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Canete, 27 de marzo de 2012,

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE

POR CUANTO:
El Concejo Provincial de Cadete, en Sesion Ordinzria de la Fecha ¥, de conformidad a lo previsto

en la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972:

CONSIDERANDO:

Que. de conformidad al articula 194° de la Constitucién. en concordancia con el
articulo 1l del titulo Preliminar de la Ley N° -7972-Ley Orgéanica de Municipalidades. los
Gobiernos Locales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
., competencia dentro de su jurisdiccion. La autonomia que la Constitucién Politica del Estado

.establece para las municipalidades, radica en la facultad de gjercer actos de gobierno.
“administrativos y de administracién, con sujecion ai ordenamiento juridico:
Que, de conformidad con el articulo sexto del Titulo Preliminar de la Ley N® 27972,
Ley Orgdnica de Municipalidades. sefiala que los “gobiernos locales promueven el desarrollo
econémico, con incidencia en la micro y pequena empresa”. El articulo décimo, establece que los
“gobiernos locales promueven el desarrollo integral. para viabilizar el crecimiento econdmico, la
justicia social y la sostenibilidad ambiental™;

Que. en los numerales 3.6 y 3.6.4 del Articulo 79° de la Ley N° 27972, Lev
Orgénica de Municipalidades, sefala que, es competencia y funcion especifica exclusiva de las
municipalidades el normar, regular y otorgar autorizaciones, derechos v licencias y realizar la
fiscalizacion de apertura de establecimientos comerciales, industriales y de actividades
profesionales de acuerdo con la zonificacién;

Que, asimismo el Articulo 83° del mismo cuerpo de leves. sefiala que, es funcion
de las municipalidades en materia de abastecimiento v comercializacion de productos v servicios.
otorgar licencias para la apertura de establecimientos comerciales, industriales y profesionales;

Que, mediante Ley N°® 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento, publicada
en el Diario Oficial EI Peruano, con fecha 5 de febrero de 2007, en su articulo 1° seftala como
finalidad: “Establecer el marco juridico de las disposiciones aplicables al procedimiento para el
., otorgamiento de la licencia de funcionamiento expedida por las municipalidades™, Corresponde a
"1f"'c_é§tas adecuar su respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos con las disposiciones

\}?rpwstas en dicha ley;

- 7
SFn 2
> "‘,',“7 Que, mediante Decreto Supremo N° 066-2007-PCM, se establecen diversos

o,
%saspectos de las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Defensa Civil, tales como la naturaleza,
objeto, procedimientos y requisitos, a tenerse en consideracion en la ejecucion de los lineamientos

fe la Ley N° 28976;
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Que, el articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades. Ley N° 27972,
sefala que, las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su
competencia, son las normas de caracter general de mavor jerarquia en la estructura normativa
municipal por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna. la regulacion, administracion
Yy supervision de los servicios phblicos y materias en las que la municipalidad tiene competencia

normativa.

Que, el articulo 49° de la Ley Orgédnica de Municipalidades. dispone que. la
autoridad municipal puede ordenar la clausura transitoria o definitiva de edificios. establecimientos
o servicios cuando su funcionamiento est4 legalmente prohibido o constituye peligro o riesgo para
la seguridad publica, o infrinjan las normas reglamentarias o de seguridad del sistema de defensa
civil o produzca olores, humos, ruidos u otros efectos perjudiciales para la salud o Ia tranquilidad
del vecindario.

Que, el Consejo Municipal mediante Ordenanza N° 031-2007-MPC de fecha 28
de diciembre de 2007, aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA- de la
Municipalidad Provincial de Caiete; por lo que, es necesario adecuar la normatividad vigente a los
lineamientos establecidos en la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, concordante con los

dispositivos legales vigentes.

Que, en uso de las atribuciones conferidas en los articulos 9° numeral 8), 39° 3
40° de la Ley N° 27972, Ley Orgédnica de Municipalidades: y con el voto unanime vy, con la
dispensa del trdmite de lectura y aprobacién del acta.

SE ORDENA:

_ ARTICULO 1°- APROBAR el “Reglamento de Ordenanza que Adectia y Regula
el Procedimiento de Licencia de Funcionamiento en el Distrito de San Vicente de Cariete, acorde
con la Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento”, y los Anexos 01, 02, 03 v 04
los mismos que forman parte integrante de la presente Ordenanza

T ARTICULO 2°.- MODIFICAR el contenido del Texto Unico de Proeed}miémos
; ’&fc;?‘\Administrativos de la Municipalidad Provincial de Cariete, en los articulos correspondientes a la
\‘f“g"cencia de Funcionamiento.

ARTICULO 3°- INCORPORAR a dicho documento los siete (07)
ocedimientos contenidos del Anexo N° 02, relacionados a los procedimientos de Licencia de
# 7\~ Funcionamiento de establecimientos comerciales, industriales y de servicios, el mismo que forma
\_ parte integrante de la presente Ordenanza., .
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ARTICULO 4°- DAR cuenta a la Gerencia Municipal. Oficina de Asesoria
Juridica, Oficina de Plancamiento y Presupuesto. Gerencia de Administracion Economia ¥
Finanzas, Gerencia de Tributacion Municipal, Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano, Gerencia
de Servicios Publicos, Oficina de Control Interno v otras unidades orgdnicas para su conocimiento v

fines.

o ARTICULO 5°.- ENCARGAR a Secre:aria General la publicacién de la presente
# Ordenanza y su Reglamento en el diario Oficial El Peruano. Disponiéndose la publicacion de los
-Anexos N° 01, 02, 03 y 04 en el portal de la Municipalidad Provincial de Cafete

,',","mvw. municanete.gob.pe.

.

ARTICULO 6°- ENCARGAR a la Oficina de Comunicacion Social v Relaciones
Publicas efectuar las acciones necesarias que aseguren la mavor difusidn masiva en el distrito de
San Vicente de Cafiete de la presente Ordenanza y su Reglamento.

ARTICULO 7°- La presente Ordenznza entrard en vigencia a partir del dia
siguiente de su publicacion en el Diario oficial.

ARTICULO 8°.- DEJAR sin efecto cualquier otra ordenanza o norma legal que se
oponga a la presente Ordenanza. El presente articulo no es de aplicacion para los casos previstos
en la primera disposicion transitoria, modificatoria v’ complementaria del Reglamento aprobado por

la presente ordenanza.

ARTICULO 9°.- DELEGAR facultades a la sefiora Alcaldesa para que mediante
ecreto de Alcaldia dicte las disposiciones complementarias necesarias para la adecuada aplicacion

I\J u""“-‘f v b DR

= ARIA M. MONTOYA CONDE
ALCALDESA
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“REGLAMENTO DE ORDENANZA QUE ADECUA Y REGULA EL PROCEDIMIENTO
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN EL DISTRITO DE SAN VICENTE DE
CANETE ACORDE CON LA LEY N’ 28976, LEY MARCO DE LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO"

TITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI |
FINALIDAD, OBJETIVOS, PRINCIPIOS, ALCANCES Y BASE LEGAL

Articulo 1°.- FINALIDAD

El presente reglamento tiene como finalidad establecer el marco juridico normativo que regula los
aspectos técnicos y administrativos de los procedimientos mencionados en el articulo 5° del
presente reglamento para el desarrollo de actividades econdmicas; industriales. comerciales. de
servicios, lucrativas ¥ no lucrativas, en sus distintas modalidades en el Distrito de San Vicente de
Canete.

Igualmente se encuentran comprendidos aspectos concernientes a la Inspeccion Técnica de

i . Seguridad en Defensa Civil que forman parte del procedimiento para la obtencidn de licencias de
-+ funcionamiento.

Articulo 2°.- OBJETIVOS

Constituyen objetivos que orientan el presente cuerpo normativo:

a) Promover la formalizacion de las empresas en el distrito de San Vicente de Cafiete

b) Promover el desarrollo econémicc local, fomentando la inversién privada empresarial con la
realizacion de las actividades econémicas de indole comercial. industrial o de servicios en el
distrito de San Vicente de Cafiete;

¢) Flexibilizar, simplificar, dotar de transparencia y celeridad a los procedimientos que son objeto

* de regulacién en la presente Ordenanza;

d) Mejorar la calidad de los servicios administrativos municipales, prestados en beneficio de los
agentes econémicos y de la comunidad en su conjunto;

e) Fomentar el desarrollo de una cultura de prevencion en el distrito de San Vicente de Cafete,
mediante el cumplimiento real y oportuno de las normas de Seguridad en Defensa Civil, a fin de
proteger la seguridad fisica y patrimonio de la poblacién, conforme a lo establecido por el
Decreto Ley N° 19338, Ley del Sistema Nacional de Defensa Civil.

f) El cumplimiento del ordenamiento juridico nacional.

Articulo 3°.- PRINCIPIOS APLICABLES
Los procedimientos objeto de regulacion en la presente Ordenanza, se rigen en todas sus etapas. por
;>-Jos establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, resaltindose

aiwtiﬂmro de ellos los siguientes:
ar \Smlphcndad Los tramites establecidos por la Mummpahdad Provincial de Cafiete, deberan ser

4 encillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos
\

Ria /) deberan ser racionales’ y proporcionales a los fines que se persigue cumplir,
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b. Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento..deben ajustar su actuacion de tal modo que
se dote al tramite de la médxima dindmica posible. evitando actuaciones procesales que
dificulten su desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisidn
en tiempo razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o
vulnere el ordenamiento legal vigente.

¢. Presuncién de Veracidad.- En la tramitacién de! procedimiento administrativo, se presume
que los documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por la
presente Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncién
admite prueba en contrario.

d. Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos establecidos e |a
presenie Ordenanza se sustentard en la aplicacién de la fiscalizacion posterior, reservandosz la
Municipalidad Provincial de Cafiete, el derecho d comprobar la veracidad de la informacian
presentada, el cumplimiento de la normatividad sustantiva v aplicar las sanciones pertinentes en

E caso que la informacion presentada no sea veraz.

. Articulo 4°.- ALCANCE
. Las normas que contiene el presente reglamento son de obligatorio cumplimiento por :os

:wTE/ ” funcionarios v servidores de las unidades organicas que intervienen directa o indirectamente er ia

“2f- “ administracion y ejecucion del proceso de licencia de funcionamiento; asi como para ios
- administrados en la condicion de personas naturales o juridicas que gestionen algunos de los
procedimientos mencionados en el articulo 5° de |a presente Ordenanza en el &mbito jurisdiccional

del Provinsia de Canete.

Articulo 5°.- Los procedimientos administrativos regulados en el presente reglamento son los

siguientes:

5.1 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal.

5.2 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios,

5.3 Licencia de funcionamiento definitiva o temporal para mercados de abastos y galerias
comerciales.

5.4 Cambio de denominacién y razén social en la licencia de funcionamiento definitiva o tempora!.

5.5 Ampliacion de giro en la licencia de funcionamiento.

5.6 Duplicado de licencia de funcionamiento definitiva o temporal.

5.7 Cese de actividades.

Articulo 6°.- BASE LEGAL
La adecuacion de las herramientas de gestion a la Lev Marco de Licencia de funcionamiento \ la

simplificacion administrativa del procedimiento de licencia de funcionamiento, tiene como susten:o

Legal:
a) Constitucion Politica del Pert
~.b) Ley Orgédnica de Municipalidades N° 27972
o ¥ ~2eg), Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444
] ,‘?.'-slia;’-_._ *‘E{vj';\Ley Marco de Licencia de funcionamiento N° 28976
1e% e)rmley del Silencio Administrativo N° 29060
an f})i:’ ecreto SupremoN® 027-2007-PCM define y establece las Politicas Nacionales de obligatorio
' *\?f'} cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional,
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¢) Decreto Supremo N° 066-2007 del INDECI

h) Decreto Supremo N° 096-2007-PCM regula- la fiscalizacion posterior aleatoria de los
procedimientos administrativos por parte del estado.

i) Decreto Supremo N° 062-2009-PCM aprueba formulario del Texto Unico de Procedimientos

Administrativos (TUPA) y establece precisionas para su aplicacion.

Decreto Supremo N° 025-2010-PCM modifica el numeral 10 del articulo 2° del Decreto

Supremo 027-2007-PCM que define y establece las Politicas Nacionales de obligatorio

cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional.

k) Decreto Supremo N° 064-2010-PCM aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento
del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General
Resolucién Ministerial N°228- 2010 — PCM. Aprueba Plan Nacional de Simplificacion

Administrativa.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, Decreto Supremo que aprucba la Metodologia de
Simplificacién Administrativa y establece disposiciones para su implementacion, para la mejora
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

i)

CAPITULOII
DEFINICIONES

Articulo 7°.- DEFINICIONES
Para efectos de la aplicacién de las disposiciones contenidas en la presente ordenanza y mejor

entendimiento de la misma, uniformando criterios en su aplicacion, considérense las siguientes
definiciones:

a. Autoridad Administrativa.- La Municipalidad Provincial de Cafiete. a través de la Gerencia
de Tributacién Municipal y las unidades orgénicas que de ella dependen, supervisa el
desarrollo de las acciones que corresponden para ¢l cumplimiento de la presente Ordenanza.

b. Administrado o conductor de establecimiento.- Titular de la licencia de funcionamiento,
persona natural o juridica que conduce la actividad comercial, industrial o de servicios, que estd
obligado a solicitarlo directamente o por medio del representante legal o apoderado.

c. Cese de actividades- Es el procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de
funcionamiento expresa su voluntad de no continuar desarrollando la actividad econdémica, en
el establecimiento para el cual solicito la mencionada licencia. El cese de actividades también
podra ser solicitada por un tercero con legitimo interés, previa acreditacion de su actuacion ante
la Municipalidad.

d. Ampliacion de giro.- es el procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de
funcionamiento expresa su voluntad de ampliar el giro a la que esté autorizado en su licencia
obtenida.

. Cesionario.- Persona natural o juridica a la cual el Titular de la licencia de funcionamiento,

\%\ concede u otorga un érea determinada dentro de su establecimiento con la finalidad de
V24 desarrollar actividades econdémicas simultaneas. correspondiendo al cesionario tramitar su
=4 age R )_p licencia de funcionamiento que se denominaré licencia de funcionamiento para cesionario.
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Compatibilidad de Uso.- Evaluacién que realiza la unidad orgdrica municipal competente con
el fin de verificar si el tipo de actividad econdmica a desarrollarse ex un establecimiento resulta
0 no compatible con la categorizacion del espacio geografico esiznlecido en la zonificacion
vigente

Municipalidad.- Cuando la presente norma cita a la Municipzlic:d, se estd refiriendo a la
Municipalidad Provincial de Cafete.

Licencia de funcionamiento- Permiso que otorga la Municipalidad, en el marco de sus
competencias, con cardcter permanente, para el desarrollo de zctividades econémicas en un
establecimiento determinado, a favor del titular de las mismas. Es:a zsociada a la emisidn de un
certificado que acredita su condicién, el cual tendra que exhibirse cermaneniemente en lugar
publico del establecimiento y podra mostrarse a solicitud ce .2 autoridad fiscalizadora
correspondiente, :

Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Permiso que crorga la Municipalidad, en
el marco de sus competencias, con cardcter temporal, para 2! Zlesarrollo de actividades
econdmicas en un establecimiento determinado, a favor del titzla- de las mismas. Debe ser
solicitada de manera expresa por el solicitante, La vigencia es otorgala por un plazo méximo de
un (1) afio, el mismo que no se encuentra sujeto a renovacion.

Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo ¢ i=s:alacién determinada con
caracter de permanente, en la que se desarrollan actividades econd=: 225 con o sin fines de lucro
y retine las condiciones técnicas requeridas por la normatividad pz-z 2 ejercicio.

Galeria comercial.- Unidad inmobiliaria de propiedad exclusiva que conforman una
edificacién de uno o mas pisos que cuenta con bienes Y S2nicios comunes y agrupa
establecimientos, mddulos o stands en donde se desarrolian actividades econémicas
simulténeas. No se encuentran incluidos los centros comerciales.

Giro.- Actividad econdmica especifica de comercio, industria y/o sericios.

Giro Afin.- Actividad econémica especifica de industria, comercio o de servicios que tienen
relacidn entre si y conforman una misma cadena de bienes, procucios o servicios realizados u
ofertados y que tienen como finalidad el trdmite de una licencia ¢ fncionamiento que incluya
mas de un giro.

Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC).- Procedimiento reglamentado
por el Instituto Nacional de Defensa Civil ~INDECI-, mediante el cual se verifica y evalia el
cumplimiento de las normas de seguridad en Defensa Civil vizentes en los objetos de
inspeccion (establecimientos o recintos), a fin de prevenir y/o red:cir el riesgo debido a un
peligro de origen natural o inducido por el hombre, en salvaguarca de la vida o integridad
humana. De acuerdo a la complejidad del objeto de inspeccidn, ia Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Defensa Civil puede ser Basica, de Detalle o Multidisciplinaria. Las Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil son realizadas por inspestores acreditados por el
INDECI.

Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.- Inspeccién realizada por los
inspectores de la Municipalidad, acreditados por el INDECI para verificar en forma directa el
cumplimiento de condiciones minimas de seguridad asi como para iZentificar los peligros que
ofrece la edificacién o recinto en toda su area, determinando el equipo bésico de seguridad con
el que debe contar para hacer frente a posibles situaciones de emerzencia. De ser el caso, la
Municipalidad podra contratar los servicios de Inspectores externos del Provincia, Provincia o
Regidn, los mismos que deberan contar con la acreditacién del INDECI,
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p. Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bisica.- Documento que
sustenta y consigna el resultado de una inspeccién técnica de seguridad en Defensa Civil.
mediante el cual se verifica y evalta el cumplimiento de las condiciones de seguridad en
Defensa Civil establecidas en las normas legales vigentes.

q. Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil- Es el documento
numerado emitido por el 6rgano ejecutante a nombre de la persona natural o juridica conductor
del establecimiento inspeccionado y que es entregado conjuntamente con la Resolucion que
pone fin al procedimiento. ;

r. Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad.- Documento en
formulario unico y gratuito con especificaciones técnicas. en el cual el administrado declara
bajo juramento que el establecimiento u objeto de inspeccion cumple con las condiciones de
seguridad en Defensa Civil vigentes. Para el tramite de licencia de funcionamiento, es requisito
para los establecimientos de hasta 100 m2, y que no tienen los siguientes giros comerciales:
gimnasios, centros de salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias. discotecas, bares. karaokes,
casinos, juegos de azahar, maquinas tragamonedas, ferreterizs o similares, y aquellos
establecimientos que almacenen, usen o comercialicen productos toxicos o altamente
inflamables.

Mercado de Abasto.- Bien inmueble de propiedad Municipal o particular que tiene la

condicién de local cerrado en cuyo interior se encuentran distribuidos puestos, mddulos o

stands individuales de venta de bienes y/o servicios en secciones o giros definidos, dedicados al

acopio y expendio de productos alimenticios tradicionales v otros tradicionales no alimenticios,
que pueden ser mayoristas y minoristas.

t.  Puesto.- Espacio acondicionado, dentro del mercado de abasto en el que se realizan actividades
econdmicas y cuya drea méxima no supera los treinta y cinco matros cuadrados (35 m2)

u. Modulo o stand.- Espacio acondicionado dentro de las galerias comerciales en el que cada
conductor realiza actividades econémicas y cuya drea maxima no supera los ciento veinte
metros cuadrados (120 m2)

v. Zonificacién.- Conjunto de normas técnicas urbanisticas por la que se regula el uso del suelo.

w. Certificado de Licencia de funcionamiento.- Es el documento emitido por el cual se da por
finalizado el proceso de otorgamiento de licencia de funcionamiento. el mismo que autoriza la
apertura y funcionamiento del local; a su vez permite el ejercicio de la actividad en tanto
mantenga las condiciones para las que fue autorizado o hasta que el empresario determine
concluir sus actividades.

x. Fiscalizacion Posterior.- Obligacién de la Municipalidad. para verificar de oficio, la

autenticidad de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones

proporcionadas por el administrado en la tramitacién de los procedimientos establecidos en la
presente Ordenanza. '

Discotecas.- Establecimientos o centros de reunién acusticamente aisladas, en los cuales se

, - baila por medio del sonido de discos, cintas magnetofénicas, CDS, Disco Versatil Digital y

L OViesimilares.

e Ralén de Recepciones.- Todo aquel_establecimiento o centro de reunién actisticamente aislado
onde se realizan eventos familiares, empresariales o similares. bailes amenizados por medio

Y.

7. %4

discos, cintas magnetof6nicas, CDS, Disco Versatil Digital, grupos musicales o similares.
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. Club Nocturno.- Todo centro de reunidn aclsticamente aislado para tal efecto, o discos, cintas

magnetofonicas, CDS, Disco Versitil Digital. No deben tener vista a la calle, ocultando el
interior por medio de biombos o cortinas

bb. Infraccién reiterada.- Cuando el administrado incurre en conducta infractora més de una vez.

l.-

luego de un plazo de tres meses.

TITULO II
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

CAPITULO I
CONCEPTOS BASICOS

. # "ARTICULO 8.- PRESUNCIONES LEGALES
1% Se presume, salvo prueba en contrario que los administrados:

Presentan formularios, documentos y/o declaraciones que responden a la verdad de los hechos
que en ellos afirman y actian de buena fe:

Conocen las normas legales y procedimientos administrativos que regulan el presente
procedimiento de licencia de funcionamiento.

Conocen que se aplican sanciones administrativas correspondientes a quienes infringen las
disposiciones municipales, a quienes proporcionen informacién falsa o adulterada, se nieguen a
permitir la realizacion de inspecciones, impidan o se resistan a los procedimientos de control ¥
fiscalizacién posterior y/o realicen actividades ilegales o prohibidas vinculadas con las
autorizaciones reguladas por la presente Ordenanza; ello, sin perjuicio de las acciones penales
que se deriven de la misma:

Conocen que en caso que se detecte que la Licencia de funcionamiento fue obtenida en
contravencién con las normas establecidas en la presente Ordenanza, se ordenara
preventivamente el ciemre temporal del establecimiento y se dar4 inicio a un procedimiento
sancionador; de conformidad con el articulo 13° de la Ley 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento y por lo dispuesto en el Reglamento de aplicacién de Sanciones y Cuadro
Unico de Infracciones y Sanciones. !

Conocen que, en caso la autoridad municipal, identifique elementos que indiquen la comisién
de ilicitos penales durante el proceso de autorizacion de funcionamiento por parte de los
administrados, procedera a interponer la denuncia penal respectiva ante el Ministerio Publico;
ello, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o penales que adopte la Municipalidad con
el objeto de sancionar a los involucrados en la comision de los mismos, sean €stos
administrados o personal del municipio; .
Conocen que la tramitacién de los procedimientos administrativos se sustentan en la
fiscalizacién posterior, por lo que la Municipalidad podra comprobar la veracidad de la
informaci6n presentada, el cumplimiento de la normatividad sobre la materia y aplicara las
sanciones correspondientes en caso que la informacién presentada no sea veraz;
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CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 9°.- DE LAS PERSONAS OBLIGADAS DE TRAMITAR LA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO :

Estan obligados a obtener Licencia de Funcionamiento las personas naturales o personas juridicas o

entes colectivos, nacionales o extranjeros de derecho publico o privado. incluyendo empresas o

entidades del estado, regionales o municipales, que desarrollen. con o sin finalidad de lucro.

actividades de comercio, industriales, artesanales, de servieios v:0 profesionales, en la jurisdiccién

del distrito de San Vicente de Cafiete, previamente a la realizacion de los siguientes hechos:

a) Apertura o instalacién de establecimientos en los que se desarrollen actividades de comercio.
industriales, artesanales, de servicios y/o profesionales.

b) Cualquier circunstancia que determine una variacién de las condiciones que motivaron la
expedicion del Certificado de la Licencia de funcionamiento.

Se encuentran incluidas dentro de esta obligacién las entidades que forman parte de la actividad

empresarial del Estado.

ARTICULO 10°.- SUJETOS NO OBLIGADOS
No se encuentran obligados a solicitar el otorgamiento de licencia de funcionamiento, las sicuientes

entidades:

a) Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiernos regionales o locales.
incluyendo a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perd, por los establecimientos
destinados al desarrolio de las actividades propias de su funcion publica.

b) Hospitales y centros médicos del sector publico. :

c) Instituciones educativas del Estado, universidades estatales. centros educativos estatales
constituidos conforme a la legislacién sobre la materia y sujetos al régimen estatal o ptblico.

d) Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos
internacionales.

e) El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peri (CGBV'P). respecto de establecimientos
destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la Ley del Cuerpo General de
Bomberos Voluntarios del Pert.

f) Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos destinados
exclusivamente a templos, monasterios, conventos o similares. debidamente acreditados.

En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencién de una licencia de funcionamiento, se

encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a la municipalidad el inicio

de sus actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las condiciones de seguridad en Defensa

Civil.

No se encuentran incluidos en este articulo los establecimientos destinados al desarrollo de

actividades de carédcter comercial.

FEEYNeS

"% b Artiealo 11°.- ORGANOS COMPETENTES

‘Son\6Fbanos competentes para la tramitacidn de los procedimientos regulados en la presente

8 e
; ‘,{@nd???ﬁza, los siguientes: )
t_;a-)/\G}'*Eentacién al Contribuyente.- Brindar informacién y validar requisitos para el procedimiento

% “de licencia de funcionamiento.
‘..ﬁ/,‘
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b)

c)
d)

e)
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Mesa de partes.- Recibir las solicitudes de los procedimientos descritos en el articulo 5° de la
presente Ordenanza; y se derivan al érgano ejecutor. :

Unidad de Tesoreria a través de Caja.- Cobrar pago de la tasa correspondiente a los
procedimientos descritos en la presente Ordenanza;

Subgerencia de Catastro, Cofopri y Promocién de vivienda.- realiza la evaluacion para
determinar si el giro y la ubicacién del establecimiento es conforme con la zonificacion y
compatible con el uso del suelo.

Sub-gerencia de Administracién Tributaria. - Resuelve los procedimientos descritos en el
articulo 5° de la presente Ordenanza; acota ¢ valor de la licencia solicitada, proyecta y visa las
Resoluciones Administrativas y firma la Licencia de Funcionamiento.

Gerencia de Tributacién Municipal.- Firmar las licencias de funcionamiento y resoluciones
Administrativas.

Sub Gerencia de Fiscalizacién Tributaria.- Realizar las fiscalizaciones posteriores y ejecutar
las sanciones administrativas que correspondan a los establecimientos infractores.

Sub-gerencia de Control y Recaudacion.- Adopta las acciones necesarias para el pago del
valor de la licencia de funcionamiento; asi como, de las sanciones administrativas cometidas
por los administrados.

Sub-Gerencia de Policia Municipal Defensa Civil y Seguridad Ciudadana.- Realizar la
Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bésica, a través de Inspectores acreditados
por el INDECI; emitir Resolucién como finalizacion de la inspeccion y el Certificado de

Seguridad cuando sea el caso.

Articulo 12° COMPETENCIA DE LA MUNICIPALIDAD
Compete a la Municipalidad a través de los érganos y unidades organicas correspondientes lo

siguiente:

a)
b)

c)

d)
e)

)

Regular los procedimientos mencionados en el articulo 5° de la presente Ordenanza,

Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiccidn del distrito de
San Vicente de Cafiete, para desarrollar cualquier actividad comercial, industrial y profesional.
Resolver los recursos administrativos relacionados con la licencia de funcionamiento en sus
distintas modalidades.

Fiscalizar y dar cumplimiento de ésta Ordenanza dentro de la jurisdiccion de la Municipalidad.
Comprobar la autenticidad de los formularios, documentos y/o declaraciones presentadas, asi
como la veracidad de la informacion contenida en los mismos, en via de fiscalizacidn posterior,
de ser el caso;

Aplicar las sanciones administrativas correspondientes, y adoptar las medidas que resulten
necesarias, en caso que la'informacién contenida en los formularios, documentos ylo
declaraciones presentadas no sea veraz, cuando se detecte la no autenticidad de los mismaos, v/o
cuando se compruebe el incumplimiento de la normatividad aplicable;

Difundir publicamente, por los medios que estime pertinentes, las sanciones y medidas
aplicables;

Hacer de conocimiento de las autoridades competentes la comision de actos ilicitos tipificados
como delito o falta por las normas penales en vigencia, sin perjuicio de la aplicacion de las

sanciones administrativas correspondientes:
Las deimas competencias que la Ley establezca.
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Articulo 13°.- EVALUACION PREVIA

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento se evaluardn los siguientes aspectos:

a) Zonificacién y compatibilidad de uso

b) Condiciones de seguridad en Defensa Civil, cuando dicha evaluacién conalituya facultzd de la
Municipalidad, sélo para los casos de los establemmwntos que reguieren inspeccién ex post y
ex ante.

Cualquier aspecto adicional serd materia de fiscalizacién posterior.

Asimismo, para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento los solicitantes deberan cumplir

con presentar los requisitos sefialados en el articulo 7° de la Ley N° 28976. Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, segtin el caso que se trate.

Articulo 14°.- CAMBIO DE ZONIFICACION :

El cambio de zonificacion no es oponible al titular de la licencia de funcionamiento dentrc de los

primeros cinco (5) afios de producido dicho cambio. Unicamente en aguzllos casos en los qu= exista
~un alto nivel de riesgo o afectacién a la salud, la municipalidad, con opinidén de la auv:oridad
‘ competente, podra notificar la adecuacion al cambio de la zonificacion en un plazo menor.

;| Articulo 15°.- TASAS |
La tasa por licencia de funcionamiento deberd reflejar el costo real del procedimiento vinc.iado a

su otorgamiento, el cual incluye los siguientes conceptos a cargo de la municipalidad: Eva.uacion
por zonificacion, Compatibilidad de Uso e Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensz Civil
Basica, 0 de una verificacion de condiciones declaradas v el costo del procedimiento adminis:rativo.
El célculo de las tasas correspondientes a los procedimientos regulados por la presente Ordznanza,
se sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Mzrco de
la Licencia de funcionamiento, en concordancia con el Decreto Legislativo N® 776°, la Leyv N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM . que
Aprueba la metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrazivos y
servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedirmientos
Administrativos de las Entidades Pablicas. Las tasas deberén ser de publico conocimiento & través
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), y publicadas en el portal elec:rénico
de la Municipalidad Provincial de Cafiete.

Con la finalidad de evitar tramites infructuosos, la orden para el pago de la tasa debera ex-adirse
posteriormente a la orientacion y verificacion de cumplimiento de los requisitos, por parte del
Orientador al contribuyente. La Unidad de Tesoreria debera diferenciar los ingresos por conczpto de
tasa de licencia, verificacion, inspecciones técnicas de defensa civil, verificacion de condiciones
declaradas y levantamiento de observacicnes sean destinados a la cuenta del Banco de la Naci6n de
la Municipalidad Provincial de Caiiete- Defensa Civil, bajo responsabilidad.

Articulo 16°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada. Podrd otorgarse licencia de

funcmnam;ento de wgenc1a temporal la cual debe ser requerida expresamente por el administrado.
‘Bl plazo maximo de wgenma de esta licencia es de un (1) afio, sin opcion a ser rerovada,

.a{ nscurrido el término de vigencia, no serd necesario cumplir con el procedimiento de Cese de

,.?P(ctmdades sefialado en la presente Ordenanza. -
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Si'el administrado decide continuar con la actividad deber4 iniciar nuevo procedimiento de licencia
de funcionamiento.

Articulo 17°.- ALCANCES DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Licencia de funcionamiento se otorga por cada establecimiento donde se desarrollen actividades
comerciales, artesanales, industriales o de servicios. En caso que los sujetos obligados a obtener
dicha Licencia desarrollen actividades en varios establecimientos, aun cuando estas sean
complementarias a la realizacién del giro principal, deberdn obtener una autorizacion por cada uno
de ellos. Podran otorgarse licencias que incluyan mas de un giro, siempre que éstos sean afines o
compiementarios entre si y que se desarrollen dentro de un mismo establecimiento.

CAPITULO III
DE LAS OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES

~| Articulo 18°.- OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD
L,

La Municipalidad debe exhibir ¢l Plano de Zonificacién vigente en su circunscripcion, con la
finalidad que los administrados orienten adecuadamente sus solicitudes.
Asimismo debe consignar la informacién sobre los cambios de zonificacién que estuvieran en

ie,

" trAmite,

* 3. Debe poner a disposicion del administrado el Indice de Uso de Suelos, lo cual le permitira
idertificar los tipos de actividades comerciales correspondientes a cada categoria de
zonificacion.

4. Debe exhibir la estructura de costos que sustenta el valor de la tasa del procedimiento de
otorgamiento de Licencia de funcionamiento.

5. Debe proporcionar gratuitamente los formularios de solicitudes y/o declaraciones juradas que
permitan al administrado proporcionar rapidamente la informacién o requisitos establecidos
para el otorgamiento de las licencias de funcionamiento de establecimientos regulados en la
presente Ordenanza

6. Deberd respetar el derecho del titular respecto de la Licencia de funcionamiento otorgada
durante el plazo de vigencia de la autorizacién

7. Realizar la evaluacion descrita en el articulo 13° de |a presente Ordenanza.

8. Informar a las autoridades competentes cuando durante la tramitacion de alguno de los
procedimientos normados por la presente Ordenanza, se advierta la comisién de algtin ilicito
tipificado penalmente.

Articulo  19°- OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO.

“""-.
Ko,

N

Es obligacion del titular de la licencia de funcionamiento de cualquier modalidad y/o conductor del
establecimiento:

a)

Exhibir la Licencia de funcionamiento;
Exhibir el vigente Certificado de Defensa Civil;

Desarrollar inicamente el o los giros autorizados;
Mantener permanentemente las condiciones de seguridad del establecimiento autorizado;

Manténer inalterables los datos consignados en la licencia de funcionamiento otorgada;

-
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f) Brindar las facilidades del caso a la autoridad municipal a efectos de poder fiscalizar
correctamente el funcionamiento del establecimiento;
g) Acatar las prohibiciones y/o sanciones administrativas que establezca la Municipalidad;
h) Respetar los compromisos asumidos en la licencia de funcionamiento.
i) Obtener una nueva licencia de funcionamiento cuando se realicen modificaciones con relacién a
lo autorizado por la Municipalidad, de acuerdo a lo sefialado en la presente Ordenanza.
j) En los giros de venta de licor, deberdn colocar en lugar visible y legible, carteles con las
siguientes inscripciones : “Prohibida la venta de bebidas alcohdlicas a menores de 18 afios” y
“Si has ingerido bebidas alcohélicas, no manejes™
k) En las salas de juego, tragamonedas, bingos v a fines, colocar la siguiente inscripcion: “Los
juegos de azar realizados constantemente pueden ser dafiinos para la salud™
[) En todos los establecimientos piblicos y privados de uso publico, deberan publicar el texto de
la Ley N° 27408, norma que establece la atencion preferente a: las mujeres embarazadas, los
nifos, los adultos mayores, las personas con discapacidad y ademas consignarén carteles que
.-+ faciliten su inmediata comprensién y ubicacidn.
m) Otras establecidas en las normas de sanciones v multas vigentes de la Municipalidad Provincial

de Canete.

frid rJ‘

A, ,Art:culo 20°- PROHIBICIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE

“" FUNCIONAMIENTO

Se encuentra terminantemente prohibido:

a) Transferir la licencia de funcionamiento;

b) Permitir el ingreso de escolares uniformados ¢n los casos de establecimientos dedicados a los
giros de alquiler y/o uso de juegos electrénicos.

c¢) Permitir el ingreso dc menores de edad en ios casos de establecimientos que desarrollen
actividades como discotecas, pub, club nocturno, casinos, tragamonedas, salas de billas o billar,

bares, night club y pefia.
d) Vender bebidas alcohdlicas a menores de edad, en los establecimientos cualquiera sea su

actividad econémica;
e) Utilizar dreas comunes o retiro municipal para realizar alguna actividad econdmica, sin contar

con autorizacion municipal para ello;
f) Modificar las condiciones estructurales del establecimiento, ampliar el drea o incrementar

giro(s) sin autorizacién municipal;
Esté prohibido el uso comercial de vias pablicas como extension de un establecimiento, salvo
en las vias peatonales que mediante ordenanza se califiquen como aptas para tal fin, prewa

autorizacién municipal.
h) Otras que la ley o normas municipales vigentes establezca.

- Articulo 21°.- DERECHOS DE LOS ADMINISTRADOS

L Vie i Son derechos de los administrados:
"“{e\Ser tratados en todo momento con respeto v consideracion por el personal de la Municipalidad

(82 R f,\’rowncrai de Cariete.
il =
g 4 Rty 2% Solicitar y obtener en forma veraz y gratuita, informacién sobre la zonificacién, indice de usos

Lo /”"para actividades urbanas, cumplimiento de requisitos exigidos para la obten::]on de la Licencia
de funcionamiento.

i
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3. Obtener gratuitamente el Formulario gratuito 001/ declaracién jurada para licencia de
funcionamiento, para el inicio del procedimiento establecido en la presente Ordenanza.

4, Recibir orientacion para el llenado de el formulario o formularios exigidos por la Ley N°
28976.

5. Conocer en cualquier momento el estado-de la tramitacion de los procedimientos regulados por
la presente Ordenanza, asi como la identidad de los funcionarios encargados de los mismos.

6. Solicitar copia de la licencia de funcionamiento vigente, en caso de sustraccion, deterioro o

pérdida, previo pago de la tasa correspondiente.

CAPITULO 1V
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 22°.- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Y APLICACION DEL SILENCIO

ADMINISTRATIVO

» El procedimiento administrativo para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, esta sujeto
:a evaluacion previa con silencio administrativo positivo, siendo el plazo méaximo para su

;- otorgamiento o denegatoria de quince (15) dias hébiles.

it Esto quiere decir que la Municipalidad realiza una evaluacion previa para poder emitir un
" pronunciamiento sobre el formulario de Licencia de funcionamiento o autorizacién conjunta vy

cuenta para ello con quince (15) dias hédbiles, contados a partir de la fecha de recepcion del

formulario en Tramite Documentario. En caso la Municipalidad no emite ninglin pronunciamiento

al cabo de este plazo, el solicitante obtiene su licencia de funcionamiento, en aplicacion del silencio

administrativo positivo.

Articulo 23°.- CLASIFICACION DE ESTABLECIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
De acuerdo a las caracteristicas del establecimiento se clasifican en:

1. Establecimientos de hasta 100m2:
1.1. En general, son establecimientos que cuentan con un area de hasta cien metros cuadrados

(100 m2) y capacidad de almacenamiento no mayor al treinta por ciento (30%) del area
total del local.

1.2. Se encuentran excluidos de esta categoria los establecimientos cuyos giros son: gimnasios,
centros de salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes,
casinos, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o similares.

1.3. También se excluyen a aquellos establecimientos cuyos giros impliquen la utilizacion,
almacenamiento, fabricacion ylo comercializacién de productos o residuos tdxicos o
altamente inflamables, que representen riesgo para la poblacion.

La Municipalidad realizard a estos establecimientos una Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil con posterioridad al otorgamiento de la Licencia de funcionamiento, priorizando

los establecimientos que representen un mayor riesgo de seguridad.

2. Establecimientos de 101m2 hasta 500m2:
2.1 En general, son aquellos que cuentan hasta con dos niveles de construccion, desde el nivel

del terreno o calzada, y/o con un drea desde ciento un metros cuadrados (101 m2) hasta
quinientos metros cuadrados (500 m2).

12
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2.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de almacenamiento
mayor al 30% de su drea, asi como los excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de la categoria
1, que cuenten con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como:
tiendas, stands, puestos, talleres de reparacion, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, centros de salud y afines.
2.3 Instituciones educativas particulares, que cumplan con-las siguientss caracteristicas:
- Area menor o igual a 500 m2
- De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada v
- Madximo de 200 alumnos por turno
2.4 Cabinas de Internet con un méaximo de veinte (20) computadoras
2.5 Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que sélo cuenten con majuinas mecanicas.
2.6 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacién similar con un area
menor o igual a 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 computadoras.
2.7 Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas. entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su drea.

:1 Como parte de la evaluacion previa para otorgar la Licencia de funcionamiento de estos
.| establecimientos, la Municipalidad realiza una Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil

" -Basica.

3. Establecimientos con mas de S00m2: Tienen las siguientes caracteristicas:

3.1 En general, cuentan con méas de dos (2) niveles de construccién a partir del nivel de la
calzada o con un drea mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2).

3.2 Se incluyen en esta categoria los establecimientos excluidos en los numerales 1.2 y 1.3 de
la categoria 1, que cuenten con un drea mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) v
adicionalmente los que cumplan con la caracteristica general v sean tiendas, talleres de
reparacion, establecimientos de hospedaje, restaurantes. cafeterias, playa de
estacionamiento, centros de salud y afines.

3.3 Establecimientos que desarrollen industria liviana, mediana o pesada cualquiera sea el area
con la que cuenten.

3.4 Locales de espectaculos publicos deportivos y no deportivos. centros de diversion (a
excepcion de los pubs-karaokes), mercados de abasto, galerias. centros comerciales ¥
similares, cualquiera sea el area con la que cuenten.

3.5 Agencias bancarias y oficinas administrativas, que cuenten con un drea mayor
mts. y tengan mas de 20 computadoras.

3.6 Instituciones educativas particulares que cuenten con un drea masor a 500 m2 o de més de
dos niveles, desde el nivel de terreno o calzada o mas de 200 alumnos por turno.

e -".-*.1'\‘3 7 Cabinas de Internet que cuenten con mas de 20 computadoras.
\3 Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el drea con

i$1 la que cuenten.
'}9 Establecimientos que por la actividad que desarrollan pueden generar riesgo para la vida

"4/ humana, patrimonio o entorno.

e q:,//
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Para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de estos establecimientos los solicitantes
deberdn presentar como requisito previo el vigente Centificado de Seguridad en Defensa Civil de
Detalle o Multidisciplinario emitido por la oficina regional de Defensa Civil del Gobierno Regional

de Lima.

CAPITULO Vv
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 24°.- REQUISITOS
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento seran exigibles como maximo, los siguientes

requisitos:
I Formulario gratuito de solicitud de declaracién Jurada de licencia de funcionamiento, que
incluya:
S - N%de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.”
2 » - N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante

:'f" " representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica)
.#2. Carta poder del representante con firma legalizada. tratindose de representacion de personas
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas, de ser el

caso.
3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramjtacion de Licencia de funcionamiento.
4. - Establecimientos de hasta 100m2: Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad.

- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa
Civil Basica, que realiza la municipalidad previamente a la emisién de la licencia de
funcionamiento

- Establecimientos con méas de 500m2: Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria. _

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

- Copiasimple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

- Copiasimple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo

requiera.
= Informar sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la

Declaracion Jurada

-~ Articulo 25°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

s X235, Establecimiento hasta 100 m2

251M El Orientador, brinda orientacion al administrado sobre el trdmite de la licencia de
5 %, \fc-ﬁ funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracién, requisitos, formularios,
<0 /%] inspecciones, entre otros. Inicialmente, coordinaré con la Subgerencia de Catastro para que

i,

) A
W P S~y s . 7 ' . ' ‘e TR F

.Yf‘j/ %/ dicha oficina evalie y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso, verifica
.7 que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido e informe
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favorable de zonificacion y compatibilidad de uso; procederd a orientar el llenado del
formulario gratuito de solicitud de declaracién Jurada de licencia de funcionamiento y la
declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa Civil. Informa
que estd sujeto a la fiscalizacién posterior, recomendando cumplir con lo declarado en
ambas declaraciones juradas. Acota el vélor de la licencia de funcionamiento e informa al
administrado que debe realizar un Gnico pago por derecho de tramitacién en Caja. En caso,
no obtenga informe favorable de zonificacién y compatibilidad de uso orienta al
administrado respecto a la improcedencia de su solicitud.

25.1.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al
administrado.

25.1.3 Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los

remite a la Sub-gerencia de Administracién Tributaria.

El encargado de Sub Gerencia de Administracion Tributaria,  recibe el formulario y

verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA: Deriva.

El encargado de Subgerencia de Administracién Tributaria. en caso de observarse alguna

irregularidad en los requisitos y aspectos, se notifica inmediatamente al administrado,

otorgdndole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion. si pasado este plazo. el

administrado ro cumple con la regularizacién se dara por no pressntada su solicitud. En

caso es correctd o el administrado regulariza, el encargado de la Sub-gerencia registra y

deriva junto con el formulario al jefe de Sub-gerencia de Administracién Tributaria. Deriva.

El Jefe de Subgerencia de Administracion Tributaria, evalla, prepara la resolucién, elabora

el Certificado de Licencia de Funcionamiento, lo firma; y deriva.

La Gerencia de Tributacion Municipal, también firma la licencia de funcionamiento v la

Resolucién. Derijva. .

25.1.8 La Subgerencia de Administracién Tributaria, registra la licencia de funcionamiento, y la
entrega al administrado.

25.1.9 La Sub Gerencia de Administracién Tributaria, diariamente elabora informe de las
licencias de funcionamiento emitidas y entregadas, y deriva el expediente a la Sub Gerencia
de Defensa Civil, para la ejecucién de la inspeccion técnica de seguridad en defensa civil
ex post.

25.1.10 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, la Subgerencia de Policia
Municipal Defensa Civil y Seguridad Ciudadana, programa la inspeccion para la
verificacion de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.

25.1.11 El inspector técnico de la Sub Gerencia de Policia Municipal Defensa Civil y Seguridad
Ciudadana de la municipalidad, realiza la inspeccion de las condiciones de seguridad
declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia de la
verificacion. Elabora el informe respectivo.

_IH.{._‘-;‘-‘_;%S.‘I.IZ En caso de conformidad o se resuelva no otorgar el certificado de defensa cIvi_I, ex post,
2= ON seghin informe, la Subgerencia de Defensa Civil elabora y tramita la suscripcion del
5/ N\ Certificado de Seguridad en Defensa Civil o la resolucion que declara, no otorgar, y
Bk \!Aj?h_\,entrega al administrado un ejemplar del informe, resolucién y certificado adjunta al
“ j:i;"expediente y deriva a la Subgerencia de Administracién Tributaria.

7\ 25413 El jefe de Subgerente Administracion Tributaria recepciona y archiva el expediente de ser

UNL_.2" favorable. Caso contrario, administracién tributaria deberd efectuar el procedimiento

-
7]
.
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establecido en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo Gereral, con la
finalidad de declarar la nulidad de Licencia de funcionramiento otorgada.

25.2 Establecimiento desde 101 in2 hasta 500 m2

25.2.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramite de la Licencia de
funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracién, requisitos, farmularios,
inspecciones, entre otros. Inicialmente, coordinara con la Subgerencia de Catasiro para que
dicha oficina evalte y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso; verifica
que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el informe
favorable de zonificacién y compatibilidad de uso; procedera a orientar en e! llenado del

Nl formulario gratuito de solicitud de declaracion Jjurada de licencia de funcionamiento e

“ informa que previo a la emisién de la licencia de funcionamiento debe aprobar la

Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil Basica. que realiza la municipalidad. Acota el

valor de la licencia de funcionamiento e informa al administrado que debe realizar un tnico

pago por derecho de tramitacién en Caja. En caso. no obtenga informe favorable de
zonificacion y compatibilidad de uso orienta al administrado respecto a la improcedencia
de su solicitud.

Caja recibe el pago por derecho de tramite, entrega el comprobante de pago al administrado.

Unidad de Trédmite Documentario recepciona los documentos debidamente verizicados y los

remite a la Sub-gerencia de Administracién Tributaria.

El encargado de la Subgerencia de Administracién Tributaria, recibe el formulario y

verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA.

25.2.5 El encargado de Subgerencia de Administracion Tributaria, en caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos y aspectos, se notifica inmediatamente al administrado.
otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado es:e plazo, el
administrado no cumple con la regularizacién se dara por no presentada su solicitud. En
caso es correcto o el administrado regulariza, registra v deriva.

25.2.6 EIl Subgerente de Administracién Tributaria deriva el expediente a la Subgerencia de Policia
Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana de la Municipalidad.

25.2.7 La Subgerencia de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana de Ja
Municipalidad en un plazo no mayor de 48 horas, programa la ejecucion de la Inspeccion
Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica.

25.2.8 El inspector técnico de la Sub gerencia de Policia Municipal, Defensa Civil v Seguridad

Ciudadana, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bésica, dejando un

acta al administrado como constancia de la inspeccion. Elabora el informe co 2spondiente,

en un plazo no mayor a 48 horas.

El' Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil v Seguridad Ciudadana, en caso de

conformidad o declara no otorgar el certificado de deferisa civil, ex ante, emite resolucién,

elabora y tramita la suscripcién del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, o la
resolucién que deniega la misma, anexéndolo al expediente. Deriva a la unidad de

15, Administracién tributaria. Contintia con numeral 25.2.10 al 25.2. 14, caso contrario contintia

o\ /,;1“,’ con el numeral 25.2.15.

«;._:/25.2.101‘3! encargado de la Sub-gerencia de Administracién Tributaria, recepciona, registra, y

deriva.

R A P LI
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25.2.11El Subgerente de Administracién Tributaria evalla, prepara resolucién, v elabora
certificado de licencia de funcionamiento, lo firmay deriva.
25.2.12 El Gerente de Tributacién Municipal también firma la licencia de funcionamiento via
Resolucion. Deriva.
25.2.13 El Subgerente de Administracién Tributaria registra la licencia de funcionamiento. yla
entrega al administrado.
25.2.14 El Sub gerente de Administracion Tributaria, diariamente elabora informe de las licencias
de funcionamiento emitidas y entregadas y archiva-el expediente, de ser el caso.
25.2.15 EI Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil ¥ Seguridad Ciudadana. envia al
administrado dentro de los dos (2) dias de realizada la inspeccién Técnica de Seguridad en
Defensa Civil Bésica, el Informe de la Inspeccién, en el que consta las observaciones sobre
el incumplimiento de las condiciones de seguridad y el plazo para su subsanacién el cual no
o podra exceder los cinco (5) dfas. Asimismo, el inspector en el plazo acordado con el
ot administrado, ejecuta la diligencia de Levantamiento de Observaciones. previo pago de la
g tasa correspondiente. En caso que el administrado no solicite el levantamiento de
. observaciones, El Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil v Seguridad Ciudadana,
emite la resolucion de no aprobar, notifica resultados al administrado, v se da por finalizado
el procedimiento de licencia de funcionamiento, contintia con numeral 23.2.17 al 25.2.19.
25.2.16 £l Subgerente de Gerencia de Policia Municipal, Defensa Civil v Seguridad Ciudadana,
anexa copia de la resolucién y de la constancia de notificacion al expediente. v envia el
mismo a la Subgerencia de Administracién Tributaria.
25.2.17 El Subgerente de Administracion Tributaria, elabora la resolucidn de improcedencia.
Deriva.
25.2.18 El Gerente de Tributacién Municipal firma la resolucién de improcedencia. Deriva.
25.2.19 El Sub gerente de Administracion Tributaria registra y notifica la resolucion v archiva el

expediente.

25.3 Establecimientos mayores de 500 m2
25.3.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramite de la licencia de

funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos, formularios.
inspecciones, entre otros. Inicialmente, coordinaré con la Subgerencia de Catastro para que
dicha oficina evalle y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso; verifica
que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el informe
favorable de zonificacion y compatibilidad de uso; procedera a orientar en el llenado del
formulario gratuito de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento y asi
como también que se anexe el Certificado de Inspeccién Técnica de Detalle o
Multidisciplinaria emitido por la oficina regional de Defensa Civil del Gobierno Regional
de Lima. Acota el valor de la licencia de funcionamiento e informa al administrado que
debe realizar un unico pago por derecho de tramitacién en Caja. En caso, no obtenga
informe favorable de zonificacién y compatibilidad de uso orienta al administrado
respecto a la improcedencia de su solicitud.

Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al

administrado. )
Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los

remite a la Sub-gerencia de Administracién Tributaria.
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25.3.4 El encargado de la Sub Gerencia de Administracién Tributaria, recibe el formulario y

verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos n el TUPA.

El Encargado de Subgerencia de Administracién Trit_:aria, en caso de observarse alguna

irregularidad en los requisitos y aspectos, se notificz inmediatamente al administrado,

otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su rezularizacion, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacién se dar por no presentada su solicitud. En
caso es correcto o el administrado regulariza, regisira y deriva a la Subgerencia de

Administracién Tributaria. Deriva. ,

25.3.6 EIl Subgerente de Administracidn Tributaria, evalda, prepara la resolucién de procedencia o
improcedencia, elabora el certificado de licencia de funcionamiento de corresponder lo
firma y deriva.

25.3.7 El Gerente de Tributacién Municipal también firmz la licencia de funcionamiento de

' corresponder y la Resolucién. Deriva.

25.3.8 EI Subgerente de Administracién Tributaria registra _2 licencia de funcionamiento, y la

7 g entrega al administrado.

125.3.9 El Subgerente de Administracion Tributaria diariamen:s elabora informe de las licencias de

g funcionamiento emitidas, entregadas y archiva el expzdiente.

(3]
h
(]
h

»

CAPITULO VI
DE LOS CESIONARIOS

Articulo 26°- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA
CESIONARIOS
La Licencia de funcionamiento para Cesionarios es la autc-izacién que se otorga de manera
definitiva o temporal, en este tltimo caso el solicitante establecz el periodo de tiempo, no mayor de
un (1) afio, para la realizacion de actividades de come:cio, artesanales, de servicios y/o
profesionales en un establecimiento, que ya posee una Licenciz de funcionamiento previa y vigente,
expedida a una persona natural, persona juridica o ente colecti o distinto.
La Licencia de funcionamiento para Cesionarios permite z:i solicitante la realizacidén de sus
actividades, de manera simultdnea a las actividades del establecimiento en donde funciona.
La autorizacién sélo serd procedente en el caso de que los nuevos giros a ser desarrollados por el
solicitante resulten estructuralmente compatibles en un misme espacio fisico, respecto de aquellos
permitidos al titular de la Licencia de funcionamiento previa, sizmpre que a criterio de los 6rganos
competentes, no impliquen riesgos de salubridad, seguridad o |z saturacién del establecimiento.
La Licencia para Cesionario, no podré otorgarse con un plazo de vigencia mayor a la licencia
previa. La perdida de vigencia por cualquier causa de la Licencia de funcionamiento previa,
determina de manera automética, la perdida de la Licencia de funcionamiento para el Cesionario.
g \El titular de la Licencia de funcionamiento previa responde solidariamente por las infracciones a la
“‘@\)rmatividad vigente incurridas por el titular de la Licencia de funcionamiento para Cesionario,
sa)vo falta de conocimiento del hecho por parte de aquel, debidzmente comprobada.
g ‘*j/,ﬁ Licencia de funcionamiento para cesionarios, sélo podra otorgarse para establecimientos de
. Jg'éSIa 100 m2,

V
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Articulo 27°.- REQUISITOS
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento definitiva o temporal para cesionarios, serdn
exigibles como maximo, los siguientes requisitos:
l. Formulario gratuito de solicitud de declaracién Jjurada de licencia de funcionamiento, que
incluya: )

- N°%de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante,

- N° de DNI o carné de extranjeria del representante cuindo actiien mediante

representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica).

Carta poder del representante con firma legalizada, tratindose de representacién de personas
naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas. de ser el
caso.
3. Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de funcionamiento.
4. Establecimientos de hasta 100m2: Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad,

5. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

- Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de Cultura. conforme a la
Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién, cuando la Ley lo

requiera.
Informar sobre el ntimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la

Declaracion Jurada

!‘-J

Articulo 28°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

28.1 El-Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el trdmite de la Licencia de
funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracién, requisitos, formularios, inspecciones,
entre otros. Inicialmente, coordinara con la Subgerencia de Catastro para que dicha oficina
evallie y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso; verifica que los
requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el informe favorable de
zonificacién y compatibilidad de uso; procederd a orientar en el llenado del formulario
gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento y la declaracién
jurada de observancia de condiciones de seguridad en Defensa Civil. Informa que esta sujeto
a la fiscalizaci6n posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones
juradas. Acota el valor de la licencia de funcionamiento e informa al administrado que debe
realizar un tnico pago por derecho de tramitacion en Caja. En caso. no obtenga informe
favorable de zonificacién y compatibilidad de uso orienta al administrado respecto a la
improcedencia de su solicitud.

Caja recibe el pago por derecho de tramitacién, entrega el comprobante de pago al

administrado.
Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los

remite a la Subgerencia de Administracion Tributaria.
El encargado de la Sub Gerencia de Administracién Tributaria recibe el formulario, verifica

que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA.
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28.5 El encargado de Subgerencia de Administracion Tributaria, en caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos y aspectos, se notifica inmeadiatamente al administrado,
otorgdndole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su solicitud. En caso
es correcto o el administrado regulariza, registra y deriva.

28.6 La Subgerencia de Administracién Tributaria evala, prepara resolucidn, elabora certificado
de licencia de funcionamiento lo firma y deriva.

28.7 El Gerente de Tributacién Municipal también firma la licencia de funcionamiento y |a
Resolucion. Deriva.

28.8 El encargado de la Subgerencia de Administracién Tributaria registra la licencia de
funcionamiento, y la entrega al administrado.

28.9 EI Subgerente de Administracién Tributaria, diariamente elabora informe de las licencias de
funcionamiento emitidas y entregadas, y lo deriva.

28.10 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento. el Subgerente de. Defensa
Civil de la municipalidad, programa la inspeccion para la verificacion de las condiciones de
seguridad declaradas en Defensa Civil.

28.11 El inspector técnico de la Subgerencia de Defensa Civil de la municipalidad. realiza la
inspeccién de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con
el administrado como constancia de la verificacién. Elabora el informe respectivo.

28.12 En caso de-conformidad o se declare no otorgar el Certificado de Defensa Civil, ex post,
segun informe, el Subgerente de Gerencia de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad
Ciudadana, elabora y tramita la suscripcion del Certificado de Seguridad en Defensa Civil o
la resolucién que deniega la misma y entrega al administrado ¥ un ejemplar del informe, la
resolucién y certificado adjunta al expediente y deriva a la subgerencia unidad de
Administracién Tributaria.

28.13 El Subgerencia de Administracién Tributaria recepciona y archiva el expediente de ser
favorable. Caso contrario, Administracion Tributaria deberd efectuar el procedimiento
previsto en la Ley del Procedimiento Administrativo General, con la finalidad de declarar |a

nulidad de la licencia de funcionamiento otorgado.

CAPITULOVII
DE LOS MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES

Articulo 29°-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL PARA

LOS MERCADOS DE ABASTOS Y GALERIAS COMERCIALES
Conforme a lo establecido en el articulo 9° de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, los mercados de abastos y galerias comerciales deben contar con una sola Licencia
—-—~__de funcionamiento en forma corporativa, la cual serd extendida a favor del ente colectivo,
P ‘;'fﬁii‘?(;\'denominacién 0 razon social que los representa o la junta de propietarios, de ser el caso.
‘ \Posteriormente a la emisién de la Licencia de funcionamiento corporativa, los titulares de los
N Babdulos o stands deberan obtener su Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa

] ,-‘if‘;f,- /(7ivil que corresponda de acuerdo al 4rea.
;™ At % . . . & w .
"/ En caso que los puestos o stands incurriesen en alguna de las infracciones administrativas

\rii-'iipiﬂcadas en el Reglamento "de Aplicacion y Sanciones de Ja Municipalidad, se dispondré la

s e
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sancion correspondiente a los puestos o stands que hubiesen incurrido en infraccion administrativa,
sin que ello afecte al ente corporativo.

La licencia de funcionamiento de mercados de abastos y galerias comerciales es aplicable
Unicamente cuando se trate de una sola unidad inmobiliaria.

Articulo 30°.- REQUISITOS

I. Formulario gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento. que

incluya:

- N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N® de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actiien mediante
representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica)

Carta poder del representante con firma legalizada, tratandose de representacion de personas

naturales, o vigencia de poder del representante legal, en caso de personas juridicas u otros

entes colectivos, de ser el caso.

Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de Licencia de funcionamiento.

Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil de detalle, emitido por la

oficina regional de Defensa Civil del Gobierno Regional de Lima.

. Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

. - Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacidn, cuando la Ley lo

requiera.
- Informar sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la

Declaracién Jurada.

(o]

Articulo 31°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
31.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el trdmite de la Licencia de
funcionamiento definitiva o temporal para los mercados de abastos v galerias comerciales:
costo, duracién, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente, coordinara
con Ja Subgerencia de Catastro para que dicha oficina evalde v emita su informe de
zonificacion y compatibilidad de uso; verifica que los requisitos estén completos v correctos:
si el solicitante ha obtenido el informe favorable de zonificacién v compatibilidad de uso;
procedera a orientar en el llenado del formulario gratuito de solicitud de declaracion jurada
de licencia de funcionamiento asi como también que se anexe el Centificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria emitido por la oficina
o\ regional de Defensa Civil del Gobierno Regional de Lima. Acota el valor de la licencia de
w5 NG\ funcionamiento e informa al administrado que debe realizar un tnico pago por derecho de
" a1 Ztramitacion en Caja, En caso, no obtenga informe favorable de zonificacion vy
~ o o "J;;’;;Icompatibiiidad de uso orienta al administrado respecto a la improcedencia de su solicitud.
',"-L}.l(&z,f Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al

-

“onma - administrado.
___f. 41y S
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31.3 Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los
remite a la Subgerencia de Administracion Tributaria.

31.4 El encargado de la Subgerencia de Administracion Tributaria, recibe el formulario y verifica
que ésta cuente con los requisitos establecidos en e] TUPA.

315 El encargado de la Subgerencia de Administracion Tributaria, en caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos y aspectos, se notifica inmediatamente al administrado,
otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacién se daré por no presentada su solicitud. En caso
€s correcto o el administrado regulariza, registra y deriva.

31.6 La Subgerencia de Administracién Tributaria evalia, prepara resolucién de procedencia o
improcedencia, elabora el certificado de licencia de funcionamiento de corresponde Io firma
y deriva.

31.7 El Gerente de Tributacién Municipal, también firma la licencia de funcionamiento de

corresponder y la Resolucion. Deriva.
31.8 El Subgerente de Administracion Tributaria registra la licencia de funcionamiento, y la

entrega al administrado.
31.9 EIl Subgerente de Administracion Tributaria, diariamente elabora informe de Jas licencias de

e funcionamiento emitidas v entregadas,
> 4:/31.10 El Subgerente de Administracién Tributaria archiva el expediente. de ser el caso.

_ CAPITULO VIII
CAMBIO DE DENOMINACION Y RAZON SOCIAL EN LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O TEMPORAL

Articulo 32°- El titular de la actividad, podra solicitar a la municipalidad el cambio de
denominacién o razén social de la Licencia de funcionamiento, por fusion, absorcion, incremento
de capital social y otras formas de transferencias patrimoniales, establecidas en documento publico

y autorizado por notario publico.

Articulo 33°.- REQUISITOS

I. Formulario gratuito de solicitud de declaracié
incluya:

- N®de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante,

N°® de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actlien mediante

representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica).

2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o vigencia de poder del

representante legal (persona juridica), de ser el caso.
----- 3. Copia legalizado o certificado del documento que sustenta el cambio de denominacion y razén

- F\L,i4.'_ G\D w
AR TR Nocial
o o 47 0Original de la licencia de funcionamiento anterior.
23 el o i o
N2 &5\ Certificado de Defensa Civil vigente.
"_'oj%, /“Pago por derecho de tramitacion
= J

'} , BN At ¢

n jurada de licencia de funcionamiento que
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Articulo 34°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

34.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramit= de cambio de

denominacién y razén social en la licencia de funcionamiento definitiva o emporal; costo,

duracién, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Inicialmente. coordinaré con la

Subgerencia de Catastro para que dicha oficina evalie y-emita su informe de zonificacion

y compatibilidad de uso; verifica que los requisitos estén completos s correctos; si el

solicitante ha obtenido el informe favorable de zonificacién y compz:ibilidad de uso:

procedera a orientar en el llenado del formulario gratuito de solicitud de ¢zclaracién jurada

de licencia de funcionamiento. Acota el valor de la licencia de funcionamizato e informa al

administrado que debe realizar un Gnico pago por derecho de tramitacién en Caja. En caso,

no obtenga informe favorable de zonificacion y compatibilidad d= uso orienta al

administrado respecto a la improcedencia de su solicitud.

Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el compro>:ite de pago al

administrado.

Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidaments  erificados v los

remite a la Subgerencia de Administracion Tributaria.

El encargado de la Subgerencia de Administracién Tributaria, recibe el fo-~-lario ¥ verifica

que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA.

El encargado de Subgerencia de Administracién Tributaria, en caso de c=servarse alguna

irregularidad en los requisitos y aspectos, notifica inmediatamente : administrado.

otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si paszZo este plazo, el

administrado no cumple con la regularizacién se dard por no presentada su solicitud. En caso

es correcto o el administrado regulariza, registra y Deriva.

34.6 El Subgerente de Administracion Tributaria evalla, prepara resolucién, elz>ora el certificado
de licencia de funcionamiento lo firma y deriva.

34.7 El Gerente de Tributacion Municipal, también firma la licencia de funcionamiento v la
Resolucion. Deriva,

34.8 El Subgerente de Administracién Tributaria registra la licencia de funzicnamiento, v la

entrega al administrado.
34.9 El Sub Gerencia de Administracién Tributaria, diariamente elabora inform2 de las licencias

de funcionamiento emitidas y entregadas.
34.10 El jefe de la Subgerencia de Administracién Tributaria archiva el expedientz. d= ser el caso,

CAPITULO IX
AMPLIACION DE GIRO EN LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 35°.- El titular de la actividad, podrd solicitar ampliacién de giro en la Licencia de
Funcionamiento a la Municipalidad de la Provincia de Carfiete, siempre que cumpla con lo

Laiag N Sstablecido en la presente Ordenanza.
G =R rgel
Sa \Hrticulo 36°- REQUISITOS
3 Gl g jgg}-a el otorgamiento de la ampliacién de giro en la licencia de funcionamiento serén exigibles los
a\ Ao /Mguientes requisitos: :
\\: A\~ @}’ Formulario gratuito 001, solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento, que
SN incluya:
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Y & 4 <




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE
JrEolognesi N° 250 - Tefofax: 38/-2387
San Ficente - Caiiete
Fag. Web: wwiemunizanete, gob pe

- N°de RUC y N° de DNI 0 carné de extranjeria del solicitante,

- N® de DNI o carné de extranjeria del representante cuando actien mediante

representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica)

Carta poder del representante con firma legalizada, tratdndose de representacion de personas

naturales, o vigencia de poder de representante legal, en caso de personas juridicas, de ser ¢

caso.

3 Recibo de pago de la tasa por derecho de tramitacién de ampliacion de giro en la licencia de

funcionamiento, conforme. e

- Establecimientos de hasta 100m2: Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad.

- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2: Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa
Civil Bésica, que realiza la municipalidad previamente a la emisign de la licencia de
funcionamiento

- Establecimientos con més de 500m2: vigente Certificado de Inspeccidon Técnica de Seguridad
en Defensa Civil de Deralle o Multidisciplinaria, emitido por la Oficina Regional de
Defensa Civil del Gobierno Regional de Lima,

Adicionalmente, de ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

- Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

- Copia simple de la autorizacién sectorial respectiva, en el caso de aquellas actividades que
conforme a ley la requieran de manera previa al otorgamiento de |a licencia de
funcionamiento.

- Copia simple de autorizacién expedida por el Instituto Nacional de Cultura, conforme a la
Ley N° 28296, Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacion, cuando la Ley lo

requiera.
Informar sobre el ntimero da estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente, en la Declaracion

Jurada

b

Articulo 37°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

37.1 Establecimiento hasta 100 12
37.1.1  El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramite de la licencia de

funcionamiento definitiva o temporal:  costo, duracion, requisitos, formularios,
inspecciones, entre otros. [nicialmente, coordinara con la Subgerencia de Catastro para
que dicha oficina eval(e y emita su informe de zonificacién Y compatibilidad de uso:
verifica que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el
informe favorable de zonificacién y compatibilidad de uso; procederd a orientar en el
llenado del formulario gratuito de solicitud de declaracién Jurada de licencia de
funcionamiento y la declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad en
Defensa Civil. Informa que estd sujeto a la fiscalizacion posterior, recomendando cumplir
con lo declarado en ambas declaraciones juradas. Acota el valor de la licencia de
funcionamiento e informa al administrado que debe realizar un (nico pago por derecho de
tramitacién en Caja. En caso, no obtenga informe favorable de zonificacién y
compatibilidad de uso orienta al administrado respecto a la improcedencia de su

solicitud.
Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al

administrado.
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37.1.3  Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados A
los remite a la Subgerencia de Administracién Tributaria.

37.1.4  El encargado de Subgerencia de Administracion Tributaria, recibe el formulario A
verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA. Deriva 2 la
Subgerencia de Catastro. :

37.1.5  El encargado de la Subgerencia de Administracion Tributaria en caso de observarse

alguna irregularidad en los requisitos Y aspectos, notifica inmediatamente al administrado.

otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo.
el administrado no cumple con la regularizacion se dard por no presentada su solicitud. En

Caso es correcto o el administrado regulariza, el encargado de la Subgerencia registra 3

deriva junto con el formulario al jefe de Subgerencia de Administracion Tributaria.

El Subgerente de Administracion Tributaria, evalta, prepara la resolucion, elabora el

Certificado de Licencia de Funcionamiento, lo firma, y deriva.

La Gerencia de Tributacién Municipal, también firma la licencia de funcionamiento \ la

Resolucion. Deriva.

La Subgerencia de Administracién Tributaria, registra la licencia de funcionamiento. via

entrega al administrado.

La Subgerencia de Administracién Tributaria. diariamente elabora informe de las

licencias de funcionamiento emitidas y entregadas. v deriva el expediente a la Subgerenciz

de Defensa Civil, para la ejecucién de la inspeccion técnica de seguridad en defensa civil

- ex post.

37.1.10 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, la subgerencia de Policia
Municipal Defensa Civil y Seguridad Ciudadana, programa la inspeccién para la
verificacion de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.

37.1.11 El inspector técnico de la Subgerencia de Policia Municipal Defensa Civil y Seguridad
Ciudadana de la municipalidad, realiza la inspeccion de las condiciones de seguridad
declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia dz la
verificacion, Elabora el informe respectivo.

37.1.12  En caso de conformidad o se resuelva no otorgar el certificado de defensa civil, ex post.
segun informe, la Subgerencia Policia Municipal, Defensa Civil ¥ Seguridad Ciudadana
elabora y tramita la suscripcién del Certificado de Seguridad en Defensa Civil o la
resolucion que deniega la misma, y entrega al administrado Y, un ejemplar del informe.
resolucion y certificado de ser el caso, adjunta al expediente y deriva a la Subgerencia de
Administracion Tributaria.

37.1.13 El Subgerente de Administracién Tributaria recepciona y archiva el expediente, de ser
favorable. Caso contrario, la Administracién Tributaria deberéd efectuar el procedimiento
de acuerdo a la Ley N° 27444, con la finalidad de declarar Ja nulidad de la licencia

otorgada.

~

&
\‘\} 37.2 Establecimiento desde 101 m2 hasta 500 m2
"’:1;‘}37.2.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el trémite de la Licencia de

A

; q;’:-n funcionamiento definitiva o temporal: costo, duracién, requisitos, formularios,
4 inspecciones, entre otros. Inicialmente coordinard con la Subgerencia de Catastro para que
dicha oficina evalGe y emita su informe de zonjficacidn y compatibilidad de uso; verifica
que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el informe
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favorable de zonificacion y compatibilidad de uso; procederd a orientzr en el llenado del

formulario gratuito de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento e

informa que previo a la emisién de la licencia de funcionamiento debe aprobar la

Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil Bdsica, que realiza la municipalidad. Acota el

valor de la licencia de funcionamiento e informa al administrado que dehe realizar un Gnico

pago por derecho de tramitacién en Caja. En caso, no obtenga informe favorable de
zonificacién y compatibilidad de uso orienta al administrado respecto a la improcedencia

de su solicitud. i

Caja recibe el pago por derecho de tramite, entrega el comprobante de pago al administrado.

Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los

remite a la Sub-gerencia de Administracién Tributaria.

El encargado de la Sub Gerencia de Administracion Tributaria, recibe el formulario

verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA.,

El encargado de Subgerencia de Administracion Tributaria, en caso de observarse alguna

irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrzdo. otorgandole un

plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo. el administrado no

cumple con la regularizacién se dard por no presentada su solicitud. En caso es correcto o

el administrado regulariza, registra y deriva.

El jefe de la Subgerencia de Administracion Tributaria deriva e expediente a la

Subgerencia de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana de Ia

Municipalidad.

37.2.7 La Subgerencia de Defensa Civil de la Municipalidad en un plazo no mayor de 48 horas,
programa la ejecucion de la Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Bisica.

37.2.8 El inspector técnico de la Subgerencia de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad
Ciudadana, realiza |a Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica, dejando un
acta al administrado como constancia de la inspeccion. Elabora el informe correspondiente,
en un plazo no mayor a 48 horas. .

37.2.9 El Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana, en caso de
conformidad o declara no otorgar ¢l certificado, ex ante, emite resolucion, elabora y tramita
la suscripcion del Certificado de Seguridad en Defensa Civil, o la resolucion que deniega la
misma, anexandolo al expediente. Deriva a la unidad de Administracién tributaria. Continta
con numeral 37.2.10 al 37.2.14, caso contrario contintia con el numeral 37.2.15.

37.2.10El encargado de la Sub-gerencia de Administracién Tributaria, recepciona, registra, y
deriva.

37.2.11El Sub-gerente de Administracién Tributaria evallia, prepara resolucion, y elabora
certificado de licencia de funcionamiento, lo firma y deriva.

37.2.12 El Gerente de Tributacién Municipal también firma la licencia de funcionamiento yla

= Resolucion. Deriva,
S }“}\37,2,13 El Sub gerente de Administracion Tributaria registra la licencia de funcionamiento, y la

‘
.." g

. “\‘l\:;'\l‘ entrega al administrado. . .
A" 5 1837.2.14 El Sub gerente de Administracién Tributaria, diariamente elabora informe de las licencias
o I,;j_j de funcionamiento emitidas y entregadas y archiva el expediente,.de ser el caso.

A 37.2.15 EI Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil‘ y Segurldaq Ciudadana, envia al
N administrado dentro de los dos (2) dias de realizada la inspeccién Técnica de Seguridad en

Defensa Civil Basica, el Informe de la Inspeccidn, en el que consta las observaciones sobre
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el incumplimiento de las condiciones de seguridad y el plazo para su subsanacién ¢] cual no
podrd exceder los cinco (5) dias. Asimismo, el inspector en el plazo acordado con el
administrado, ejecuta la diligencia de Levantamiento de Observaciones, previo pago de Ja
tasa correspondiente. En caso que el administrado no solicite el levantamienta de
observaciones, EI Subgerente de Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana.
emite la Resolucién de no aprobar, notifica resultados al administrado, y se da por
finalizado el procedimiento de licencia de funcionamiento, continda con numeral 25.2.17 al
25.2.19.

37.2.16 El Subgerente de Policia Municipal, Defensa'Civil y Seguridad Ciudadana, anexa una
copia de la resolucién y la constancia de notiticacién al expediente, v envia el mismo a la
Sub-Gerencia de Administracién Tributaria.

37.2.17El Subgerente de Administracion Tributaria, elabora la resolucién de improcedencia.
Deriva.

37.2.18 El Gerente de Tributacién Municipal firma la resolucion de improcedencia. Deriva.

37.2.19 El Sub gerente de Administracion Tributaria registra y notifica la resolucién y archiva el
expediente.

- 31.3 Establecimientos mayores de 500 m2
7.7 - 37.31 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramite de la licencia de
b, e funcionamiento  definitiva o temporal: costo, duracion, requisitos, formularios.
inspecciones, entre otros. Inicialmente, coordinara con la Subgerencia de Catastro para Jue
dicha oficina evallie y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso; verifice
que los requisitos estén completos y correctos; si el solicitante ha obtenido el informe
favorable de zonificacién v compatibilidad de uso; procederd a orientar en el llenado dal
formulario gratuito de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcionamiento v asi
como también que se anexe el Certificado de Inspeccién Técnica de Detalle o
Multidisciplinaria emitido por la oficina Regional de Defensa Civil del Gobierno Regional
de Lima. Acota el valor de la licencia de funcionamiento e informa al administrado que
debe realizar un (nico pago por derecho de tramitacion en Caja. En caso, no obtenga
informe favorable de zonificacion y compatibilidad de uso orienta al administrado
respecto a la improcedencia de su solicitud.
37.3.2 Caja recibe el pago por derecho de tramitacién, entrega el comprobante de pago al
administrado.
37.3.3 Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los
remite a la Subgerencia de Administracién Tributaria.
37.3.4 EIl encargado de la Subgerencia de Administracién Tributaria, recibe el formulario 3
verifica que ésta cuente con los requisitos establecidos en el TUPA.
El encargado de la Subgerencia de Administracion Tributaria, en caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos, notifica inmediatamente al administrado, otorgéndole un
plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no
cumple con la regularizacién se dard por no presentada su solicitud. En caso es correcio o el
administrado regulariza, registra y deriva a la Subgerencia de Administracion Tributaria.

Deriva.
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37.3.6 El Subgerente de Administracion Tributaria. evalua, prepara la resolucion de procedencia o
improcedencia, elabora el centificado de licencia de funcionamiento de corresponder, lo
firma v deriva.

37.3.7 El Gerente de Tributacion Municipal también firma la licencia de funcionamiento de

_ corresponder y la Resolucién. Deriva,
37.3.8 EIl Subgerente de Administracién Tributaria notifica la resolucién. registra la licencia de

funcionamiento, y la entrega al administrado.
37.3.9 El Subgerente de Administracion Tributaria diariamente elabora informs de las licencias

de funcionamiento emitidas. entregadas y archiva el expediente.

CAPITULO X
DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 38°.- El titular de la actividad, podra solicitar a la Municipalidad en el caso de pérdida.
deterioro o robo, un duplicado de su de Licencia de funcionamiento.

Articulo 39°.- REQUISITOS
I. Formulario gratuito de solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento que
incluya:
= N°de RUC y N° de DNI o carné de extranjeria del solicitante.
- N° de DNI o camé de extranjeria del representante cuando actien mediante
representacion (persona natural) o del Representante Legal (persona juridica),
2. Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) o vigencia de poder del
representante legal (persona juridica), de ser el caso
3. Pago por derecho de tramitacién.
4 Cumplir con zonificacién y compatibilidad de uso y certificado de cumplimiento de medidas de

seguridad.

Articulo 40°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
40.1 El Orientador, brinda orientacién al administrado sobre el tramite para duplicado de la
Licencia de funcionamiento: costo Y requisitos. Verifica en los archivos de la Municipalidad,
la existencia de la licencia de funcionamiento. De no existir dicha informacion, el orientador
explicard los motivos al administrado y sugerird al administrado iniciar nuevamente el
procedimiento para la Licencia de funcionamiento. Verifica que los requisitos estén
completos y correctos; coordinara con la Subgerencia de Catastro para que dicha oficina
evallie y emita su informe de zonificacién y compatibilidad de uso; si el solicitante ha
obtenido el informe favorable de zonificacién Y compatibilidad de uso; procederé a orientar
en el llenado del formulario gratuito de solicitud de declaracién Jurada de licencia de
. funcionamiento y Ja declaracion jurada de observancia de condiciones de s€guridad en
£¢‘5(L:\ Defensa Civil. Informa que esta sujeto a la fiscalizacién posterior, recomendando cumplir
S\ con lo declarado en ambas declaraciones juradas. Acota el valor de la licencia de
» % 1 funcionamiento e informa al administrado que debe realizar un tinico pago por derecho de
e L’;_"jtramitacién en Caja. En caso, no obtenga informe favorable de zonificacién  y
% / /' compatibilidad de uso orienta al administrado respecto a la improcedencia de su solicitud.
7402 Caja recibe el pago por derecho de tramitacion, entrega el comprobante de pago al

administrado.
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40.3 Unidad de Tramite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los
remite a la Subgerencia de Administracién Tributaria.

40.4 El encargado de la Subgerencia de Administracidn Tributaria, recibe el formulario v verifica
que €sta cuente con los requisitos establecidos en‘el TUPA.

40.5 El encargado de Subgerencia de Administracién Tributaria, en caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado otorgandole un
plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no
cumple con la regularizacién se dard por no presentgda su solicitud. En caso es correcto o ol
administrado regulariza, registra y Deriva.

40.6 EI Subgerente de Administracién Tributaria evalla, prepara resolucion, elabora el certificado
de licencia de funcionamiento lo firma y Deriva.

40.7 El Gerente de Tributacién Municipal, también firma el duplicado de la licencia de
funcionamiento y la Resolucién. Deriva.

40.8 EI Subgerente de Administracién Tributaria registra la licencia de funcionamiento, y la

.-+ entrega al administrado.

'40.9 El Subgerente de Administracién Tributaria, diariamente elabora informe de las licencias de

7 i+ funcionamiento emitidas y entregadas, y deriva el expediente a la Subgerencia de Policia

/7 a0 Municipal Defensa Civil y Seguridad Ciudadana, para realizar la fiscalizacién posterior.

: +*-..740.10 Posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento, la Subgerencia de Policia

g Municipal Defensa Civil y Seguridad Ciudadana, programa la inspeccién para la verificacién

de las condiciones de seguridad declaradas en Defensa Civil.

40.11 El inspector técnico de la Subgerencia de Policia Municipal Defensa Civil v Seguridad
Ciudadana de la municipalidad, realiza la inspeccién de las condiciones de seguridad
declaradas en Defensa Civil, dejando un acta con el administrado como constancia de la
verificacion. Elabora el informe respectivo.

40.12 En caso de conformidad o declara no otorgar el certificado de declaracién jurada, ex post.
segin informe, la Subgerencia Policia Municipal, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana
elabora y tramita la suscripcién del Certificado de Seguridad en Defensa Civil o la resolucion
que deniega la misma, y entrega al administrado y, un ejemplar del informe, resolucion
certificado, de ser el caso, adjunta al expediente y deriva a la Subgerencia de
Administracién Tributaria.

40.13 El Subgerente Administracién Tributaria recepciona y archiva el expediente de ser
favorable. Caso contrario, la Administracién Tributaria debera efectuar el procedimiento
previsto en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, con la
finalidad de declarar la nulidad de la licencia de funcionamiento otorgada.

o

CAPITULO XI
S CESE DE ACTIVIDADES

'H:\.‘?}g_:;ticulo 41°.- El titular de la actividad, mediante comunicacién simple deberd informar a la
. & Subgerencia de Administracién Tributaria, el cese de la actividad econdmica, dejandose
FR ‘;gf'igr'gﬁipméticamente sin efecto la Licencia de funcionamiento. Dicha Subgerencia deberé preparar la
-E{Q*/.-'telsblucién correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles. La comunicacién de cese de
i, &ctividades podra ser solicitada por un representante debidamente acreditado con documento
s " legalizado, para lo cual debera acreditar su actuacion ante la Municipalidad.
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Articulo 42°,- REQUISITOS .
I. Carta simple comunicando el cese de actividades firmada por el titular de la zctividad o un

apoderado debidamente acreditado con documento legalizado o certificado por furcionario de la
municipalidad para tal fin o seleccionar la opcién "cese de actividades” en el formulario gratuito
de solicitud de declaracién jurada de licencia de funcisnamiento.

2.Carta poder del representante con firma legalizada (persona natural) y copia del DNT del titular;
vigencia de poder del representante legal (persona juridica) o mediante apoderado con poder

legalizado o certificado.

Articulo 43°.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CESE DE
ACTIVIDADES
43.1 El Orientador brinda orientacién al administrado sobre el tramite ¥y requisitos para el cese de
actividades de un establecimiento. indicandole que es de aprobacién automética. Informando al
administrado que este procedimiento es gratuito. Debiendo marcar en el formulario gratuito de
solicitud de declaracion jurada de licencia de funcionamiento la opcion “Cese de actividades™,
4p.2 Unidad de Trdmite Documentario recepciona los documentos debidamente verificados y los
remite a la Subgerencia de Administracién Tributaria.
3.3El encargado de la Subgerencia de Administracion Tributaria recibe ¥ verifica que el
formulario cuenta con los requisitos establecidos en el TUPA. En caso de observarse alguna
irregularidad en los requisitos se procede a notificar en ese mismo instanie ai administrado
otorgandole un plazo perentorio de 48 horas para su regularizacion, si transcurrico el mismo el
administrado no cumple con la regularizacion se dara por no aceptada su solicitud, En caso el
administrado regulariza, registra,
434 El Subgerente de Administracion Tributaria evaliia, prepara resolucion de cese de actividades
v deriva el expediente.
43.5El Gerente de Tributacion Municipal. firma la resolucion de cese de actividades v deriva.
43.6El Subgerente de Administracién Tributaria, registra la Resolucion Administrativa de Cese de
Actividades, y la entrega al administrado. :
43.7 El Sub Gerente de Administracion Tributaria da de baja en su archivo de Licencias de
Funcionamiento. Archiva la Resolucién Administrativa de Cese de Actividades. Diariamente
elabora informe de las Resoluciones Administrativas de Cese de Actividades, emitidas y

entregadas.
43.8 El Jefe de Subgerente Administracion Tributaria recepciona y archiva el expadiente de ser el

caso.

CAPITULO XII
DE LA FISCALIZACION POSTERIOR Y CONTROL

“zliv B -Articulo 44°.- FACULTADES DE LA MUNICIPALIDAD

et I . e . .
Bl [@(Mummpa]ldad tiene la facultad legal de:
{ "'1’ a).Pyra la ejecucion de la fiscalizacion posterior se debe actuar, supletoriamente, de acuerdo a lo

|€stablecido en el Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacion posterior

A Jaleatoria de los procedimientos administrativos por parte del Estado. Asi como la aplicacién de

iile Cnit y @apc’?&g 4l Aile U{%wf
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b) Comprobar la autenticidad, veracidad y exactitud de las declaraciones y documentos presentados
en cualquiera de los procedimientos sefialados en la presente Ordenanza, y en aplicacién del
numeral 1.16 del articulo IV — Principios del Procedimiento Administrativo de la Ley N° 27444

- Ley del Procedimiento
Administrativo General. Asi como el cumplimiento de lo establecido por la presente Ordenanza

durante el desarrollo de sus actividades.

¢) Vigilar permanentemente a los establecimientos existentes dentro de su jurisdiccion territorial,
principalmente de atencién al publico, para que cumplan con las condiciones de seguridad,
sanidad y demds exigidas al otorgarle la licencia ‘de funcionamiento con el propésito de
garantizar una adecuada prestacién del servicio. '

Articulo 45°.- ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION

Corresponde a la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, en coordinacién con las areas
competentes, el control y la fiscalizacion posterior del cumplimiento de las obligaciones de los
- [ agentes econémicos, vinculadas a las autorizaciones municipales referidos en la presente
- /. Ordenanza. Para tal efecto, dichos 6rganos realizaran campafias de fiscalizacion que no impliquen

"/ : costos para los administrados.

Articulo 46°.- IMPEDIMENTO O RESISTENCIA A LA FISCALIZACION

El impedimento y/o la resistencia a los procesos de control y fiscalizacion posterior de los
establecimientos, la negativa al acceso a los datos contenidos en el Formulario gratuito de
declaracion jurada para licencia de funcionamiento y de los documentos presentados por parte de
los administrados, que conste el acta suscrito por el agente fiscalizador y el administrado
fiscalizado, en caso de negativa debera constar en el acta, daran lugar a la presuncion de que los
documentos y la informacion presentada son falsas e insuficientes y a la consiguiente aplicacion de
las sanciones administrativas correspondientes y de ser el caso al cierre temporal o definitivo del
establecimiento y nulidad de la Licencia de Funcionamiento, de ser el caso.

Articulo 47°.- ACCIONES PENALES
Sin perjuicio de lo dispuesto en el Titulo II de la presente Ordenanza, si durante la tramitacién de

alguno de los procedimientos establecidos en la presente norma Edil, o durante el proceso de
fiscalizacion posterior, la Municipalidad advirtiera la comision de algan ilicito penal. pondra en
conocimiento de ello al Ministerio Publico o a la autoridad Judicial competente.

En defensa de los intereses de la Municipalidad, ésta accion penal esté a cargo de la Procuraduria

Pablica Municipal, o quien haga sus veces.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS, MODIFICATORIAS Y COMPLEMENTARIAS

.~ Primera.- el reglamento aprobado por la presente Ordenanza no es de aplicacién a las solicitudes
s4 o Sde Licencia de funcionamiento que se encuentren en tramite a la fecha de su entrada en vigencia.
~+Dichas solicitudes seguiran reguladas porla norma legal que le viene siendo aplicable.

AR (/Ségunda.- la presente Ordenanza es de aplicacion a las solicitudes de Licencia de Funcionamiento
b, o 5 5 ; ;
N “_';__h'"-,,\,kq ue ingresen a partir de su entrada en vigencia.
B
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Tercera.- Entiéndase que la Unidad Impositiva Tributaria -UIT- , esté referida al valar vigente en el
ano en que se realiza el trdmite de cualquiera de los procecimientos establecidos en la presente
ordenanza o se cometa infracciones a las normas Municipales. seglin sea el caso, cuando el mismo

no se precise en la presente Ordenanza.

Cuarta.- RECONOCER el valor oficial de los anexos que forman parte integrante de la presente

| norma, como son:
a) Anexo l: Texto Unico de Procedimientos Administratives, parte pertinente a la emisidn de

= Licencia de Funcionamiento.

i b) Anexo 2:Estructura de Costo y Derechos de tramitacién para los casos en la Ley N* 28976.
7 ¢) Anexo 3: Formulario gratuito 001/Declaracion Jurada de Licencia de Funcionamiento.

/ -U,I._ff'd} Anexo 4: Declaracion Jurada de Observancia de Condicionzs de Seguridad en Defensa Civil.,

sy

Quinta.- Encargar a la Gerencia de Tributacién Municipal v Sub-gerencias de la Gerencia de
Tributacién Municipal, disponer la implementacién de las incorporaciones y modificaciones

aprobadas en la presente ordenanza.

Sexta.- Incluir en el portal electrénico el formulario de Formu:ario gratuito 001/Declaracion jurada

para licencia de funcionamiento, y descripcion del procedimiento, y los demas documentos que

t.». sirvan de guia para la tramitacion de la licencia de funcionamiento, asi como la publicacion de la

2, X\ presente Ordenanza.

RiX /3'/Sétima.- lo no previsto en el presente reglamento es de aplicacion lo dispuesto en la Leyv N° 28976,
%/ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento. la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General y normas legales relativas.
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ANEXON°01 DELA ORDENANZA N° 09-2012-MPC
Municipalidad Provincial de Cafiete Gerencia de Tribulacidn Municipal
i ._Texto Unico de F ! . m-'—a:I.:IPA
Roquisitos Sioe “ Calificacion i
N . - Jrndacks Pm:]i:;' Inicio del Autoridad Instanclas de resoluclén de
¥ e : rey is retursos
Orden Oenominacion def Procedimients 4 o FormularioslCodi Evaluacién Previa (dias Procedimiento SADpelon
Namero y Denominacién b ool or |8 | Automstico nibiles) que aprueba
Positiva Negativa Reconsideracién Apelaclén
o1 I;;n&ag :e funcionamienta definitiva o temporal 1A} Requisilos generales para lodos los establecimienios Ceksntaciin Unidadde e Aeald
- Consblugdn Pulibca del Pery I Foimulanogratulo de soicilud de declivacon urade de Admuristracian Tabutacséin
Ley N* 27444 heencia de funcionamicnlo que incluya Fomutane 001 /T Tobutana. Municipal i
Ley N* 27972 - " de RUC y N* de ONI 0 camé de extianjeria del | Bocumentariolpogina i 3 dias P;a
- LeyN* 28976 soficilante, web mumcipal sickimt ot
Ley N* 29060 = N de ONI o came de exvanjeria del representante presentar recurso {Releko
Decreto Suprema N* 066-2007-PCM cuando aclien medianic represealacion (persona
Decreto Supiema N* 096 - 2007 -PCM natural) o del Representanta Legal (persona Juridica) . :
- Decreto Suprema N* 062 - 2008 —PCM P Carta poder del rep con fima | 30 dias para x "m‘“
- Decreto Supremo N* 025 - 2010 ~PC (persona nalural) o vigencia de poder del representante resolver L
- Decreto Supremo N* 064 - 2010 -PCM legal (persona juridica), de ser el caso.
Resolucion Ministerial N° 228- 2010 - PCM P. Pago por derecha ge ramitagion,
Decrein Suprema N* 007 - 2011 -PCM i Requisita especifico segn el drea del establecimiento:
l-Hasta 100m2 °
I-Establecimientos de hasta 100m2; o Declaracion Jurada de Observancia de Condicianes
1. Cuentan con un #rea de hasla 100 m2 ¥ capacidad de almacenamiento no de Sequridad en Defensa Civil.
mayor al 0% area lotal del local. o Zonificacion y C didad de Uso favorabl Formulano 001 Tramite | 443 | 16395 X 15
2. La Municipaidad realizara a eslos eslablecimientos una Inspeccidn Técnica de Documenlarioipagina i
Sequridad en Defansa Civil BAsca, posterimente al cloryamento de 1a | IL- Do 10102 hasta 500m2 wieh municipal
Liceneia de Funcionamenio BN (] (1]
3. Se excluyen de esla calegoria los gimnasios, cenlros de salud, laieres, pubs, |« Zonificacion y Compablibdad de uso lave able 1212 | 46439 x
reslautanies, licoterias, discolecas, bares, karaokes, Casnos, juegos de
azahar, maquinas Wagamonedas. lerelerias o wmilares, ¥ a aguelos li.-Mas de 500m2
establecimientos que almacenen, usen o comercisbcen producios tacos o | 1 Certficado de la Inspeccwin Técnica de Sequidad en X 15
altamente infamables, Defensa Civil de Delalle o Mulidisciplinana, emitido 330 | 12055

Nolas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la delermina el adminis

l- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2:

1. La Municipalidad realizara 3 eslos establecimienlos una Inspeccion Técnica de
Sequridad en Delensa Civil Basica anles del olorgamiento de 1a Licencis de
Funcionamienia,

1. Se incluyen en esta calegoria a los establocimientos que son: g

por la oficina regional de Defensa Civil del Gobierns
Regional de Lima.
o Zonificacion y Compatibilidad de uso lavorable

De ser el caso adicionalmente sera exigible copia simple
de los sigus i

cenbios de salud, \afleres, pubs, restauranies, litorerias, discolecas, bares,
karaokes, casinos, juegos de azahar, magquinas bagamonedas, lerreterias o
sivilaces, cuya drea sea enbe 101 ¥ 500m2.

3. Se excluyen de esla calegoria a aquellos eslablecimientos que almacenen,
usen o comescialicen produclos xicos o allamenie inflamables.

IIl- Establecimientos con mas de 500m2:
1. Se incluyen en esle ¢aso ademis, a lodos los establecimi que al
usen o comercialicen produclos loxicos o allamente inflamables.

W

1. Titwlo prolesional en el caso de serncios relacionados
con la salud.

2. Mulrizacidn  seclorial respectva en el caso de
Aguellas achvidades que conlorme a Ley, la fequicien
de manera previa al olorgameento de la licencia de
funcionamiento,

3. Copia simple de autorizacion expedida por el Instilulo
MNacional de Cultura, conforme a la Ley N* 28286, Ley
General de Patrimonio Cultural de 1a Nacidn,

4. Infarmar en el farmulario de sokcitud de declaragian
jurada de licencia de funcionamienlo sobre el nimero
de estacionamientos, segin comresponda.

|_E"pago por derecha de tramitacitn es en elechve ¥ se realiza en caja de la municipalidad,

ado-(BAprabar 1a Inspeccion de Sequidad en Delensa Cl BEscs.

que realiza la municipalidad previamenie a la emision de la cencia de funcionamiento-T odos las formularios son graluitos— Se hace un soio ¥ Gnico pago por derecho de kamitacion
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Municipalidad Provincial de Cafete Gerencia de Tributacién Mu nicipal.
Textn Unico de Procedimientos Administrativos ~ TUPA
Requisites il Cakficacién : P e
: o ; =] s i ger, ¥ S I::“m Instanclas de resalucién de
N Ocden Danominacién dol Procodimi g Ty e ol " I'W i i e § g E\rih;_wbn.}'uv!.l,"" Ty llu:urun
it B .~ Nimaroy Denominacién - elli ek ur | S [ Automitica [+ -t ) gy R dn i
5 s -+ e ' wf ek ale i m- RS S S el P s _;- U T : = h&“ﬂll . _.' Reconsidesaci
: . & G s . e N ; Positiva™ | “Negativa |- ! on | Apelacién
02 Licencia de funcionamiento definitiva o lemporal {A) para C C) quisitos Generales para lodos los Origntacion Unidad de Gerentede - |  Alcaldia
Base Legal: eslablecimiento; Administracibn Tribulacibn
= Constlucion Poliica del Pera . Tributasia. Municipal
< Ley N® 27444 I Formulariograluito de soliciud de declaracion puady | Fosmulang 001Tsfmwte
- Ley N 27972 de ficencia de lunicianamiento que incluya. Decumentanipdgina ) :
Ley N® 28976 - N*de RUC y N* de DM o carné de extranjeria del | web municspal IS diaspara | 15diasp.
- Ley N 29060 soficilante. presentar presentar
- Decrelo Supremo N* 066-2007-PCM = N DN o carnt de extraneria del representante recurso fecursa
- Decreto Supremo N* 096 - 2007 -PCM cuando aclien mediante representacion [persona »
Decreto Supremo N* 062 - 2009 -PCM natutal) o del Representante Legal (persona ' 30 dias para
- Decrelo Supremo N* 025 - 2010 -PCM juridica) 30 dias para resciver
- Decreto Suprema N° 064"~ 2010 -PCM 2. Carta poder del represenlanle con firma legalizada resolver
+  Resolucion Ministerial N*228- 2010 - PCM (persona natural) o wvigencia  de poder del
Decrelo Suprema N* 007 - 2011 -PCM rep legal (1 jusidica), de scr el caso.
P Pago por derecho de ramitacion
K. Requisilo especifico segun el area del
eslablecimicnio;
I.- Hasta 100m2 '
k o Declaractn Jurada de Obscrvancia de Founulang 001 Meamike | 449 | 16395 X 15
Condiciones de Sequridad en Defensa Cvil | Doc pag
o Zomficacitn y Compalibidad de usa lavorable | web mumcipal
De ser ol caso adicionalmente sera engible copia
wmple de los siguienles requsilos: i 4
1. Tiwlo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
2 Aulprizacion sectorial respectiva en el casp de .
aquellas actividades que conforme a3 Ley, la
requieren de manera previa al olorgamiento de
lalicencia de luncionamiento.
3. Aulorizacion expedida por el Institulo Nacional
de Cultura, conforme a la Ley N* 26295, Ley
General de Patimonio Cullural de |3 Nacian.
4. Informar en el lormulario de solicilud de
declaracion  jwrada  de  licencia  de
funcionamiento  sobre el nomero  de
estacionamientos, segun corresponda.
Kolas para ef ciudadano- (A)La vigencia de esla licéncia la delermina el administado - (B)Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Delensa Civi Basica, que realizala municipalidad previamente a la emisian dé 1a licencia de funcionamiento - (C) De acuerdo a la ley N° 28976, duranie la inspeccian posterior [ municipakidad verificard que el
eslablecimiento que sesiona lenga licencia de funcionamiento - Todos los formularios son_graluitos— Se hace un solo ¥ Unico pago por deracho de tramitacion
Elpaga por derecho de ramitacion es en electvg ¥ s feahza en |a caja de la municipalidad, .
Lo
-‘J
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Municipalidad Provincial de Canete

- Texio Unico de Procedimientos Administrativos ~TUPA . : : i : B ey ]
et e . Requisites =% . - o= 7 0 c‘E“‘.!m,d'-.- T - Calificacion o i TR ' Wy U :
S —r " Plazo ; " Autoridad : "
W | T i, e I woae it i e e [ O i et fesassirano) __,'lnmnnin:dorn:_lugl on de
. Inacién del P Al e e Tl gt o A S, BV Sy 5 < resolvor |- T iene] ", Tecunio i L q
Orden i 2 : : ¢ =18 e ' Evaluaclon Pravia -~ . - | Procodimients | <. qua'. |, i Ri Bl
! o "MYﬂewnm: F_"""ﬂ;.";:g:"“‘?"- _Aum-lhcn' R R ey 'hﬁll::l 3 B LT P a_p?:obl T BTG SR e
¢ k" g pral B o o ; 3 ALt - : g M- Positva | Negativa | : Reconsideracién | Apelacién
3 Licencia funcionamienio definibva o temporal (A] para Mercados de 1 Formuiarogralullo de soicilud de declaracion jurada de dadde | Gerenle de Ncaldia
Abastos y Galerias Comerciales (8) icencia de luncionamiento que incluya: Formulario 3130 | 12055 X 15 Administraci Tributacign
Base legal. - N* de RUC y N* de DNI o camé de extranieria del | 001/Tramie én Muicpal |-
Constitucion Polibca del Porg solicilanie, Documenlariolpigina Tributaria, 4
- LeyN* 27444 - N° de DNl o camé de extraneria del representante | wob municipl 15 dias para
LeyN* 27972 cuando actien medi o0 p 15 dias para presentar
Ley N- 28976 nalural) o del Represcnlante Legal {pessana juridica), presenlar recurso it
- Ley N® 29060 P Carla poder del representante con frma legalizada
- Degreto Supremo N* 066-2007-PCM (persona nalural) o vigencia de poder del representante s
- Decreto Suprema N* 036 - 2007 -PCM legal (persana juridica), de ser el caso, 04 B
- Decrelo Supremo N* 062 - 2009 -PCA 0. Certlicado de Inspoccion Técnica de Sequridad en Delensa 96 para P :
- Decreto Supremo N* 025 - 2010 -PCM Cwil de Delale de manera corporabva, emiida por la resolver fesomer
- Decreio Supremo N* 064 - 2010 -PCM - oficina regional de Defensa Cril del Gobiermo Regonal de
- Resolucidn Ministerial N*228- 2010-PCM Lima.
Decrelo Supremo N* 007 - 2011 -PCM fl. Zonificacion y compatbilidad de uso favorabie,
F- Pago por derechorde tramdacidn,
De ser el caso adicionalmente serd esigible copia simple
de los siguentes requisios: 4
1. Tiwlo prolesional en e caso de SEVICIOS
relacienados con In salud
2. Aulorzacitn seclomal respeciva en el caco de
Huellas  achvdades que conloime 2 Ley, la
fequieren de manera prewa al oloigamento de la
licencia de luncionamisata,
1. Copia simple de autorizacion expedida por el Instilulo
Nacional de Cullura, conforme a la Ley N* 28296,
Ley General de Patimonio Cultural de la Nacion,
4 Infarmar en el formulario de solicitud de declaracion
Jurada de licencia de funcionarmenio sobre el numero
de eslacionamientas, seqon comesponda,
04 Cambio de denominacién y razon social en Ia licencia de tuncionamiento 1. Formulanograluito de solciud de declaracion prada de | Formulanog Onentacion Unidad de Gerenic de Algaldia
definitiva o temporal (A) licencia de funcionamiento que incluya: 001/Teamite 110 | 12055 X 15 Adminisiraci Tributacion
Base legal = N° de RUC y N* de DMI o carné de yeria del | Docy iolpag on Municipal
- Consblucstn Politica del Perg solicitante. web municipal Tributaria.
- Ley N* 27444 - N de DMl o camé de extranjeria del representanie
Ley N* 27972 cuando acluen medianle representacion (persona 15 dias para 15 dias para
Ley N* 28976 natwral) o del Representante Legal (persona juridica). presentar recursa presentar
Ley N° 29060 P- Cata poder del represeniante con fima legalzada fecurso
Decrela Supremo N* 066-2007-PCM (persona natura) y copia del DNI del Blular o vigencia de
- Decreto Supremo N* 096 - 2007 -PCM poder del representante legal (persana juridica), de ser el
- Decreto Supremo N* 062 - 2009 -PCM ‘caso. 30 dias para 10 dias
- Decrelo Supremo N* 025 - 2010 -PCM P Onginal de la Licencia de Funcionamiento anterior. resolver para
- Decreto Supremo N* 064 - 2010 -PCM . Copia del documento que sustenla el cambig de resolver
Resolucion Minislerial N*228- 2010 -PCM denominacion y razin social,
- Decrelo Supremo N* 007 - 2011 -PCM 6. Certificado de Defensa Civi vigenle,
B._Pago por derecho de tramilacian,
Nolas para el ciudadang.- 1A) La vigencia de esta licenciala delermina el administrado - (B) De a cuerdo ala Ley N° 28976, a cada una los slands o puestos con un areg menor alos 100m2: La Municipali

. dad posieriormente a la emision de 1a licencia de funcionamienio les realizara lainspeccion Tecnica de Sequridad en Delensa Civil
Basica; para los stands o puesios con un area mayot alos 100m2: deberdn ablener de manera indgdual el Certficadg

de Inspeccion Técnica en Defensa Civi Multidisciplinaria - Todos los formularios son graluilos- Se hace un sélo y inico pago por derecho de ramilacisn




Municipalidad Pravincial de Canete

ANEXO N°01 DE LA ORDENANZA N° 09-2012-MrC

B Gerencia de Tributacion Municipal
. _ " o _ Texto Unico do Procedimi Adiinisirativos ~ TUPA T N R B .
. Dovochos de i
Requlyitoy Calificacion :
o wormm e | Tramitaclén - ""‘::::‘ T Autoridad Instanclas da rescluclén do
Orden Denominacién del Prog . . . Formularios/Cédigol 5, ’ Evaluacion Previa o{din Procedimiento ‘:" ‘m:‘": Ll
Nimero y Denominacién Ubicacién ur S Automitica habiles) que apru . ;
Positiva Negativa Reconsideracién | Apelacién
05 Ampliacién de giro en Licencia de luncionamiento definitiva o lemporal (A) Requisilos  generales ara  lodos los ;
Base Legal: . ‘ establecimienlos £ Ouentacin wil_l.-nd de Gereuhu_de - Alcaldia
- Consblucion Politca del Pery Adnunistiacidn Tnbutacién
- Ley N® 27444 b. Farmulario gratuto de soliciud de declaracidn Famulario 001 (Trdmile Tribulana Municipal ik
- LeyN* 21972 Jurada de hcancia de luncionameento que ncluya Documentanolpagina _ A
- LeyN" 26976 - N°de RUC y N* de ONI 0 carné de extraneria | web muncipal 13 dias para para
- Ley N* 29060 del solicianie. presentar recurso wesent:r
- Decreto Supremo N* 066-2007-PCM - N° de DNl o camé de exvanjeria del Tecurs
- Decreto Suprema N* 096 - 2007 -PCM represeniante  cuando  actuen  medianie W it os
+ Deerelo Supremo N* 062 - 2000 -PCM representacidn  (persona  nalwal) o del s i » dx
- Decralo Supremo N* 025 - 2010 -PCM Representante Legal (persona juridica) resohver .
- Decrelo Supremo N° 064 - 2010 -PCM . Carta poder del representante con finna legalizada par
- Resolucion Minislesial N*228. 2010 - PCM (persona naluidl) o vigencia  de poder del fesoiver
- Decrelo Supremo N* 007 - 2011 -PCM representanie legal (persona puridica), de ser el
caso.
|.-Establecimientos de hasta 100m32: F. Paga por derecho de ramitacian,
4. Cuentan con un &rea de hasta 100 m2 ¥ capacidad de almacenamienlg ng B. Requisito especifico segin o 4ea del
mayor al 30% area tolal ded local, establecimiento: Formulano 001 MTramite | 449 | 163.95 X 15 :
5. La Municipalidad reatzana a eslos establecimeenios una Inspeccdn Técnica de L- Hasta 100m2 Documentario/pagina
Seguiidad en Defensa Civil Baska, posleriormente al olorgameento de la | « Declaracsin  Jurada de  Observancia de | web municspal
Licencia de Funcionamiento Condiciones de Sequridad en Defensa il 15
6. Se excluyen de esla calegoria los QIMnAsIos, centros de salud, lalleres, pubs, | o Zonificaciin ¥ Compatbiidad de uso lavor able 1272 | 464.39 X
feslawantes, licorerias, discolecas, bares, karaokes, casinos, juegos de
azaha, maguinas bagamonedas, lerrelerias o simdares, y @ aquellas | Il- De 101m2 hasta 500m2
establecimienios que almacenen, usen o comerciahcen producios Wacos o [ o (8) X 15
aflamenie inflamabies. o Zonificacion y Compatibilidad de uso favorable 330 | 12055
Il- Establecimientos de 101m2 hasta 500m2; 1l.-Mas de 500m2

declaracion  jwada  de  licencia  de
luncionameenio  sobre e nomero  de
eslacionamentos, segun comesponda.
Natas para el ciudadano . (A) La vigencia de esla icencia la determina el admanisirado-(B)Aprobar a Inspeccibn de Seguidad en Delensa Civil Dasica, que realiza la municipaiidad previamenle a la emisidn

4. La Municipalidad reahzar 3 eslos establecimientos una Inspeccion Téecnica de
Segundad en Defensa Civil Bisica antes de! olorgamiento de la Licencia de
Funcionamienio

5. 5¢ incluyen en esia calegoria a los eslablecimeentosque son, QuTINASHS,
ctentos de salud, lalleres, pubs, reslaurantes, licorerias, discolocas, bares,
karackes, casinos, juegos de azahar, maquinas ragamonedas, ferrelerias o
similares, cuya drea sea entre 101 y 500m2.

6. 5e eacluyen de esla calequia a aquellos establncrmanios que almacenen,
Usen 0 comercialicen produclos lbacos o allamente nflamables

lil.- Establecimientos con mis de 500m2:
2. Se wcluyen en este caso Aulemds, A lodos los establecimentos fque amacenm,
usen o comerciaicen productos txcos o allamente wflamablas

o Certficado de la Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Delalle o
Mulbdisciphnaria

 domilicacibn y Companbibdad de uzo lavor able

De ser el caso adicionalmente sory exigible copia
simple de los siquientes requisios

5. il profesional en el caso de servicos
relacianados con la salud

6 Aulonzacitin seclonal respectiva en of caso de
aquelas actvidades que cunfoime A Ley, Ly
requicien de manera pievia clorganuenio de

+ lahcencia de luncionamienio

7. Copia simple de aulorizacin expedida por el
Institulo Nacional de Cullura, conborme 3 la Ley
N* 2829, Ley General de Patimamio Cullural
de la Nacion,

B. Informar en el lrmulang de sobcdud de

£l pago por derecho de Wamilacion es en elecivg ¥ s ealiza en caja de la muncpalida,

de la ficencia de luncionamienio-Todos 105 lormulanos son graluilos— Se hace un sbio ¥ nico pago por derecho de ramilacion

E

1 derecho de ramitacion es en efectvg ¥ 58 reahza en la caja de |3 municpalidad

]

Ity



Municipalidad Provincial de Canete

Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA

Gerencia de Tribulacién Municipal.

Roqulslias, - ?fm"m::- © Callfieacitn - | o KA S
. s : o W R TN e .P‘mg:_l' 7 'mt‘:'n':n . -Instancias de resolucién da
K Orden Denominacién del Procedimiento ¥ et i i ' " D g LT SO A - cavobier 4 L © VI recursas, . ¢ <
g *i Formula S B ; Evalvacion Pravia | - (dias Procedimiento | . - para his
: Nimero y Denominacign oo gl Sl 8 | Avomstco i ,,ib““} & e |l Tl
) PPositiva | Nogativa T : Reconsidoracion | Apolacidn
113 Duplicado de licencia de funcionamiento defimi - Fomulanogralilo de sokciud de deciaacion jiwadd | Formilan ooiame | Onenlacion | Unidad de Gerentede | Alcaldia
Base legal: de Bcencia de funcionamiento que ingluya Documentniopagana 330 | 12085 X 15 Admenistraci Tribulacién x
- Consblucibn Polibca del Pery - N*de RUCy N de DNI o carne de exbanjeria del | web muncipal on Municipal 15 dias
Ley N~ 27444 solicnante. Tribulana.. para
Ley N* 27977 < N de DNI o camb de eskameria del ; st
Ley N* 28976 fepresenlanie  cuando  acluen  medianie 15 dias para fecurso
Ley N* 29060 fepresentacion  {persona  nalural] o  del presentar recurso
+ Decrelo Supremo N* 066-2007-PCM Represenlante Legal (persona juridica).
- Decreto Supremo N* 096 - 2007 —PCM 2. Carta poder de! representante con frma legalizada -
- Decrelo Supremo N* 062 - 2009 -PCM lpersena nalwal) o vigencia de poder del . 30 dias para
- Decreto Supremo N* 025 - 2010 -PCM tepresentante legal (persona juridica), de ser el caso, 30 dias para fesakver
- Decrelo Suprema N* 064 - 2010 -PCM D. Paga por derecho de tramitacidn, fesolver
- Resolucion Ministerial N*228- 2010 - PCM K. Declaracién Jurada de observancia de condiciones
- Decreto Suprema N* 007 - 2011 -PCM de sequridad en Delensa Civil,
b._Zonificacion y Compatibiidad de uso favorable :
o7 Cese de actividades Carta simple comunicando el cese de acividades | Farmularo 001/Tramie Graluito X Orientacion Unidad de Gerente de Gerenle de
Base legal: firmada por el bular de la acbvidad adjunlando Documentanioipagina Adminisiaci Tnhulbnon Tnmqa_nﬁn
- Conshilucidn Polibca del Pery copia de ONI o su rapresentante acreditado con | web municipal 15 én Municipal Municipal
Ley b° 27444 poder especial leyalizada adjuntando copra Tribulana,
- LeyN- 21972 cestlicada ded ONI det itulara selocoonar la 13 dias para )
Ley N® 28976 opoidn "cese de achwdades” en o lormuding presentar fecwiso | 15 dias para
Ley N* 29060 qraturlo 00 MDeckxactn Jurada de Licencia do presenta
- Decreto Supiemo N* 066-2007.PCM Funcionamsenlo, eI
Decrelo Suprema N* 096 - 2007 -PCM
- Decrelo Supreme N* 062 - 2008 -PCM 30 dias para
- Decrelo Supremo N* 025 - 2010 -PCM L ;
- Decreto Sugremo N* 054 - 2010 -PCM 10 dias para
+ Resolucion Ministenial N*228- 2010 — PCM resalver
- _Decrelo Supremo N* 007 - 2011 -PCM
Nolas para el ciudadano.- (A] Lavigencia de esta icencia la delermina ol administrado - Todos los for

mulanios son gratuilos - Se hace un solo y unico pago por derccho de ramilacian

| €l pago por derecho de iamilacin &5 en elechvo ¥ 52 reahza en la caja de la municipabdad

/14



Estructura de coslos y Derechos de tramit

ANEXO N° 02 DE LA ORDENANZA N°09-2012-MPC
Municipalidad Provincial de Cafcte - Cafiele

acion para los casos previslos en la Ley N° 28976

Derecho de
COSTS UMITARIOS POR PRESTACTON ) Tramilacion
CANT 1l T R Bt ’ Custo COSTG
(1M PROCEDIMIENTO ADMINISFRATIVA VARIANTL PRESTACIONES ORI ALIE) ITSDC DS TOTAL
ANUALES (57 066-2007-PCM
TERIAL MATERIAL EPRECTACION
PERSONAL ?-Il’l\r:(ll':\il-?l-l NOY Y FjOs 151
B FUNCGIELE | ARORTIZACION
. Ex Post 170 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120,55 43,80 163.95
:_:cunclaide Funcionamiento definitiva o T 7 307.04 584 138 0.23 0.29 114.79 149,60 464.39
empora
01 } Mas de 500 m2 101 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 0,00 120.55
Licencia de funcionamiento definitiva o :
02 | temporal para cesionarios, 170 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 43,20 163.75
Licencia de funcionamiento definitiva o
temporal para Mercados de Abastos y Galerias
03 | Comerciales. 170 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 0,00 120.55
Cambio de denominacién ¥y razon social en la
04 | licencia de funcionamiento definitiva o temporal, 170 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 43.20 163.75
Ex Post 170 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 43,80 163.95
05 | Ampliacion de giro Ex Ante 170 307.04 5.84 1.38 0.23 0.29 314.79 149,60 464.39
Mas de 500 m2 101 113.02 5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 0,00 120.55
Duplicado de licencia de funcionamiento :
06 | definitiva o temporal. 170 113.02  [5.63 1.38 0.23 0.29 120.55 43.20 163.75
07 | Cese de actividades. Gratuito

*Se ha incrementado S/.5.00
* En el valor de la ITDC ¢
MPC.

| Fr

por costo de la carpeta de expediente, no considerado en el Informe Técnico en la Estructura de Costo.
sta considerado la tasa comunicada por la Gerencia de Servicios Pablicos, mediante Memorandum N°

179-2012-GSP-

1o



ANEXO N° 03 DE LA ORDENANZA N° 09-2012-MPC

Formulario gratuito de Declaracién Jurada
De Licencia de Funcionamiento

Municipalidad Provincial de cafiete

I. TIPO DE TRAMITE QUE SE SOLICITA:(Marca con una “X")

Definitiva D Temporal D

Licencia de Funcionamiento

Licencia de Funcionamienio

N° de Expediente . | Sub-Adm. Trib

V°B* Firma y Sello

Fecha de Recepcion

N° Recibo de pago

| Licencia de Funcionamiento para mercados

de abastos y galerias.
Cambio de denominacién y razdn social en

para sesionados.

I DATOS DEL SOLICITANTE:

la licencia de funci

Ampliacion de giro
funcicnamiento.

onamiento,
en la Licencia de

Duplicado de licencia de funcionamiento.
Cese de actividades.

—— e

1
(1. Aveliidos. v.niombres 0 Razom Sotiar. - - - = e

R D lu’
2. Nro. de DNFOGE™ *[37COTa0-electronicol &-maie == |4 N5 slelore o 5 RUCW‘. s
| Domicilig Legal
| l -
I AvHCICalPig - b AR e N NG TG e TN
i
!
] Urb.. AAHH: ofros - ~18.-Bistnto™ "~ = T{07 Provincia. 11 Deparamenlo
; Domicllio Fiscal | ;
| - T —" oz H R T M P PN (BTt e e eppy—arrar i
12. Av./riCaiPis. e e A N e e
i B Provingias = . e 1T Depenamena

14, Ut SRR s =

Dy

—

ll. REPRESENTANTE LEGAL (completar solo en el caso de personas juridicas que representadas

por un tercero)

|

L]

(18 Poelidos ¥ momres - ==t =

10 Nig e DN GCE. =

TN Perde AR,

21T Teeon. |

N

Mo



IV. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO.

' |

[22_NombreComercial _123 Giro 24 Actvidad
i i 1 ]
(25 Ay [Jr/Ca /Pl = deoNa Tt TN T (27 UG, AAR o T

| |

i
{ 30 ARadealmac. |

1
[Comercio ‘ i ir:dustria’ { Servicio I

31 Feaid |

(28 Seclor écondmico - ... oRE

V.OTROS DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

32 Croquis d2 ubicacién

— S

S e ] ]

3 Informe favorable de zonificacidn y compalibilicas ce usa
Sub Gerencia de Catastro

34 |Giro acorde con la Zonificacion y S NI

Compatibilidad de uso de suelos

* Para zonas gue no se ubiquen dentro del plano de zonificacion

Firma y sello conformidad de zonificacion y compalibilidad de uso

L]
O

Numeroestacionamientos

Este documento tiene caracter de DECLARACION JURADA, sometiéndome a
sanciones de ley en caso de falsedad

Firma del solicitante, representante legal o apoderado
DNI/CE

las

“v3



SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA C\ 'L

D.S. N° 066-2007-PCM - ANEXO N° 04

i "
T AR YA T TR
i SRSy =-"?ﬁ:'ﬁf‘£%§;§g§5;*h:5:_
PRIMERA INSPECCION TECNICA *DE BOLETA D PAGO
st [ No (] | enELBANCO DE LANACION: , ABONADO &+

TIPO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL SOLICITADA: | FECHA Y HORA PROGRAMADA
’ PARA LA INSPECCION : S T e et

BASICA EXANTE [C]  PREVIAA EVENTO 0 ESPECTACULO
BASICA EXPOST = i EL RECINTO PARA EL ESPECTACULO PUBLICO CUENTA CON INSPECCIGN TECNICA :
MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS
DE DETALLE (] - st [] No-[] _ENPROCESO [ ]
] MAYOR A 3000 PERSONAS ]
MULTIDISCIPLINARIA " "
TIPO DE INSPECCION TECNICA EJECUTADA :
RENOVACION D ASISTENCIA
CERTIFICADO EMITIDO N®: ooovvcerrresns sessersessasaasnsessns

PREVISTA: 3

DOCUMENTO DE IDENTIDAD N°: TELEFONO / FAX : CORREOQ ELECTRONICO ;

DOMICILIO ;

NOMBRES Y APELLIDOS DEL SOLICITANTE :
DOC. DE IDENTIDAD N* :

r;-l RS ? : R mw?.s?*&*&_&1 3
P ) { ) R T g 1y T L B e e R T P i (MU Ao 3N
NOMBRE COMERCIAL : GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA :
RAZON SOCIAL : SORGES D AL ARl PAb AR e St e AL SSESITEA £\ 0 COLERCIL b B
CIOWES, ENTRE OTROS;
AREA OCUPADA EN M*; N° DE PISOS :

RUC N®:

DIRECCION / UBICACION :

DISTRITO; PROVINCIA : DEPARTAMENTO :

[ TELEFONO(S) : FAX: CORRED ELECTRONICO :

Fa s
'%'--!;. “.’

ANTE S

AMPLIACION / MODIFICACION [ ] otros [ ] e s
N° DEL ULTIMO CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL : N° INFORME TECNICO DE LA ULTIMA INSPECCION :

EL RECINTO 0 INSTALACION CUENTA CON LICENCIA DE CONSTRUCCION : st [] no [ NOAPLICABLE [ |

N* DE EXPEDIENTE MUNICIPAL DE DELEGACION AD HOC : N®* DE EXPEDIENTE DE VERIFICACION AD HOC :

CARGO DE RECEPCION , i i
{FIRMA Y SELLO / FECHA Y HORA ) (CIUDAD) (FECHA)
{PARA EL SOLICITANTE LUEGD DE
ENTREGAR TODA LA DOCUMENTACION
REQUERIDA)

SOLICITANTE
(FIRMA, NOMBRE Y APELLIDOS Y DOC. DE IDENTIDAD)

IMPORTANTE :
« LLENAR CON LETRA DE IMPRENTAY MARCAR “X*LO QUE CORRESPONDA,
+« ADJUNTAR A LA SOLICITUD EL RECIB0 ORIGINAL DEL BANCO DE LA NACION DEL PAGD POR CONCEPTO DE INSPECCION,
* ENCASO QUE £L PROPIETARIO /0 CONDUCTOR NO SE ENCONTRASE EN LA FECHA FLIADA PARA LA INSPECCION SE DEBE ACERCAR AL ORGAND EJECUTANTE PARA FUAR NUEVA FECHA{ART, 23 DEL D.5. N* 013-2000-PCML

* QUEJAS Y/0 DENUNCLAS RELACIONADAS DEBERAN PRESENTARSE EN LIMA A LA SEDE CENTRAL DEL INDECI DIRIGIDAS AL GRGANO DE CONTROL INTERND ¥/O DIRECCION NACIONAL DE PREVENCICON Y EN PROVINCIAS A LAS OIRECCIONES

REGIONALES DE DEFENSA CIVIL [ y
= TODOINSPECTOR DEBE ACREDITARSE PARA EL EJERCICIO DE WCHONES MEDIANTE UN CARNE EXPEDIDO POR ELINDECH, EL CUAL DEBE ESTAR VIGENTE vconntsm#ni_)n TADOR.




.SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA |
DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CINIL

D.S. N° 066-2007-PCM

PP T

Bcflet atot - z — -
L bt :f?,--‘;!-?“f eI
St S WS S S _"-";%Ltd_.,,’z’f -

E o 8
5. COPIA DEL CERTIFICADO DE MEDICION DE -

1. PLAN DE SEGURIDAD Y/0O CONTINGENCIA
RESISTENCIA DEL POZO DE PUESTA EN TIERRA

6. COPIA DE CONSTANCIA DE MANTENIMIENTO DE

L]

J

D . EQUIPOS O INSTALACIONES ESPECIALES
D - Hrresnesranne i,

]

2. PLANO DE UBICACION
3. PLANO DE ARQUITECTURA
4. PLANO DE INSTALACIONES ELECTRICAS

5
8.

5. MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

HOV ATy TR e e ‘&W‘r! ST AT T A iy 1
REGURIDAD :I\'I?ﬂ‘-' ETS !Q.ﬂggﬁ"" R FFRAH b f
SRR ARSI S S M SRR TP SRR i
CION BASICA, ESTA OBLIGADA A DEJAR CONSTANGIA OF ES72 HECHD CON SELLO ¥ FIRMA DE LA AUTGR CAD DE DEFENSA
CIVIL ENEL ESPACIO SIGUIENTE. ESTE REQUISITO ES OBLIGATORIO PARA QUE EL SOLICITANTE PUEDA CONTINUAR EL TRAMITE DE LA INSPECCION EN LA OFICINA DE DEFENSA CIVIL CORRESPANDIENTE / EN LA DIRECCION REGIGHAL
DE DEFENSA CIVIL DEL INDEC! RESPECTIVA, EN ULTIMA INSTANCIA)
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(EL GRGANO EJECUTANTE O EL INSPECTOR, AL MOMENTD DE LA PRESENTACIGN DE LA SOLICITUD O AL REALIZAR LA INSPECCION LUEGO DE VERIFICAR QUE LOS DATCS CONSIGNADOCS £ £5TA 0 A LO DBSERVACD POR SU
COMPLEROAD DETERMINE QUE DEBE RECLASIFICARSE COMO UNA INSPECCION TECNICA DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA, ESTA OBLIGADO A DEJAR CONSTANCIA TF FSTE HECHO 6% SELLO ¥ FIRMA DF LA ALTZR1040 OF
DEFENSACIVIL EN EL ESPACID SIGUENTE, A FIN DE TRAMITARLA EN LA DIRECCIKIN REGIONAL DE DEFENSA CIVIL DEL INDEC! RESPECTIVA)
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NOMBRES Y APELLIDOS : DOC. DE IDENTIDAD N*:

FECHA YHORA:

FIRMA :

LA INSPECCION SE REALIZA CON LA PRESENCIA DEL CONDUCTOR Y/0 FROPIETARIO DEL RECINTO O INSTALACION, CUYOS DATOS SON:
DOC. DE IDENTIDAD N°:

NOMBRES Y APELLIDOS :
FIRMA :
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EN DEFENSA CIVIL POR AUSENCIA DEL CONDUCTOR ¥/0 PROPIETARIO O PORQUE 5E REZIERA MAYOR TEMPO PARA

(CONSIDERAR EN CASO SE SUSPENDA LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EJECUTAR LA DILIGENCIA INDICANDO TESTIGOS, FECHA, HORA ¥ FIRMAS)

EL INFORME DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL EMITIDO ES EL N°:

LA CONSTANCIA O CERTIFICADO DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL EMITIDO ES EL N°;

IMPORTANTE ;
* ESTE FORMATO ESPRUPUHC[ONADOEIC(USM, }E ¥ EN FORMA GRATUITA POR EL ORGANO EJECUTANTE DE LA INSPECCION. r )
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DECLARACION JURADA DE OBSERVANCIA DE CONDICIONES D

E SEGURIDAD

" (Ley N°28976)
LOCAL..... ..o UBICADOEN ... ...
El propietario y/o conductor del local declara bajo juramento lo siguiente: Sl CORR;S?:’ONDE

1.0 ARQUITECTURA

de obstaculos, vidrios o espejos.

El ingreso/salida del local presenta un ancho libre minimo de 0.90 m., la puerta no
1.1 |abre directamente sobre un desnivel y las vias de evacuacion se encuentran libres

2.0 ESTRUCTURAS

2.1 |[El local no presenta severo deterioro en paredes, columnas, techos y vigas.

2,2 |El falso techo esta fijo y no es de material inflamable.

3.0 INSTALACIONES ELECTRICAS

31 El tablero eléctrico es de material no combustible (metal o resina), tiene
’ interruptores termomagnéticos (ITM's) identificados y no utiliza llaves de cuchilla.

[

32 |partir del 1 de julio del 2006),

El tablero eléctrico tiene interruptores diferenciales (para instalaciones nuevas a

No se utiliza cable mellizo en instalaciones fijas. El cableado eléctrico se
3.3 |encuentran protegido mediante canaletas o tubos de PVC y las cajas de paso

tienen tapa.

se utiliza adaptadores muiltiples.

Los tomacorrientes tienen conexién a tierra en bafios, cocina Y para equipos con
3.4 |enchufe de tres espigas. Los tomacorrientes se encuentran en buen estado y no

operativas.

Los equipos de alumbrado (focos, fluorescentes, |amparas, etc.) no presentan
3.5 |conexiones expuestas. Si cuenta con luces de emergencia, éstas se encuentran

36 [iguala 25 ).

Tienen pozo de puesta a tierra y certificado de medicién de la resistencia (menor o

Los anuncios publicitarios con energia electrica tienen cableado adecuado y

3.7 5 0
cuentan con conexién a tierra.

4.0 SEGURIDAD Y PROTECCION CONTRA INCENDIO

4.1 |(Ellocal cuenta con sefiales de seguridad (salidas, riesgo electrico y extintores).

El local cuenta al menos con un extintor de polvo quimico seco de 6 Kg. o un
4.2 [extintor por cada 25 m? de area. Los extintores estan operativos y con carga

vigente,

4.3 : i ; o
se caigan) y sin obstruir las vias de evacuacion.

Los materiales y/o productos estan almacenados de forma segura (evitando que

Las instalaciones de glas (GLP) que utilizan balones mayores a 25 Kg. Tienen
4.4 |tuberias de cobre y estan alejados de interruptores y tomacorrientes. Los balones
de gas se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.

45 lde grasa,

Las campanas y ductos de exiraccion de humo (Chimeneas] se encuentran libres

Solicitante
Recibido
Fecha




