MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE ORDENANZA N° 031-2007-MPC
Cafiete, 28 de Diciembre de 2007

oo Bofopresi NP 230 - Toforax.: 5381-2387
San licente - Caitete
Pog el waemaicanete. soh.pe

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE;

POR CUANTO:
EL CONCEJO MUNICIPAL PROVINCIAL DE CANETE

Visto, en Sesién Extraordinaria de la fecha; el Texto Unico de Procedimiento
Administrativo TUPA de la Municipalidad Provincial de Cafiete.

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y
administrativas en los asuntos de su competencia, de conformidad con lo establecido
en el Art. 194° de la Constitucién Politica del estado, modificado por la Ley de
Reforma Constitucional N° 27680, concordante con la Ley N° 27972, Orgénica de
Municipalidades.

Que, es necesario actualizar y aprobar el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos-TUPA de la Municipalidad Provincial de Cafiete, la misma que fue .
aprobado por Ordenanza N° 08-2005-MPC, de fecha 18 de febrero de 2005;

Que, el articulo 36° de la Ley N° 27444 establece que los procedimientos,
requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente mediante decreto
supremo o norma de mayor jerarquia, norma de la mas alta autoridad regional, de
Ordenanza Municipal o de la decisién del titular de las entidades auténomas conforme
a la Constitucién, segin su naturaleza.

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley Orgénica de Municipalidades
N° 27972 y la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, se aprobé por
voto mayoritario, con el voto en contra del Regigror Percy E. Alcald Mateo y con la
dispensa del tramite de aprobacién del acta, la siguiente:

ORDENANZA DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE

Articule 1°.- Aprobar el Texto Unico de Procedimiento Administrativo TUPA de la/:
Municipalidad Provincial de Cafiete, que consta de 110 folios respectivamente.

J. Alvarfdo Gonzéles del Valle
ALCALDE
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Registro Nacional de Derecho de Autor N° 0957
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVI

Ne

DENOMINACION DEL
PROGEDIMIENTO

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Recursos de Apelacién en
Procesos de Seleccion

Base Legal

Ley 26850 Ley de Conlr. Y Adg.
Ley 28267 (modificacion de Lay)
D.S. 083-2004-PCM TUO de Ley
D.S. 084.2004-PCM Reglamento

REQUISITOS

ECONOMIA Y FINANZAS

1) Solicitud - Carpeta de Tramite

2) Pago de tasa por Servicio administrativo

3) Copia de recibo de Pago por compra de bases

4) La solicitud de impugnacién contra el otorgamiento de

Buena Pro dirigida al Presidente del Comité Especial,

can los fundamentos de hecho y derecho ¥ las pruebas
instrumentales, segiin el caso.

3) Impugnacion distinta al otorgamiento de 1a Buena Pro

Los mismos requisitos de los nummerales anteriores

Adj, Directa 20.00

DS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
DERECHODE | EVALUACION . gﬁ':“ AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PAGO POR E Hasta 30 dias | sopUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO 5 Siencie | SSento
Adm. (]| Adm. ()
S/, 5,00 X 10 Alcalde El tramite se inicia en el Comité
Lic. Pabl, 50.00 Especial que deriva la solicitud en
Conc. Pob!. 30.00 5 dias a la Alcaldia para su

aprobacitn, resolviéndola en
15dias

2 |Otorgamients de Concesiones 1) Solicitud - Carpeta de Tramite 51,500 30 Alcaide |1) APELACION a Com. Eje. Esp.
al Sector Privada de Obras 2) Pago de tasa por senvicio administralivo De acuerdo a dentio de § dias siguientes
Piblicas de Infraestructura y Ser- |3) Requisitos segun los que se establezca en las bases. nomatividad vigente 2) Resuelve Alcalde en 15 dias
vicios Publicos: 4) La solicitud estara dirigida al Comité Ejeculivo 3) Requisitos: Documenta ion

Especial sustantoria, adjuntando cheque
a. Concurso de Proyeclos por el equivalente al 1% del
Integrales monlo de Ja inversién o
costn del proyecto, a nombre
b, Licitacion Publica Especial de la Mun. Prov. De Caiiete
Base Legal:
D. Leg. 839 Ley de Prom.inv.Priv,
D.S. 080-96-PCM del 26(12/96
Regl de Inv. Privada en obras
de Infraestr y Semwvicios Publicas
Jefe
3 |Alguileres diversos Alguiler de escenarios portétiles: 5 Abastec. |Gerente de Administracién

1) Solicitud - Carpeta de Tramite 51.500

2) Pagar valor del alquiler

3) Recibo de Pago

Escenario Metilico

Dentro del Distrito

1) Carpeta de Solicitud

2) Recibo de Pago por alquiler, por cada dia Si. 300.00

3) Garantia §J.500.00

Fuera del Distrito

1) Carpeta de Salicitud

2) Recibo de Pago por Alquiler por cada dia 51, 450.00

3) Garantia Sl 600.00

Escenario de Madera

Dentro del Distrite

1) Carpeta de Solicitud

2) Recibo de Pago por alquiler por cada dia S/, 400.00 J

3) Garantia Sf. 500.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA } 2008

CALIFICACION
AUTORIDA
DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION D QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR Z | Mastadodias | oo oy RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Sdenclo | SSencie
= | adm (+)| Adm. ()
GERENCIA DE ADMINISTRACION ECONOMIA Y FINANZAS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
Fuera del Distrito
1) Carpela de Solicitud
2) Recibo de Pago por Alquiler por cada dia Sl 550.00
3) Garantia S/, 700.00
Alguller de Sillas
1. Carpeta de Solicitud
2. Pago de recibo por alquiler por dia y por cada silla S/.1.00
Alguiler de Toldo
1. Solicitud
2. Pago de recibo por alq:uler por dia y por cada toldo S/ 50.00
OBSERVACIONES:
a. A Centros Ed, ucalivos y entidades benéficas se descontara 50%
b. Los gastes de traslado ¥ personal para el armado y
desarmado serdn por cuenta de los interesados,
<. De la garantia se descontaré la parte proporcional
de las unidades dafiadas o perdidas, seqiin el valor de
adquisicién vigente al momento de la compra, asi como
el importe por cada 24 horas de atraso en la devolucién.
Solicitud para prestaciones 1. Pensionistas de la Mun. Prov.: X Gerente |1. Reconsideracion: en 15 dias,
de ex-trabajadores bajo a. Solicitud de al Gerente de Admin., acom-
el régimen DL 20530 b. Copia simple de documento de idertidad Admini, pafiando nueva documentacion
Base Legal: 2. Pensionistas que han laborado en otras entidades: probatoria.
D. Ley 20530 07/02/74 a. Solicitud 2. Resuelve: Ger De Adm. En
b Copqa simple de documento de identidad 30 dias.
lucién de nombrami de ingreso a la Ad. Pablica 1. Apelacién: al Ger, De Adm.
d Resolucion de Incorporacion al Régimen de Pensicnes en 15 dias, con diferente inter-
e. Resolucién de Cese pretacion de las pruebas pro-
g. Contancia de pagos de haberes y descuentos, desde su ducidas o cuestiones de puro
ingreso a la fecha del cese. 2 Resuelve: el Alcalde, en 30
h. Resolucion de nombramients en el iftimo cargo, indicando dias.
el nivel obenido.
i. Resolucidn de Licencia sin goce de haber si lo hubiera,
J. Otras Resoluciones y/o documentos que a juicio de la
Municip. Prov. de Cafiete se requiera para sustentar
su darecho.
| Solicitud de renovacion 1. Solicitud en formato especial que entregari la autoridad Graluito X 1. Reconsideracion: en 15 dias,
de pension por haber administrativa, al Gerente de Admin., acom-
cumplido 80 afios 2. Copia simple de documento de identidad, pafiando nueva documentacion
Base Legal: probatoria. Con firma de Abog..
D. Ley 20530 publ. 07/02/74 2. Resuelve: Ger. De Adm, En
30 dias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS | TUPA ) 2008

CALIFICACION
» DENOMINACION DEL S oERechoDE | evawuacion |*VTORPAl autorioan que ResueLve EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR - Hasta 30 diss | APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Stienda | Siencio
= | Adm. ()| Adm. ()
GERENCIA DE ADMINISTRACION ECONOMIA Y FINANZAS

MUNICIPALIDAD PROVINGIAL
DE CANETE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

Solicitud de Incorporacion al
régimen del D. Ley 20530
Base Legal:

D. Ley 20530 publ, 07/02/74

1. Trabajadaores de la Mun. Prov..

a, Solicitud (Carpeta)

b. Copla simple de décumento de identidad

2. Trabajadores que han laborado en olras entidad

a. Solicitud

b. Copia simple de documento de identidad

¢. Resolucion de nombramiento de ing a la Ad. Publica
d. Resolucién de Contratos, de ser el caso

e. Resolucitn de Cese

f. Resolucién de quinquenios

9. Contancia de pagos de haberes y descuentos, desde su
ingreso a la fecha de su solicitud,

h. Resolucion de nombramiento an el Gltimo cargo, indicando
&l nivel obenida,

i. Resolucién de Licencia sin goce de haber si lo hubiera

J. Resolucién de reconocimiento de tiempo de semvicios, da
cambio de régimen laboral, entre otros, que amparen e
derecho invocado,

k. Otras Resoluciones yfo documentos que a juiclo de la
Municip. Prov. De Cafiete se raquiera para sustentar

su derecho.

OBSERVACION: El presente lramite s2 adecuars aulomiticamente a las modificaciones que
se hubieren efectuado o se ef;

Solicitud de Pension de
sobrevivienle, viudez
Base Legal:

D. Ley 20530 publicado el
07/02/1974

sobre los alcances de la Ley 20530

1. Solicitud (Carpeta)
2. Copia simple de documento de identidad,

3. Partida de defuncién del causante, maximo 3 meses antig.
4. Partida de Matrimonio, maxima 3 meses de antigiiedad

5. Declaracion Jurada del cényuge sobreviviente indicando

si conoce la existencia de hijos menores de edad o
mayores incapacitados con derecho a pension,

8. En caso de concurrir con hijos menores, acompafiard par-

7. En caso de adopcion se acompafiara copia certificada
expedido por funcionario competente y partida de nacim,

8_En caso de hijos incapacitados se adjuntard ademas la

Resolucion Judicial que declare cor la Resclucion

de incapacidad.

Observaciones:

a. La Municipalidad selicitars la documentacian

necesaria cuando no pueda obtenerla el interesado (a).

b. Encontrandose en via de modificar el Decreto Ley 20530,

eslos requisitos se adecuardn aulomaticamente a lo que

|disponga la ley especifica sobre la maleria.

tida de nacimiento de cada hijo, con antig no menor de 3 m.

30

Gerente
de
Admini.

1. Reconsideracion: en 15 dias,

al Gerenle de Admin., acom-
pafando nueva documentacién
probataria, con firma de Abog,

2. Resuelve: Ger. De Adm. En

30 dias.

1. Apelacién: al Ger. De Adm.

en 15 dias, con diferenle inter-
pretacién de las pruebas pro-
ducidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado

2. Resuelve; el Alcalde, en 30

dias

1. Recensideracién: en 15 dias,

2l Gerente de Admin., acom.-

pafando nueva documentacion

probatoria, con firma de Abog.

2. Resuelve: Ger, De Adm. En
30 dias.

1. Apelacién; al Ger, De Adm.
en 15 dias, con diferenle inter-
pretacion de las pruebas pro-
ducidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado

2. Resuelve: el Alcalde, en 30

dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS { TUPA ) 2008

DENOMINACION DEL
PROGEDIMIENTO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE

EVALUACION A%Tgﬁ':“ AUTORIDAD QUE RESUELVE EL

PAGO POR = Hasia 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTOD E Sdenclo | Saancle
< | adete)] ndm. 1y
GERENCIA DE ADMINISTRACION ECONOMIA Y FINANZAS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA } 2008
8 |Pensian sobreviviente, 1.Solicitud (Carpeta de Tramite) Graluito 30|Gerente  |1. Recansideracidn: en 15 dias,
orfandad 2. Copia simpla de documento de identidad del solicitante de al Gerente de Admin., acom-
Base Legal: © representahte legal. Admini, pafiando nueva documentacién
0. Ley 20530 publicado 3. En los casos que el solicitante sea tutor, presenlara probatoria, con firma de Abog.
el 07102174 dacumento que lo acredite como tal. 2. Resuelve: Ger. De Adm. En
4. Partida de Defuncién del causante. 30 dias,
5. Partida de naciimiento de los hijos menares de edad del 1. Apelacion: al Ger, De Adm.
causante, méximo 3 meses de antigliedad. en 15 dias, con diferente intar-
6. En caso de adopeion se acompaiiard copia cerificada pretacion de las pruebas pro-
expedido por funcienario competente ¥ partida de nacim. ducidas o cuestiones de puro
7. En caso de hijos incapacitadgs se adjuntara ademas la derecho, con firma de Abogado
Resolucién Judigial que declare consentida |a Resolucidn 2 Resuelve: el Alcalde, en 30
de incapacidad. dias
B, En caso de ser hija soltera mayor de edad se acompafiara
la partida de nacimiento; declaracion jurada de |a recurrente
indicando si permanece como soltera, si ha lormado un
hogar fuera del matri manio, si liene actividad lugrativa, sf
carece de renta afecta y si se encuentia amaparado en
algln sistema de seguridad social. Ademas presentars la
constancia de no estar inscrita an & Registro de Asegura-.
dos del Seguro Social del Perj
Ob iones: a) La Municipalidad salicitarg la documentacién
necesaria cuando no pueda obternerla el interesado (a),
b) Encontrindose en via de modificarsa el Decrelg Ley 20530,
estos requisitos se adecuaran automalicamente a lo que
disponga la ley especifica sohre la materia,
9 |Solicitud de Pension de 1.Solicitud (Carpeta) SI.500

Sobreviviente, ascendientes
Base Legal:
D. Ley 20530 publicada

el 07102174

2. Copia simple de documento de identidad del solicitante
o representante legal,
3. Partida de defuncion del causante
4. D.J. del recurrente indicanda &i ha dependida
econdmicamente del causante.
5. D.J. del recurrente indicando si conoce la existencia
de titulares con derecho a pensién de viudez u ofandad.
Observaciones
a) La Municipalidad solicitara la documentacion
necesaria cuando no pueda obternerla el interesado {a)
b) Encontrandose en via de madificar el Decreto Ley 20530,
eslos requisilos se adecuardn automalicamente a lo que

disponga la ley especifica sobre la materia,

30 Gerente |1. Reconsideracian: en 15 dias,
de al Gerente de Admin., acom-
Admini. pafiande nueva documentacion
probatoria, con firma de Abog.

2. Resuelve: Ger. De Adm, En
30 dias,

1. Apelacién: al Ger. De Adm.
en 15 dias, con diferente inter.
pretacion de las pruebas pro-
ducidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado

2. Resuelve: el Alcalde, en 30
dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST RATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
5 AUTORIDA
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION D QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO PCR - Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | stancio | stenco
= | Adm.(v]| Adm, ()
GERENCIA DE ADMINISTRACION ECONOMIA Y FINANZAS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE GANETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
10 [Subsidio por Fallecimiento de 1. Solicitud de los beneficiarios en forma excluyente: Gratulto 30 Gerente [1. Reconsideracion: en 15 dias,
servidor nombrada o pensionis- a) Conyuge de al Gerente de Admin., acom-
ta, personal obrero y personal b) Hijos Admini. pafiando nueva documentacion
designado y contratados ) Padres (si son ambos a prorrata) 2. Resuelve: Ger. De Adm, En
con mas de un (1) aflo d) Hermanos (si son varios a prorrala) 30 dias.
de servicios ininterrumpidos 2. Acompafiar partida de nacimiento o matfimonio que 1. Apelacién: al Ger. De Adm.
bajo los alcances de la acredite el entroncamiento familiar. en 15 dias, con diferente inter-
Ley 24041 3, Partida de deluncién del causante. pretacion de las pruebas pro-
Base Legal: ducidas 6 cuestiones de puro
D.Ley 276, Ley de Bases de derecho, con lirma de Abogado
la Carrera Administrativa, 2. Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
D.5. 005-90-PCM (Ants. 144 y
145), Reglam, De la Carrera
Adm., publicado el 18/01/80.
Ley 24041, publ el 28/12/84
11 |Subsidio por Fallecimiento de 1. Solicitud de los beneficiarios: Graluito El] 1. Recansideracion: en 15 dias,
familiar directo del servider a) Conyuge supérsite al Gerente de Admin., acom-
nombrado o pensionista, b) Si el familiar directo fallecido es e hijo ¥ ambos son pafiando nueva documentacion
personal obrero y personal titulares del derecho, el subsidio corresponde & los dos. probatoria, con firma de Abog.
designado y contratados b} Hijos (si son varios a prorrata) 30 dias,
con mas de un (1) afio ¢) Si el familiar directo fallecido es el padre o la madre, 1. Apelacién: al Ger. De Adm.
de serviclos ininterrumpidos cualquiera de los hijos o todes los hijos que sean titulares en 15 dias, con diferente inter-
bajo los alcances de la del derecho, podrén solicitar el subsidio. pretacién de las pruebas pro-
Ley 24041 2. AcompaRar partida de nacimiento o matrimonio que ducidas o cuestiones de puro
Base Legal: acredite el entroncamiento familiar. derecho, con firma de Abogado
D.Ley 276, Ley de Bases de 2. Resuelve el Alcalde en 30 dias
la Carrera Administrativa.
0.5, 005-90-PCM (Ans, 144 y
145), Reglam. De la Carrera
Adm., publicado el 18/01/90.
Ley 24041, publ el 28/12/84
12 |Subsidio por Gaslos de Sepelio 1. Solicitud del beneficiario: Gratuito 30 Gerente |1. Reconsideracién: en 15 dias,
de senvidor nombrado o a. En caso de fallecimiento del sewvidor |2 persona gue, de al Gerente de Admin., acom-
pensionista, personal obrero acredile haber efectuado los gastos, ain cuando no Admini. pafando nueva doc tacion
y contratados con mds de un sea familiar, 2. Resuelve: Ger, De Adm. En
(1) afio de servicios ininterrum- b. En caso de fallecimiento de conyuge, hijos o padres del 30 dias.
pidos bajo los alcances de senvidor, (inicamente este presentars la solicitud, 1. Apelacién: al Ger. De Adm.
la Ley 24041 2. Docu que dite haber do los gastos. en 15 dias, con diferente inter-
Base Legal: 3. Declaracion Jurada que la Seguridad Social u otra fuente pretacion de las pruebas pro-
D.Ley 276, Ley de Bases de no haya cubierto los gastos de sepelio. ducidas o cuestiones de puro
la Carrera Administrativa. 4. Partida de Defuncidn del causante derecho, con firma de Abogado
D.S. 005-80-PCM (Arts. 144 y 5. Parlida de matrimonio o la que acredite el vinculo 2 Resuelve: el Alcalde, en 30
145), Reglam. De la Carrera tamiliar para casos de fallecimiento de familiar directo.
Adm., publicado el 18/01/90.
Ley 24041, publ el 28/12/84 ’




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
AUTORIDA
N DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUAGION D QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR § Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVOD
PROCEDIMIENTO E | Sieodo | Svanco
= [ Adm )| Adm gy
GERENCIA DE ADMINISTRACION ECONOMIA Y FINANZAS
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA ) 2008
13 |Acceso del personal contratade 1. Solicitud para acceder a becas de capacitacion 15 Gerente [1. R ideracidn: en 15 dias.
|___|a Becas de Esludio 2 Acreditar docUmentariamente contar con dos o mas de Resuelve Gerente de Admin,,
Base Legal anos de senvicios ininterrumpidos en Ia Municipalidad Admini. acompafar nueva documentacién
Ley 24041, publ. 28/12/84 3. Propuesta o visacién de Jefe inmediato probatoria.
R.M. 313.86-SA.DM, 14/7/85 1. Apelacién: En 15 dias,
- Con diferente interpretacion
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CALIFICACION
e DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUT&T’IEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGQ POR £ | Hastadodias | AopuEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silencio | Silencio
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
1 |Reactivacion de Expedien- 1) Solicitud Declarac. Jurada (Carpeta) S/..5.00 X Secretaria Gerente General
tes declarados en abandono 2) Recibo de Pago por derechos de blsqueda S/. 30.00 General
2 |Certificacion de Documentos 1) Solicitud verbal o escrita del interesado X Secretaria Gerente General
2) Recibo de Pago General
- Por certificacion de 1 a 10 hojas S/.15.00
- Hoja adicional a partir del 11 S/.0.20
Expedicion de Copias 1) Solicitud Declaracién S/.5.00 X Secretaria Gerente General
Certificadas de Documentos 2) Recibo de Pago S/, 20.00 General
existentes en el archivo Mun.
4 |Expedicién Copias Simples 1) Solicitud (Carpeta) $/. 5.00 X Secretaria Gerente General
de Documentos varios y 2) Recibo de Pago General
Disposiciones Municipales * de 1 a 10 hojas simples S/.8.00
* por hoja adicional a partir del 11 5/.0.20
5 |Busqueda de Expedientes 1) Solicitud Declarac. Jurada S/. 5.00 X Secretaria Gerente General
y/o documentos 2) Recibo de Pago 2080~ 2%, General
a. En el archivo periférico - Dentro de los 4 dltimos  afios (2001-2004) S/.10.00
- Con mas de 4 afios de Antigliedad 5/. 20.00
b. En el Archivo Central - Dentro de los 4 Ultimos afios (2001-2004) 2004-20/2. S/.20.00
= Con mas de 4 afios de Antigliedad S/. 30.00
6 |Ejemplar del TUPA - Dentro de los 3 dltimos  afios (2001-2003) (Cada ejemplar) S1.17.00
- Con més de 3 afos de Antigliedad (cada ejemplar) S/. 25.00
7 |Copia Cert. del TUPA 1) Recibo de Pago por certificacion de cada ejemplar S/.25.00 X Of. Tram. Dog Secretaria General
Acceso a la Informacion que 1. Pago por Tramite Documentario S/. 5.00 X 5 Secretaria  [Reconsideracion: Funcionario
posean o produzcan las diver- 2. Solicitud de acceso a la informacion individual o grupal Capia simple General responsable designado por R, A.
sas Gerencias y Sub-Ger, de indicando: por cffolio  0.50 en el plazo de 5 dias hébiles
la Municipalidad, siempre que a. Nombres y apeliidos completos, domicilio y nimero del Por c.disket 5.00 Apelacion: Alcalde, en el plazo
no se encuentre previsto DNI y si lo hubiere de correo electrdnico y teléfono. CcD 6.00 de 5 dias habiles
en el Art. 17° del D.8. 043-2003- |b. Lugar, fecha, firma o huella digital en caso de no saber Gerencia General
PCM. firmar o estar impedido.
Base Legal: c, Especificacion precisa del pedido de informacion
Ley 27444 del 11/4/2001 3. Pago del costo de reproduccién, después de aprobada:
Ley 27806 del 03/8/2002 la solicitud, segin liquidacién que se alcanzara al interesado
D.S. 043-2003-PCM del 24/4/03, |TRAMITE A SEGUIR:
TUOQ de Ley de Transparencia.  |a. Asesoria Legal emite opinién sobre viabilidad
D.8. 072-2003-PCM del 7/8/03 |b. Secretaria General comunica al solicitante la tasa a pagar
Ordenanza 015-2001-MPC c. Acreditado el pago de la tasa, en 5 dias habiles la Secret.
entrega la informacion solicitada o comunica inconvenientes
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CALIFICACION
DERECHO
DENOMINACION DEL DE PAGD EVALUACION _ rorrsl  AUTORIDAD QUE
PROGEDIMIENTO REQUISITGS POR e o S APRlisGa AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMI Silencio Shencle By
ENTO Adm (0] | Adm. [} [1 rmam

DIVISION DE REGISTRO CIVIL
Insenpeidn Ordinaria de Nacim, 1) Salicitud verbal Registrador Jefe de Registro Civil
dentro del plazo de ley (30 2) Certificado de nacido vive de EsSalud u Hospital Rezola,
dias) clinica, médico u Obtetriz.
Base Legal: 3) DNI do padres (presentacién
Ley 26497 Art. 47 del 12/7/95 4) Inscripcion gratuita '
(Ley Gigdnica Reniec)

OBSERVACION: Se enltregard g nente la respectiva

partida do nacimiento

2 |Inseripcién de defunciones 1. Inscripcion Ordinaria (dentro de 48 horas) 511200 Jele de la Div, 1. Reconsideracion: Jefe de
Base Legal: a, Certificado de defuncion expedido por prolesional compet. Registro Civil Registro Civi
Ley 26497 A, 47 del 1247195 b. DNI original del fallecido o constanc.de inserip Reniec 2. Apelacién: REMIEC
(Ley Grganica Reniec) ¢. DNI del declarante
D.5, 015-98-PCM, Art. 50 (Re- 2. Inscripeidn por Parte Policial S/ 12.00
glam.de Inscrip Reniec) 25/4/98 a. Oficio de autoridad competente salicitando inscripcion
Ley 26298 (Ley de Cement. Y b}. Certificado de Necropsia o Certificado de Defuncion
Serv. Funer,) 28/3/94: Art. 49 expedido por médice legista, en original,
de su Reglamento ¢} DM eriginal del fallecido o Const de inscripcidn de RENIEC
en el caso de los mayores de edad

3. Inscripeién por Mandate Judicial SI.12.00 Jefe de la Div.

4. Oficio de auloridad competente de Reg. Civil

b. Copla Certificada de Resolucion Judicial

4. Inscripcién de Nati-muerios 811200

4. Cerificado de defuncién fetal expedido por profesional

competente, en ariginal .

b. Copla DNI del solicitante (fedateado)
Expedicién de constancia 1) Solicitud verbal p escrita Registrador Jefe de Registros Civiles
de Incripeién de nacimiento 2) Recibo de Pago por cada constancia S/ 12,00
Inscrip. Nac. Judicial 1) Mandalo Judicial Registrador 1. Reconsideracion: Jefe de
Base Legal: 2) Recibo de Pago Si. 25.00 Vv b Civil Registro Civi
Ley 26497, Ant - 44 (Ley - Inscripeion 2. Apelacion: RENIEC
Org. RENIEC)
Inscripcian de Adopciones 1) Copia certificada de Senlencia Judicial o Notanal (oficio Jele de Div. 1. Reconsideracion, Jele de
Judicial o Notarial, y Parte Notarial) an Ixjde Reg. Civil Registro Civil
Base Legal: 2) Recibo de Pago 5/ 25.00 2. Apelacién: RENIEC
LeyNo. 26662 del 22/5/96 3) Copia de documentos de identidad de adoptantes (ledaleadas) :
{Ley de Competencia Notarial) OBSERVACION: Sélo se tramita ante natario Ia adopcicn de
Codigo Civil, Art. 377 y sig. personas mayores de edad con capacidad de goce y de
Ley 26581 Proced. Administr, ejercicio (Art. 21° de Ley 28662)
de Adopcion de Menores de edad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
. PERCCHO AUTORIDAD AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DEPAGO | EVALUACION QUE RESUELVE EL RECURSO
PROGEDIMIENTO POR | & [ testedtdes | aopupma IMPUGNATIVO
PROCEDIM g Silencis | Siencia
IENTO Adm. (+) | Adm, ()
DIVISION DE REGISTRO CIVIL
6 |Expedicion de partidas de Nag, ®
para tramitar DNI de menores Jefe de Div.
de edad de Reg. Civil
a) Individualmente 1) Solicitud verbal
2 Pago de deracho S/ 3,50
b Programa Vaso de eche 1 Solicitud de Presidente del Programa, Profesores ylo
Director de Centro Educativo
Base Legal 2 Relacion de beneficiarios y fecha de nacimiento
Ley 26497 Ant, 31¢ Ley O rg. 3 Pago de derecho S7,1,00 clu
del Reg.Nac. De Ident. E.C,
¢ SM.O Ley 27178 S/2,00
7 |inscri. Menores de edad 1 Solicitud formato (carpeta de tramite X Asesoria Juridica de
Base Legal 2 Documenta DNI de Padres Jefe de Div. RENIEC
Ley 26497, del 12/07/95 Certificado de Nacido vivo 5/.12,00 de Reg. Civil
D.5.015-98-PCM,25/4/98 3) Recibo de Pago o
|Fuera 30 dias Registrador
8 |Inscripcién Mayores de 18 afos 1) Solicitud formato 1S/, 5,00 Jele de Div.
Base Legal 2) Documentos X de Reg. Civil 1) Reconsideracion: Jele
Ley 26497 del 12/07/95 art. 40 Partida de Bautizo 0 de Registro Civil
D.5.015-98-PCM,25/4/08 Registrador |2) Apelacién RENIEC
(Reglamento de Inscripe.Reniec) |3. Recibo de pago otros yfo S/.30.00
Certificado de Antecedentes Policiales
4) Dos testigos mayores de edad
5) Copia de DNI, del declarante y de lestigo
6) Declaracion Jurada del Titular
9 Heconocim_ie___m Voluntario 1) Identificacién del Declarante (DNI. del padre) 5/. 15,00 X Jefe RR.CC
10 |Base Legal: Varones: de enero a marzo
Ley 27178 del Serv. Militar Mujeres: de abril a junio X
Primera Disp. Comple ment) 2. Pago de derecho de expedicién
publicada el 29/09/99 3. Pago por fotocopia §/.2.00
Regislro Civil
Partida de Nacimiento / M /D Expedicién de Actas normales dentro del dia
1. Solicitud verbal
2. Recibo de pago por cada partida SI. 12.00
solicitante serdn calificados por el fefe inmediato superior
11 |Rectificaciones de actas de Asesoria Juridica de Reniec
a)Judicial o notarial de nacimiento X
matrimonio y défuncion
LEY 26662 del 26/09/96 1) Solicitud (Carpeta) S/, 5.00 X
2) Recibo de Pago S/, 35.00 Jefe de la Div.
2) Copia Certificada del mandato Judicial o Notarial Registro Civil
Observacidn: Proceds Ia rectificacién nolarial de partidas Asesoria Juridica
stlo ppara errores y comisiones de nombres y apellidos, fecha de Reniec
de nacimiento, de matrimonio, defuncién u olros.

0000u¢
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION |
- DERECHO
i DENOMINACION DEL DE PAGO EVALUACION CEPENTEN| AUTORIDAD QUE
N PROCEDIMIENTO REQUISITOS POR = gy Vi APRUEBA AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMI| E | Sisncis | stendo | wscu
e ENTO = L admp) | admgy o
|___|DIVISION DE REGISTRO CIVIL
2) Copia cetificada del mandato Judicial o Notaria Registro Civil
Observacién: Procede Ia rectificacidn notarial de partidas sélo Asesonia Juridiea de RENIEC
para errores y omisiones de nombres y apellidos, fecha
de nacimienta, de matrimonio, défuncién u otros
Reciificacion Adminis, 1) Selicitud formato (carpela) S/, 5,00 X Jele de la Div.
2) Recibo de Pago S/, 3500 Registro Civil
Base Legal:
Ley 26652 del 22/00/96
Art. 150
Ley 26497
12 |Constancia de no Inscripcion 1) Solicitud verbal 1) Reconsideracion: Jefe de
de Nacimiento, Matrimonio 2) Recibo de Pago S/, 12,00 X 30 Jefe de la Div. Registro Civil
y Defuncién Registro Civil 2) Apelacion RENIEC
13 |Inscripcion de matrimenio 1) Carpeta de tramite S/, 5,00 X ao Jefe de la Div. Asesoria Juridica de RENIEC
realizado en el extranjero 2)Copia certificada del Acta Matrimenial Registra Civil
Base Legal: 3)Copia fedateada del pasaporte
D.S. 015-98-PCM, Art. 48 4) DD.JJ. Residencia en Cafele
(rega de inscripcién RENIEC 5) Derecha por inscripeién
25/0411808 S1. 50,00
S/, 5,00
14 |Cerificado de Solleria 1) Carpeta tramite Si, 5,00 X Jefe de la Div.
¥ Viudez cenificadas 2) Copia de DNI (fedateada) Registro Civil
3) Recibo de Pago S/, 15,00
15 |Inscripeién Matrimaonial 1) Solicitud S/, 25,00 X Jefe de la Div, 1) Reconsideracién: Jefe de
2) Formatos impresos o computarizados S/, 25,00 X Registro Civil Regislio Civil
3) Apertura de expediente matrimonial
Peruanos 2) Apelacion Secretaria
1) Original Partida de nacimiento General
2) Copia de DNI 6 Carmet de identidad
J)Examen Médico-Examen Serologico
4) Certificado Domiciliario 0 d.C.. De domicilio
5) Constancia de Consejeria preventiva del VIH
6) Certificado de Solteria do Municlpalidad correpondiente
7) Ceremonia dentro del horario de trabajo S, 50,00
8) Carpeta tramite S/, 500
EXTRANJEROS
1) Original de Partida de Nacimiente con traduccion oficial
visada por el Ministerio de RR EE,
2) Copia del pasaporte o camel de extranjeris
3) Centificado Consular de Solteria, con traduccion
oficial visada por el Consulado Peruano. en €l lugar
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3) Apertura de Expadiente matimonial:

PERUANDS

1) Original de Partida de Nacimiento

2) Copia de DNI o Carné de identidad

3) Examen Meédico-Examen serolégico

4) Cetificado Domiciliario o DD.JJ.. De domicilio

5) Constancia de Consejeria preventiva del VIH

8) Certit. de Solteria de fa Munic.correspondiente

7) Ceremonia dentro del harario de trabajo

8} Carpeta Tramita

EXTRANJEROS

1) Original de Partida de Nacimiento con traduccidn
oficial visada por el Minislesio de RR.EE.

2) Copia del Pasaporte o Carné de Extranjeria

3) Certificade Consular de Sciteria, con traduccién
oficial visada por el Consulado Peruano, en e lugar
de origen y legalizado por sf Ministe.de RR.EE O DD.JJ_
de Estado Civil ante el Cénsul o MNotario Publico

COBDPDPIPP® W

4) Examen Medico-Examen serolbgico o 6),

3) Certificado Domiciliario o DD.JJ.. De domicilio legal en Peru

6) Constancia de Consejeria preventiva del SIDA, VIH

7) Ceremonia dentro del horaria de trabajo

B8) Carpeta Tramita

YiuDos

1) Original de Partida de Nacimiento de los contrayentes

2) Copia de DNI

3) Certificado Domiciliaric o DD.JJ.. De domicilio

4} Examen Médico o

5) Constancia de Consejeria I del SIDA, VIH

B) Partida de Defuncién dej Cdnyuge anterior,

7) DD. ., Notarial de jos hijos bajo su patria

potestad y bianes que estén bajo su administracian

8) Ceremonia dentro del horario de trabajo

8) Carpeta Tramite

MATRIMONIO PARA DIVORCIADOS

1) Onginal de Partida de Nacimiento

2) Copia de CIP o DNI

3) Certificado Domiciliario ¢ d.C.. De domicilio

4) Examen Médico

5) Constancia de Consejeria preventiva del SIDA VIH

B) Copia de sentencia de divorcio ylo partida de
matrimonio anterior con la anotacian
marginal correspondiente,

) Declar. Jurada notarial de los hijos bajo su Administ.

8) Ceremaonia dantro del hararia de trabajo

Carpeta Tramite

S1.25.00

S/ 50.00
5/. 5.00

S/ 50.00
S/. 5.00

2. Apelacion: Secret, General

3 REVISION ENIEC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA } 2008

CALIFICACION
5 DERECHO
. DENOMINACION DEL DE PAGO EVALUAGION  teeoien  AUTORIDAD QUE
" PROCEDIMIENTO REQUISTTOS PO =T “mano aer o reisralngy AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMI E Silencio Sllencha it
ENTO = | Adm 1 Adm, [ i R
DIVISION DE REGISTRO CIVIL
MENORES DE EDAD
1) Original de Partida de Nacimiento
2) Autorizacién de Juez por dispensa
3) Certificado Domicitiario o
Declaracion Jurada de Domicilio
4) Examen Médico
5) Constancia de Consejeria preventiva del SIDA VIH
8) Ceremonia dentro de! horario de trabajo S/ 50.00
T) Carpeta de Tramite S/ 500
MATRIMONIOS EN ARTICULO DE MUERTE X (T8 Jele del Asesoria Juridica
7) Duplicado del Acta expedida por el Parroco Graluito Registro Civil de Reniec
que celebré el matrimonio.- Inscrip.directa por el Jefe,
2) adjuntar documentos poslerior -Plazo de un afho
Solicitud de Matrimonio RRCT
16 CEREMONIA POR MATR MOMID X Jete dai
A. Ceremonia Matiimonial en dias laborables Registro Civil
- En el Local Municipal,fuera de! horaria de alenc, S51. B0.0O
- Fuera del Loeal Municipal {Inc. Maovilidad)
1- Radio Urbano S/ 120.00
2- Fuera Radio Urbang SI. 140.00
B. Ceremania Matimonial en dias ne labsrables
- En el Lacal Municipal S1,100.00
- Fuera del Local Municipal (Inc. Movilidad)
1- Radio Urbano SI.120.00
2- Fuera Radio Urbano S/ 14D.00
Nota: Si la ceremonia es realizada, a pedido de los interesados, por
el Sr. Alcalde se incrementara en un 50% mas el pago del servicio,
17 |Publicacion de Edicto Matnm, 1) Solicitud Farmato impreses S/. 15.00 tram tx) Jefe de la Div.
2) Edicto Matrimonial Registro Civil
3) Recibo de Pago
1. Reconsideracion: Jefe de
x Team Torum Div. De Registro Civil
2. Apelacion: Secret, General
18 |Inscripcitn de Nulidad de 1) Copia certificada de Senlencia Judicial X iram tof Jela de la Div, Asesoria Juridica
Matimonio, Divorcio, Separac, 2) Recibo de Pago §/.100.00 Registro Civil de Reniec
de Cuerpos, Reconciliacian 3) Solicilud &/, 5.00
18 |Constancia de Tramile 1) Solicitud Formato S/, 12,00 X nwam taf Jele de la Div. Secretaria General
Malrimonial 2) Recibo de Pago SLs500 Registro Civil
20 |copias certificadas de doc. 2) Recibo de Pago |Registro Civil
@xpediente de matrimanio - Tres Gltimos afios S/.10.00
- Con mas de tres afios de antigiedad 5/.15.00
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CALIFICACION ]
. TDERECHO
< DENOMINACION DEL DE PAGOD EVALUACION GEPENE AUTORIDAD QUE
N PROCEDIMIENTO REQUISITOS POR = R e APRUEBA AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIM| E Sitencio Sienco | uacy
ENTO = L Admg) | Adm{) b teem
DIVISION DE REGISTRO CIVIL
21 {Legalizacion de Partidas 1. Solicitud verbal X Jele de la Div. 1. Reconsideracion: Jefe de
para uso en el extranjero 2. Pago de tasa por legalizacion Sf.25.00 tw Eeq |Registro Civil Div. De Registro Civil
Base Legal: (no incluye expedicion de partida) 2. Apelacién: Secrel. G |

Art. 62 del D.5. 015-98-PCM
(Reg!. De Inscrip de Ley 26497) F

‘P WP B P W P e W U S W w e
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22 |Copia Certilicada de docu- 1) Carpeta Tramite &1, 5.00 X Jele de la Div. Secrelaria General
Copia Certificada de docu 2) Recibo de Pago S/, 25,00 Registro Civil Secretaria General
mentos de archive. No incluidas 2) Recibo de Pago S/ 25.00 e Lo
en el 21.

23 |Uso de la Sala de Sesio_ 1) Solicitud Formato SI, 5.00 X 1an tef Jele de la Div. Secrelaria General
nes para ceremonia matri_ 2) Recibo de Pago S/, 20,00 Registro Civil
nial (hasta por una hora con
30 minutos)

24 |Constancias duplicadas de 1) Recibo da Page S/.12.00 X o ey | Jefe de la Div

Nacim.Matrimonia y Defuncion Registro Civil

25 |Constancia de no inscripcion 1) Carpeta Tramite Sl 5.00 X Tram :.1.}4;#: de la Div,
de nacimiento, matrimonio o 2) Recibo de Pago S/ 12.00 Registro Civil
defupeién

26 | Expedicion de Partidas para 1. Solicitud verbal X Jefe RR.CC. | Secretaria General
use exclusive de senicio militar Varones: de enero a marzo
Base Legal: Mujeres: de abril a junio
Ley 27178 del Serv. Militar 2. Pago por fotocopia y derecho de expedicion S1.250

Primera Disp. Complementaria
publicada el 28/09/99

27 |Negacion de paternidad 1) Solicitud (Carpeta) 5/.5.00 X Jefe de la Div. Secretaria General
(mandato judicial) 2) Recibo de Pago por tasa S1.35.00 Registro Civil
3) Parte Judicial
28 | Legitimacion: 1) Solicitud (Carpeta) 5/.5.00 X | Jefe de 1a Div. Secrelaria General
a) Con mandalo judicial 2)Recibo de Pago por tasa Si35.00 Registro Civil
3) Parte Judicial
29 | reconocimiento judicial 1) Selicitud (Carpeta) S/, 5,00
2) Recibo de Pago por tasa Sf, 35.00
3) copia de la resolucion y sentenciajudicialde !
30 |CTRAS ANGTACIONES POR 1 S0LICITUD S/, 5,00
MANMDATO JUDICIAL Y10 2 RECIBO DE PAGO Sf. 35,00
NOTARIAL, NO INCLUIDAS 3 PARTE JUDICIAL O NOTARIAL

L ANTERIORMENTE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

; CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHG DE PAGO POR EVALUACION perencencia| AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
’ PROCEDIMIENTO z Hasta 30 dias DEMCE SE APRUEBA IMPUGNATIVO
= Shancis Shansla A
’ 3 Adm (b] | Adm |} EL TRAATE
GERENCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO Y RURAL
;' DIVISION CE OBRAS PUBLICAS, DESARROLLO URBAND Y CATASTRO
1 Inspece. Oculares sin movilidad 1) Solicitud (Carpeta) S1.5.00 X 30 T Coewe, | Gerente GODUR Gerenle General
* Cercado 2) Plano de Ubicacidn y Perimétrico, 57, 50.00
! "A 12 Km. Alaredonda firmado por Profesional
- " mas de 12 Km. 3) Titulo / Doe, de Propiedad S/, 80.00
4) Tasa p.o3uiT
Nota: Todo Tramite se iniciard con gl -
’ page correspendiente a lo solicitado "
i
2 Cerlificado Negatvo de 1) Salicitud (Carpeta) 51 500 X 30|t remn | Gerente GODUR Gerenle General
9 Catastra 2) Piano de Ublcackén, Esc. 1/500
3) Titulo / Doc. de Propiedad segun Escala
’ 4) Pago por Tramite : Cerlificade Negativo Sf 60.00
! 3 |Certificade de Zonificacién 1) Solicitud (Carpeta) S/, 5.00 X Trdm Do | Gerente GODUR Reconslderaclén: en 15 dias,
( para Predios Urbanos editicados 2) Plano de Ubicacién, firmado por Profesional colegiado. al Gerente de Obras.
Ing. Civil ylo Arquitecto y Habilitado
D segun Planos de zonificacin 3) Thule / Doc. de Propledad segun Escala Resuelve: Gerente de Obras
Oficiales aprobados) 4) Pago por Inspeccién Ocular en 30 dias,
9 Base legal: 5) Pago por Tramite : Certificads Zonil, S/, 60,00 Apelaclén: al Gerente de Obras
Ley 27872 (Ley Crg. De Municip.} en 15 dias.
0.5 063-70-VI (15/12/70) Regl. R ive: el Alcalde, en 30
! Macional de Construcciones dias.
Ley 27444, Ley del Proced, Adm,
! (11404101}
Lay N¥ 27157
! 4 |Certificado de Ubicacién o 1) Solicitud Sl 500 X T Do | Gerente GODUR Reconsideracién: en 15 dias,
Jurisdiczign de Inmuebles o 2) Plano de Ubicacion al Gerente de Obrag,
lerreno urbano yo rural, 3) Tiwio f Doc. de Propledad segun Escala Resuelve: Gerente de Cbras
5 4) Pago por Inspeccidn Ocular en 30 dias.
5) Pago x Tram.Centif. Ubicacién / Jurisdiccién S/, 60,00 Apelaclon: al Gerente de Obras
’ en 15 dias.
Resuelve: el Alcalde, en 30
’ dlas.
5 Certificado de Alineamiento 1) Salicktud / Formato FOM 5/ 5.00 F Gerenle GODUR [Reconslderacion: en 15 dias,
, Municipal 2) Planos de Ublcacién detallade (Distribucién Trdm Dscoamy al Gerente de Obras, Resuelve
Base Legal: y Memaria Descriptiva solo para Grifos) en 30 dias.
Ley 27972 (Ley Org. De Mun. 3) Titulo / Doc. de Propiedad Apelaclén: al Gerente de Obras
l Ley 27444 Ley de Proc. Adm 4) Pago por Inspeccion Ocular segun Escala en 15 dias.
11404/2001 5) Pago ¥ Tramite : Certil. Alineamiento Si. 60.00 Resuelve: el Alcalde, en 30 dias

TP PPOPE®OW
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CALIFICACION
ne|  DENOMINACION DEL HEGNItoa DERECHODE | EVALUACION AUTORIDAD | AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR = Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO £ [ skenco | siencie
= |mdmn)|  Admg)
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL
DE CANETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS (TUPA) 2008
6 |Certificado de Habitabilidad / 1) Solicitud Declarac. Jurada S/. 6.00 30 Gerente  |Reconsideracién: en 15 dias,
In habitabilidad (solo para 2) Titulo / Doc. de Propiedad al Gerenle de Obras. Resuelve
viviendas menores a 60 m2) 3) Plano de Ubicacién detallado, Arquilectura (*) en 30 dias.
firmado por Arg. o Ing. Civil y habilitados Apelacidn: al Gerente de Obras
4) Carta de Responsabilidad de Obra, emitida en 15 dias.
por Arq. o Ing. Civil colegiados, Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
5) Cartén de Licencia de Construccién,
Conformidad Obra o Declaratoria de Fabrica
6) Pago por Inspeccion Ocular segun Escala
7) Pago x Tramite : Certif. Habitab, / Inhabitab. S/. 60.00
(*) Pl. Arq. solo para Certit, Habilabilidad
7 |Visacién de Planos da 1) Solicitud - Carpeta de tramile S/.5.00 15 Gerenle GODU[Reconsideracion: en 15 dias,
Predio Urbano y/o Rural por 2) Titulo / Doc. de Propiedad al Gerente de Obras. Resuelve
juego (lamina y memoria 3) Dos juegos de copias de en 30 dias,
Descriptiva) Planos, Ubicacién y Perimétrico firmado por Ing y/o Arg Habil, Apelacion: al Gerente de Obras
4) Memoria Descriptiva en 15 dias.
5) Pago por Inspeccion Ocular segln Escala Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
6) Pago por Visacién de G/ juego (Lém.+ Mem.) S/. 60.00
8 |Informacién Calasiral 1) Solicitud (Carpeta) S/.5.00 15 Gerente GODU[Reconsideracion: en 15 dias,
aclualizada de Inmuebles, 2) Plano de Ubicacion al Gerente de Obras. Resuelve
Predios Urbanos yio 3) Recibo de Pago x T, Informacién Catastral S/. 45.00 en 30 dias.
Rurales (Constancia) 4) Pago por Inspeccién Ocular segln Escala Apelacién: al Gerenle de Obras
en 15 dias.
Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
9 |Anulacién de Tramite de Exped. [1) Solicitud (Carpeta) S/.5.00 X Gerente GODUH1. Reconsideracian: Gerente
acotado, 2) Recibo de Pago: de Obras resuelve en 15 dias
- Pago de tasa por anulacién de Expediente S/. 45.00 2. Apelacidn: Resuelve el
Alcalde en 15 dias
10 [Busqueda de Documentos en 1) Solicitud (Carpeta) S/, 5.00 X Gerente GODU!.:IL Reconsideracién: Gerenie
Archivo, 2) Tasa por Copia Certificada S/. 45.00 de Obras resuelve en 15 dias
* Copias Certificadas (x Plano) 2. Apelacién: Resuelve ol
Alcalde en 15 dias
11 |Resellado de Plano de Lolizacion 1) Solicitud (Carpeta) 30 Gerenle GODUH1. Reconsideracion: Gerente
para efeclos de instalaciones de sz Copia de Resolucion Municipal de Aprab., de Obras resuelve en 15 dias
servicios publicos y/o factibilidad d 3) Dos juegos de copias, Planos de 2. Apelacion: Resuelve el
usos de servicios Ubicacion y Lotizacién Alcalde en 15 dias
4) Tasa por derecho de Visacion ( x Plano) S/.55.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2008

00001¢

DENOMINACION DEL

CALIFICACION

- e DERECHO DE EVALUACION A”Tgfémo AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR o Hasta 30 dias RECURSO IMPUGNATIVO

PROCEDIMIENTO £ |[siencio [ sitencio

= |Adm(s)]  adm.()

GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL
DE CANETE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA ) 2008

12 |Cenrtificados de : 1) Solicitud (Carpeta) S/.5.00 30 Gerente GODU[1. Reconsideracion: Gerente
Numeracién de Finca 2) Titulo / Doc. de Propiedad de Obras resuelve en 15 dias
(actualizada) 3) Copia de Licencia de Lic, 2. Apelacién: Resuelve el

de construccién, en zona urbana - Conlormidad Alcalde en 15 dias

de obra o Declaratoria de Fab.

4) Plano de Ubicacién.

5) Memoria Descriptiva + Plano

de Distribucién (solo Grifos)

6) Pago por Inspeccién Ocular segun Escala

7) Tasa por Centil. Numeraci 6n de Finca S/. 60.00

13 |Certificado de - 1} Solicitud (Carpeta) S/. 5.00 30 Gerente GODU(1. Reconsideracion: Gerente
Compalibilidad de uso 2) Tilulo o Doc. de propiedad ylo alquiler de Obras resuelve en 15 dias

3) Plano de Ubicacisn, 2. Apelacidn: Resuelve el

4) Copia de Licencia de de Conslruccién, en zona urbana Alcalde en 15 dias
Declaratoria de Fab, Para edilicaciones
construidas después del afio 1,999

5) Pago por Inspeccién Ocular segun Escala

6) Tasa por expedicion de Certif. Compatibilidad de Uso S/. 80.00

7) Memoria + Planos de Distribucién
( solo para Grifos)

14 |Certificado de : 1) Solicitud (Carpeta) §/.5.00 30 Gerente GODU(1. Reconsideracian: Gerente
Nomenclatura y seccisn 2) Tilulo / Doc. de Propiedad de Obras resuelve en 15 dias
de Vias 3) Croquis de Ubicacion y seccion de vias 2. Apelacién: Resuelve el

4) Pago por Inspeccién Ocular segln Escala Alcalde en 15 dias
5) Tasa por expedicion de Cerif. Nomenclatura y Vias S/. 55.00

15 |Certificado de : 1) Solicitud (Carpeta) S/.5.00 30 Gerente GODU[1. Reconsideracién: Gerenle

Factibilidad de Uso 2) Plano de Ubicacion de Obras resuelve en 15 dias
3) Pago por Inspeccién Ocular segun Escala 2. Apelacién: Resuelve el
4) Pago x Tram. Cenlil. Factibilidad de Usos §/. 60.00 Alcalde en 15 dias

16 |Visacion de planos 1) Solicitud (Carpeta) S/. 5.00 30, Gerente GODU(1, Reconsideracion: Gerente
calastrales aprobados 2) Copia aulentica del plano vlo Resolucién Aprobatoria 1 de Obras resuelve en 15 dias
( por Plano) 3) Tasa por Visacién de Planos aprobados S/, 60.00 2. Apelacion: Resuelve el

Alcalde en 15 dias

17 [Aulerizacién para cambio 1) Solicilud / Formalo (Carpela) S/.5.00 30 Gerente GODU(1. Reconsideracion: Gerenle

de uso ( Predio Urbano ) 2) Memoria justificativa de Obras resuelve en 15 dias
3) Centificado de Param. Urb. Y Edificat. 2. Apelacién: Resuelve el
4) Titulo 0 Documenito de Propiedad que Alrcalde en 15 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR EvALUACION o | AUTORPADQUE | AUTORIDAD i
PROCEDIMIENTO z HRrE 3 s
g PACIA
1= | = EL TRAMITE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLD URBANO Y RURAL i —I
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE
TEXTO (ico DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA | 2008
5) Planos de Ubicac'én, Distribucion
firmados x Arg, o Ing. Hatilitaue 3
6) Autorizacion de Jurta de Propietarios 3
(solo para Edificios ¥ condominios)
7) Pago por Inspecciéi Ocutar segun Escala
8) Tasa por Autoriz, cambio de uso; 8¢, 65.00
9} Copia Lie. Canstruenitn, Conformidae de
Obra o Declaratorla de fabrica cusnde corresponda
18 |Senvicio de Motoniveladora 1) Solicitud Formate (Carpeta) 5/. 5,00 X Tram bocan | Gerente GODUR |1, Reconsideraclén: Gerente
Urbanos y/o Rurales 2} Acta de compromise o contrato firmado de Cbras resuelve en 15 dias
3) Recibo de Pago: 2. Apelaclén; Resuelve el
a) Alqulier particular 0.0342 UrT HM Alcalde en 15 dlas
b) Sector Biblico, Municip, C.P.M., AAHH, 0.0285 UIT HM
€) Alquiler usos Inlernes 0.0285 UIT HM
18 |Servicio de Volguete 1) Solicitud Formatg (Sarpeta) SL.5.00 X Tiam Decun. | Gerente GODUR |1, Reconsideracién: Gerente )
2) Acta de compromizo o eontrato firmado de Dbras resuelve an 15 dlas
3) Recibo de Pago: 2. Apelaclén: Resuelve el
a) Alguller particular S/.70.00 HM Alcalde en 15 dias
b} Sector Publico, Munlcip. C.P.M. &, 65.00 HM
©) Alquiler usos internos §/. 60.00 HM
20 |Semvicio de Cargador Frontal 1) Sollcitud Formalc {Carpeta) S/, 500 X Trim Docum | Gerente GODUR. 1. Reconsideraclén: Gerente /
2) Acta de Compretniza de Obras resuelve en 15 dlnr{; :
3} Recibe de Page: 2. Apelacién: Resuelve g| i
@) Alquiler particular 0.0342 UIT HM Alcalde en 15 dlas
b} Sector Piiblico, Kuniclp, TP.M., AAHH, 0.0285 uIT HM
) Alguiler usos intaiinos 0.0285 UIT HM :
; . o
21 |Servicio de Rodillo Vibratorio 1) Solicitud Formato (Caipeta) S/ 5.00 X Trém Coewn | Gerente GODUR |1, Reconsideracién: Gerente > Aa¥ 3.
2) Acta de Compromizo de Obras resuelve en 15 dlas o
3) Recibo de Pago 2 Apelacion: Resuelve el
a) Alquiler particular 8. 15,00 HM Alcalde en 15 dlas
b) Sector Piblico, Municip, C.P.M., AAHH. S/, 70,00 HM
©) Alquiler usos Intsrnos §/. 60.00 HM
22 |Servicio de Mezcladora 1) Solicitud Formatb{Caipeta} S/, 5.00 X Tram bocwn, | Gerente GODUR |1, Reconslderaclén: Gerente
2) Acta de Compromiso de Obras resuelve en 15 dlas
3) Recibo de Pago 2. Apelaclén; Resuelve el
2) Alguiler pariicular S/ 25.00 HM Alcalde en 15 dias
b) Sector Pubiico, Nunicip. G.P.M,, AAHH, 8/ 22,00 HM
c) Alquiler usos mternos 8. 22,00 HM
1
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
L DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION perercencu | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUEURE:::%E EL RECURSQ
PROCEDIMIENTO 3 Hasladodas | oowcese [ APRUEBA e
5 Foancia Stneis CiA
M (+] | Adm [] E1 TRAMITE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANG Y RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CAHETE
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
23 [Solicituﬁ de apoyo en materiales 1) Solicitud Formale (Carpeta) &/. 5.00 X Tiem Docum | Gerente GODUR |1, Reconsideracion: Gerente
por Sectar Publico, AA HH y CPM. 2) Informe Técnico rle Cosles S/, 2500 de Obras resuelve en 15 dlas
3) Inspecei. Ocular (vo-ilidad) seg. Escala 2. Apelacién: Resteive el
Alcalde en 15 dlas
24 |Servicio de Teodolito & Nivel 1) Selicitud Formata {Carpeta) SI. 5.00 X Tigm Docum. | Gerente GODUR [1. Reconslderaclén: Gerente
(Inclvido Operador) 2) Acta de Compromiss o Conirzlo de Obras resuelve en 15 dlas
3) Recibo de Pago 2. Apelacién; Resuelve el
a) Alquiler particula 5/.50.00 DIA Aicalde en 15 dlas
b) Sector Publico, hiunicip. C.P.M., AAHH, S/, 40.00 DiA
25 |Semvicio de Estackdn Total 1) Solicitud Formalto (Carpata) Sf. 5,00 X Gerente GODUR  [1. Recansideraclén: Gerente
(Incluido Operador y base de 2) Acta de Compromisa o Contrato de Obras resuelve en 15 dlas
Datos) 3) Recibo de Pago 2 Apelacion: Resuelve el
3) Alquller particular (incluye Operador) 0.045 UIT Dia Alcalde en 15 dias
b) Sector Publico, Municip, C.P,M., A& HH, 0.0285 UIT Dia
26 |Servicio de Ploten 1) Recibo de Pago X Gerente GODUR
De acuerds al tamaho en Papel Canson
o) Tamafia A-4 S§1.1.00
b) Tamafic A-3 SI.2.00
¢) Tamafio A-2 8/, 5.00
d) Tamafio A-1 S5/, 8.00
€) Tamafio A-Q S/. 10,00
De acuerdo al tamaitc ed Papei Bond
a) Tamafic A-4 5/.1.00
b) Tamafio A-3 S/, 2.00
c) Tamafo A-2 S/, 4.00
d) Tamafio A-1 S1.7.50
&) Tamafio A-0 S/.9.00
De acuerdo al lamafo en Papel Bond, con tinta
de colores
a) Tamafio A-4 8/, 2.00
b) Tamaho A-3 S/, 3,00
c) Tamano A-2 S/.6.00
d) Tamalfio A-1 S/, 12,00
&) Tamafio A-0 S/, 16.00 -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne BDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REGMISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION DEPENCENCIA Au'fplgga;g :ue AUTORIDAD ?:g IfGE::ﬁ:‘éE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO 3 Hasty 90 dhag PONCE sE
= Stancle Silansts FRCIA
I 2 Adm. (t] | Adm. ) EL TRAMTE ;
GERENCIA DE 0BRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL ] i
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE
TEZTC UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
1 Anexion de Predios al 4rea 1) Selicitud (Carpeia) S/, 5,00 30 Gerente GODUR [1. Reconsideracién: Gerente
urbana 2)Copia del Thulo de Propiedad, de Oblas resueive en 15 dlas
3) Plano de Zonificzcidn y Vias 2. Apelacldn: Resuelve e
4} Plano de Ublcacién detafiands coordenadas UTM Tram Docum Alcalde en 15 dlas
§) Memoria Descriptiva de la Anexién
&) Recibo de Pago -
8. Derecho de trdmile (Incl. Inspac. Oeular) 0.0342uIT
b, Derecho de Anexitn al 4rea Urbana
- lerrena sin uso urbano:Por 4rea hasta 10 Ha 0.275 UIT/Ha
Por &72a tctal hasta 100 Ha 0.250 UiT/Ha.
Per drea total de mas de 100 Ha 0.225 UITiHa
2 Asignacién de Zonificacion de 1 Solicitud (Carpete) 51, 5.00 30 Gerente GODUR _|1. Reconslderacidn: Gerente
terrenas anexados al area 2) Copia del Titulo 7'~ Prepiecad de Obras resuelve en 15 dias
urbana 2) Plano de Ubicacin De'allaga ron coordenada 2. Apelaclon: Resueive el
U™ Tedn. Do Alcalde en 15 dias
4) Resolucion da anexidn de Predios al 4rea urbana,
5) Recibo de Pago:!
2. Derecho de tréniite (Inci, Inspec, Cicular) 0.0342uIT
b. Derecho de asignacidn de Zoniicacisn :
- Terreno an via de Regularizacion 0.4UrMHa.
- Terreno sin uso Urbano:Por 4rea hasta 10 Ha. 0.275 UIT/Ha
Por #7es tetal hasiz 100 Ha 0.280 UIT/Ha,
Por drea total de mas de 100 Ha 0.225 UIT/Ha
3 |Aprobacién de Proyecta de 1} Solicitud - Formulario 01 S, 5.00 30 Comisién 1) Reconsideracién se presenta
Habilitaciones Urbanas Muevas 2) Titule Prapiedad: Copia fileral ¢= donhnio Técnlca denltro de los 10 dlas habiles.
Usos especial Inscrito en RR.PP y Reg. Predial: Vigencia 03 Aspectos Administrativos:
meses di expedido ol decuments 2) Resuelve el Geranlte de Obras
£n caso de personas Juridicas asragitar Tram Dexum en un plaza de 15 dlas habiles
con Ia copla literal correspondicnta Aspectos Técnicos:
3) Planos de: 3) Resuelve la Comislén Técnica
- Ubicacién y Lecallzacién a escsla 141000 en 15 dias hdblles.
con Indicacion te las coordanadas UTM 4) Requlsitos: Nueva prueba ins-
- Levantamiento Perimétrico y inpegraiico, trumental firmada por un abogado
lotizacion, trazado, zonificacion, peifiles 1) Apelacldn se presenta dentro
longitudinales, cunvas de nivel y angulos de los 10 dias habiles,
- Pavimentacidn y cinamentacidn de pargues Aspeclos Administrativos:
con inclusién de habilit, Urbanns colindantes 2) Resuelve: Gerente General en
4) Memoria descriptiva Proyecto ¢'e Habilkacidn en 15 dlas hébfles,
%) Certificada de Zorificacion y Vios aspedidos Aspectos Técnicos:

por la MPG con vigencia de 06 megas. ! 3) Resuelve la Comlsian Técnica
B) Factibilidad de los s2nicios da *gus, alcan_ en 15 dias hdbiles,

lariliado y energla eléclrica otereados por |as
empresas o entidaces prestzdoras de dichos
Senvicios.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ] 2008
CALIFICACION

: UTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS OERECHO DE PAGO POR EVALUACION cerercencia| AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD

s A IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO Hasta 30 dias COE TE APRUEB, P
Stancla Silenele A

Adm, {4 Adm_{] EL TiAMTE

GERENC|A DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO ¥ RURAL

MUNI{::PALIL‘AAD_ PROVINCIAL
DE CANETE

1 TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
7) Declaracién Jurada de mexisience de [Feuda_

tarios asl como canales de regadlo,
" En caso de exlsti delerd presaniar
la solucidn de canalizacion con aprobacisn
del Ministerio de Agricultura

8) Estudio de Suplos y delalle de pavimento

9) Boleta de Mabilitzcion del pialesional

CASOS ESPECIALES
Informe del INC sobre drcas teserscas

En caso de terranon s laderas prescitar

- Estudio de eslzbllidsd de taludss, 2

= Estudﬂm_ga_cg_wm:nbado

= Tratamienio uibanlsiica y F pEisajisia adacuado
con relackn a drens uibanas ublcadas en
parte baja,

CON VENTA GARANTIZADA

- Certificade de Grivamenes ‘ibre da carga
vigencia de 03 mases,

- Carta flanza irrevocable, solidaiia o Incondi_
cional y de realizacion aulcinalica, sin bene_
ficio de excusion a lavor de fa tMunicipalidad
Provincial de Cafst> por el valor ¢e |as obras
de habilfacion urtzna,

10) Recibo de Paga:
a) por derecho de tramite (inc. Insp.ceular)
- Hasta 1G,000 M2 0.1228 UIT
- De 10,661 hasta §9,000 M2 01814 UIT
- Mas de 50,000 k2 o.z2ur
) Por revisit: de Proyecto (Comisian Técnica) 1ur
€) por supevisidn y Cantrol da Chizs 015 uIT
d) Estudic dé Impaclo b ienlal
4 Cambin de Zonificacion 1) Solicitud (Carpeia) 54, 5.00 o Gerente Obras |1, Reconsideraclan: Gerente
2) Copia del testimonio o THulo de Propledad de Obras resuelve en 15 dias
3) Plano de ubicacitn eon elemenlus exisienles 2. Apelacldn; Resuelve el

ten coordenadas Uik y zonficacion vigente Alcalde en 15 diag

firmadn por ing. Civii yfo Arquitecto habilitado Tibm Cwewn
4) Memoria descriptiva indicandn descripcitn de
la zona y factibitided de jos sarvicios
3) Relacion da firmas de vecinos alectados
Traland, inmuet i &n areas de expansion
urbana con zunilicacion asignada, aun no habilitados, no

Sera necesraria la nclificacion a que 32 refiere o antes
aludido

€) Recibo de pago:
) por dereche de tramis (inc. Insp.ocutar)
b) Derecht por cambio de 2enificacion
- Hasla 10 Ha,
- Hasta 10,01 hasta 160 Ha,
- Mas de 100 Ha. =

AUTOM.

L

0.0428 UIT

S{, 1,00/m2
5/, 0,50/m2

S/, 0,10/m2
e e L ALLLL Y-S
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TEATO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DEKOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR| EYALUACION mﬂl‘:n.d:um AULO;;T:E‘;::UE AR ?;EURGE::‘Iﬁ\‘:’:E Sl
PROCEDIMIENTO F Hasla 30 dlas Ot
5 Bilancie SHimels L]
= Adm [+ Adm. EL TRAMIE
GEREMCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO Y RURAL
MUNICIPALIDAD PR OVINCIAL
DE CARETE
TE“TC GHICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
48 [Aprobacién de Proyecto de Habili_ 1) Bolicitut - Formularia 03 SI. 5.00 30 Comisién 1) Reconslderacién se presenia
tacion para usos especiales 2) Titulo Propiedad: Copia iteral de cominio Técnica {dentra de los 10 dias habiles
&N vias de regularizacion Inscrito en RR.P™ v Req. Pragiar Vigeneia 03 tos Adm 1
meses de expedido el documente 2) Resuelve el Gerente de Obras
En caso de parsana- jurilicas ac adiar Trim Coocum en un plaze de 15 dias habiles
con [a copia literal comespandionte Aspectos Técnicos:
3) Ceclaracitn Jurada de Verackdad de los doeu_ 3) Resuelve la Comisisn Técnica
menltos presentadcs, suscrin por el vandedor en 15 dias habiles,
¥ adquiriente dal loia matriz, en caso ce en_ 4) Requisitos; Nueva prueba Ins-
coniraise en proceso ds transic oncla, lrumental fitmada por un abogado
) Planos con los mismas fequisiic: de ta apro_ 1) Apelacién Se presenta deniro
bacion de proyectos de hablitaciones urbanas de los 10 dias hibiles
Para usos especisles s Administraiivos:
= Ubicacion y Locallzscidn 2) Resuelve: Gerente General en
- Catastral en 15 dlas habiles.
- Lotizacién ectos Técnicos:
5) Documento que acredita lag obras =jecutadas 3) Resuelve ta Comlsian Técnica
¥ debidamenle conloladas por ELIAPACSA en 15 dias habiles,
Empresa de Energla Eld<trics 3 Gun el casa !
6) Centificado de Resnonsabilidad da cbra emitida 4
&l profesional responszble
7) Cent de Zonificacion # Vias olergado por |2 MPC &
8) Declaracién Jurada ce Inexisienclz de Feda_
tarios asl como canales de regadio,
9) Boleta de habilitado del Ing. Civil via Arquitecto
10j Recibo de Pago;
) por derecho de framite (Ine, Insp.ccular)
- Hasta 10,000 M2 0.1228 wiIT
-De 10,001 hasta 50,000 M2 o.1814 U
- Mas da 50,000 M2 oz2ur
b) Por revisidn de Pioyeclo (Comis'sn Técnica) Tur
&) por supervision ¥ Cortrol de Diras 015 uiT '
e} Multa por habilitar sin autorizacitn y por ventas no
autorizadas (de ser e caso) seqdn [.N. Edificaciones
5 Aprobacian de proyectos dp 1) Solicitud - Formularic 01 S/.5.00 30 Comisidn 1) Reconsideracién se presenta
HabiltacionesUrbanas Nuavas 2) Titulo Propiedad: Copla literal de dominio Téenica dentro de los 10 dlas hdbiles.
Inscrito en RR.PP y Reg. Predial; Vigencia 03 Administratives:
meses de expadidn el documents 2) Resuelve el Gerenle de Obras
3} Planos de jotizacian con rutas de evacuacion en caso de Tram Guocen en un plazo de 15 dias habiles
emergencia
- Ubicacion y Localizacion a escala 111000 Aspectos Téenicos:
con indicacién de las coordanadas UTMm !Georerewnclqs} ) Resuelve |a Comisién Técnlca
- Levantamiento Perimatrico ¥ topograiica, en 15 dlas hablles,
lotizacion, trazario, 2onificacion, perfites 4) Requisitos: Nueva prueba ing-
longitudinates, curvas de nivel ¥ éngulos trumental firmada por un abogado
- Pavimentacidén ¥ ornemantacién da pargues 1) Apelacién se presenta dentre
Con inclusidn de habiil Urbag, = colihdantes de los 10 dias habiles.
4) Memorla doscriplive Preyecto de Habflacion Agpe m thos:
£) Declaracion Jurads de feserva ce dieas 2) Resuelve: Gerente General en
e apaiteg en 15 dias habiles.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ] 2008
CALIFICACION
N DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RECUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION CEFEMDENCIA AU?;%I:E;;) :UE AUTORIDAD ?;FEUF;E::;EI;:E EL RECURSO
PROCEDIMIENTO z Hasla 30 diag bolen e
5 Silancis Silancls PaCiA
Adm [+] | Adm. f) EL TRAMTE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANGC Y RURAL I I
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE
TEX7C UniCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
6) Certifizado da Zonfficacion y Vias espedidos Aspeclos Técnicos:
por la MPC con vigencia de 06 meses- 3) Resuelve la Comisidn Técnica
7) Factibilidad ce los szvicios de agua, alcan_ en 15 dias habiles '
tariliado y energla sictrica otorgados por fas
empresas o entldades pestaderas de dichos
servicios,
8} Declarzcién Jurada de inexistencia de Feuda_
tarios asl como canales de regadic, A proba_
cion del ministerlo de Agricultura.
* En caso de axlslir deerd prosentar
Ia soluclén de canallzacién can aprobacién
del Ministerio ce Agricultura
- Estudio de Impacio Amblenia
9) Estudio de Suelo y cetalle de pavimento
10) Boleta de Habilitacitn del proyecio
CAS0S5 ESPECIALES
Informe det INC sobie dreas reservadas
En caso de terrenoc «n laderas L osentar
- Estudio de estabilidnd de taludes,
- Tratamiento urbanlstica y paisajista adecuado
con relacidn a 4reas urbanas,
CON VENTA GARA!TIZADA
- Certiticadu de Gravdinznes libre de carga
vigencia de 03 meses.
- Cana lianza irrevocable, solidasis e Incond|_
cional y de raalizacién automalisa, sin bene_
ficl de excusién a favor de 1a Munizipalidad
Provincial de Cafiz{e por el valor de las obras
de habilitacion urbana,
11) Recibo de Pagu:
a) por derecho de tiamite (Inc. Insp_ocular)
- Hasta 10,000 M2 0.13uIr
- De 10,001 hasta 50,000 M2 018 uT
- Mas de 50,000 W2 0.22 uiT
b) Por revisién de Proyzcto (Gomisisy Técnica) 1Tur
€) por supension y Control de Oirag 05 uUIT
12) Otros que |a comisidi requiera.
[} Aprobacion de proyeclos de 1} Soliciud: Formutark 03 §/. 5.00 60 dias Comisidn 1} Reconslderacién se presenta
Habiltaciones Urbanas 2) Thtulo de propiedad. Copia Liter2! ¢ dominio Téenica dentro de los 10 dias habiles.
en vias de regularizacién Inscrito en O.R.L. Vigencia ties meses de BY Aspecios Administrativos.
pedido el docum 2nto 2) Resuelve el Gerente de Obras
3) Declaracitn Jurada de veracilad de ios Tram Conum en un plazo de 15 dlas habiles
documentos presentados Aspecios Iecnms;
4) Planos con los mismes requiritos d2 Ja apro_ 3) Resuelve |a Comisién Técnica
bucion de proyectos de Mablitaziones Urbanas en 15 dlas hablles.
- Ublcacion y Localizscian 4) Requisites: Nuava prueba ins- 1
- Calastral trumental firmada por un abogado
- Lotizacin 1) Apelacidn se presenta dentrg
5) Documento gue actedite las ubras ejacutacdas de los 10 dias héblies. %
¥ debidamente coniroladas por EMAPACSA Aspectos Administrativos: A
Emp. De Energla Cdetiica segin ~22 &l caso 2) Resuelve: Gerente General e f oy
6) Certificada de Respansabilided de Gbra pur el en 15 dias hibiles, £
protesional responsabie . Aspeclos Técnicos: =
7) Cert. De Zoriificacion ¥ Vias dlorgado MPC 3) Resuelva la Comlalén Técnica =
8) Declaracitn Jurada de inexislenciy de feu_ en 15 dlas hablles, O 2 %N
datarios y canales de regadla, £ %
9) Boleta de habililacidn del profesional
10) Recibo d2 pago:

[_ _.'4.




TEKTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIZITOS UERECHO DE PAGO POR EVALUACION DEPEMDENIA, l\UTﬂRID:D QuUE AUTORIDAD ?;I,JPEURGE::':;;E EL RECURSO
PROCEDIMIENTO 3 Hesaddas | oomcese [ APRUEBA
= Sllaneie Sliencls iy
* Adm (1) | ddm, 1 EL TRAMTE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLG URBANO ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE
TE.’_':ID UNIco pDE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUFRA ) 2008 SR
a. Por derecho de Trampe (incl Insp. Ocular)
* Hasta 10,000, M2 013 UIT
* De 10,001 hasta 50,000, M2 018 uir
' Mas de 50,000, M2 022U
b. Por Revisisn de Proyaclo (Camisién Técnica) 1uT
¢. Por Supervision y control de Cbras,
d. Multa por habilfar sin aulorizacisn, por ventas 015 UIT.
Na aulorizadas de Iotes y por ejecucidn de
obras no autorizadas {de ser el caso) Seg.R:M.C.
7 Otorgamiento de nuevo plazo 1) Selicilud da Tramile{Carpela) S/.5.00 30 Gerenle Obras |1 Reconsideracién: Gerente
| ejecucion de Obras de 2) Recibo de Pago: de Obras resuelve en 15 dlas
Habifitacion Urbana * Pago por derecho de ldinite (ine. inspec, Ocular) 05 uIT 2, Apelacidn: Resueive el
Alcalde en 15 dias
Tram Copoum -
] Modificacién de Proyecto 1) Solicitud : Formate Unico S/, 5.00 X Comisidn 1) Reconsideraclén se presenta
Aprobade de Habilitacion 2) Copia Legalizada dal Acts de la Asamblea au_ Técnica dentro de los 10 dlas habiles.
Urhana torizande 1a modific acion (Cooperativas y Asoc)) Aspeclos Administrativos.
3) Proyecto Madl, (Ubi=2cidn trazade ¥ Lotizacién) 2) Resuelve el Gerente de Obras
4] Memoria Descriptiva 30 dias Tegm Ueocum en un plazo de 15 dias habies -
) Recibo ge Pago Aspectos Técnicos:
2, Por derecho de Tramite {incl Insp. Ocular) 3) Resuelve la Comlsién Técnica
* Flasta 10,000, M2 013 uIT en 15 dlas hablles.
° De 10,001 hastz 50,000. M2 0,18 UIT 4) Requisitos: Nueva prueba ins- h
* Mas de 50,000, 0,22 UIT trumental firmada por un abagadg
b, Por Revisitn de Proyecta (Cornision Técnica) TuIT 1) Apelacidn se presanta dentro -
& Por Supervision y corlrol de ObLr.s. 0,15 UT de los 10 dias hablles.
Aspectos Adrnhlstlat'm:
2) Resuelve. Gerenle General en
en 15 dlas habiles,
tos Técnicos:
3) Resuelve la Comisién Técnica
en 15 dlas hibiles.
g |Auterizacion para celebrar 1) Solicitud simple «icicidz al Alzaide (Carapeta) 8/ 5.00 30 dias Gerente GODUR |1, Reconsideracidn: Gerente
¢ onlratos de venta 2) Centificade de gravamen fibre de cargas con de Obras resuelve en 15 dlas
garantizada ce |otes {con vigencia de un mes 2. Apelacién: Resuelve el
proyecto aprobade) 3) Plano de fotizacin ¥ M=moifa Descripiiva en Alcalde en 15 dlas
los que se safalen los lotes respecto de los Trm Cocun
cules se policita Ia venta garaniizada {2 jgos)
la documentacion tacpica (Memaoria Dezeriptiva
¥ planos) deberén estar firmados por el Inge_
S niero Chil o Arcpuitectn Habilitacls
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE PAGO POR

EVALUACION

PROCEDIMIENTO

AUTOM.

Hasla 39 dias
Silenela Sliancia

GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE

10

4) Carta Flanza irrevocabie, solidaria, Incondicio_
nal y de realizacién auiomalica abierta a favor
de la Municipalidad Provincial ¢ Canete, por
el valor de las obras de hablitacién vrbana

) Certificado de Gravamen de livre carga can
vigencia de un mes

6) Reeibo de Pago:

4. Por Derecho de Iramsite (Incl, insp, Ocular)

TEXT 2 UHICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

Adm [+ ] Adm. [}

peFencency | AUTORIDAD QUE
ooNOE 5 APRUEBA
~Cm
EL TRAMIE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSOD
IMPUGNATIVO

0,06 UIT

Auterizacién de Construceian
Simultdneamente (Minimo de
10 loles por Mz.)

1} Selicitud simpie con firma del propistario (para
solleitantes distintos a los proplatarivs, daberd ser
firmada conjuntamente por recurrente ¥ Fropietario.
2) Copia del plzno ce lai.zacién aprobade

4) Copia de la Resol.de hatilitac, urbana aprobada
4) Carta Fianza por ejecucitn de (a3 obras del
seclor donde se van 2 construir fas viviendas o
copia para |3 autorizackn paia otargar contratos
de venta garantizada de los lotes {pars viviendas
que serdn vendidas antes ce su terminaciany

5) Carta Flanza sobre el valor dio Iz construccion
d# las viviendas o Cart» da Financiamisnto de

una enidad bancaria de crédilo para vivisnda

(en los casos que sean vendidas antes de su
larminacion.

6) Recibo de Pago;

S/, 5.00

0,09 uT

30 dlas

Gerente GODUR

Tidm Diocian

1. Reconslderaclon; Gerente

de Obras resuelve en 15 dias
2. Apelacién: Resuelve el

Alcalde en 15 dias

12

Valonzacion de Déficit Aportes

Recepcian de habilit. Urbanas

1) Solicilud Sirmpls difigidz al &1, Acalds

2) Copia de! plano de lstcacion aprot o

3) Copia de Iz Resnl. #3robada de Esiugios
Preliminares yio proyeclos defiiithos

1) Documenta oficial de valores arancel.sios
vigentes del terr=ita coma uibano ciorgados
por 2 CONATA sobre via de mayut volor,

5} Recibo de Pago:

a. Por Derecho de brdmite

5/ 5.00

0,07 UIT

30 dias

Gerente GODUR

Tign Dotem

1. Reconsideracidn: Gerente

de Obras resuelve en 15 dlas
2. Apelacldn: Resuelve el

Alcalde en 15 dias

Base Legal:

Ley 26878, Ley General

de Habilitaciones Urbanas
Publicada el 20/11/97

D.5. 038-70-V1 del 11/08/70
0.5, 063-70-V1 1512470 (Regl.
Nacional de Construce. )

0.8. 011-98-MTC del 05/06/98
Ley 27972 (Ley Org. De Mun))

1) Solicitud (Carpeta)

1) Formate de Soliciiud : Formulario N* 02

2) Boleta de Habifilacion del Proyecto del
profesional resporsable

3) Comunicacion escilta a Ia Munizipalidad Infor_
mando de |a conclusian de obras, que serd
suscrita por el reoresontante de |a crganizacién
¥ &l profesional responsable de las mimas,
acompafiando cophs de caras de conformi_
dad de obra emilidas por Ias Emypiesas pres_
ladoras de jos servicios ablicos,

4) Declaracitn Jurada suscrita par Ins personas
antes indicadas, sefalando que las abras han
sido ejecutadas y culminadas cumpliendo con

las normas técnicas vigentes

8/. 5.00

Gerente GODUR

60 dias

Tl Dincum

1. Reconslderaclén: Gerente

de Obrag resuelve en 15 dias
2, Apelaclan: Resuelve gf

Alcalde en 15 dlas

024
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

A e000

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQL.IITOS

CALIFICACION

DERECHO DE PAGO FOR

EVALUACION

PROCEDIMIENTO

AUTOM,

Sdancis
Adm, (]

Hasla 30 dias

Slhanchs
Adm. (]

DONDE SE
BAZIA
EL TRAMTE

DEPENDERCIA |

AUTORIDAD QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
IMPUGNATIVO

GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL

DE CANETE

TEXTO UHICO DE PROCEDIMIENTDS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

ornamentacion de parques, cuandc cofresponda
) Recibo de Pago:

a. For defecho de i = peidn (Ine! Insp. Ocular)

* Masta 10,000, M2

* De 10,001 hasta 50,000, 142

* Mas de 50,000,

5) Copia e plano de icplanteo de chras de pavimentacion y

033 UIT
0,33 UIT
051U

Ralificacion de Resoluciones
expedidas por las
Municipalidades Distritales
Base Legal:

D.5. 039-70-V| 11/08/70

D.5. 063-70-VI 15/12/70

D.5. 011-98-MTC 05/06/98
Ley 217972 28/05/03 L. Org M.
Ley 26878 20/11/97

1) Derecho de trdmite

2) Copla del Expediante complelo con los requi_
sitos conlemnplados en el Teite Unico de Pro_
cedimierios Adminisiratives (TURA]) de la Mu_
nicipalidad Distrital de procedencia

2) Recibo de Pags:

a. Tasa (Incl. Insp. Ocular)

&/, 5.00

0,44 UIT

Tedm Cootram

Gerente GODUR

Subdivision de Terrenos
Urbanos sin cambio de Uso y
sin obras de habiit. urbana

1) Solicitud simple dirigida al Sr. Alea. e (en caso
de condominios [a soiicitud deb= ser firmada
por todes los condeminion)

2) Copia de dozumenic d2 propiedad (Thulo o

testimonio de Compra Vesnta o Minuia de Com_

pra y venla y ficha registial del Vendedor )

3) Planos (3 jueges da CIU)

* Ubicacidn a escalz 1/16,006 o 720,020 con
indicacién de las cogrdenadas UTM y referen_
cias de centros poblados aledafios ¥ vias im_
portantas, cuadro de dreas ¥ psrimetros
normatives

* Plano de Lole Mairiz y propuesta cle subdivisidn

Indicando el cuadro general de dreas y medidas
perimétricas

* Plano de! terreno matoria de subdiisidn, si

estuviera integrado por dos & mas !oles estos
deberdn aparecer can sus medidas parimetri_
cas, areas y nomenclaturas onginales (Mz-Lt)

4) Memoria Descriptiva (02 juegos)

5) Constancia de axistenca y suficiencia de los
Servicios de Agua Polable y Alcanlariitado y
Alumbrade Publico Comiciliario de Empresa de
de energla Eléctrica

6) Aecibo de Pagos:

2. Tasa (Inc, Inspescidn Ocular)

o1 ur

Trém Cocum

Gerente GODUR

1. Reconsideraclén: Gerenle

de Obras resuelve en 15 dlas
2. Apelaclén: Resueive ol

Alcalde en 15 dias

Subdivisisn de Terrenos Urh.
sin cambic de Uso y con Obras
complementarias de habilitacién

1) Solicitud (en caso de
condominios la selickud debe ser linada por lodos
los condominios)

2) Tulo de Propiedad de Lote Matrix

S/.5.00

Gerenle GODUR

1. Reconslderaclon: Gerente
de Obras resueive en 15 dias l

2. Apelacién: Resuelve &
Alcalde en 15 dias A
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TEXTO UNICO DE PROCEDI

MIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA ) 2008

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RIGUISITOS

CALIFICACION

PNERECHO DE PAGO POR

EVALUACION

PROCEDIMIENTO

AUTOM,

SBamcie

GERENCIA DE DBRAS Y DESARRQLLO URBANO ¥ RURAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE

Adm [»

TEX70 Uiico DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVQS { TUPA ) 2008

Hasla 30 dias

Slincla
Adm

cerErencin | AUTORIDAD QUE
DOCE 56 APRUEBA
s
EL TIVAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO

IMPUGNATIVO

16

3) Planos (3 Jueges de GiU)

* Ubicacion y localizacisn{lado sup derecho) a escala
1/10,000 indicando coardenacias UTI4

* Proyecto Late Matriz ¥ Bropuesia de subdivisidn
Indicando el cuadre ganeral de drxas y medidas
Pefimétricas con su resseciva Memoria Dascriptiva

* Proyecto de Pistas y Veredas

4) Certificado de Zonfilcacisn ¥ Vias vigenie yio La_
mina actualizada exj <ida por la W2C zon |a ublicacidn
"¥acta del terreno dedicamenle firmada wor el
piniesional rasponsubla bl ¥y el proptetario

5) Constancia de eslstencia ¥ suliciencia de los

| servicios da Agua Feable-Aleantarilagds ¥ Alumbrado

Pubfico y Domiclliaria d2 Eip. de Energla Eltctrica

6} Recibo de Pago:

a. Tasa (Inc. Inspeccidn Dcutar)

b. Pago aporte a SERFAR 2% dal valor del lote
malriz para el usa da vivienda o indusiria

011 um

Tetwm Diim

Recepcian de Obras Complem,
de Subdivisian

1} Solicitud simple difigica al 51 s, ide

2) Resolucion de Anrabaciin de subed kisitn

3) Certificacs de Conformidad de Obras 2jecutadas

4) Decldurada de cumplimients <z nannas itchicas
sobre proyerios de pavinentacion de pislas y veredas
5) Recibos de Pags;

2. Tasa {Inc. Insp. Cruiar)

5.00

021 uIT

30 dias

Gerente GODUR

Tram Docim

1. Reconslderacién: Gerente ”
de Obras resuelve en 15 dlas ..

2. Apelacién: Resuelve el 1

Alcaide en 15 dlas

17

ndependizacidn de Terrenas
Rusticos con o sin Obras
complementaras

1) Solicitud Smple o1 gi'a a1 87, caide

2} Documento de propleaad de! lote taatniz inscrite en
Registros Plblicos

3) Cenificado de Grevamen ¥ Caryas con vigencia

de un (1 mes)

4) En caso de conderainio a soliclug debe ser
firm=ca por todos los concominios

5) Bolela de Habilizcion de Pray «clos presentadas por el
proyectists

8) Piana Unico que incluya (2 jueges dz C/U)

* Ubicacisn y Locatizscin a escala 110,000 con
Indicacion de las coordenadas UTM

* Independizacian de srrenos rustices, indicando las
parcelas a independicer con las mecidas perimétricas
Coordanadas UTM curvas a nival cirit (dependienda
de las pendienta de! lerrens) y cuadro de 4reas

* Planeamiento integyral que debers contenar lag
medidas perimélricas del predio risico matriz
indicando el cundra genoral de dreas

7) Memaoria Descriptia

8) Certificado de Zosificacién de Vias vigente

9) Recibo de Pago:

a. Tasa {Incl. Insp. Ocuizr)

&/ 5.00

011 uIr

30 dias

—
Trdim Destiam

| Gerente GOOUR

1. Reconsideraclén: Gerente

de Obras resuelve en 15 dias
2. Apelacidn; Resuelve ol

Alcalde en 15 dlag
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TEATO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ) 2008

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

R JiSITOS

CALIFICACION

EVALUACION

DERECHO DE PAGO POR,
PROCEDIMIENTO

ALTOM,

Hasla 30 dias
Stlpncle S
M (¥ ] Adem. [}

CEPENDE L

UrIHOE SE
i

EL TRAMTE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
IMPUGNATIVO

GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE

TEXY0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD

16 [Rectficacitn yio Aclaracion

de Resoluciones en el Proteso
Habillaciones Urbanas no
Regulagas

MINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

1) Selicitid simpln - 4a al Si. Mcalns
2) Documente Fublice donde sz anr diie [2 obsernvackdn
3) Recibos de: Paco

a. Tase {incl. lnsp. Ozular)

SI.5.00

Ccosur

19 [Acumulacién de Lotes sin
cambio de uso Terienos
con Habilitacibn Urbana

Tram Ciocwn

Gerente GODUR

1. Reconsideracldn: Gerenle

de Obras resuelve en 15 dlas
2. Apelaclan: Resuelve el

Alcalde en 15 dias

1} Solicitud simpie Jity'aa 2l 3, Alcalde

2} Documenle Motz gue scredite Ia wopledad

3) Planos con firma de un Arg. O ingy. Givil y del
propielasio {2 jutacy, de;

- Ublcacion (Esc. 1/560)

- Plano Perimétiico de loles acurauladas (Esc 1/200)

- Plano de Loles mialices (Escala 1/200)

4) Memoria Cescriptiva

&) Recibos de Pacy:

a, Tasa {Inc. Inspectidn Ceular)

b. Recibo de pag™ Loacelada de! apcite al
SERPAR 2%

5/, 5.00

0,04 UiT

10 Dias

Tidwn Cistum

Gerente GODUR

1. Reconsideracidn: Gerente

de Obras resuelve en 15 dias
2. Apelaclén: Resuelve el

Alcalde en 15 dlas

20 Subdvisian de Lotes sin
Cambio de Uso. Terrenos
con Habilitacibn Urbana

da 2! Sr. Sl (Carpeta)

2) Decurnente Net fiue azredite 2 2ropiedad

3; Planos con firma e urs Arg. © Inc. Civil habilitado y el
iMopietario (2 juey 5) de;

- Ubicaciin (Ese, w507

- Plano de lotes subdivigidus (Esc ' 1/200)

- Plano de Lote malriz (Escala 17206,

A} Memeria Das

T Recipos de Pago:

a Tasa (Ine, Inspecrian Qeculan)

&, Retibo de pago cancelavu del aporie al
SERPAR 2%

011U

10 Dias

Toawm Docum

Gerente GODUR

1, Reconslderaclén; Gerente
de Obras resuelve en 15 dias

2. Apelaclén: Resuelve el '. g \

Alcalde en 15 dias A

X

Constancia de Posesidn
Habilitaciones Urbanas no Reguladas
AAHH  CPM, UPIS, CASERIOS

1) Solicitud dirigide @l Alcalde (Carjse)
2) Pago de |a Declaraciti Jurada del impuesto

predial de los O, s 5 afoa
3) Plano de ubicaeion y pariméirico liniado por

Arquiteclo o Ing. Ciil habititado
4) tdemariz Descriziva linada por Arguitecto & Ing, Civil habilitado
5) Boleta de CAP 6 CIP
6) Qeclonal: docum:wns que acradilen ser

duefios de dich
7) Certificado e
&) Firma legalizaca de § vecinos minimo, que Sus
criban gt Fy peisos s e posesnizng del nmueble
9) Recibo de pago:
A, Tasa (Incl. Insp, Oeul:r)

oo3um

10 Dias

Teden Laovum

Gerente GODUR

1. Reconslderacion: Gerente
de Obras resuelve en 15 dias
2. Apelacion: Resuelve el

Alcalde en 15 dias

22 |Constancia de Posesién para
Predios Rurales en su Centro
Urbano

1) Selicitud (Carperta)

2) Flane sie | bicacian y perimélrico finazdo por

ingeniera o Arguil Coegiaca habiiado

3 Menmwria Descr), liemada per ingoneero o
Arquitecto Colodwlo habiliaio

5.00

10 dlas

10 Dias

Taden (e sem

Gerente GODUR

1. Reconsideracldn: Gerenle

de Obras resuelve en 15 dlas
2. Apelacidn: Resuelve el
Alcalde en 15 dlas
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TEXTO (UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

-

CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION pepencercn| AUTORIDAD QUE AUTORIDAD ?;guze::‘:tgs EL RECURSO
PROCEDIMIENTO g Hasta 30 dias DONCE 56
5 Silancle Slhiacls AT
5 A {+] Adm_ [} EL TRAMIE
GERENCIA DE DBRAS Y DESARROLLO URBAND Y RURAL
4) Pago por inspaccion ocular segun escala
5) Recibo de Page: Conatancia Fosesibn
- De01a 10 Has 020uiT
- De 11 a 100 Has 050 uIT
- Mas de 100 Has 100wt
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTQ UHiCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVDS ( TUPA ) 2008
227 |Adjudicacién de Terreno de 1} Selieitud Formalo (Carpela) 5. 5.00 30 Con los Informes previos de la
| Propiedad Fiscal 2j Dos copias del Planc da Ubicacidn Gerencia de Obras y Asesorla
3) Dos copias del Plano Perimétrico Jurldica y 1a opinidn de fa
4) Dos copias del Plano del X Comision de Obras se eleva
Proyecto a desarrollar Tadem [rotisem. al Concefo, que debe pro-
5) Dos copias de I3 Memoria Descripliva nunciarse en un plazo
B) Personerla Juridica en * méximo de 30 dlas
caso de Asociac, Y Cooperat.
7) Recibo de Fago
* Inspeceidn Ocular
* Revision del Proyects. seq. Escala
8) Resolucién de calificaziin 0.05UIT
9) Publicacién de Resolucitn 050 U
a cuenta del salicitanta
10) Infornes favoraties de Derecho de tramite
los difzrenies Ministericy administrat.: 0.1 UIT
11) Recibo de Pagos:
a) Derecho de tramite {inc. Insp, Ocutar)
- Hasta 10,000 m2 015 UIT
- de 10,001 m2 hasta 50,000 m2 020UIT
- Mas de 50,000 m2 . o28ur
b) Dereche de Adjudicacin Segun Norma Vigente
23 | Otorgamiento de Tilulo de Prop 1) Selicitud (Carpets) 5.00 X 1. Reconsideracién: Gerente
Individual en AAHH. Recono- 2) Constancia de Posesion de Obras resuelve en 15 dlas
cidos inconclusos de Titulacion 3) Coplas de; 2. Apelacién: Resuelve el
* DN Alcalde en 15 dlag
* Partida de Matrimonto 30 Dias Trtun. Docum
* Partida de Macini nio ge Tijos
* Certificado de convivencia judiniz|
4) Recibo de Pago:
a) Tasa (Inc. Insp. OCcular) 0,04 UIT
24 |Duplicados 1) Solicitud Formata (Carpeta) S/ 500 X 1. Reconsideraclén: Gerente
2) Thules de propiedad an AA HH, Sf. 40.00 de Obras resuelve en 15 dlas
3) Informe Legal S/, 40,00 2, Apelaclén: Resuelve el
4) Constancias 57 40.00 Alcalde en 15 dlas
5) Resoluciones S/, 40,00 Trien Concumn
25 [Reconocimiento de Direcliva 1) Solicitud (Carpeta) S/. 500 15 Dias 1. Reconslderacin: Gerente
AAHH y cPM 2) Copia certificada del acta de |a Asamblea de Obras resuelve en 15 dias
General que designa Ia Junla Direttiva 2. Apelacién: Resuelve e
3) Personerla Juridica Alcalde en 15 dlas
4) Relacién de Junta de Tiam Dottm
5) Copias de DI
&) Recibo de page por Reroluckn 0.04uIT

028
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TEXTO UNICO DE PROC EDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REGUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION cercrcenca | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSOD
Hasia 30 dias DR 5E APRUEBA IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO z
5 filencis Sila nicha BACIA
al Am. [v) | Adm [ EL THAWTE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA TIVOS [ TUPA ) 2008
26 |Conslancia de Posesion de 1) Solicilud{Carpets) S/, 5.00 15 Gerente GODUR  [1. Reconslderacién: Gerente
Lotes en AA HH. Y CPM 2) Centificado de hal - sido calilica:” - en o de Obras resuelve en 15 dias
Padron Inicial 22 moradarss 2, Apelaclan; Resueive el
3) Recibo e pago ce Alcalde en 15 dlas
* Inspaccidn Deular & ascala segun Escala Trdem Oocim
* Por Constancia 0.03UIT
27 |Calificacién de Familias y 1) Solicitud (Carpeta) 8/ 5.00 15 Dlas Gerente GODUR |1, Reconsideracidn: Gerente
empadronamiento de 2) Recibo de Pago por; de Obras resuelve en 15 dias
meradotes en fos AA HH. Y C P.M. * Inspeccion Ocular & Escala segun Escala 2. Apelaclén: Resusive el
* Callficaclén y empad, nlo par la Comlsid S/, 40.00 Alcalde en 15 dias
3) Paddn con derecho a Titulo por familia Tedm Docun !
28 |Cerficado de Zonificacion 1) Solicitud (Caipats) S/ 5.00 X Gerenle GODUR [1. Reconslderacian: Gerente
¥ Vias 2) Plane de Ubicacion, firmada pur Piolesional colegiado. de Obras resuelve en 15 dias
Ingeniero civil hablitado
3) Titulo / Doc, de Propiedad 2, Apelacldn: Resuelve el
4} Page por Inspeceitn Ocular segun Escala Alcalde en 15 dias
5) Recibo de Paga: Tram Locum
2. Tasa por expedicion e certificace S/. 60.00
25 |29.1- Revisitn de Antepioy, 1.- Solicfiud {Carpota) 8/, 5.00 X Comisian 1) Reconslderacidn se presenta
en consulta 2 -Solicitud: Hoja de trdmite y Ecrmularia Oficial Técnica dentro de los 10 dias hablles.
Presentacion Opcional Mitltiple (FOM), fiimiado per el Provietario ¥ Aspecto: istrativos:
Base Legal ¥ Ingeniera o Arquitecto HABILITADO 2) Resuelve el Gerente de Obras -
Ley 27157 del 20/07/99 Ley de 3.- Copia Literal de Dorainio y/o Tilulo Propledad Team L en un plazo de 15 dias habies Y A
Regul. De Edil.de| Proced.D.F. A.- Certr, de Paramelros Urbanisticos y Ediricatorios Aspectos Técnicos: L9
D.S. 008-2000-MTC 27/02/00 5.- Un Juego de Planes : 3) Resueive la Comlsion Técnica
a) Ubicacidn en 15 dias habiles.
b} -Distribucidn (Fianta 4) Requisitos: Nueva prueba ins-
» £).-Coites y Elevaciones in tal fi por un abog
6.- Memoria Descriptiva, Justilicativa sxigible para 1) Apelacién se presenta dentro
lodo tipo de obrs respecto a eddicacicnes de los 10 dias habiles.
de mas de 4 pisos, Aspectos Administrativos.
7.-Estudio del Impacts Ambisntal, cuands el pro_ 2) Resuelve: Gerente General en
Yeclo y las Normas Vigentes o requiaian. en 15 dlias habiles
8- Boletas de CAP y CIP (Civil, Saniiri y Eléctrico, habiitada) Aapectos Técnicos;
10.-Pago por revisién de Flano / MiIN 1% ULT 0.05 % V.0 3) Resuelve la Comisién Técnica
flola : De ser el caso de una Armpliacion presentar en 15 dlas habiles,
Licencia de Construccion 6 Detiziatora de
Fabrica dz la Construccion antericr,
29.2 -Licencia de obra para 1. Solicitud (Hoja de trimite de ohya) 81, 5.00 20 dias Tinm Doe Gerente GODUR  [1. Reconslderaclén: Gerente
edificacién nueva 2.-Tasa por expedich™ de licentia 003U de Obras resueive en 15 dlas
L.ey 27157 3.-Formulario Unico Oficial (FUD) parte 1 por Triplicado 2, Apelacidn: Resuelve el
4.-Copia Literal de dominia o capia Thulo de propiedad Alcalde en 15 dias
.- Cerlif.de Parametros Urbanlsticos ¥y Edificatorios
6.-Un Juego de Planws: (Firmado por Prapietarip
¥ Profesional
a}-Plano de Locallzscion ¥ Ubicacisn
l bl.-Memoria Descriniiva del proyecto
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AOMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGUISITOS

CALIFICACION

EVALUACION

DERECHO DE PAGOD POR
PROCEDIMIENTO Z

Hasta 30 dias

Fancle Sllancle

GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE

TERTG UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

Aden. (+) Adm. |}

DEFERCENCIA
COMDE SE
L=l
EL TRAMTE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
IMPUGNATIVO

c)-Plano de Arquiicctura: Planias, Corles ¥ Elevaciones
d).-Plancs de Estructwias, Cinentacian y Aligerade
&}.-Planos de Inzialaciones Sanktarks
}-Plancs de Instalaciones Elsgtricas
7.~ Meroria Descriptiva, Justiticativa extzible para
lodo lipo de otwa 1supectt a edificaciones
fe mas de 4 pisos, Para 18s obres 2e menor
allura que sobrepasen Jos 1,000 m2 de 4rea
lechada lotai, y para los que se croyecten
en Areas reglamantarias especiaizs | Areas
Monumentales, elc.)
8) Estudio del impacto ambiental, cuando el pro_
yecto y ias Normas Vigentes lo reguieran,
5.-Bolelas del CAP y CI’ para edificaciones de hasta 3 pisas
10.-Para edificaciones inayores a 3 plsos Boletas del CAP
¥ CIP (Arquitects, Ing Ciil, Sankario y Eléctrica)habilitado
- estudios de sueles
11.-Comprobante estudio de suefo, por Revisidn de Planos
(02 Rév.)
Para la lercera revigldn pago adiclonal:
' Arquitetiura { sngan Derecho de Revisién )
' Olras Especiﬂiiu'adcs{ segun Deracho de
Revision
12.-Comprobante de Pggo por derccho de Revisin
detegado AD HOC (e ser el casa) / Min. 1% UIT
En el caso de teirenc con proyecio de hab ita_
cion urbana aprobana se presentars adicional_
mente dotumento suscrilo par el propletario
dejando constancis de que el terrena corres_
ponde al lole incluiie en el plano de lotizacion
replanteada y por ko tanto declarando que la
edificacion proyectada es ejeculard dantro de
los limites de Ia propiedad y asuniiendo las
responsabilidaces correspondientes.
13.- Derecho de Pago, por la Likencia de Obra:
* Valor de la Licencia
* Deterioro de Pistas y veredas
' Contral de Obra {opeidn tramite B D5, N°
008-2000-MTC) (03 conlroles) Y Supervisidn de obra
(opcion ramite A 0.5, 008-2000 1er superv. de obra

30

0.10% V.0
50 % Rev
50 % Rev,

0.02 % V.0

04%V0,
02% V0

2% UTxC.
2%UITx s,

3

Certificado de Pardmetros

Urbanisticos y Edificatorios
Ley 27157

Certiticado de finalizacin

de obra y zonfficacién

4).- En caso de Ejec. de Obra
SN ninguna variacian

en relacibn con los

1-Carpeta

2.-Hoja de tramite

3.-Formulario Oficial Wiiltiple (liemado interesado ¥ profesional
Ing 0 Arg® colegisde) habiltado

4.-01 Plano de Ublcacitn con o membrste oficial

5.- Pago por Inspeccidn Ocular { Minirpe)

1.-Solicitud - Carpeta

2.- Hoja de Tramite

3.- Declaracién Jurada ds liaber coacluido la Obra
4.- Comprobante de Paga del aporte al SERPAR

(si es 2! caso)

51500
5/. 60.00

segin Escala

Sl. 5,00
8/, 55,00

5 Dias

utiles

10 dlas

Tage Do

Gerente GODUR

Gerenle GODUR

1. Reconsideracién: Gerenle TR Fay

de Obras resuelve en 15 dias 7 "',f
2. Apelacidn: Resuelve gl i f

_&,.H,i

Alcalde en 15 dias

1. Reconsideracidn: Gerente

de Obras resucive en 15 dias
2. Apelaclén: Resuelve el G 1
Alcalde en 15 dlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RECUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION GEPEVNDENCIA AU'T;gﬁ:g:UE AUTORIDAD ?':l:,UiLE::TEI:;E EL RECURSO
PROCEDIMIENTO F Hasta 30 ding
5 SMancis Sllencla
= Adm. [+ Adm,
GEREMNCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE TEXTG GNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
Planos aprobados segun 5.- Formulario Ofical Miltiple (FQM) lirmado por e)
licencia de obra interesade
6.- Cuadernilio Carse Debidamante llenado con
selles y firmas (opcidn tramite A)
.- Comprobante de Page par 2da y der Control
de obra segin Lofrasnona
Mota: Para el caso de Licenciag ciorgadas antes de
|a vigencia de la Loy N* 27157, segulr el tramite B
8.- Pago por Inspocelan Geular (Minimo) segun Escala
b).- En Caso de haberse 1.- Bolicitud - Garpeta S/, 500 10 dlas Com. Técnica | 1) Reconsideracldn se presenta
Introducido variacienes 2.- Tasa 5/, 50.00 denlro de los 10 dlas habiles
segun los planos aprobados 3.-Formulario Qfigial Misiinie (FOM), Traun Cioe Aspeclos Administrativos:
llenado y fimads pur el interesado, 2) Resuelve el Gerente de Obras
4.-Recibo de pago = SERPAR [de sar el caso) en un plazo de 15 dlas habiles
5.-Planos de Repianlen y Arguitectuma Aspectos Técnicos: -
(Ubicaciin, Planias, ¥ cortes) (2 Ju 2a0s) 3) Resuelva la Comisién Técnica o [ Tl
firmados por el progietario y el profesional, en 15 dias habiles. EALs A 8
G.-Flanos de Arquitectura aprobace segUn Licencia 4) Requisitas: Nueva prueba ins- & ‘
7.-Derecho de pago por ievisisn de Planos 2% UIT trumental firmada por un abogadg < 7
(02 Revisionas) 1) Apelacidn se presenta dentro 4= f
Para mayores rvisiones {sey.valor de revisidn) 100 % Rev. de los 10 dias hablies.
8.-Presentar comprobante ge PaGo por Zio y 3er Aspectos Administrativos:
control de obra segin correspanda (opcidn 2) Resuelve: Gerente General en 5
lramite B y para el casc licancis de construcciin en 15 dlas habiles. ¥y
ctorgadas antes de 1a vigencla de Ja Ley N* 27157 Aspeclos Técnicos:
9.- Pago por Inspeccion Ocular (Minimo) segin Escala 3) Resuelve ia Comisién Técnica
en 15 dias hédbiies.
32 |Regulanzacion de Obras 1.-Hoja de tramite de orra 5/ 500 20 dias Com. Técnica 1) Reconsideracién se presenta
sin licencias 2.- Tasa x expediente da licencia 0.03uIT dentro de los 10 dlas habiles.
(Para obras inicladas después del 3.-Formulsric unice Ofiiat (FUQ), por Irplicada Tram Cioe Aspectos Administrativos.
20 de Julio de 1999 ) llenada y firmades por el pronistario ¥ ef Arguitecto 2) Resuelve el Gerenle de Obras
© Ingeniero Colagiado habililada en un plazo de 15 dlas habies
4.-Copia Literal de dominio con ef diciamen legal Aspectos Técnicos:
del abogade 3) Resuelve 1a Comisién Técnica
5.- Boletas del CAP o GIF
8.-Comprobanie de Pijo de Ja piulla por construir sin en 15 dlas hablles.
Licencia. (ARTICULD. 8. 1da |5 Loy Mo 27333) . 4) Requlsitos: Nueva prueba ins-
T.-Centificado de Pardmetros Urbanlsilcos y Edificat, trumental lirmada por un abogado
vigente 1) Apelacldn se presenta denlio
E.-Cerificado de Seyuridad de Obra, de los 10 dias habiles.
9.-Planos de ctos Agministrativos:
2) Ublcaclén, 2) Resuelve: Gerente General en
b) Distribucian en 15 dlas habiles.
¢) Folografias a color, ias que sean necesarias del contormna s Técnicos:
urbano, J) Resuelve la Comisién Técnica
10.-Memoria Justifizativa, dado e taso. en 15 dlas habiles. ')
11.-Derecho de Page por la Licenclz de Construccion;
~Revisibn de Planos (VTS : valor \otal de Obra) 01%VT0,
Minimo ; 1% (AT vigente
~Valor de 1a Licencia 04% V0,
~Deleriora de Pietas ¥ Vorodas 02% V.0,
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA } 2008
L CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION perencencia | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RGE.:U'II.ELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO g { Hasta 30 dlas DO SE APRUEBA IMPUGNATIVO
73 Filarcls Silancte ML
= Adm, [+ Adm. [} £l INAMTE
GERENCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO Y RURAL | l
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEX1C UICO DE PROCEDIMIGNTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
-~ Conlrol de Obra (Winimo 3 zentroles) 2% UmxcC ]
Comprobante de pago por Eoy, Czlegado
AD HOC de ser ef cazg ) Mota minimo 2% WIT 0.02%v,0,
MULTA POR TRAMITE DE REGULARIZAC [s]}] 10% V.0,
Copin del anexo "D" del FUO - 01 con ei que se
efectud la autoliquic=clon
33 |Licencia de obra para remode- El expediante se conformard con los rixiuisitos S/. 5.00 20 dlas Comisién 1) Reconsideraclén se prasenta
lacitn, ampliacion, modificac | sefialados para fa Licncla de Oz Mueva, Técnica dentro de los 10 dias habiles.
feparacid, puesta en valor consignando ademds lo syte; Tonm Do, MMMM
1.-8e adjunlara copia del cuclimente, donde conste 2) Resualva el Gerenle de Obras
la Lle. de Construcsion & Daclaraioria de Fabrica en un plazo de 15 dias habiles
* 2.-Para los casos de Remodelacion, Mocificacion Aspectos Técnicos:
© puesta de valor, 5¢ jiesentara ! Presupueslo 3) Resuelve la Comisién Téenica
de Obra a Nivel de Sub-partidas, con Monlo de en 15 dlas habiles,
obra 4) Requlsilos: Nueva prueba ins-
3-Se presentara Flanas de Planig diizranciados trumental firmada por un abogado
|respecto a la Cons'ruschdn Iniclal, 1) Apelacién se presenta dentro ]
4.-Para obras de puasts, en valo:, preseitard de los 10 dias hablles, 4
Memorla Justifieatt s, Aspectos Administrativos: 5 ‘
5.-En casos de blenes de propiedad Comon se 2) Resuelve: Gerenle General en v
fequerird avlorizacién de ja Junta Pris.tlarios, en 15 dias habiles. e
DERECHOS DE PAGO POR REVISION: 010 % V.T.0, Aspectos Técnicos: ded
Minimo : 1% UIT Viginta 3} Resuelve la Comision Técnica b
DERECHOS DE PATZO POR LA LICENCEA DE en 15 dias hablies
CONSTRUCCION {fpiobsdo at Pioyeito) .
~Valor de 12 Lizencl 0.4%V.0. e
~Deterlero de Pistas y Vercoae 02%V.0.
~Control de Obra
Opcion Tramite B (3 controies de obra) 2% UTIC,
~Supervision de Otra
Opeibn Tramie A (121 Supervisin de obra) 2% UM/ s,
34 Licencia de Demolicion 1.-Selicitud (Carpeta) 8. 5.00 20 dlas Comisitin 1) Reconsideracién se presenta
2.-Tasa x detecho de sxpedicion de licencia S/, 95.00 Técnica dentro de los 10 dias hables.
3.-FUO - Parte 1 detii=menta lienado y Hoja 20 dias Tram Cior Aspeclos Administrativos:
tramite correspondienta 2) Resuelve el Gerente de Obras
4.-Copia Literal de Deininio, confarmidad da Obra €n un plazo de 15 dias hatlles
o licencia de Consiniccian ¢ de obra corr Aspeclos Técnlcos:
dictamen legal del rbogado = 3) Resuelve la Comlsion Técnica
5.~ Juego de Flanos : {Indicands 13 zona 5 demoler) en 15 dlas hdblles,
3) Ubicacion (Ese 11500) v 4) Requisitos: Nueva prueba ins-
b) Distribucién (Esc, 1/50) trumental firmada par un abogado
€) Cortes y Eievacionas (ESG 1/50 ) 1) Apelaclén se presenta dentro
(perfil actual de los inmuebles vecinegs hasta de los 10 dlas hibiles.
una distancia de 1.5 mts. de limile de propiedad) Aspectos Administrativos:
Firmados por el propietario y Arg, o Ing. Civil coleg, 2) Resuelve: Gerente General en
E.-Copia del Autoavalin en 15 dias hablies.
7.-Copla de Licencia ¢e Gonstruccion yfo Aspectos Técnlcos:
Declaraloria de Fabrica 3) Resuelve la Comisitn Técnica
8.-Copia de Planos Aprobados de |a Construceidn en 15 dias hablles.
existentes
§ .-Carta de tesponsabilidad firmaco porei pro_
jetaria Hukf ]
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TEXTO UNico pe PROCEDIMIENTOS ADMIMNISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIM IENTQ REC USITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION PePencencn| AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO g Hasta 30 dias DR 5E APRUEBA IMPUGNATIVO
s Sllencls Silimels HACLA
=) Adm [+ Adm,_ EL 1R ALE ==
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLOD URBANO Y RUSAL l
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE TEXTO UHico DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
10.-Presupuesio de ot.ra
11.- PAGOS POR REVISION DE PLAMOS - 0.10%V.T.O
Minimo 1% UIT vigeale
PAGO POR LICE HCIA DE DEMOLIZION 04%Vv0,
(En base 3 valares unit: rios de Cuiticacion actua_
lizade aplicando |5 Gepreciacidn por 2nitighedad
¥ estado de conservacion) Minkno 1 % wIT vigente
~Delerioro de Piskas ¥ Veredas 02%Vv.0O, Gerente GODUR
(Segun seq ef caso)
3% |Regulanzacién de Licencia SEREPITE LOS REC GO 5E LiCENGIA S/.5.00 3 Comisién ]
de demolicién DE DEMOLICION S0 - S/, 85.00 Tiam Dop Técnica
~Carla da Seguridad 10%VT0.
MULTA DE TRAMITE POR REGULARIZAGION
36 |Licencia parz cerco de 1.- Solicitud ({Carpeta) S/ 500 20 Dlas Com Técnica 1) Reconsideracidn se presenia
terrenos baldios 2-Tasa S/, B0,00 dentrs de los 10 dlas habiles,
3.- FOM por dupllcads debidamentis |lenade ¥ tirmado Tram Gox 05 Administralivos:
por el propietaric y hojz de tramite corfespondiente 2) Resuelve el Gerente de Obras “
4.- Copia literal de domini & ctopia ciel Titulo de &N uUn plazo de 15 dias habiles . :
propiedad con el dictamen legal del abogado Aspectos T : 7
(D.5. N* Bde-2000-MTC) 3) Resuelve la Comlsién Técnica it
5.- Juegos de Planes de - en 15 dlas hablles,
a)- Ubicacidn ESC(/500) 4) Requisitos: Nueva prueba ins- B
b).- Cerco ese, 456G trumental firmada por un abogado
c}.- Plano de Planta, Elevaciin( en caso de ser Gerco 1) Apelacién se presenta dentro
Cerco Decorathvo fnse 1/50), lirmada por el de ios 10 dias habiles.
Propietano y el Profesiona) Ing. yfo Arg. Habilitado ectos Administralivos:
8.-PAGOS A REALIZAG: 2) Resuelve; Gerente General en
a).-Revision da Planos { Minimo 1 % UIT vigente) 0.10% v.0. en 15 dlas habiles.
EB).- Valor de la Licencia ( Minime 1 % T vigenie ) 0.50 % V.0, Aspectos Tecnicos:
c).- Deleriors de Pistz: y Veredss (wiinimc 1 % UIT vigente) 0.50 % v.0. 3) Resuelve la Comisién Técnica
d).- Control de Obra (Minimo 1 % WiT vigente } 0.50 % V.0, en 15 dlas hablles,
37 |Licencia de construceidn 1.- Soliciiug (Carpetz) 5/.5.00 X Gerente GODUR |1, Reconsideracidn: Gerente
cisterna, reservorio y 2-Tasa SJ. 80,00 de Obras resuelve en 15 dlas
lanques elevados 3 -Formato FOM por dupiicado Tiem Ui, 2. Apelacion; Resuelve el
4.-Planas y especificacionas (ae, icas (firmados Alcalde en 15 dlas
nor el Fitiesional),
B.-Recibo de Pago por Cereche da Licenela 0.50 % del
7.- Copia de I3 Licencia de Const:uccion yio Presup. Obra
Declarac. Fabric,
E Ampliacén de Licencia de 1.~ Solicitud (Carpeta) ) X Gerenle GODUR |1, Reconsideracidn Garenis
Construgeitn ante de la ca- 2-Tasa 8/. 60.00 de Obras resuelve en 15 dlas
duck:a_d de la licencia 3.-Formato Oficial M. pis (FOM) firmado por Tram Do, 2. Apelacién: Resuelve |
¥ por Gnica vez Fropletario y profesions! responsabie de la obra Alcalde en 15 dias i
4.-Memaria Descriptiza del estado da |a Obra
5.- Copia de Plancs Aprobados
6.~ Derecho por resolucion de Licencha {Segun
== coriesponga)
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TEXTO UNICO DE FROCEEIMIENTDS ADMINISTRATIVOS {TUPA ) 2008
CALIFICACION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION cercrnencia| AU TOleIjAD Que AUTORIDAD ?UEUF:;E:::LVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO F Hasts 30 dias DoESE ARTHERS MP o
5 Silanzis SHance walia
= Adm. (o) | Adm () EL TPAMTE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO Y RURAL l '
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TE:TC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN ISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
38 | Revalidacién de Licencia de 1.« Solicitud (Carpela) Der. Tramite X Geiente GODUR [1. Reconsideracian: Gerente
Construccién (después de ca- 2.- Hoja de tramite S/, 80.00 de Obras resuelve en 15 dias
ducitad de licencia) 3.-Formato Oficlal Maltiple (FOM) (indica: saldo de Team Doe, 2. Apelacién: Resyelve el
obra por ejecutar) Alcaide en 15 dlas
4.- Copia de Plancs de Acabados
.- Copia de ta Resolucién de Licsncia da Conslruccidn
6.- Memorla Descriptiza del Estada ¢ la Obra
Se acolara solo par el saldo de ja obra por ejecular
7.-Dereclio de Pago :
a).-Valor de Licencia { Min, 1% UIT vigents) 0.40 % V.T.O,
b).- Deterioro de Pistas y Veredus 0.2% V.0,
€).- Control de Obra { Minimo 2 conlroles) 2% UIT efu por ejecutar) i
40 |Licencia de apertura de 1.- Salicitud (Carpeta) Der, Tramite Getente GODUR  [1. Reconslderacldn; Gerente
puerta yfo vertana 2.- Hoja de trmite S/ 70,00 de Obras resuelve en 15 diag
3.- Fermulario Oficiat Multiple { FOM) X Trem Do 2. Apelacién: Resuelve el
4.- Documerio gue stredita la proniedzd Alcalde en 15 dias
5.- Copia del Plano A\probado
6.- Copla de Licenciz de Construceisn
7.- Pago pof revision da pl no 1% UIT vig.
8.- Autoriz. Apertura X puerta (Edicio 02-58-MPC) &/ 70.00
41 |Auterizacién para obra que no 1.- Bolicitud (Carpetz) Der. Tramite Com. Técnica 1. Reconsideracién; Gerente
Requieren de Licencia de 2. Hoja de limite Sf. 70,00 de Obras resueive en 15 dias
Canstruccion 3.- Formularic FOM X Tram Cios. 2. Apelacion: Resuelve el
( Refacciones Menores) 1.- Copias de Licencia Anerlor Alealde en 15 dias
5.- Copics de Planes Aprabados
6.- Memoria Descriptiva de Irabajos = realizar
firmado por el profesional respon=2ble
42  |Duplicado de Licencia de 1.- Solicitud (Carpeta) S/, 5,00 X Gerente GODUR |1, Reconsideracion: Gerente
Censtruccién 2-Tasa S/ 70.00 de Obras resuelve en 15 dlas
3.~ Solicitud indicanta M® de Eup. con ¢! cual se expidit el Carton 2. Apelaclén: Resuelve el
/o Resolucidn de Licencia ¥ 3 nombre de quign Tram Dioe Alcalde en 15 dlas
4.- Pago por busqueda yio reactivacion ce Exp.
en archivo (de ser ¢l caso)
5.~ Pago x Duplicado ce Licencia ( Eicto 02-99- S/, 60,00
MFC)
43 |Conformidad de Obra 1.-Sollcitud (Carpela) S/ 5.00 bou 1. Reconslderacion: Gerente
2-Tasa S/, 70,00 X de Qbras resuelve en 15 dlas
3.-Capia de Auterizacisn y Plano corfespondiente. Tiom fw: 2, Apelacién: Resuelve g
4 -Canta de Seguridad (segin sea al £aso) Alcalde en 15 dlas
5.- Pagas Centiol oe Obra ( ¢/50 m. 1., facelsn o 2% UIT vig,
Unidad)
44 | Anotacién Preventiva de 1. Solicitud Si.5.00 Gerente GODUR 1. Reconsideracion: Gerente
Pre-detlaratoria de Fabrica 2.-Anexo C del FUO 1, llenado ¥ firmado por el 1. 80,00 X de Obras resuelve en 15 dias
propietario y el profesional resporisalle , de Tigen Do 2. Apelacidn: Resuelve el
la obra o proyectisia con frmas iegalizacdas Alcalde en 15 dlas
por Notario Publico
3.- Por Auterticacién Form FUOL{ { x 03 Hajas) S/ 70.00

03%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION CEPERCENCIA AUTDRIS:: QUE AUTORIDAD QUE F:;E::‘ELVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO - Husts 30 dtas Qo3 APEUEDA IR e
5 Silungiy Stlencle NCIA
Adm, [+] Adm. {1 EL PRAMTE el 1)
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBAMO ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
43 |Declaratoria de Fabrica 1.- Solicilud (Carpela 51, 5.00 X Gerente GODUR |1, Reconsideracién: Gerente
2-FUQ -2 por triplicada, lienado y firmado por el propletario y el 5. 80.00 de Obras resuelve en 15 dias
profesional respenzabie de la obra o constatador Tiom Dor 2 Apelaclén; Resyeive el
Arquitecta 6 Ingenierc Civil colegiaco y habilitado (por triplicado) Alcalde en 15 dias
3.-Copia Literal de dominio en caso de no
haberse presenlada con el FUO - Parte 1 o el
Exp. De Licencia da Construscidn
4.-Certificado de Finallzacion de Obra y de ZonHficackn %
5.- Planos de Arquiteciura (02 ciu). : ;
a).-Lecallzacion y Ubicacion s
k).-Pianes de Distrioucion, iguaias a los del \
proyecio Aprobado 6 2 los del r2pianies y N
6. Pago por Autenticacién de Planos  x Plano) 8/. 20,00
MNOTA: En caso de hiber tramitado Licencia de
Obra sin adecunrse a 1a Lay 27157 aresen
tar adicionalmenia FUC-01 por lriplicado
indicande numeracior. y Faciwa da Exped,
de Licencia de Obiz ( Consiruceién y de
Cerlificado de Finai.cacitn de Obra y Zoni_
ficacion, solicitud sustentatoria)
46  |Reseliado de Planos de Obras 1.- Solictiud (Carpela) S/, 5.00 X Gerente GODUR  |1. Reconsideraclon: Gerente
Adicionales 2.- Tasa 5. 50,00 de Obras resuelve en 15 dlas
{Autenticacin) 3.-Formato Glicial. Muitiple (FOM) 2. Apelaclén; Resuelve el
4.- Copia de Licencle g2 Construeeion yio FUQ Alcalde en 15 dlas
{s=gun sea el caso)
5.- Planos a Fieseliar {autenticar)
6.- Pago de Derecho { Por lamina ) /. 20.00
47 |Busqueda yfo Reactvacion 1.-Solicilud {Carpeta) 54 5.00 X Gerenle GODUR [1. Reconsideraclén: Gerenle
de Expedientes en Archiva 2.- Tasa por derecho de Desarchivermienta pasada 1 afio SI. 60.00 de Obras resuelve en 15 dlas
{Pasado 6 meses) ( Edicto N° 02-33-MPC) SI. 45,00 Tram Diox 2. Apelacién: Resuelve el
Alcalde en 15 dlas
48  |Autorizacion para la 1.- Solicitud (Cargeta) 8/ 500 Gerenle GODUR 1. Reconsideraclén: Gerente
colocation de materiales de 2.- Solicitud de Obras resuelve en 15 dlas
Construccién frente a lote 3.- Derecho por Autorizacion { Maxino 1 mes ) SI. 70.00 2. Apelaclén: Resuelve gl
{ Edicto N® 02-83-MPC) mas de 1 mes 8/, 80,00 X Tenm [iee Alcalde en 15 dlas
42 |Autorizacidn para Ja 1.- Solickud S/, 5.00 Gerente GODUR (1. Reconsideracién: Gerente
Colocacion de postes, torres 2.- Plano de ubicacion §/.70.00 de Obras resuelve en 15 dias
o similares 3.- Cronograma de obras ¥ Tam. Co 2. Apelaclon: Resueive el
4.- Control (84, 50.00 por 50 ml, frazcian & Unidady Alcalde &n 15 dlas
3.- Derecho de Autorizacion ( segun Presupuesto Obra) 10 % v.O.
6.- Multa ( de ser el Caso ) 0%V 0
50 |Autorizacidn para tendido 1.- Solicitud 8/, 5.00 Gerente GODUR |1, Recanslideracién: Gerents
de cables aéreos yfo 2,- Plano de Ubicacidn 81 70.00 de Obras resuelve en 15 dlas
sublerraneos 3.- Cronograma de obras X Traem g 2. Apelacién: Rasuelve el
4.- Compromiso de reparacién & limpieza Alcalde en 15 dias
5.- Contral { por /50 ml, fraccibn & Unidad) S/, 60.00
§.- Derecho de Autorizacién (sagan Presupuesto Obra) 10 % V.0
7 Multa { de ser el Suso ) 1%V O

034
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CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO LERHISITOS DERECHO DE PAGO POR EYALUACION | Y e T ARISAINAD QU HESHSC i ik
PROCEDIMIENTO g Hasta 30 dias Lot SE APRUEBA IMPUGHNATIVO
5 Slancle Slantle LY
bl Adm_ {+) Adm_ () £1. TRAMTE
GERENCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBAND Y RURAL |
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTC UNIC0 DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
51 Licencia para obra de 1. Solicitud (Carpeta) s/, 5.00 ] 1) Reconsideraclon se presenta
avtoconstruccion St. 890.00 dentro de los 10 dias habiles
@) Con presentacidn de planes Conformacién y trdmile de expedients similar a Aspectos Administralivos:
procedimients para obtencién de Licsncia de 20 Tram oo Com. Técnica 2} Resuelve el Gerente de Obras
Cbra para edificacién sweve indicandu e el &n un plazo de 15 dias habiles
FUQ - Parte 1 por 1 licado la modaikiad de Aspectos Técnicos:
ejecucion de la obra [poi autosonstrucsion) 3) Resuelve |a Comlisidn Técnica
Derecho de pago. 0.10 % del V.T.O, en 15 dlas habiles,
- Ravigibi de Planos (42 rev.) Min. 10 % LIT 4} Requisitos: Nueva prueba ins-
Para 3era revisién puga adicional tiumentat firmada por un abogado
- 50% Arquitectura 1) Apelacidn se presenta dentro
- 50% Otras esp:cidlidades 2% UM chu de los 10 dlas héblles.
- Supeivision de Obirs cbligatoria ( 19 var ) 0.4%V,0, Aspectos Administrativos:
- Licencla ( Min. 1% UIT vigenle ) 0.2%V.0. 2) Resuelve: Gerente General en
- Deterioro de Pistas y Veredas ( hiln 1 % UIT vigente ) 0.02 % V.0 an 15 dias hablles.
- Comprotante de pago por derecho de revision Aspectos Técnicos:
delegado AD-HOG (i ser el caso) / Minimo 1% UIT 3) Resuelve la Comisitn Técnica
en 15 dias hébiles.
b) Sin presentacién de planos Cuando el area lechada iolal sea menor de 90 m2 Sf. 500 20 Com. Técnica 1) Reconslderacldn se presenta
Cuando el #rea sea menof de el propietario no esta obiigado a presentar planos 8. 95.00 dentra de los 10 dias habiles
90 m2 (Art. 79° D.S N°*DO8- w2 Qbra en este caso solo so presentard lo siguiente: Trom Owy Aspectos Administrativos:
2000-MTC) 1.- FUO - Parte 1 ( jiat Lriplicadio) firmado por el 2) Resuelve el Gerente de Obras -
propietario y abcgado y hoja de franile enun plazo de 15dlas hébiles *, '
correspondiente Aspectos Técnlcos; it
2.- Listado de ambient: s que ae prutende cons_ 3) Resuelve la Comisién Técnica :
truir firmado por el progietario en 15 dias hdbiles 3
2.- Copia literal dz cominio o copis de tivlo de 4) Requisites: Nueva prueba ins- A"
propiedad En el caso de lerrena con propiedad trumental firmada por un abogado
de habilitacion aprebada se presenterd adl_ 1) Apelacidn se presenta dentro
cionalmente documento suscrite por ef propie_ de los 10 dias hibles,
tario dejando consiancia de que el tereno Aspectos Administrativos;
cofresponde ai lolr, Incluido en 2! plano de loti_ 2) Resuelve. Gerente General en
racion replanteado y por lo tara declarando en 15 dlas hdbiles,
que la edificacitn pruyeclads se gjeculara clos Técnicos;
dentso ae os lim:2s de la prepiedad y asuinien 3) Resuelve la Comisién Técnica
do las respansabiidades correspondionlos, en 15 dlas habiles,
A.- Derechos de Pago:
- Licencia 0.3%V.0
- Deterioro de Pistas y Veredas (Min. 1 % UIT vig. 0.1%V.0,
- Derecho de superyision obligatoria ( 1¢vez ) 2% UIT cfu
5.- Comprabante de pago por Derecho de Revision 0.02%V.0.
delegado AD HOG ( de ser el caso ) Min, 1 % UIT
52 Licencia de Roturas de 1.-Solicitud S/, 5,00 Dou Gerente GODUR #
calzadas y veredas Peatonales 2.-Proforma de obia a ejtcuiarse (EIMAPA -CANETE S.A) 51, 45,00 X s
EDECANETE, TELEFONICA, stgun sea el casa Traem Toe
3.- Recibo de pago L.
Control de Obra ( por conexisn) 2 % UIT vig.
NOTA. En caso de solcilar en simultanzo agua
¥ desagile se considerard un solo control
52 |a) Expedicion de copias Cert 1.-Solicitud 5/, 5.00 Doy Gerente GODUR
de dogumentos existentes 2. Tasa S 60.00
* Por Hoja SI. 20,00 Tram Dox.
" Por Copia de planc { por m2 de imina ) S 20,00
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TEATO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD REQUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION DEPEHOErO "UTPT!'S‘;E:"E AUTORIDAD ‘I‘h':!fu’f:::t;f EL RECURSO
PROCEDIMIENTO 3 Hasta 30 dias BotpE g
5 Stlincle Silemcia A,
= Jamn] sy | e
GERENCIA DE DBRAS Y DESARROLLO URBANOC Y RURAL _; [
MUNICIPALIDAD PROVINCiaL
DE CANETE TEX10 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
54 |Conlormidad de Obra de 1.- Solicitud S/. 5.00 Doy Gerente GODUR
Canalizacién o de Reparacién 2.-Tasa S/ 70.00 X
de apertura de zanjas 3.-Copia de Aulorizacitn ¥ Plang Tinm Dior
4.-Presupuesio de Ok
8.-Prueba de compactacion firmada P los
profesionalas
6.-Pago x Control { per 59 mil e fraceit s b 2% UIT wig
3% |Contormidad de Obra de 1.-Solicitud Der. Tramite oou Gerente GODUR
Camaras o Regisiros 2.-Tasz S/, 70.00 X
Sublerrdness o Instalacitn 3.-Copia de Autorizacion i Piang cerraspondiente. Trwm Dine
de cabinas yio construccion 4.-Carta de Seguriise (segun sca el Ciso) .
pozo de tierra 5.- Pagos x Conitrol { For Unigag ) 2 % UIT vig.
5  |Aulorizacion para ejecucion de 1.-Solicilud (Carpeta) 51500 Doy Gerente GODUR
lrabajos de instalacion ge 2.-Documento e Aprobacién tel MTC parz 1 S1. 70,00 X
Telefonla Celutar Instalacion Tram Do
de anlenas, torres, 3.-Planes de ubicacion ¥ preyecto, lirmoados
parabdlicas Por los profesionzioy
4.-Presupuesto de niva
5.-Cronograma de cbia {plazo de ejacucion)
6.-Carta de segurida-! ¢ ins lalacian
7.-Recibo de Pago per derecho Revi on (Min 1% WIT) 0.10% V.0,
* Pagos x Contrel { ner Unidad ) 2 % UIT vig,
8. Derecino ge Autorizacion W0%vo,
9. Mulla ( de ser el caso ) 10 % V.0, t\
57 |Ejecucitn de Cbras en areas 1.-Salicitud- Formale (Carpeta) Der. Tramite DDU Gerenle GODUR P Y
de uso plblico 2-Copla dol Plana ¢ croquis de vbicacisn 5/ 70.00 X -
(rabajos de emergencia, mantenimiento yio 3.- Copia de plane de plania indicando recorrido Tram Cioe.
ampliacion de redes) ¥ detaliz de zanja u otro con meamaria des_
criptiva y explicaliva 2
4.- Presupuesio de sl Y Sronegrama o trabajo
5-Copia de plano & cinguis indicando medidas de
seguriiad a ser lomacdas (desvio dei transito
ehicular, sefalizacién, ele. con memoria
descriptiva explicatha
6.- Declaracién Jurads o Carta de factibilidad de la
Empresa coneesionaria del Servicio publico
apiobandn e proyecto de obira y s=falando la
Persona natural o furldica fegponsalic de la
ejecucion de Ia abis,
7.- Paga x Canformided do Gora ( &/59mi, fraccion Sf, 70,00
o Unidad.
8.- Page segun Tas=c { Ecicta e 03-99-MPC) 5/. 9000
A= EXCAVACION DE ZANJAS- TENGIDO TUBERIAS / m! S8/, 30.00
B)- INST. ¥ TRASLADO DE PCSTES 1 poste &/, 50.00
C).- INST, DE CADINAS TELEFGHICAS / cabing 0.0290 uT
D).- CONBT. DE BUZONES £M vin PUBLICA / buzén S/, 80,00
E}- RCTURA DE PISTAS ¥ VEREDAS / ml &/, 40,00
F).- CIERRE DE CALLES / gja 51, 40,00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RECUISITOS DERECHO DE PAGO FOR EVALUACION CEPENCENCIA AU‘I;JEE;BD:UE AUTORIDAD ?:ﬁu?::ﬁtf EL RECURSO
PROCEDIMIENTO z Hestadpslas | comkse
'5 Silencia Stencle wRCIA
i Adm.v) | Adm ) EL TRATE
GERENC|A DE OBRAS Y DESARROLLO URBAND ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXT0 UHICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI STRATIVIOS [ TUPA ) 2008
56 |AUTORIZACIONES |
a Autorizacion para apertura 1) Selicitud Valorada Si.5.00 Gerente GODUR Gerenlte GODUR
zanjas, colocacién y lendido de 2) Plano de Ubicacion X :
fibras épticas 3} Metraje de obras Teamn e
4) Cronograma de Obras
5) Recibo de Pago por regulanizacitn Si. 31,00
6) Autorizacién 51, 31.00
b |Autorizacién para colocacion 1) Solicitud valorads S/, 5.00 Gerente GODUR
de postes (telefonla) Incluye 2) Cronegrama ¢: =iecucion X
anclajes 3) Plano de ubicacién Tram, Dioe
4) Recibo de pago por paste 0.0350 WIT
c Aulorizacitn para cdmaras o 1) Solicitud valorada Sl 5.00 Gerente GODUR
regisiro de telefonla, eleclrici- 2) Cronoprama s efecucian X
dad y olros, subestaciones 3) Mano de ubicackn Tram o
4} Recibo de pago por cdmara o por subestacién 012U
9) Autorizacksn 0.044 UIT
d  [Autenzacin para colocacion 1) Solicitud valorada S/.5.00 Gerente GODUR
de postes de baja tensién 2) Cronegiama de ejscucian X
2) Cronograma de Obras fram Deg
4) Recibo de pago por regularizacisn por poste 0.0350 uIT g
3) Recibo de page de liggitittachdn por poste 0.0350 UIT : T
Planos aprobades, svestaclén
e |Autorizacibn para colocacidn 1) Solictud Valorads: S/ 5.00 Gerenle GODUR
de postes de media tensién 2) Plane de Ubicacin X
3) Cronograma de Obras Team Qg
4) Recibo de pago por fegularizaciin por posie 0.053 UIT
5) Recibo de pago e liguidacion por pusta 0.053 UIT
PManos aprotades
1 Autorizacibn para colocacion 1) Solicitud Valarads S1.5.00 Gerenle GODUR
de postes de alta tension 2) Plano de Ublcacidn X
3) Cronegrama de Girus Team e
4] Recibo e paga por ragulariz..ion por poste 0.0%0 Uit
9) Recibo de paga de figuidzcion por poste 0.0%0 UIT
Planos aprobadosa
] Autonizacion para colocacn 1} Solicitud Valorac. S/. 5.00 Gerente GODUR
de torres, castillo de alta 2) Plane de Ubicacién X
tension 3} Cronograma de Cbras Team Fioe
4) Recibo de pago por i wgqularizariés Ppor unidad (30% UIT) 0.0290 UIT
5) Recibo de paga por iiquidacion For unidad 0.0290 UIT
Pianos aprobacdos
h Auterizacién para tendido de 1} Solicitud Valoracds SI.5.00 Gerenle GODUR
cables 2éreos y subterrdnegs 2) Flano de Ublzacion f Distribucicn X
para telefonla 3) Cronograma de Obras Tram D
4) Recibo por reqularizacion por melic fineal (1% de UIT) S/, 35.00
5) Reclibo por liquidusion por metre fineal (1% de UIT) S, 35.00
Planos aproba.os
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA ) 2008

CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO £ AUISITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION oeFERDERCA | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD ?uEuZE::‘ﬁLVE EL RECURSO
PROCEDIMIENTO 2 »—"““" Al | oomew | ARWSSA o e
SMancts Silancle NOA
- Adm. (v) | Adm. () EL TRAMITE
GERENCIA DE OBRAS Y DESARROLLO URBANGC ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CANETE TEXTC UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
i Aulorizacion para lendido de 1) Selietud Valorads 51500 Gerente GODUR
cable adreo y subterrdneo 2) Piano de Ubicacin y Distribucicr X
de 10 2 60 Kv por metro lineal 3) Cronograma de Clbras Trn Dox,
4) Recibo por regula: zacisn por m :iro tineal (1% de UIT) 8. 35,00
5) Recibo por liquiddckin por melre lincal (1% de UIT) S/, 35,00
Pl2nos aprobac'cs
J Autorizacién para tendide de 1) Soliciiud Valorada &/, 5.00 Gerente GODUR
cable atreo y subterranes 2) Plano de Ublcacin y Distribueiin X
de 60 a 220Ky por melro Iin, 3) Cronograma de Coras Troem O
4) Recibo por regula.izacién por matra linaal (1% de UIT) 5/, 35.00
5) Recibo por liquidacn per metro fines| (1% de UIT) 5/. 3500 L
Planos aprobados
k  |Conformidad de obras para 1) Solicitud vaiorada indicando numaro de autori_ §1.5.00 Gerenle GODUR
tendido de cables aéreos y racion de instalaciin
sublefidneos de telefonla 2) Copla de autorizacién y Planos da upiubados 30 Dlas Trown [
3) Recibo de Paga 2,5% valor obra
Inspeccién Ocular
| Conformidad de obra para 1) Solicitud valorada ncicanas nuiners de autori_ Gerente GODUR
proyectos de instalacion de racion de instaiacion. 15 Dias
posies de baja y media lensian 2) Copia de autorizacién y Planos de aprubados Tinm D
3) Recibo ¢e Page 2,5% walor obra
Inspeccidn Ocular
il Caonformidad de obra para 1} Solicitud valorads incicende numero de autorn_ 5/.5.00 Gerente GODUR
proyectos de instalacidn de zacion de instalacion,
pastes de alta lensidn 2) Copia de autorizacidn ¥ Planos de aprobados 45 Dlas Tewn (e
3) Recibo ce Pago 2,5% valor obra
Inspeccidn Ocuiar
m  [Cenformidad de obra para 1) Solicitud valorada lndicande numara de autor_ S/ 5.00 Gerente GODUR
proyectos de Instalacidn de zacion de instalzclon, 15 Dias
tarres y castillos de alta tens, 2} Copia de autorizach 3 y Planos de aprehados Trdm D
3) Recibo de Pago 2,5% valor obra
Inspeccidn Ocular
N |Aulorizacién para cdmaia de 1) Solicitud Valorads Si. 5.00 Gerente GODUR
registro de telefonia o sub- 2) Plane de Ubicacién
estacion subterrdnea 3) Cronograma de Obras 320 Dias Tearn D
Inspeccidn Ocutar
4) Recibo de page par regularizacion (10% de UIT) 0.098 UIT
5) Recibo de pago de hquikecion Por Gamara {10% de UITY 0.088 uIT
Planos de aprobacian
L
A Instatacién de cabinas teleia- 1) Solicitud Valorada Gerente GODUR
nicas o similares en 12 via publ 2) Plano de Ublcacion X 1
3) Croquis de Melraje Tewm Tive +
Inspeccion ocular 3
4) Compromiso de ragaackn y Limpieza
5) Derecho de Page Conlisl Obra 3% UIT 1Y
©) Solicitud simple
7) derecho de lramit 81 75.00
8) Centificado Catasiral
9) Copla dgl RUC por unidad
10) Copia de Cenlificads d= Defensa Civil
11) Copia de Licencia d2 Funcionamients 0 3
12) Cerecho d= Pag= ror cateqoria
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS [ TUPA | 2008

CALIFICACION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RoOULITOS DERECHO DE PAGO POR EVALUACION DEPENDENGIA Aumanlag BD :us AUTORIDAD ?f: FE'UTEEHS:E%E EL RECURSO
PROCEDIMIENTO - Hasta 30 dias Prtoese i
5 Sllanelo. Sthincie O, L
Aden, [+ ) Adm. i) EL TRAMTE
GERENCIA DE OBRAS ¥ DESARROLLO URBANO ¥ RURAL
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARETE EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
Auterizacian para instalacian 1) Solicituet Valorada Gerente GODUR
de anlenas, lorres, castillos 2) Plano segin esesis, con deiatie de ubicacion
de comunicacidn radial, telefo- las anlenas (Terras) 45 Dias Team Dor
nia celular y alines y/u otrog 3) Tituto de Propiedad , Alquiler
sequn altura y dimension &) dereche di: Page . ~gun aligra;
-De 0t a05 MTS (1uImy S/.3,500.00
-De05a 15 MTS (zuim) S/. 7,000.00
-De 15325 MTS {3 UIT) S/, 10,500.00
- De 253 50 MTS {4 UIm) SI. 14,000,00
- Ce 50 MTS a mas (5 UIT) S/, 17,500.00
Excavacién, colocacian y ten. 1) Solicitud 8. 6.00 Gerente GODUR 3
dido de gaseoducto y oleoduc- 2) Inspeccion Ocular Segun escala
to 3) Presentacion de Expedisnle Técnico 45 Dlas Tram Die
4) Derecho de Pagn por licencia de obra 3% costo
5) Carta de seguridad de obra. directo de obra
MULTA
* Por ejecucion sin autcilzacion 10% del
costo total de la obra
Visacian de Planos de Intalaciones. 1) Solicitud Hoja de tramite Sf. 5.00 Gerente GODUR
Electricas (residenciales) 2) Formulaiio oficial Muitiple ( FOM) firmado x prop y profes.
3) Copia de titulo ¢e propiedadidacumanto de propiedad
4) 01 lamina de Instalacion electrica dabidamente visado por
&l protesional respons:ble.
§) Memoaria Descriptiva justificativa,
6) Pago por inspaccion ccutar Segun escala
7) Tasa por visacion ¢v plano S/. 60.00
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CALIFICACION

. s mmn —

DENOMINACION DEL T — DERECHO DE EVALUACION AUTSS,'EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO - PAGO POR = | Hastasodias | appuEBA RECURSO IMPUGNATIVO
J PROCEDIMIENTO g Silencio | Silancie
< | Adm. (+) [ Adm. ()
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL g
§ 1 |Registro de Vehiculos Mencres 1) Solicitud, dereno de ramii S/.5.00 X Gerencia de |Gerente General
No Motorizados (Carretas, 2) Fotocopia fedateada Transporte
Triciclos, Bicicletas y Analogos) a. Factura yfo docurnsnito or5inal que acredite la propiedad
Traccién de sangre b. Documento ae ldentificacién del propitario solicitante
Base Legal: c. Declaracion Jurada Sfformato
: D.S. 08-2004-MTC 03/03/04 3) Pago de Derechio de Regisira S/, 35.00
iplicado del Certificado de 1) Solicitud S/. 5.00 X Gerencia de |Gerente General
[ Empadronamiento yfo Placa 2) Denuncia Policizl; y/o entregs Transporte
: del Certificaco o placa deie-
riorada
3) Copia fotostatica dui Dac. de
Ident. Del propietariz solicitanlefedateada
4) Pago de tasa por sxpedicion de duplicado S/. 30.00
3 |Autorizacion de Operacién 1) Solicitud B S/. 5.00 X Gerencia de |Gerente General '—
de Vehiculo Menores No 2) Fotocopia Fadaieada Transporte X
Motorizados y entrega de a) Certificado de Empadren.
Carné (por un afio) b) Docum. De ident. Dai solic.
3} Dos fotogreiias ticame de frante
4) Pago por derecho s autorize cidn S/. 20.00
4 |Duplicado de carné de 1) Solicitud N - S/, 5.00 X Gerencia de |Gerente General
Vehiculo Menor No Motorizado 2) Una fotografia de frente, tamafio carné Transporte
3) Pago de derecho por duplicadla S/, 15.00
Renovacion Anual de Carné 1) Solicitud S/. 5.00 X Gerencia de |Gerente General
de Vehiculo Menor No Moto- 2) Una Fotograf.de fisate T/Cornz Transporte
rado 3) Pago de derecho por renovacian S/. 20.00
Licencia de Conducir para 1) Solicitud en formauio espeeic! S/, 5,00 Gerente General
vehiculos Menores Automotores 2) 03 Fotograf. recieniss ame 5o X Gerencia de
de 3 ruedas para transporte carmneé de frente 2 co'or Transporte
publico de pasajeros y carga 3) Fotccopia de DI/ CIF , CE-I"edateada
(hasta 250 C.C. Segun Orden.) 4) Certificado Médico (Cido,
vista, examen psicaidgico) po 1
5) Carpeta - Examen d2 Regios de L3
S/Ordenanza N°28- Transito y Transporte g
25/09/2006 6) Examen de mangjo tedrico v Pructico ( Qrdenanza 28) S/, 5.00
7) Examen 2da cportunidad por haber S/. 5.00 i 0 4 n
desaprobado el primero
8) Pago por derecno <z expadicion de licencia §/. 55.00
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

QZQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE

EVALUACION

PAGO POR

Hasta 30 dias

PROCEDIMIENTO

Silancio
Adm. (+)

AUTOM.

Silencio
Adm. (-]

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA

RECURSO IMPUGNATIVO

GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGLRIDAD viak

|

Duplicado de Licencia de Con-
ducir de Vehlculos Menares de
03 Ruedas

(Perdida o Deterioro)

1) Sclicitud Daclaracién Jurasis
2) 01 fotografia recienie tama#io carné
de frente a color
3) Denuncia policial
4) Page por derecho de exxpeicién de duplicado
5)foiccopia de D.N.I.

’_L!"l.

Revalidacién de Licencia de
~onducir
Ordenanza 28

S/. 5.00

§/. 35.00

Gerencia de
Transporte

Gerente General

2) Fotocopia del dezumento de identidad Fadateada
3) Una fotografia tam-fo carnc: (fendo blanco)

4) Pago del derscho - expedisién

5)Cerlificado Méadico ¢z Victn v Psicaldgico. (Copias)

S/. 5.00

S/. 35.00

Gerente Geneéral

w

Permiso de Operacion para Servi-
cio de Transporte Piblico Es-
pecial de Pasajeros en vehic.
menores motorizades

D.S. 08-2000-MTC .

1) Sclicitud
2) Escritura de Con_titucion
inscrita en ios Negistros
Plbiicos
3) Docum. de !detit. del Garea'n
4) RUC de la Empresa
5) Padron:
a. Socios
b. Conductores
¢. Flota Vehicular
8) Fotocopia Fedateadz ;
a. Documents <'a Identidad
dsi propieterio y conducior
b. Tarjeia de Propiadad d: las
unidaces de iz fiole
7) Propuesta Parad-.o
8) Certificado de Segiros C/Unidad
9) Contrato Loc, De Vehicuia.
con fira Leg. Notarial,
10) Recibo de Pago de Tasa por derecho de:
* Autorizacion a fa Empresa
* Der. de empadronarm, G/Unizad
* Certif, de Habilitacion Vehicular
* Constalacién de Caracteristicas
11) Resello del mes segin corresponda

S/, 6.00

$/.110.00
§/10.00
S/. 5.00
S/.5.00

Gerencia de
Transporte

Reconsideracion: dentro de

15 dias de notificado.

Resuelve: Gerente de Transporte
en 30 dias.

Apelacion: en 15 dias de notif, ~
Resuelve: el Alcalde, en 30
dias. ;

-
(=]

Renovacion de autorizacion

para Servicio de Transporte
Publico Especial de Pasajeros

en vehiculos menores motorizados

OABBABEBD “"BPBBBRUARSS

1) Solicitud

2) Copia Resolucion de autorizacién fedateada
3) Ficha Registral actuzlizada

4) Padrén de flota vehicular

5) Padrén de socios yfo inquilinos

6) Padrén de conductores

7) Recibo:;

* Autorizacion a la Emoresa

S/. 5.00

Gerencia de
Transporte

Reconsideracion: dentro de

15 dias de notificado.

Resuelve: Gerente de Transporte
en 30 dias.

Apelacion: en 15 dias de notif,
Resuelve: el Alealde, en 30

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
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.I CALIFICACION [
.l Ne DENOMINACION DEL SEALISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSI'EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
.l PROCEDIMIENTO R PAGO POR g [Hastasodias | o0 RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | siencio | Silanclo
.l = | Adm. (+) | Adm. ()
|___|GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD ViaL
) 51.110.00 |
’I 11 [Autorizacién para Servicio de 1) Salicitud S/.5.00 Reconsideracién: dentro de
I Taxi (Reglamento y Ordenanza) 2) Escritura de Constiwcién ¥ Rep. X Gerencia de |15 dias de notificado.
. D.S.N°09-2004/MTC 03/03/04 legal inscriio en Regisiros Prl Transporte |Resuelve: Gerente de Transporte
[ 3) Documente de Ident, Gererte en 30 dias,
.’ 4) RUC Apelacién: en 15 dias de notif.
. . 5) Padrén de : Resuelve: el Alcalde, en 30
a. Socics dias.
ﬁ b. Conductsrss
c. Flota Vehicular 5
% 6) Propuesta de Paraderc ;.
7) Fotocop, Fedateadz . sn Hoja A4
’ a) Documento de Identidad dal
q Propistario de la unidad
; b) DNL. y Lic. de Canduciar !
1 categoria seciin reglamziio 44
i c) Taij. Propied. cei vahiculy i
H d) Cerlificado de Saguros p
’ 8) Contrato Loe. Viehiculs
con firma Leg. Newzrizim,
q 9) Recibo Pago
’ - Autorizacian 2 la Smivresa 0.0557 UIT
~ Conslatacién de caractaristicas /U §/. 5.00
. * Der. de empadronam, C/Unidad §/.10.00
’; * Certif. de Hailitreion Vehicular C/Unid. S/. 5.00
b 12 |Renovacion de autorizacion 1) Solicitud S/. 5.00 Gerente Reconsideracion: dentro de
[ para Servicio de Taxi 2) Copia Resolucion tle autorizasian Fedateada X de 15 dias de notificado.
q 3) Ficha Registral actuzlizada Transporte  |Resuelve: Gerente de Transporte
{ 4) Padrén de fiota vehicular en 30 dias.
| 5) Padrdn de socios Apelacion: en 15 dias de notif.
» B) Padrdn de conducicres Resuelve: el Alcalde, en 30
[ 7) Recibo: ding,
z Renovacién eimpresa S/, 295.00
EE] Participacion en la Concesién 1) Solicitud S/. 5.00 Gerente Reconsideracion: dentro dey 4 : S
q para operar rutas de Servicio 2) Bases para s Corcesion de 15 dias de notificado.
’ Publico de Transporte Urbano de Rutas S/. 135.00 X Transporte |Resuelve: Gerente de Transporte
3 de Pasajeros 3) Recibo de Pago Seg Orden en 30 dias.
! Base Legal: OBSERVACION: Las Municipzlidades Distritales no pueden Apelacion: en 15 dias de notif
| lbs. 09-2004-MTC 03/03/04 otorgar rutas de transyorte publico, por ser competencia Resuelve: el Alcalde, en 30
q Ley 27181 (Art. 17) 08/10/99 provincial, dias. O 4 7
’ Ley 27972 Ley Org. De Mun. .
q 14 | Permiso de operacion ai 1) Copia dal Testimonic da ja i ™ 81.110.00 X Gerencia de |Reconsideracion: dentro de ]
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Audiencia Publica)
Base Legal:
D.S. N°009-2004-MTC

2) Inscripeién en las Rugisiros Pub,

3) RUC de la Empresa

4) Docum. de Ident. dei Geranie

5) Estudio de Marcazs

6) Capacidad econdimisa y finan-

ciera de la Emprase acreditaca

con los corresportiziite Est dos

Econdmicos y Financierns, da-

bidamente audits-ize

7) Padrdn:

a. Socics

b. Conductorez

c. Flota Vehicufar

8) Copia Fotcstética Fedatesda Ce:

- Tarjeta de Propiadad ylo Ac@ de
Transferencia Vehicular si es
reciente

- Centrate de arrndamiento si

fuere el caso

- Licencia de Concucir

- Docum. de ldent. Je Concucter

9) Carta Fianza bance iz, solidzria

y de realizacion a.iomatics se-

glin escala

10) Anexo detalianco Ja ruta oyl

recorricto, frecusiicia,

horarios de servicio,

11) Declarac. Jurads de Coriraiar

Péliza de Segic da sculids

al Reglam, que corresponida

12) Receibo por por pago de

- Autorizacion & la Smpresa

- Derecho dz Inscripsion de caga unidad
Automdvil y Sizian Wi zen
Camiorieta Rura
Omnibus

- Certif, de Habilitzcion Vehisuiar /U

- Censtat. de Carccterist, C/U

segln escala

A-0.1428 UIT
B-0.1UIT

$/. 80.00
0.0342 UIT
0.0428 UIT

S/.5.00

CALIFICACION
DENOMINACION DEL MEGUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSIIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO i P PAGO POR = APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | 2 [“Siencio
< | Adm.(+)

GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD Vil ) e
ganador de |a Escritura de Conc e, Sacia! Transporte |15 dias de notificado,
Buena Pro (Licitacién y/o

Gerencia de
Transporte

Apelacion: en 15 dias de notif.

dias.

Resuelve: Gerente de franspode
en 30 dias.

Resuelve: el Alcalde, en 30

1)_Sclicitud Declarac. Jureda

$/.5.00

N Mania RPacnl rlo 2 arivasiin Eodatamda

Gerencia de
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CALIFICACION
i DENOMINACION DEL ——— DERECHO DE EVALUACION A”ngém‘n AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO e PAGO POR g | Hastadodias | oo i RECURSO IMPUGNATIVO
: PROCEDIMIENTO | 2 | Sisncio | Stencio
= | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL m
’ D.8.N%09-2004-MTC y Modifica- 3) Ficha Registrai actualizada X
torias. 4) Padrén de flota vahicular
5) Padrén de Socios
6) Padrén de conduslares
7) Recibo de pago de Tasa Genaral 0.038 U.I.T
" Renovacién-con sstudio Ticnico jrara su evaluacion
| Ruta A 0.1428
Ruta B 0.1 ULT.
* Constat. de Carzciz:|sticas
L segun escalz J
16 |Validacion de Cursos de 1) Las empresas de < BASPETies comunicarén por escrito S/.5.00 X Gerente Reconsideracién: dentro de
Educacion y Sequridad Vial la organizacion de Jos =LFs03, con indicacion de fecha, ho- de 18 dias de notificado,
organizado por las empresas rario y lugar, ademés de! normibre de ia empresa que debera Transporte |Resuelve: Gerente de Transport_e
de transporte, previa comuni- estar autorize da por 'z Municipzlicad Provincial, en 30 dias, A
cacion a la Gerencia de Tr. 2) La Gerencia de Trensporte suservisara el dictaco Apelacion: en 15 dias de.notif.
Base Legal; 3) Al término del cursa 'z entic- ¢ sducativa presentars en el Resuelve: el Alcalde, er'r_.-;,;ﬁ_ﬂ,"
D.S. 08-2004-MTC 03/03/04 término de 24 ficras 14 iles Ig relacion de las personas Gque dias, N
hubieren aprobaco el turso cun cus cames rellenados. ]
4) La Gerencia de Trensporte iz los respectivos carné,
Para lo cual los interesados debardn adjuntar:
01 folografia tamaric carmé {acwieiizads)
02 Datos del interesads
Refrendade por Ia Ordenanza 5) Pago por derecho da autorize zidn de carnét por firma S/.1.00
N®028-25/09/2003 6)Pago de Derocho ¢, Carnet, curso dictado porla M.P.C. §/.6.00
7) Duplicado de Cariiat nor curso distado por la M.P.C. S/.6.00
17 |Duplicado del Carné del Curso 1) Solicitud S/. 5.00 X Gerenciade |Gerente General
de Educacion y Seguridad Vial 2) Tasa por fima del duziiceds dwirgado por la empresa que S/.1.00 Transporte
dictd el curso.
18 |Constatacion de Caracteris. 1) Presentar Vehiculo X Gerencia de  |Gerente General
ticas(Inspeccion Visual) Anual 2) Certif. de Habilitacién Vehicular actualizada Transporte
3) Certificado de Seguro {arigirl)
4) Licencia de Conducir (odiginat)
5) Documento de Ident, Def con-
duclor y propietario {origingl)
6) Recibo de Pago nor vehiculo
- Vehiculo menor autorotor S/.5.00
- Autos y siation vizgon S/, 5,00
- Camioneta Rural S/.8.00 O 4 d
- Gimnibuses’ S/.15.00
) 19 [Autorizaciones de servicios 1) Solicitud §/. 5.00 X Gerencia de |Gerente General
eventuales para Empresas con- 2) Fotocopia de: Transporte
...... gesionarias por unidad, diario -een 200U, de il Fedatends ol represen- . Ce o
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CALIFICACION
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q_ No DENOMINACION DEL IAUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTOQ T PAGO POR = Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ " Stancio | Silncio
< | Adm. (+) | Adm. (4
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURICAD VIAL
tante legal o aioderads zcreditado
- Poder del represaniante legal
en vigencia
- Padron de unidades vahicular,
autorizedas
- Padrén de conduciores
- Copia del Certific. de Saguro
- Copia del Centrz iz de |2 pris- i
tacion del servicio eventuz! -_-
- Anexo describiendo ias czrac-
teristicas dei s :rvicis
3) Tasa por derecho S/.12.00
Permiso para no prestar servicio 1) Solicitud o Gerencia de |Gerente General
en la ruta autorizada (por dia y 2) Autorizac, Otorgadia por Eirp. Transporte
por unidad), salir fuera de ruta 3) Pago de Tasa del dzrecho por dia 17.00 X
Ordenanza N°028-25/09/08
21 [Suspension de servicio de 1) Sclicitud Reconsideracion: dentro de \
Empresa Concesionaria 2) Padrén de unidad =5 Gerencia de |15 dias de notificado.
(méximo 30 dias) 3) Internamiento de lot Cerlificados de X Transporte |Resuelve: Gerente de Transporte
D.S.N°09-MTC 2,004 Habilitacidn Vehizular en 30 dias.
4) Pago de tasa por Garssho, 15.00 Apelacion: en 15 dias de notif.
Resuelve: el Alcalde, en 30
dias.
22 |Revalidacién mensual del Certi- 1) No estar declaraco corng X Gerencia de |Gerente General
ficado de Habilitacion Vehicular vehiculo cbservz 25 Transporte
(Segun Ordenanza Municipal) 2) Presentar ;
* Certificaco de Saguro viger.a rd
L Lo realiza el Gerente de |a por el mes en ressils /
Empr. ylo Pdte. del Directorio * Certific. de Hab. Vehiz. Original ﬁ r vi e
© apoderado acreditado, 3) Recibo de Page k‘_;”.\‘!a' et 2 B
Pasada |a fecha de Revalidacion - Vehiculo Menor Automotor S/.3.00 f < / "
€l costo del resello se incremen- - Station Wagon (Taxi) S/, 550 Bisil ¥
! tara en S/, 0.40 por mes RUTA: A) Automévii / Stat. Wagon /. 5.50 A2 Y|
Camioneta Rural S/.10.00 !
Omnibus S/. 17.00
RUTA: B) Automévii / Stat. Wzoon S/. 5.00
Camioneta Rural S/. 8.00
Cmnibus S/, 15.00 U 4 5
23 |Inhabilitacién por Internamiento 1) Solicitud o 5.00 Gerencia de |Gerente General
'# de la Certif. de Habilitacion 2) Cerific. Hab. Vehicular original S/, 9.00 Transporte

Vehicular

e Y

e d
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CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA

DERECHO DE
PAGO POR
PROCEDIMIENTO

EVALUACION

Hasta 30 dias
Silencio | Silencio

Adm. (+) | Adm. (4

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

A ZZUISITOS

AUTOM.

GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAT VIAL

b
b

-1 8§ 8 8. 8 8 <

fl_t_._r s e e

Rehabilitacion del Cerificado de 1) Solicitud (Carpeia ¢z Tram.. 3) S/.5.00 X
Habilitacién Vehicular 2) Certificado de Seyura por i mes
con resellos atrasados por en resello

mas de 06 meses, segun Ord, 3) Cerlificado de Tzllar que susionte
Municipal vigente internamiento del vehiculo X ces-
perfectos meacanicos

Tasa General. S/.700
Macro Zona San Vicenle S/. 10.00
Macro Zona Imperial S/. 10.00
Macro Zona Mala S/.15.00
4) Constatacién Visus

5) Resellos mensuaies aceudazos

Gerencia de |Gerente General
Transporte

2]
h

33

Duplicado de Certificado
de Habilitacion Vehicular

( por deterioro o pérdida)

1) Solicitud Declarac. Jurada S/.5.00 X
2) Denuncia Policial d.. pérdids yfo documento deteriorado
3) Copia SOAT vigernte

4) Tasa por expedicion de duplic do S/. 18.00
5) Pago por certificacs por habititacion §/.5.00 \
6)Reselios mensualss S2GUn ceresoonda

Gerencia de |Gerente General
Transporte

essas

Renovacion de Certificado
de Habilitacién Vehicular por
vencimiento anual

1) No estar deciarado ccmo S/. 5.00 X
vehiculo observaca
2) Presentar :
* Certificado de Scguro vigarita
por el mes en resalio
* Certif. Habilitacion Vehicular del afio vencido

Gerencia de |Gerente General
Transporte

3
-

1) Solicitud Declarac. Jurada S/ 5.00 X
2) Carta Baja de la unidad salienic, c.conocimiento propietario

Sustitucion de vehiculos

Gerencia de  |Reconsideracion: dentro de
‘utorizades (Empresas conce-

Transporte |15 dias de notificado.

33 B3 B3 BI BN

ionarias autorizados)

3) Certif. de Habilitazién Vehicutr Original
de la uridad salisnte
4) Fotocopia de cocur, Unid, Ingreso-Fedateada
- Docum. de ident, ¢al propist
- Docum. de ldert. del Concuct,
- Licencia de Cor.Cunir
- Tarjeta de Propisdad
- Contrato de Locacion
con Firma Legatizada
- Certificado de Sequro
5) Pagc de Tasa General por Unidad Vehicular
6) Recibo de Pago por Unidad
- Constatacién de caracteristi-
€as segun escala
- Derecho de Empedronam. CrU

-..Certificado de hobiitacion *ehicular__

S/. 30.00

5/10.00
S/. 5.00

Resuelve: Gerente de Transporte
en 30 dias.

Apelacion: en 15 dias de notif.
Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
habiles.




cr . WP S W NS WS A o, oy 2L

R S . A .
| CALIFICACION
’ No DENOMINACION DEL RENUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSIIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
. PROCEDIMIENTO e PAGO POR s [Hestasodiss | poniE RECURSO IMPUGNATIVO
.f PROCEDIMIENTO | 2 [“Stescio [ siescio
= | Adm. {+) | Adm. ()
1' GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL . -
q 28 |incremente de unidades en la 1) Solicitud (Carpeta -ie trémite) fundamentada, $/. 5.00 X Gerencia de  |Reconsideracion: dentro de
Flota Auterizada 2) Fotocopia Fedateada Transporte |15 dias de notificado.
q - Docum. de ldent. dzl propiet. Resuelve: Gerente de Transporte
- Docum. de Iderit. del Corduat. en 30 dias.
* - Tarjeta de Propizdad Apelacion: en 15 dias de notif.
* - Licencia de Conducir Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
- Contraio de Lasacién habiles.
. con Firma Legalizads
\ 3) Certificaco de Sequro
4) Pago de Tasa por Unidad Vunicular S/, 30.00
% 5) Recibo de Pago por unidad
- Constatacion ds caracts, i5i-
q cas segin escala
ﬁ - Dereche de Empadronzmiento 5/.10.00
- Certificado de habilitaciér; Vehicular
? - Derecho por Higremento: s
g Vehicuio Auiomotor Kenor S/.20.00
Auto y Elation Wagon S/. 20,00
ﬂ Camicneta Rural $1. 30,00
? Cronibus: 3 $/. 50.00
29 |Madificacion yfo ampliacion de 1) Solicitud T S/. 5.00 X Gerencia de |Reconsideracion: dentro de \
g Ruta por Empresa autorizada 2) Plano de Variacién <al Transporte |15 dias de notificado.
recorride-estudio téenico Resuelve: Gerente de Transporte \
Base Legal: 3) Resol. que apruchz I ruta nifii- en 30 dias, \
D.S. N° 009-04-MTC genia Apelacion: en 15 dias de notif.
- 4) Padrén de vehiculcs que subsra Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
la modificacién y/o ampliaci¢ n habiles.
i 5) Fotocopia de:
L - Tarj. de Prop. da unidades
- Docum. de Idenit, de propiat,
- Licencia de Cencucir
- Docum. de Idert. de Corductor
6) Pago de tasa por derecho en ceneral S/. 75.00
7) Recibo de Pago por modificacion
RUTA A 0.1428 U.I.T
i RUTA B 01 ULT
8) Recibo pago por ampiizc,
RUTA A 0.1428 U.ILT
RUTA B 01UILT
s e flOS yStatonwagon e
\ - Carmicnetz Fiural 1
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: ( CALIFICACION P
I, Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSLF::EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
| PROCEDIMIENTO o PAGO POR = Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | siencio | Siencio
= | Adm. (+) | Adm. 2
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
- Omnibus
| 30 [Bifurcacién de ruta por Empresa 1) Solicitud T S/. 5.00 X Gerencia de |Reconsideracién: dentro de
autorizada 2) Plane de bifurcacicn Jal Transporte |15 dias de notificado.
recorrido-estudio técnico Resuelve: Gerente de Transporte
3) Resol. que apruebs i ruta oriri- en 30 dias.
genia Apelacién: en 15 dias de notif.
4) Padrén de vehicuios que cubra Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
la ruta bifurcacy
5) Fotocopia de;
- Tarj. de Prop. dt unidades
- Docum. de Ideit. de propiot,
[ - Licencia de Conducir
- Docum. de Ident. de Conductor
6) Tasa General S/. 75.00
7) Recibe de Fago bifure, « Unid-d
RUTA A 0.1428 U.L.T
RUTA B 0.1 U.LT
31 |Autorizacién Especial 1) Soiicitud o : 8/. 5.00 Gerencia de |Reconsideracién: dentro de
para Transporte Escolar 2) Fotocopia de : Transporte |15 dias de notificado.
(Trimestral). - Tarjeta de Propisiac X Resuelve: Gerente de Transporte \‘.
Horarios: - Docum. de Ident. del Propiat. en 30 dias.
7:00am. - 8:00am,. - Docum. de Ident. del conductor Apelacién: en 15 dias de notif,
12:00a.m. - 2:.00 p.m. - Licencia de Conducir . Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
5:00 p.m. - 7:00 p.m. 3) Certificado de Seguros
4) Copia del Contrato d=
Servicio
5) Tasa General S/.17.00
8) Recibo de Pago por unidad
- Autos - Similares S/. 20.00
- Camionela Rusal S/. 40.00
- Gmnibus S/. 80.00
- Constat. de caractoristicss
segun escala
7) Renavacitn Transporte Escalar
- Autos - Similares S/, 20.00
- Camionsta Rural S/. 40,00
- Omnibus S/. 80.00 0 4 8
segln escala
32 |Autorizacion para Transporte 1) Sclicitud Declarac. Jurada S/.5.00 X Gerencia de |Reconsideracion: dentro de
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q Ne DENOMINACION DEL - 52 18ITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSLDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
o PROCEDIMIENTO T PAGO POR ~ | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
* PROCEDIMIENTO | £ | Siencio [ Silencio
F < | Adm, (+) | Adm.
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL .
* de Personal 2) Fotocopia Fedalan a Transporte |15 dias de notificado.
q’ (Trimestral) - Tarjela de Propiedad Resuelve: Gerente de Transporte
| (Orden. N° 028 - 25/08/2006) - Documen. Ident. ¢! =alicilanto en 30 dias.
w - Licencia de Coridi:z] Apelacion: en 15 dias de notif.
b, T T T g Certificado de Seguro Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
q En caso de Empresa el tramite 4) Copia del Contrato ce Servicios
q lo ejecuta el representante legal y descripcion el imisnio
apoderado acreditado 5) Recibo de Pago S/.17.00
q - Autos y station wagon 20.00
- Camiongta Rura!l  clu 30.00
1 - Omnibus clu 100.00
q - Constatacion de carecierist.
s segun escaid
q ' 6) Renavacion ;
q‘ - Autos y station vwagon S/, 17.00 b
- Camioneta Rurai cfu 20.00 §9 .
q - Omnibus clu 30.00 TN
= - Constatacion d.. caracieiist. 100.00
q seglin escala
q 33 |Autorizacion para Taxi carga, 1) Solicitud Declarac. Juraca S1.5.00 X Gerencia de |Gerente General
q Fletes. Mudanzas, efc. 2) Fotocopias Fedaleaca Transporte
’ ( Semestral ) - Copia de Tarjela de Propiedad y/o Acta Notarial de transf.
’ - Docum. Ident, dei Propietario
q de la flota vehicuizr
; - Docum. de lderit. y Licenc. de "
q Conducir
™ 3) Cerlificado de Segura viganie 3
4) Recibo de Fago - Tasa General S/.17.00 \
| - Camioneta Pick Up S/. 50.00 |
- - Camién S/.60.00 ey e
q - Vehiculo pesado s/.70.00 { '“‘3}
q En caso de Empresa, praseriar ademas ‘{?‘W 5
Escritura de Constitucién y {‘/ f s g
q Representante Legai inc. Reg. Public, vl ¥ i
: DNI Gerente : {‘l‘/
q 5) Constatacion de caracieristiors RIE e e
q - Camioneta PickUp s/. 10.00 : £
- Camidn S/. 15.00
q - Vehiculos Pesados S/, 20.00
‘SSA Ocupacion de la Via Piblica 1) Solicitud Declarac. Jurada S/, 5.00 Gerencia de  |Gerente General
q Paradero para Taxi carga, Fletes 2) Croquis de Ubiceidn Transporte ' O 4 9
Mudanzas, etc. 3) Auterizacién ce s MPC vigen'e
ﬁ (Semestral) 4) Recibo de Pago S/, 30.00




) ) CALIFICACION
i No DENOMINACION DEL REGUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSLDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO S PAGO POR g | Hastadodias | pooicen RECURSO IMPUGNATIVO
H‘ PROCEDIMIENTO | £ | sioncio | Silencio
b < | adm. ¢+ | Adm.
1 GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL L
34 |Autoriz. Excepcional a tiendas 1) Solicitud Declarac, Juraca S/. 5.00 Gerencia de |Gerente General
comerciales o similares 2) Fotocopia de ; Transporte
para gue descarguen en hora- - Docum, De Idznt. del propiet. X
rio especial en zonas - Docum, de Ident. y Licencia de
consideradas prohibidas: Conducir
(después de 10:00 pm. hasta - Tarjeta da Propiedad
‘las 08:00 am. - semestral) 3) Pago de tasa §/.17.00
§ 35 |Ocupacion de Via Publica 1) Solicitud Declarac, Juraca S/.5.00 Gerencia de |Gerente General
_______ a paraderoinicial adjuntanddo compromiso de mantener el 4rea circundante s . eedecaeedovnn 1 Transporte
por Empresas, de acuerdo en perfecto g:.tudo de lirpisza X .
al Plan Regulador (mensual) 2) Croquis
DS 09 - 2004 - MTC 03/03/04 3) Contrato de Concasidn de Rutzs
Ordenanza 028 25/09/06 en caso de Omnibus interprovine,
presentar Resol. dz ascala
comercial
4) Tasa General §/. 25.00
Mototaxi 5/.25.00
Taxi $/.30.00
Transporte Urbanio §/.35.00
b) Modificacion de paradero
1) Soliciud
2) Croquis
3) Recibo de pago por Inspoccian $/.5.00
a. Macrozonz San Vicante S/.10.00
b. Macrozona imp i (incluys Jistritos colindantes) S/, 20.00
| c. Macrozona de Liala (inclu. - divtritos aledafios) S/. 30.00
4) Otorgamienta de i eitarizecidn S/. 25.00
¥ 36 |Autorizacion para Pintar 1) Soliciiud Declarac. Jurada S/. 5.00 X Gerente General
I Zonas Reservadas (semestral) 2) Croquis
por metro lineal) 3) Tasz General 5/.5.00
' = Particular
- Cocheras y/o gar-ics
- Bancos y Empresas
- Comerciantes
: - Gebierno Centrai - Local
37 |Servicio de Parqueo vehicular 1) Servicios focalizados e X Gerente Gerente General
a. Perimetro Plaza de Armas (Jr. Sepllveda y Grau). de
b. Plaza San Martini, adra, 1 Transporte O L_) O
' c. Jr. Sepiilveda, ccirz,
d. Otros servicios aprobados por Crdenanza
2) Recio de Pago, par hora o fre scidn S/.1.00
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cEX 0 TLCL DE PRUCELAMELITOS AuilnSTiATIVOS  TL, A, 20L.
CALIFICACION
No DENOMINACION DEL 1L UISITOS DERECHO DE EVALUACION AUT‘?E:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO S PAGO POR g | Hastadodias | popicps RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silaneio | Silencio
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIGAD VIAL —_—
38 |Autorizacion excepcional del 1) Solicitud Declaras. Jur~da S/.5.00 X | Gerenciade [Gerente General
Servicio eventual otorgada a 2) Fotocopia de : Transporte
Empresa de Transp. Urbano - Tarjata de Propictnd
que laboren en ruta adjudicada - Documento Ident. Reores, Lags
continua al lugar autorizado - Padron de Unidzdas Vishicu! zras -
1aximo de 06 unidades y mi- - Padion da Conduciores
o de 02 unidades) - Certificado de Sagurc
Trimestral Anexo describiendo caracierisicas
del servicio
I rme— Sioieclonalaopees . 15 500 {5 R VR R [ i
) - Constatacion de caracierisicas
segun escala
38 |Permiso temporal en rutas no 1) Solicitud de Declartcion Juraca S/.5.00 Gerencia de  |Gerente General
no servidas que no perjudiquen - Documento Reprzs. Legal airpresa Transporte
a rutas adjudicadas - Padrén de Conciticiores
- Padrén de Fiota Venicutar
- Estudio Técrico
- Confrato Locucion Sirma L. _olzada
- Inspeccién Visual / c1ual
Autorizacion 0.0571 U.L.T.
40 [Reporte de Empresa y/o constanc.  |Lo solicita al Gerante da S/.5.00 X Gerencia de |Gerente General
(Informacion computarizada la Empresa de la cus! Transporte
de la flota) se solicita el Reporta
Ordenanza 028-MPC - 25/09/2008 * Recibo de Pago S/. 16.00
-avamen/ Unid. Vehicular por 1) Sclicitud Declarzzién irada S/. 5.00 X Gerencia de  |Gerente General
deudas en Cobranza Admi- 2) Recibo de Pago S/, 5.00 Transporte
nistrativa. Vehiculo autometar rmency
Automovil o anélego
Camioneta Rural
Omnibus
42 |Copias Simples y/o Certificadas 1) Solicitud declaracion jurada S/. 5.00 X Gerenciade |Gerente General
? : 2) Recibo de Pago por pzgina Transporte
Copias Simples efu S/. 0.1
Copias Cerlificaci.s 8150
43 |Inscripcién de Vehiculos para 1) Solicitud declaracion jurada $/.5.00 X Gerenciade |Gerente General O 5 1
Carga hasta 02,00 TM 2) Padrén de Flota Vehicular Transporte
DS 09 - 2004 - MTC 03/03/04 3J) Fotocopias Fedateada
Ordenanza 028 25/08/06 - DNI. del solicitanta




ol ,;_i._._'.Ct- OL /R ZCECLMEL AT G A N L8] SATLOL T A, 200

=z
o

e e w g

l - CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA

DERECHO DE
PAGO POR
'PROCEDIMIENTO

EVALUACION

Hasta 30 dias
Silencio

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

L JISITOS

Silencio
Adm. (+) | Adm. {})

AUTOM,

GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL

- Escritura pudl. De Constit.

Casa Personas Juridicas
- Tarjeta de Propiccad actusiizada de flota
4) Recibo de pago por cada vehiculo

S/. 20.00

=
o

8- 8-8 - 8_

Autorizacion para prestar Serv.
e Mototaxi, previe convenio

n la Municipalidad Distrital
respectiva

1) Solicitud declarzci¢n jurada
2) Personeria Juricica

3) DNL. del Gzrerit2

4) Padrén de Stz Vatizuler
5) Folccopia de;
~.Tarjeta d2 Propiocd

S/. 5.00

- Licencia de Cencugip

- Disl. Propiztaric y Concuciar

- Seguro SCAT

- Tarjeta de Circulscisr, vigenia
exped. Por oira imunic aliced

6) Tasa general

7) Pago por derechos ¢z caca unidad

- Inspeccién Visuzl

- Tarjeta Nuava

- Resallo trimestru

S/. 50.00

S/, 5.00
§/.5.00
§/.10.00

Gerencia de
Transporte

.........

Reconsideracion: dentro de

15 dias de notificado,

Resuelve: Gerente de Transporte
en 30 dias.

Apelacion: en 15 dias de notif.

habiles.

s
=
-]

]

Autorizacién y/o Renovacion
Taxi independiente
Ordenanza N° 012 del 2005

1) Solicitud
2) Fotocopia Fedateadas

- Tarjeta de Propiecad

- CNI del Propietario

- Licencia de cendusir v DI del Conductor
- Soat Vigente

- RUC

- Tasa por Autorizacién

- Empadronamicnto

- Certificado y resslio (anuzl)

- Inspeccién visual
Renovacion

Fotocaopia Fedatezdas

- Tarjeta de Propiedad

- DNI del Propiatario

- Licencia de condusir y DN! €21 Conductor
- Seat Vigenie

- RUC

- Tasa por Autorizacién

- Empadronamisnto

- Certlificado y resello (anual)

- Inspeccidn visual

S/. 500

$/.105.00
S/. 5.00

5/.66.00
S/. 5.00

3/.105.00
§/. 5.00
5/.66.00
§/. 5,00

Gerencia de
Transporte

Gerente General

Doz
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JN" DENOMINACION DEL SIQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUT&T‘EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO e PAGO POR = | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
* PROCEDIMIENTO | £ [ Sicasio | Sitencio
< | Adm.(+) | Adm. (9
q GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
*45 Autorizacién para competencias 1) Solicitud declaracién jurada S/. 5.00 Gerencia de |Reconslideracion: deritro de
7 Deportivas (automévil, motos y 2) Personeria Juridisa % Transporte  [15 dias de notificado.
bicicletas) en San Vicente 3) DNI. del Garenie Resuelve: Gerente de Transporte
4) Compromiso (decleras, Jurada) que en 30 dias.
adoptaran medidas de segurizad ne_ §/.5.00 Apelacion: en 15 dias de notif.
' cesarios y se responsabilicsn por Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
eventuales dafios parsenz'es o mia_ habiles.
;l teriales a la propieded o infracs e,
vial, contratando un segura.
* 5) Recibo de Autorizasisn al cquipo participante
a) Automédvil 0.0428 UIT
b) Motocicleta o.0z8uUIT
c) Bicicleta S/. 50.00
"] 46 |Duplicado de Sticker de 1) Sticker de Inspeccion Visual S/, 5.00
[ Constatacion de Cardcter, /v 2) Inspeccién Visual Sticker cs R3tulo S/:10.00
L 47 |Suspension de pago del Imp, 1) Solicitud (Carpeta) S/. 5.00 Gerencia de |Gerente General
c al Patrimonio Vehicular por 2) Estar al dia en el Fago dal Imp. Al Patr, Vehicular Transporte
robo de vehiculo 3) Acompariar lus siguisittes gdacuimeanios:
Base Legal: a. Denuncia policial
D. Leg. 776, Ley de Trib.Mun., b. Certificado expedide por la Division de Prevencion
articulo 31). de Robos de Vehiculas-DIPROVE o entidad equivalente, a
! M8, N° 135-99-EF TUO del nivel nacional.
3d.Trib., Art. 27) ¢) Declaracién Jurada rectificatoria dentro de los 60 dias
D.S. 22-94-EF Regl. Imp. Vehic. posteriores de producido el robo "
Cédigo Civil (Art. 1315 y 1316), d) Certificado de grvamen
Res. 087-2004-SUNARP/SN OBSERVACION: Se Suspends(d el pago del Impuesto al Patri-
morio Vehicular a partir del ejercicio siguiente de la fecha de
preseniacion. La suspernsion es temporal hasta que aparezca
el vehiculo o hasta la extincién de Ia deuda conforme a Ley,
DIVISION DE SUPERVISION CONTROL Y SANSION -
-1..1bag0 de Denuncia de Infraccion __T1) Copi de fa, Danvirors de T _..SeginTabla__ | X Jofe Div.Cont. |Gerente General 3
(Papeleta) 2) Recibo de page de Infraciones y Sanciones
2 |Reclamo de Improcedencia de 1) Solicitud Declarae. Jurads S8/.5.00 X Gerencia de [1) Reconsideracion: dentro de :
Denuncia de Infraccion (Pape- 2) Denunc. de lnirace, (Papsl:te) Transporte |15 dias, resolviendo el Gerente O 5 %
letas) 3) Fotocopia de: de Transporte en plazo de 30 dias
- Docum. de Ider. d=i prosiclarnio 2) Requisito: acompafiar nueva
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CALIFICACION

|
J N DENOMINACION DEL CERUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTgS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO o PAGO POR = | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO 5,9 Silencio | Silencio
=< | Adm.(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL B
—[ de la unidad iniraccionssa documentacién probatoria con fir-
- Tarjeta de Propi.cad ma de Abogado,
4) Documentos rnedics probaicrios 1) Apelacion:dentro de los 15 dias
ylo sustertatorios resolviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
tacion de las pruebas producidas
o cusstiones de puro derecho,
con firma de Abogado.
3) Con la Resolucion de Alcaldia
queda agotada la via administr,

3 |Solicitud de prescripcion de 1) Solicitud Ceclarc. Jursda S/. 6.00 X | Gerenciade 1) Reconsideracién: dentro de los |
Denuncia de Infraccion 2) Denuncia de Infraccién (Pap.ista) Transporte |15 dias, resolviendo el Gerente - - \ 3
(Papeletas). 3) Fotocopia de: de Transporte en plazo de 30 dlas ) -~

- Docum. de Iderit. dei preniciario 2) Requisito. acompanar nueva.

de la unidad infraccionad documentacién probatoria con fir-' I
- Tarjeta d= Propieded ma de Abogado. =
4) Tasa por cada denucis For infraccion S/. 40.00 1) Apelacién:dentro de los 15 dias
resolviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
tacion de las pruebas producidas
o cuestiones de puro derecho,
con firma de Abogado.
3) Con la Resolucion de Alcaldia
queda agotada la via administr. e
— |
4 |Reconsideracion 1) Solicitud Declarzzibn Jurada S/.5.00 Gerencia de |Gerente General i F\"’._,;
Conforme a Ley 2) Recibo de pago X Transporte 1 .
3) Nuovas Pruebas T1 &
S | M~ 5t
i S |Desistimiento de Expediente 1) Solicitud con firma legajizz iz S/.5.00 Gerencia de  |Gerente General ; K/ e
2) Recibo Transporte L
b

6 |Liberacidn de Vehiculos 1) Copia de Ia Tzrjete ce Propi.dad y documento de identidad Jefe Div.Cont. [1) Reconsideracion: dentro de los
internados en Depésito de la personz que r3tia ol vahiculo y Sanciones |15 dias, resolviendo el Gerente
por Infraccién de Transito de Transporte en plazo de 3Q dias

2) Copia de Docum. da ldent. Y licencia de conducir de la 2) Requisito; acompafiar nueva

PErsona gue conducird evelizuly documentacién probatoria con fir-

________ --.]ma de Abogado.
----- ’ h e 4) Recigr;-aé'"15-5-56-5;3']]':ngéEféﬁ';‘B—ﬁn—éé‘éiﬂ_cié;'évé'rgﬁé?;a'i'm" G - 1) Apelacion:dentro de fos 15 dias
resolviendo el Alcalde en 30 dias.

5) Recibo de Pago de Dendsito por dia 2) Requisito: diferente interpre- O 5 4
- Semirremolque o semitrayler §/. 25.00 tacion de las pruebas producidas
- Remaigue o trayler S/. 18.00 o cuestiones de puro derecho,
- Remolcador o tracio camion S/. 15.00

con firma de Abogado.



CALIFICACION

[ N DENOMINACION DEL EQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUT;)S}IEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO S PAGO POR | Hastadodias | oo RECURSO IMPUGNATIVO
[ PROCEDIMIENTO é Silaneia | Silancio
= | Adm. (+) | Adm. ()
{ GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VialL ‘s
- Omnibus S/.15.00 3) Con la Resolucion de Alcaldia
| - Cmia. Ruraj S/. 8.00 queda agotada la via administr,
- Cmta. Panel S/. 8.00
- Cmta. Pick Up S/. 6.00
- Statien Wagon §/. 6.00
- Autorévil S/. 6.00
- Furgeneta S/. 6.00
- Vehiculo autemotor menor S/. 4.00
de servicio piblico
- Vehiculo automotor manor §/. 3.00
ds servicio particular
- Motocicletas S/.2.50
- Tractor y/o maguinar,: agricela S/. 8.00
- Biciclatag S/.1.50
- Triciclos S/. 2.00
- Carreta §/.2.50
OBSERVACION: En caso que en la tarj.is de propiadad no indique el
nombre del nuevo picpietario, 2! interesado deberd pre-
sentar original y copiz dal contrito de cornpra venta con
firmas legalizadas u otro documznto gue acredite Ja propie-
dad del vehiculo (Dectaracion Juraca Notarial u otro).

7 |Liberacién de Vehiculos 1) Oficic del Juez inciicando los datos del propietario a 8/.5.00 X Jefe Div.Cont. |1) Reconsideracion: dentro de
internados en Depésito quien sz le entregars sl vehicylo, y Sanciones |los 15 dias, resolviendo el Gerente
por disposicion de Actas 2) Original (para verificacién) y fe-locopia de Docum. Ident. de Transporte en plazo de 30 dias
Judiciales y otros de la perscna que ratira of vehiiculo 2) Requisito: acompaniar nueva

segdn la orden judicial documentacién probatoria con fir-
3) Original (para veriiizacion)y Joiocopia de la Tarjeta de ma de Abogado.

.| Propiedad. 1) Apelacion:dentro de los 15 dias
4) En caso que en [z tarjeta de propiedad no indique el resolviendo el Alcalde en 30 dias.
nombre del nuevo propiz ‘ario, el interesado debers pre- 2) Requisito: diferente interpre-
sentar eriginal y copis dal conlticio cle compra venta con tacién de las pruebas producidas
firmas lzgalizadas u oiro documenite que acredite |a propie- 0 cuestiones de puro derecho,
dad del vehiculo. (D2cclaracion Jurada Notarial u otro). con firma de Abogado.

5) Copia simple del Acta de Inwrnzmiento, segdin sea el 3) Con la Resolucién de Alcaldia
caso. queda agotada la via adminfs}r.
6) Pagar el cerecho de tramite (carpeta)
7) Pagar recibo de infrzccian si fuera el caso,

8) Pagar guardiania dai Depésilu Municipal, por dia

6 """""""""""""""""""""""""""""""" - Semirremolqus o semitiayier [ B 77 s ma S |

- Remclque o trayicr S/. 18.00

- Remolcador o tracts camin S/.15.00

- Omnibus S/. 15.00

- Cmta. Rural S/. 8.00

- Cmta. Parel S/. 8.00
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"[. Ne DENCMINACION DEL SUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
'[ PROCEDIMIENTO s PAGO POR < | Hasta 30dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
( PROCEDIMIENTO | £ | sisncio | Stencio
[ < | Adm. (+) | Adm. ()
[___|GERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
?J - gtmtta T\c‘rk Up S/. 6.00
v - Statien Wagon S/. 6.00
A - Automévil §/. 6.00
[ ) - Furgoneta S/. 6.00
| - Vehiculo automotor rmenor S/. 4.00
" de servicio plblico
" - Vehiculo automolor menor S/. 3.00
! de servicio particular
L - Motccicletas S/. 2.50
-.' - Tractor y/e maquinaria agriccla S/. 8.00
{ - Bicicletas 8/.1.50
'I. - Triciclos 8/, 2.00
: - Carreta 8/. 2,50
lf OBSERVACIONES:
) a) Cuando la orden proceds do un juzgado distinto al que
g ordend & internamisnio, &l interesado debe adjuntar el
ﬁ reporte o la Resolucion Judicizl gue indique el traslado del
expediente,
'I b) Si la propiedad del v=hicuio internado esta registrado a
: nombre de una persena juridica, el representante legal
'| debe adjuntar copia simple de la Ficha Literal o Testimonio
) donde acredite su representacion.
-.I ¢) En caso que el interesado ro pueda retirar el vehiculo,
[ podra autorizar a un tercere mediznte carta poder con
.[ t;rma Ie%alizada ;;djun%ando copia simple del documento de
idenlidad de ambos,
)
-,r fi |Devolucian de Licencia de Con- 1) Solicitud Declaracian Jurada S/. 5.00 bd Gerencia de |1) Reconsideracion: dentro de
4 Aucir retenido por la PNP (la 2) DNI. del Propigtariv de la Licencia Tranporte  |los 15 dias, resolviendo el Gerente
-ntrega se hara siempre y 3) Recibo Pago Denurnc. Infrace. Que de Transporte en plazo de 30 dias
-’» cuapdo no afngnte_ser dié motivo a dic ha retoncisn S/. 5.00 2) Requisito: acompafiar nueva
i enviada al Ministerio .de documentacién probatoria con fir-
Transporte y Comunic, ma de Abogado.
q conforme a Ley) 1) Apelacion:dentro de los 15 dias
ﬁ resolviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
q tacion de las pruebas producfdas
q o cuestiones de puro derecho, !
con firma de Abogado.
ﬂ _________________________________________________________________________________________________________________________________ W -2).Cen la Resolucion de Alcaldia |
q queda agotada la via administr.
q 9§ |Nulidad de papeletas por 1) Solicitud (Caipaia e Trémii-) S/.5.00 X Jefe de 1) Reconsideracion: dentro de
borrones y alteraciones 2) Notificacion erigina! duplicada eniregada al infractor qgue Unidad los 15 dias, resolviendo el Gerente
! diversas permita comprobar borrones, afiadidudas y otros. Control de Transporte en plazo de 30 dias
-
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remitido por la Unidad e Supcivision, Control de Sanciones

o la unidad que correspanda, figurz fa observa-

cion de Iz exislencia de borrones, 2hadidos, ete,

5) Con las investigacinnes ¥ elz2loracién de informes se
comprobard dende sz iniziz ef wiror Y su posibilidad de
subsanar | acio adininisirative,

8) Lo actuado se remite a! gerenie da Transporte para decision,

-
o

Nulidad de oficio papeletas por
alteraciones diversas

v - LT A T $d RV (JF )i 8
- T T s ey CALIFICACION
DENOMINACION DEL P DERECHO DE EvALuacion | AUTORIDAD | o\ o0inan aue RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR = | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | © [“Siucio [ Stencs
= [ Adm. +) | Adm. [0
{_|GERENCIA DE TRANSPORTEY SEGURIDAD VIAL
]3) Comprobacién en l relacion te Papelstas entregada por y 2) Requisito: acompaniar nueva
la Policia Nacional en I2 que iigL7a la observacion de Ja Sanciones  |documentacién probataria con fir-
existenciz de borrones, afiadidog, ofc, ma de Abogado.
4) En cobranza coactiva: Cemprobacién de que en el listado

1) Apelacién:dentro de los 15 dias
resalviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
tacion de las pruebas producidas

Ningtin érgario administrative de i Municipalidad podr
solicitar o suspender de aficio #l proceso ordinario o coactivo
de cobranza de jas e
de borrorrones, llegibilidad, afadiduras y

otras alteraciones evidantas, sin previo andlisis de dogy-
mentes alterncs quo se sgliciiara = otras dependencias

que permita 2segura ia valicesz ds la infraccion cometida

¥, de ser el caso, |a consiglientz subsanacién del acto
administrativo que pusibilite efeciivizar la cobranza. E| traba-
Jjador o funcisnario QU= recepcivne Iy relacion alcanzada por
la Policia Nacional anciara obligztoriamente la forma como
recepciona las pape'aizs, lanto en perfectas condiciones

asi como anotando lag imperfesciones que contengan las
Papeletas y dejar ceinstencia cserits

en el cargo y en &l oricina! rscepsionado para su tramite.

Los siguientes recepwres de las papeletas relacionadas
debera actuar en el mismo seniicio. La omisién a ja ple.,

norima implica responsakbilidad ediministrativa,
civii y/o penal, s2gUn coiresponda,

X Jefe de 1) Reconsideracion: Resuelve
Unidad el Gerente de Transporte en
s1etas de infraccién por la existencia Control el plazo de 30 dias habiles

Sanciones

y 1) Apelacion:dentro de los 15 dias
resolviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
tacion de las pruebas producidas
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TEXTD 51/1CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

i+ ZRUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE
PAGO POR
PROCEDIMIENTO

EVALUACION

Hasta 30 dias

Sllencio
Adm. [+ ) | Adm. (-}

AUTOM.

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION VEC NAL

DIVISION DE EDUCACION, CULTURA, RECREACKIN 1 SIBLIOTECA

Autorizacion Municipal de
Espectdculos Publicos No
Deportivos.

Base Legal:

Ley 27972 L. Org. De Mun.
Derecho de Autor (D, .Leg.
822, Art. 4°, del 24/04/96)

D. Leg. 776 Ley de Trib. Mun.

GENERALES

1) Solicitud-Carpeia de tramile

2) Derecho de Autorizacidn

3) Copia de Contrato de alquiter dal local
4) Formato de Liquic'zcion

5) Certificado ce Defen. Civil cuandlo el local no cuente con

la autorizacién previu ¢zl sistems.

6) Garantia 80% d¢! Impueslo previsto
7) Boletos para Ressliadn

8) Recibo de Pago

E£SPECIFICOS

a. Baile Juveri

b. Baile Social

¢ Pefas

d. Bingos

e. Jugada de Cazlios

f. Kermnés-Tdmkbolas

Nota: Durante fechas de Aniversario Patrio

" |de Cafiete, Navidag y Afto Muevo

se incrementara en un 100%

OBSERVACION: 2) Cotenida la cutorizacion, los interesados
solicitaran garantiz Sub Prefectural y pagar los derechos

de autor a la entidac cue los represente.

b) No se aplicara el impuesto al centro educativo que cobra
por el ingresc a su fizsta de aniversaric, salvo que

realice un espectacuio piplico o deportivo en el interior,

S/. 5.00
S/.60.00

S/.10.00

Jefe de Div. De
Educ. Cult. Y

Espectaculos

Reconsideracion: Resuelve
Gerente Desarrollo Social
Apelacion: Resuelve ef Alcalde

Apelacion ante T.F.: Con la
Resolucion denegatoria
procede apelacion

ante el Tribunal Fiscal

Autorizacién para Fiestas
Patronales y Costumbristas
tas ( sin fines lucrativos y sin
cobro de boletaje)

Si se emplean juegos
artificiales.

En case de exoneracidn del

1) Solicitud Declaras, Juraca {(f.ﬂrpeta)

2) Derecho de Autorizacién

3) Cepia del Contretc e alquiiar del local

ABRICICNALES

1) Autorizacion para uzo v queria de materiales
pirotécnicos y soncios 112 detenentes, otorgada por
DICAMEN

2) Autorizacion del LM.C.

Obsarvaciones: a) Las fiesias palronales o constumbr.
son aquellas gue se celebran zsnoradicamente en deter-
minacas fechas; por cansiguienie ro se considerara como

S/. 5.00
S/. 50.00

S/. 65.00

Jefe de Div. De
Educ. Cult. Y
Espectaculos

Gerente Desarrollo Social
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CALIFICACION
No DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO s PAGO POR g Hasta 30 djas APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
pROCEUIMlENTO 5 Sileneia | SHancle k
. < [Adm. (+) | Adm. ()

TEXi2 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIN.CICN VECII L

impuesto

parte del pago de esiz dejecho las fiestas habituales con
evidentes fines lucraiios, alin euzndo no se cobre ingreso,

b) Obtenida la autorizecién, los interesados tienen Ia obliga-
cién de solicitar garantia Sub Prefectural ¥ pagar los derechos
de autor a la entidad Guz los resiesente,

059



OB DOIDIOD

P PPPS DS BB BBBT BB BBERE S

TEATS UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA ) 2008
CALIFICACION
No DENOMINACION DEL =G UISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTgEIEDAD AU]_'ORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO RSN PAGO POR £ [ Hastadodias | oo RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [ sioncio
< | Adm. (+)
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL ¥ PARTICIPACION VECINAL
3 |Autorizacién a Organiza- 1) Solicitud Declarac. Jurada (Carpela) Gratuito X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
ciones privadas Pro Foncos 2) Derecho de autorizacion S/, 25.00 Educ. Cult. ¥
para obras o servicios 3) Copia del Contrato de alquiler el local, Espectaculos
4) Para utilizar vias piblicas s requiere previamente auto-
rizacion de la Gerenciz de Transporte
de Bienestar Social 5) Cerlificado de Defensa Civil cuando el local no cuente con
la autorizacién respeciiva para uso masivo,
OBSERVACION: Giaierida la autorizacién, los interesados
solicitaran garantia Sub Prefecturs! Yy pagar los derechos
de auicr a la entided vue ius Topoasante,
ADICIONAL
En caso de excneracion del 1) Autorizacidn del 1.1+, C.
impuesto
4 |Autorizacién a Centros 1) Solicitud visada por el Director del C.E. O del parroco Gratuito X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
Educativos Estatales, Parro- o el Jefe del Area e Salud, segun corresponda Educ. Cult. Y
quias y Centros Asistenciales 2) Formato de Autorizacian Espectaculos 3
sin fines de lucro 3) Copia del Contrzato de aiquilur del local
4) Recibo de Pago por Tasa S/. 50.00
5) Certificado da Defensa Civil cuando el local no cuente con
la autcrizacion respectiva fara uso masivo,
ADICIGNAL
En caso de exoneracion del 1) Autorizacion del |.M.C,
Impuesto.
OBSERVACION: Obienics |a alitorizacién, los interesados
sclicitaran garantia Sub Prefectural ¥ pagar los derechos
de autor a la entidad que los 1o sresente.
5 |Autorizacién para Funcio 1) Sdlicitud Deurarac,tlltﬁqa'-i-(:m'pe a) 8/.5.00 X Jefe de Div. De
namiento de Circos 2) Formato de Autorizacion Educ. Cult. Y
(hasta por 15 dias calend.) 3) Tasa por derecho de auterizacion S/. 50.00 Espectaculos
d) Certificado de Defensa Civil
5) Formulario de liquid. imp.
7) Recibo de Pago por ocupacién de via publica
a. Chicos (Menos de 400 m2.) S/. 100.00
b. Medianos (De 400 a 600 mt.2) S/. 200,00
¢. Grandes (De600 a mas mt.2) §/. 400.00
OBSERVACION: Obtedida 1a auorizacion, los interesados
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TEATO LiHCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL F ZaUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSE:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO s PAGO POR : | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO E Silanclo | Silanclo
< | Adm. {+) ]| Adm. ()
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPAGION VECINAL
solicitaran cbligaioriziiente garantia Sub Prefectural,
6 [Autorizacion para Funcio 1) Solicitud Deciar. Jurada (Ca;:;;;E) S/.5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
namiento temporal de Juegos 2) Formate de Auterizacion Educ. Cult. ¥
mecanicos, de destreza, 3) Tasa por derache dis autorizacién S/.50.00 Espectaculos
galerias de tiro, kioscos y

similares (semanal)

4) Certificado Defens. Civil

5) Recibo de Pago, per ocuracion de via
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TE 7> UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION

Ne DENOMINACION DEL BTCLISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSEIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO S PAGO POR = [ Hastadodiss | ApeuEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | siencio [ siencio k
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL ¥ PARTICIPADION VeCi ' 1.
a. Chicos (Menos de 400 m2.) S/.70.00
b. tisdianos ( De 400 a 600 mt.2) S/. 150.00
c. Grandes (DeB00 a mas mt.2) S/. 300.00
OBSERVACION: Obtznida la autorizacion, los interesados
solicitaran obligzioriarmente garantia Sub Prefectural.
7 |Autorizacion de Actividades 1) Solicitud Declaracion Jurada {Carpeta) §/.5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
que se realizan en Locales 2) Formato de Autorizacién Educ, Cult. Y
publicos no afectos a pago 3) Recibo de Pago §/. 50.00 Espectaculos
del impuesto.
8 |Autorizacion para Carreras 1) Solicitud Declarac. Jurada (Carpeta) S/. 5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
Deportivas 2) Formato de Autorizacién Educ. Cult, Y
3) Croquis de! Circuilo de! evenio. Espectaculos =
4) Garantia Sub Prefectural A
5) Certificado de Defens. Civil N
6) Recibo de pago pur sencepic de tasa S/. 50.00 &
- Bicicletas A
- Motos
- Autornoviies e, A
8 |Autorizacién para Deporte de 1) Solicitud Deciarzc. Jurada (Carpeta) S/.5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
aventura: 2) Formato de Autorizacion Educ. Cult. Y
Alas Delta 3) Croquis del Circuilo el eveiiio, Espectaculos
Canotaje 4) Garantia Sub Pretectural
Parapenta 5) Certificado de Defznis. Civil
Ciclismo de Montana 6) Recibo de Pego S/. 50.00
10 |Autorizacion para venta temp. 1) Solicitud Declarac. Jureda (Curpats) §/. 5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Saocial
de alimentos y otros en 2) Formato de Autarizacién Educ. Cult. Y
actividades pubiicas (c/u) 3) Recibo de Fago §/. 50.00 Espectaculos
(Solo en lugares autorizados)
s 4
11 |Autorizacién para la utiliza 1) Solicitud declarac. Jurada (Carpata) S/.5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
cién de las instalaciones 2) Formato de Autorizacion Educ. Cult. Y
deportivas y recreativas 3) Recibo de Pago Espectaculos
11.1 Loza Deportiva - En el dia, cada hora 5/.3.00 A
"Humberto Di Laura" - Enla noche, cada hora S/.5.00 ;
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TEXTU UiNiICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
Ko DENOMINACION DEL R ESUISITOS DERECHO DE EVALUACION A”TSS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO e PAGO POR = | Hestadodias | Anpuema RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silencio | Silenclo '
< | Adm. (+) | Adm. ()

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION VI TR,

- Eventes con cabic d2 §/. 8.00
entrada, duranta ei dia
- Eventos con cobro de S/. 20.00
enirada, durante s nochs
11.2 Estadio Municipal - Alguiler manena ylo te:de_ S/.100.00 X Jefe de Div. De
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TEXr SNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
\e|  DENOMINACION DEL T DERECHODE | evatuacion | A7TORPAD | ayrorioan que resueLve el
PROCEDIMIENTO ' PAGO POR Z | Hastadodias | anoiros RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silencio | Silencie i
= | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL ¥ PARTICIEATZIGN VECiHAL
"Roberto Yafez" - Alquiiei tedo el ¢fa a una -Tia institucion S/. 150.00 Educ. Cult. Y
- Por entreramiento sab y Com. S/.15.00 Espectaculos
- Por entrenamiento Lun a Vie, S/. 8.00
- Para eventos deporii/os de 2guipos profesionales
11.3 Coliseo Municipal - Explanada po?"z:c'tﬁic‘.id dap,o.--::i-\}a y no deportiva S/. 300.00 X Jefe de Div. De
“Lolo Fernandez" -Mitad de Area S/. 150.00 Educ, Cult. Y
-1/4 de Area S/, 75,00 Espectaculos
Alquiler para actividaces afines S/. 800.00
-Alquiler cancha Frontén S/.2.00
11.4 Piscina 1) Elingreso &l drez ¢. Ia piscina'c's libre. S/.4.00 X Responsable Jefe de Div. De
a) Por hora 2) Uso de la piscinz, por hora:; del control Educ. Cult. ¥
a, Piscina de meyores S/.3.00 de piscinas Espectaculos
b. Piscinz de nifos S/.1.50
(Incluye uso de duchas ~ntes del ingreso a las piscinas,
duchas al término s !a Mora, SS.HH. Y, eventualmente, de
las sombrilizs, sillas que puedzy sstar disponibles, asi como
de juegos infaniiles de propiedzd municipal)
De manera permancnte sa coriara con personal salvavidas.
3) En dias especiales, semanzimente, sefaladas mediante
Resolucién de Alcaliia, podrén ingresar a la piscina dos
personas con un saolo boleto,
b) Por dia para fiestas sociales 1) Solicitud S R S/.5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
2) Alquiter de reas que circundan ja piscina S/. 200.00 Educ. Cult. Y
De dia ( hasta 8 horas) S/. 300.00 Espectaculos
De noche desde 125 6.00 p.m. (hasta las 4.00 a.m.)
c) Alquiler de Salén de 1) Solicitud R - S/. 5.00 X Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
Recepciones con areas que 2) Recibo de pago Educ. Cult. Y
circundan la piscina 3) Sin sistema de soride Espectaculos
a) Velatorius S/, 200.00 L
b) Compromisos familizres (zumplearios, matrimonios) S/. 300.00
c) Bailes sociales, show artisticos y similares S/. 500.00
d) Actividades cuiturales S/.100.00
12 [Autorizacion para PUBICE 1) Solicitud Declarac. Jurada (C.rpeta) §/.5.00 X |Jefe de Div. De Gerente Desarrollo Social
dad Estatica 2) Formato ds Autcrizzcién Educ. Cult. Y
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TEXTU 14CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION A”Tgl'}['_:mo AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO = PAGO POR Z | Mastadodias | poo o A RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Sllencio | Silsnclo :
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIBAC! -1 VECT 1 L.
Pared Interior de locales: 3) Recibo de Pago Espectéculos

13.1 Estadio Municipal

Raberto Yafiez y .De 1 m2a 5 m2 S/. 200,00
Coliseo Mun. Lolo Fernandez .De51 m2 a1d m? S/. 400.00
. Pe10.1 m2 a mas a2 S/. 600.00

‘ - Letreros Luminosos . §/. 1,200.00

- Letreros Simples
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TEX72 INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
] CALIFICACION
No DENOMINACION DEL R ISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO & PAGO POR z [ Hestasodias | popnco RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | Siencio | Silncio
< | Adm. (+) | Adm. (4
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIFLC T, VEGE L -
Pared exterior de locales:
13.2 Estadio Municipal - Tasa por pintado de Leirsros Simples $/.100.00
- Alquiler de pared, anug| S/. 200.00
13.3 Lolo Fernandez - Tasa por pintado de Lstreros Simples §/. 200.00
- Alquiler de pared, anual S/. 200.00
BIBLIOTECA Y CULTURA
Carné de Lector 1) Una fotogratia X Reponsable Sub Gerente de Div.de Educacian,
2) Recibo de Pago niza 8/. 5.00 de Biblioteca Recreacién y Biblioteca
Descuento de 80% sera 25.5uiantes (cualquier nivel) $/.1.00
Duplicado de Carné de 1) Una fotografia X Repensable Sub Gerente de Div.de Educacién,
Lector 2) Recibe de Fago S/.5.00 de Biblioteca Recreacion y Biblioteca
Descuento de 80%, sara estuciantes (cualquier nivel) S/.1.00
Uso del Auditorio 1) Solicitud (Carpetz) 5/.5.00 X S dias| Reponsable Sub Gerente de Div.de Egtg':;'l:_acié_rp :
"Garro Mufiante" 2) Recibo de Pago milninie, hasla Por cuatro (4) horas: de Biblioteca Recreacion y Biblioteca
a. Sin sistema de sonido y 100 silas S/. 40.00 [
b. Con sistema dg sonido v 100 sillas S/.60.00 fit _
¢, Para Activ.de ca: Scter cuitursl, previa calificacion £
¥ expedicién de Resolusion de Gerencia: Z
cincushita por Siento de dessuento (50%)
Observacién: No estaran sujetos a los precios de alquiier Ias actividades auspiciadas por la propia municipalidad.
El alquiler se supedita al orden de llegacia del pedido y pago correspondiente
La Municipalidad se reserva el uso del leeai para cumplimiento de sus funciones o convenio. por sobre el pedido de particulares
Alquiler de Sillas 1) Solicitud (Carpets) - S/.5.00 X Reponsable | Sub Gerente de Div.de Educacion,|
‘2) Recibo de Pago por cada diz {cadauna) METAL S/. 2.00 de Biblioteca Recreacion y Biblioteca |
PLASTICO $/.1.00
3) Garantia del 50% doi valor di alquiler For
4) Vencido el plazo Ce alguiler se descontars de Ia garantia f’;"-
el importe que corresporda por cada dia de atraso, asi
como por el detericdo o pirdida de silla,
OBSERVACION: Lz irovilided d2! traslado y retorno es por
cuenta del interesado.
5 |Servicio de Fotocopia |1) Recibo de Pago por c‘aqa-;::c;:ia $/.0.10 X Operador
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TEXTJ UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION

No DENOMINACION DEL FELUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSEIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO el PAGO POR = [ Hastasodias | sonUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [ silencio [ Sisnclo
Pp— =< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIA ik Vo0 L
6 [Salén de Recepciones 1) Solicitud Declarac. Jurada (-f-.‘-";?peta) /. 5.00 X Sub Ger. de Div Gerente de Desarrollo Social
Cafiete (Av. Mcl. Benavides) 2) Recibo de pago: Recr.y Bibliotec y Participacién Vecinal
3) Sin sistema da sonids vy ool 160 sillas
a) Velatorios S/. 100.00
b) Commpromisos {ai.iliares (cumpieafios, matrimonios) S/. 200.00
c) Bailes, show artistices y similares S/. 400.00
Observacion: No estaran sujetos a los precios de alquiler ias actvidades auspiciadas por la propia municipalidad.
1 |Orientacion Legal en los casos 1) Solicitud (carpeia c_!{'ﬁrémi‘.a) S/. 5.00 X Gerente Alcalde
de doble venta de inmuebles y 2) Copia del DNI (er: los casos de persona juridica presen- de
casos analogos en que se ponga |taran Escritura de Constiiucion. Desarrollo
en peligro la compra de unidades |3) Se acomphara a la solicitud los documentos siguientes. Social y
con fines habitacionales a) Exposicion ¢ : ampara lz denuncia Particip. Vec.
b) Documento de campra venta
¢) Pagos de Alcabale e Impuesio Predial, silo hubiese.
d) Tramites de inscripcién en eniidades oficiales
e) Otros documentos que permita mayer informacién
f) Pago de derecha $/. 20.00
TRAMITE: a) Inform=cidn Téznics de la Gerencia de Obras y
Desarrollo Urbano y Rural.
b) Informacién iegal de l2 Sub Gerencia de Ases. Juridica
2 |Proteccion al nifio, adolescente, [1) Solicitud escrita, presentaca par cualquier miembro de Gratuito Gerente Alcalde
ala madre, al anciano y la comunidad o institucian pablica o privada, fundamen- de
a los discapacitados, en situa- tando las razenes de solicitud ds proteccion, Desarrollo
cion de abandono 2) Adjuntar pruebas i las hubiere Social y
Base Legal; TRAMITE: a} Informa de la Asislenta Social, Particip. Vec.
Constitucién del Estado b) Inferme de Asesariz Juridice, incluyendo redaccion y ;
firma de documentacian que viabilice el amparo a través d
de instituciones ad hee o requiriendo la intervencion de ¢
familiares de la persona afectada.
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TEX7O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

- —

DIVISION DE COMERCIALIZACION (MERCADO - AEICADILLD -

Autorizacion para Funcio-
namiento e Instalacién de
Puestos Ambulatorios,
Kioscos, Ferias Agropecua-
rias, navidefias y similares

2) Recibo de Pago do tasa

- Puesto Ambuiztorio

- Ferias Agropecuarias, Campzana Escolar, Navidad.
- Kioscos y similares

OBSERV.:Interesados deberén sujeiarse a las bases

§/. 5.00
S/. 50.00

Sub gerente de
comercializacion

Gerente de servicios
Publicos

Renovacion de Autorizacién

1) Solicitud Declaracicn Jurads (Carpeta)
2) Recibo de Fago

- Puesto Ambulatorio

- Kioscos y olros

Adjudicacion de Puestos y
Tdas del mercado y mercadillo
de propiedad municipal, por
un (1) afo,

S/. 5.00
8/. 50.00

Sub gerente de
lcomercializacion

- Gerente de servicios

Publicos .

1) Solicitud Deciarac. Jurada (Ca:pota)
2) Documeritos DNI
- Sejecion a las Bases da |z subssta
-Recibo de pago iuego de ser aprobado, conforme
a las especificacione. de lus hases
a) Puestos de venta
b) Tiendzs
-Suscribir contrato

§/.5.00

Sub gerente de
comercializacion

Gerente de servicios .,

Pablicos ...

G

Renovacion de contratos por
adjudicacion de tiendas y
Puestos de Mercado y
mercadillo municipal

1) Solicitud Declarac. Jurada {Carpsta)

2) Compromisas tribuicrios munizipales al dia
3) Recibo de pago luege de ser aprohado

a) Puestos de venta

b) Tiendas

S/, 5.00

S/. 33.00

Sub gerente de
icomercializacion

Gerente de servicios
Publicos

Reubicacién de Kioscos

1) Solicitud Declarzc. Jirada (Car.ete)
2) Copia del DH|

3) Copia de |a auterizacion

concedida inicialmeria

4) Croguis de la nueva ubicacian

6) Recibo de pago lueyo de ser oprobado

S/, 5.00

S/, 33.00

Sub gerente de
comercializacion

Gerente de servicios
Publicos

Autorizacion para cierre tem-
poral de puesto yfo tienda

no mayor de 80 dias calend.

1) Solicitud Declarac. Jurada (Carpeta)

2) Certificado medico y/o prueba justificante
3) Estar al dia en sus pazas

4) Pago de derecho

S/. 5.00

S/, 33.00

Sub Gerente de
Comercializ.

Gerente de servicios
Pulblicos




TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
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4) Se otorgara siemgpre que se veiifiqua estar registrado
en los archivos de la niunicinalidz

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS T =

7 |Certificado por conduccién de 1) Solicitud Declarac, Juraca S/. 5.00 Sub gerente de Gerente de Servicios
puesto del mercado o 2) Copiz de |a DI comercializacion Publicos
mercadillo 3) Pago de derecho por expedicion S/. 20,00

Ocupacién de la via publica
comercio ambulatorio

Recurso de apelacion

1) Mercadillo y comercio ambuleorio
2) Mercado

Pago diario de ocu-

Sub gerente de

Gerente de servicios

LQH_%

1) Escrito de ap;faciéew i

2) Decumentacion susluitatoria

3) Copia ds la recolucizn impugnuds
4) Pago de dereche

S BN X NNEX N R

o

Control pesas y medidas
(sello y resello anual)

1) Recibe de pago

a) Balanza pata de galio

b) Balanza de uno o dus platillos
no automatico

c) Balanza automatico nasta 10 kilos

d) Balanza automatico imas 10 kitas

e) Balanza automatico hasta 20 kilos

f) Balanza electronica hasta 100 kilus
g) Balanza electrénica mas de 100 kilos
h) Medidas hasta 01 litrc ds capucidad
i) Medidas hasta 10 litros da capcidad
j) Surtidores de combusiible c/u

Carné de sanidad
(otorgamiento y renovacion
Semestral)

——iy 4 =

1) Certificado medice

a) Antiveréreo
b) Tuberculosis
¢) Parasitolégicos

=3
W

Autorizacion por mejora en
la infraestructura del puesto

o tienda de mercado y merca-
dillo

Atencion de quejas o denunc.

1) Solicitud (Carpeta de Trjé_r'nite)
2) Memoria descriptiva y croguis o planos del proyecto
3) Estar al dia en sus pagos

4) Pago del derecho de tramite

1) Solicitud simnle

pacion de via comercializacion Publicos
$/.5.00 Gerente de servicios
Publicos
Sub gerente de Gerente de servicios
$/. 5.00 Comercializacion Publicos
8/.7.50
S/. 10.00
S/. 12.50 15
S/. 15.00 %"
S1.17.50
S/. 20.00
S/. 5.00
8/, 7.50
§/. 25.00
S/, 5.00 Sub gerente de Gerente de servicios
Comercializacion Plblicos /
{
I
]
S/.5.00 Sub gerente de Gerente de servicios |
Comercializacion Publicos
S/. 20.00
Gratuito

AR = N W N N
N}

(Proteccion al Consumidor)
de servicios publicos de agua,

2) Acompafiar docurnerites probaiodios

Sub Gerente de
Comercializaciorn

Gerente de servicios
Pdblicos

06
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___TEXTI {INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

teléfono, luz y serv. Municip.
y se servicios de consumo

14 |Recuperacion de mercaderia y 1. Solicitud simpie- Carusta de tramite 8/. 5.00 Sub Gerente Gerente de Serv. Pblicos
otres, decomisados y deposita- 2. Informe aprabatorio del dryenc zdministrativo correspondiente de Comerc.
dos en el Depésito Municipal 3. Pago de deptsito por cada dfa S/.1.50
DIVISION DE COMERCIALIZACION (CAMAL) .
1._|Beneficio de Ganado Vacuno 1) Pase sanitariode transito SRS Subgerentede| Gerente de servicios
por cada res 2) Carta de compra-viz, visada por Ia autoridad competente | T comercializacion Publicos
3) Recibo de Pago :
* Por Beneficiar (jpor rzs) S/. 20.50
2 |Beneficio de Ganado Menor 1) Pase sanitario de transito Adm. del Camal Gerente de servicios
2) Carta de compra-Viz. visada por la autoridad competente Pdblicos -
3) Recibo de Pago P X
- Ganado Porcino 8/.6.00 & \
- Ganado Capiiro y Cvino 8/.4.00 e
- adl
3 |Encierro de Ganado por dia 1) Carta de compra= i.ta. visecu por la autoridad competente Adm. del Camal Gerente de servicjos \-'«
2) Recibo de Fago Publicos - -
Tarifa Unica 8/.2.00
* |Sisa de Cuero x Unidad 1) Recibo de Pago i Adm. del Camal Gerente de servicios
- Vacuno ( por unidad ) §/.1.50 Publicos
- Caprino y Ovina ( por unided) 8/.1.00
SERVICIOS DE ALQUILER: OBSERVACION: Indspendienis de los trabajadores
a cargo de la municipaiidad, los rmatarifes, lavadores de me-
nudencia, picadures, independiantes, pueden alquilar la
infraestructura y macuinaria de rropiedad munciipal para el
faenamiento y preparacion del ganado propiedad de
terceros, bajo responisabifidad ¢ éstos.
Los terceros que solicilen esto: servicios deberan
sujetarse al Regiame .o Intamc dasi Camal Municipal en lo
que fuera aplicable.
5 |Alquiler diario de instalaciones 1) Identificacién con Camé de sutorizacion Adm. del Camal

Gerente de servicios 0 7 ({~]



TEXTC URICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA) 2008

GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

3388387  FEXXEE S AN
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a terceros para
Faenamiento de
Ganado mayor o mener

Alguiler diaric de instalaciones
a terceros para lavado de
menudencia de

Ganado mayor o menar

7 |Alquiler de camara frigorifica

de matarife o ayud'arie.

Alquiler de sistema de vapor
para lavado de menudencia

9 |Servicio de alquiler de

poza de cuero

l&lﬂidiﬁf"‘lllil

10 |Otorgamiento de Carné

de Identificacion.

- Ganadero
- Matarife

- Lavadoras de Menudancias
- Comisionista
OBSERVACIONN: Para utilizar las instalaciones del camal,

S/.1.00 Pblicos
1) Identificacién can Carné de auterizacién $/.1.00 X Adm. del Camal Gerente de servicios
de lavadora de menudencia o syudante Publicos
1) Boleta de Reparto o Documenito que acredite ser Adm. del Camal Gerente de servicios
propietario de la carne 0 menudencia Publicos
2) Recibo de P=go par &l alquiier:
- Minimo, hast 10 ka. o un balde) S/.1.00
-Carcasa de ganads mayor (1/4 ce res). 8,200 | o | R
Carcasa de ganade mayor (1/2 de res) S/. 4.00
-Carcasa de ganade mavor (1 7es) S/, 8.00
3) Reciuo de Pago por ¢l zigutler:
-Carcasa de ganadd inanor 8/. 2.00
-Carcasa de ganago Gepiing - ovind S/. 2.00
1) Por cada mentid :.-rwciapy.io mendango S/. 4.00 X Administr. De Gerente de servicios
OBSERVACIONES: Camal Publicos
a. El pago lo efectuara ia persona gue adquiere la menudencia
para su venta y/o consilino.
b. Por impedimento de utilizacién del caldero que produce el
vapoar, se cobraré el uso dal resto de las instalaciones §/.2.00
1) Solicitud Declaras. Jurada S/.5.00 Jefe de Camal Gerente de servicios
2) Suecripcion de Contrato por {ras meses Publicos
3) Recibo de Pago mensual por @lquiler S/, 140.00
1) Solicitud dirigida a i2 Adm. Dei Camal Gratuito Adm. del Camal Gerente de
2) Dos Fotografias tic Servicios Plblicos
3) Recito de Pago 8/.5.00
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GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS “
es indispensable ai ingresar presenlar su carnet.
11 |Duplicado de Carne de 1) Una Fotografia t/c - S/.5.00 Adm. del Camal Gerente de
Identificacion. 2) Recibo de Pago Servicios Publicos
- Ganadero
- Matarife
- Lav. Mienudencias
- Comisionista
12 |Internamiento y Beneficio de 1) Pase sanitario de tr sito Adm. del Camal Gerente de
ganado mayor y menor de 2) Carta de compra vania Servicios Publicos
emergencias y en dias de visada por la autoridad corapeletia
no beneficio, con fines excepcio- |3) Recibo de pago
nales de beneficio en el dia. Beneficio de ganade (nayor por ras S/. 44.00
Ganado menor "‘,'
Porcino por unidad S/, 12.00 i
Caprino-Ovino, por unidad S/. 10.00
OBSERVACIONES: El precio corresponde a los beneficios
no reguleres (martes, jueves y dormingos) y el resto de los
_______________________________________________________ dias_en horario disiinio 2l estblzcido para funcionamiento - S PP s o7 1
del camal.
13 |Internamiento y beneficio de 1) Documento de conipia venta Adm. del Camal Gerente de
aves 2) Guia de remision Servicios Publicos
3) Recibo de pago
Pollos patos, gallinas v gailos, catia uno S/.0.10
Pavos y otros, por unidad §/.0.30
14 |LABORATORIO MUNICIPAL 1) Solicitud verbal Técnico
2) Las tarifas por los sarvicios del Laboratorio Municipal en
son aprobadas por Resolucion de Alcaldia y solo pueden Laboratorio
variarse de acuerdo al ceslo de los insumos quimicos
(Ver Anexo N° 02)
OBSERVACICN: Los certificados para la expedicion del
carné de salud y otros documenics que requiera la municip.
se expediran a través del laboratorio municipal.
La Municipalidad efectuara campafias masivas en los
centros poblados, a menar costo.
15 |BOTICA MUNICIPAL 1) Solicitud verbal Técnico 0 7 ?

N
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TEXTO UMICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

GERENCIA DE SERVICIOS PUBL

ICOS

OTROS SERVICIOS DE LA
SALUD

2) La lista de precios, son aprobudos mediante Resolucién
de Alcaldia de acuerdo a iz varizcidn de los laboratorios
proveedores y es publicaca en el cartel donde se ubica

la "Botica de A Sol".

1) La Municipalidad coniratar oo servicios temporales de
diferentes especialistas sn medicina tradicional y medicina
folklarica.

2) Los precios de esi<s servicios termporales serén apro-
bados por resolucion de Alsaldia y uublicados en el local
de atencion,

OBSERVACION:

servicios de salud seran tramitados

Los casos de indigencia absoluta de los vecinos de la locslicad que Ias impidan acceder a los

por ante la oficina de Asistencia Social y recaeran en

ellos Resolucién de Alcaldia autoritativa cuando corresporda.

en
Botica

Especialista




T:3XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA ) 2008 - 4‘
CALIFICACION |
DENOMINACION DEL TR DEREGHO DE EVALUACION ’“UTSE,"E““D AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO M PAGO POR T e APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROC EDI MIENT 0 § SHencio | Slencle
< | Adm. (+) [ Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL ;

Reclamaciones 1) Presentar esciito Tundarfi-itado, por los siguientes Carpeta 5/.5.00 X Gerencia  |Plazos para resolver:

(Con firma de letrado) Actos Reslamblzs (At 35 TUO Cadigo Tributario): de Seis (6) meses reclamos en

Base Legal: a. Contra Re.oiuc de Deierminacion, Tributacion | general - Dos (2) meses por

D. Leg. 816,Codigo Trib 20/4/96 | Mo es requisiie €l pago previc de la deuda tributaria. Se pre- Municipal devolucion de pagos

D.S. 135-99-EF, Texto Unico senta dentro de 20 dias hibiles improrroqables ¢e notific. 20 dias hab. en comiso de bienes

Ordenado-TUO 19/8/89 k. Contra Crcen £'s Fego internamiento vehicuiar y

Ley 27444, L de Procedim. Es requisito acreditar el page previo de la lotalidad de 12 cierre de establec.

Administrativo General. deuda tributaria actualizaca que se reclama (Exc. Art 119} Vencido el plazo el interesado
c. Conira Ressiucién de hitita considerara desestimada la
Se presenta dentro de los 20 dias hdbiles desde notiiicacion reclamacién, pudiendo inter.-
d. También son reciameablos: poner apelacion ante la
Resolucidn ficta sebre reclirsos no contenciosos Alcaldia la que resolvera o,
Rescluciones da cumiso ce biches cuando corresponda, lo remitira
internamiento de. ‘Vahiculos al Tribunal Fiscal dentro de
Gierre Temporal de establecimientos U oficinas de Prof. Indep. 30 dias hébiles y de 15 e -
Actos que tengan relagidi dirseta con la deuda dias habiles en apelaciones e
Resolucion:s que rasusivan sclicit. de devolucidn por comiso de bienes, inlerr‘f,"
Resoluciones Gua dtermin=n pérdida de fraccionamiento Vehicular o cierre de establ.
2) Pago de Derasho Adinisiiative por cada recurso S/.10.00 g7 i
La administracién notificard al reclamante para en un plazo L.
de 15 dias subsane omisiones. Para comiso de bienes, in- a5
ternamiento de veiculos y cierre de astbl. Plazo sera de 5 dias
para que subsane emisicries del recurso presentado, que
debe absolverse e & pie”o ¢z cinca dias habiles

Observaciones: Para reclamar Tesoluciones da diversa naturzleza el deudor tributario

debera interponer recursos independierites y pegar sus derechos por cada uno

Recurso de Apelacion Desestimada la clamacion Se puede hacer uso de Carpeta S/.5.00 X Gerencia de |1) La apelacion puede digirse @

(Con firma de letrado) recurso de apelacion dentio de 15 dias habiles de nolificac, Tributacion |la propia Municipalidad. Resuelve:

Base Legal: 1) Presentar eccrito fundc mentado y autorizado por el Alcalde. /\

D. Leg. 816,Cédigo Trib 20/4/96 letrado. 2) Ademds se puede presentar

D.5. 135-09-EF, Texto Unico 2) Nueva prueba instrumental o nuevas interpretaciones Apelacion ante el Tribunal Fiscal

Ordenado-TUO 19/8/98 de pruebas producidac 2 cuestiones de puro derecho que resolvera en el plazo de

Ley 27444, L. de Procedim. 3) Pago de Derecho Administrativo $/.10.00 seis meses.

Administrative General, 4) No es requisito pagar 2 parte apelada, pero si debe 3) La Resolucion del Tribunal Fi %
acreditarse el pago de 1a paile no apelada. puede ser impugnada ante el
OBSERVACICHN: La gpelacién al Tribunal Fiscal se pre- Poder Judicial.
senta en la propia municipalidad que fo elevara
en 30 dies habiles y en 15 dils en caso de comiso de ;
tienes, internarniento de vehiculos y cierre de \/
eslablecimientio.

D7
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‘72370 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL REGUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSEAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO i PAGO POR = | Hastad0dias | APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [ Siencio | Stnclo
=< | Adm_(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL i
3 |Ratificacion de Ordenanzas 1) Solicilud de ?.-ﬁ:ni:tpaiidad Distrital Gratuito X Concejo 1. Reconsideracion solicitada
Distritales que aprueba arbitrios 2) Acompariar: Municipal _ |por Regidores, conforme
ylo TUPA a Acuerdo de Concejo qu: aprueba arbitrios o TUPA Provincial  |al Art. 51 de la Ley 27972 (solic.
Base Legal: b. Adjuntar estudio del cozlo efectivo del servicio a prestar con andlisis |de 20% de miembros habiles del
. Ley 27972, Ley Org. De Mun. 3) Las Municipaiidades ceben publicar las ordenanzas que de Ger de Tribut|Concejo, dentro del 3er dia habil
. D. leg. 776 Ley de Trib. Mun. aprueban fas trsas pars 2. - 7 en vigencia. y Asesoria Lega|de la fecha en que se acordo)
(Art. 69). OESERVACIO:H: Los cortribuyentes tienen derecho a ejercar 2. Accion de Inconstitucionalidad
. Ley 27444 Art 44, Ley de impugnacion aniz la municip. Distrital respectiva y, en caso de conforme al Art. 106 de la Const.
Proced. Administr. General ser desestimaca zpelar ante fa Mun. Prov. y luego puede y Art. 77, 98 y sigu. de Ley 28237
.D. Leg. 757 Ley Marco para el apelar ante el Trizunal Fiscai, contra actos que lo afeclen !
Crecim. De la Inversién Privada  directamenite en su calidad G2 deudor tributario.
. Ley 28237, Mayo de 2004 (C6-
digo rocesal Constitucional)
UNIDAD DE ADMINISTRACION TRISUTARIA =
1 |Licencia Municipal de Func. 1) Solicitud - Carpeta de Tramile 5/.5.00 X 7 dias| Unidad Adm.
2) Copia del RUC
3) Declaracion jurada simple ve estar incurso
como pequedie y Micro empresa
4) Costo del procedimiento:
- Que no excr-an de lo 50 mts
- Més de B0 mis
5) Consiancia diversas (OSINERG, Ministerio de Educacion,
Categorizaciin del Min. ind. Elc, cuando corresponda) }
OBSERVACICNES:
1. Sélo pueden acogerse los que cumplan con la
clasificacion de pequeiia y microempresa y no astan
considerados los establecimientos de juegos de azar,
hailes, discotecas y establecimientos que expendan sélo
bebidas alcohdlicas (bares) y afines (Quinta Disposicion
Complementaria de Ley 28015)
2 La solicitud con la documentacion completa, zonificacion
y compatibilidad de uso conforme y el pago de los derechos
respectivos facuita la iniciacion de 1a actividad econdmica.
Caracieristicas concurrentes de las Micro y
Fequefias Empresas - MYPES:
a. La microempresa abarca de uno (1) hasta 10 trabajadores
y la pequefia empreca abarca de uno y hasta 50 trabajadores.
b. os Nivelas de ventas anuales de la micro empresa: hasta
i monlo méximo de 150 Unidades Impositiv, Tribut. uIiT
yla pequeria empresa: a partir de 150 Uity
hasta 850 Unidzdes Imposiiivas Tributarias - UIT.
2 |Licencia Municipal de Se otorga licencia en los siguientes casos: X Jele de  |1) Reconsideracion: dentro de

=
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CALIFICACION

\|  DENOMINACION DEL T— sepecione | euatuacion | ML | AUTORIDAD QUE RESUELYE EL
PROCEDIMIENTO " PAGO POR - | Hasms0dias | APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [ Siencla | Stenclo
e < | Adm, (+) | Adm. [}
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL g
Funcionamiento, definitiva a) Por apertura Unidad de  |los 15 dias, re suelve Jefe de
b) Por cambio avapliacion de giro Admin. Trib. |la Unidad de Administracion

Base Legal:

c) Por cambio ce rozdn socidl

Tributaria, con visacion de la
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TTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
i DENOMINACION DEL SERTITOR DERECHO DE EVALUACION AUTSSI'EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO ek PAGO POR Z | HastasOdias | ApRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | stendio | Silncio
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL

Ley 27972 Orgénica de Mun.
Ley 27153 del 08/07/99 Ley
Explot. De Juegos de Casinos
y méquina tragamonedas

Ley 27796 26/07/02 modifica
arl. De Ley 27133

Ley 27314, Ley de Res. Solid.
del 21/07/00

Ley N° 28015 (Art. 39), public.
el 03/07/2003, Ley de
Promocion y Formalizac de la
micra y pequena empresa.
D.S. 009-2003-TR (Reglamento
de la Ley), publ el 12/08/2003

Observaciones . 1)

2)

3)

4)

3)

6)

d) Por ampliacion de area

Las actividades econdémicas que no figuren en la rela-

cién de usos requerirén dei Certificado de Compatibilidad
que expide la Gerencia Municipal de Obras,

Los locales gue se aiquilen para el desarrollo de activi-
dades de bar, cantins, discotacas, videopub y similares,
casas de cita y preslibulos reguieren autorizacion

notarial del propietario.

Los locales destinzdos a:

Hostales, saiones e baile, discotecas y similares; insti-
tuciones ecucativas, galerias comerciales, fincas en mal
estado de conszrvacion, juesos electronicos, billar, alquiler
de internet y similares y los locales donde se realicen es-
pectaculos, show, casas de cilas, prostibulos y en
general olros que ameriten evaluacion previa de las
condiciones de sequridad ceberan adjuntar el certificado
de seguridad y ecuipamiento de Defensa Civil.

Los locales destinades a hospedaje deberan adjuntar:

a. Declaratoria de Fabrica o Ceitificado de Finalizacion de
la obra para ese lipo de uso.

b. Resalucién de categeiizacidn del MITINCI o entidad dele-
gada por éste, En el casode holeles y/o hoslales de 1 a mas
estrellas

Los locales destinados a:

Grifos y estaciones de servicios en general, comecializ.
de insumos quimicos, centros educativos, entidades
financieras deberan presentar resolucion autoritativa

del sector al que partenszcan.

Los locales desiinacios a:

Actividades indus riales, de iicuoefaccion, extraccion pe-
trolifera y similares, asi como procesamiento de insumos

quimicos, residuds 3dlidos, els., presentardn Estudio de

S/.5.00

Gerencia de Tributacidn, en el
plazo de 30 dias habiles.

2) Requisito: Acompanar nueva
prueba, con firma de abogado

1) Apelacion: dentro de 15 dias,
resuelve Alcalde en 30 dias.
Requsito: Diferente interpreta-
cién de las pruebas producidas
o cuestiones de puro derecho,
con firma de Abogado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
N® DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSS:EDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR % [ Hasasodias | aoruEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [Tsisncio [ Sttendo
< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIOAL .

impacto ambiental aprobzdo par el sector correspond.
7) Escritura de Constitucisn {56l para Persona Juridica)

3 |Tasa de licencia, por tnica Primera Categoria (Ver Anexo N° 01) $/. 3,200.00
vez, segln categoria Segunda Categoria (Ver Ansxo N° 01) S/.1,120.00
(Funcionamiento de 6-00 a.m, Tercera Categoria (Ver Anaxo N° 01) S/. 560.00
11.00 p.m.) Cuarta Categoria - Sujetos al RUS {Ver Anexo N° 01) S/. 320.00

Categoria especial (iviercado, mercadillo ¥ dctividad comercial

urbana de subsistensia, previa caiificacién de la Oficina de

Asistencia Social y UMPET §/.150.00

Caracteristicas concucra.tes de las Micro y Pequefas

Empresas - MYPES:

a. La microempresa abarcs ¢z uno (1) hasta 10 trabajadores

Y la pequenia empresa aberza de uno y hasta 50 irabajadores,

Los Niveles (2 ventas anuales de Ja micro empresa: hasta

el rmonta mdximo de 150 Unicades Impositiy. Tribut, UIT

¥ la pequeiia empresa: a partir de 150 UIT ¥
hasta 850 Unidaces Imposilivas Tributarias - UIT,

OBSERVACIONES : 1. La licencia s= olorga pars funcionamiento de los eslablecimientos en el horario de 8.00 a.m. a
11.00 p.m.
2. Para funcionzmiento duranic las 24 horas se cancelers el
cuarenta por ciento (40%) adicional al valor eslablecido,
3. La solicitid con ia dosumentacion completa y el pago de los
derechos respectivos, fzcuka la iniciacion de |a actividad

econdmica :

4. El cese definitivo ¢e activicades debe comunicarse en el "
plazo de 10 dias de producide el hecho, presentando licencia ) B
original, a8 ol

S La infermacicn y/o documentacion falsa o fraguada darj
lugar al cierre dal establacimiento y denuncia penal,

8. La Municipalidad exhibira y difundiré los planos donde

conste la zonificacion corsspondiente para orientar adecua-

damente a los interesados.

4 |Lic. Municipal definitiva para 1) Solicitud Declar, Jurada S/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
Apertura de Establecimientg 2) Licencia Provisional aprobada (copia del cargo de S/. 34.00 Trib. Tributacion Municipal
acogida a la Ley 28015 Lic. Provisional de Funcionamiento)

Ar. 39, para actividades 3) Pago de Derechos de scuerds a la actividad Seglin escala para
comerciales, industriales (sujetos al régitien dal RUS no excederan del 10% UIT). otorgamiento
servicios y oficinas admi- de licencia
nistrativas en general, definitiva

S |Giro Adicional C/U EN LA CATEGORIA CORRESP.

1. Solicitud - Carpeia de Trémite ” S/.5.00 X Un. Ad. Trib. Ger. De Tributacién Municipal

07
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CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUT&TEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO & PAGO POR ¢ [ Hastasodias | aprUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Slienclo | Silanclo
. = | Adm.(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION TUNICIPAL
2. Pago del derecio, corressondiente 50% de la Lic.Vig. Unidad Adm.
6 |Autorizacién Municipal 1) Solicitud Deciarad. Jurada (Garpeta de tramite) Tributaria 1) Reconsideracion: dentro de
para Cambio de Nombre, 2) Copia de Autoavaitio inds los 15 dias, fesuelve Jefe de
Denominacion, Razén So pendizado {cambio de damizilio) la Unidad de Administracién
cial y/o Domicilio 3) Copia fedateada cel RUC Tributaria, con visacién de |a
4) Certificados (para camtio de domicilio); Gerencia de Tributacion, en el
~ Zonificacion y Compatibiidad de Uso favorable solo para plazo de 30 dias habiles,
actividades qua ro figuren en e plano de zonificacion. 2) Requisito. Acompariar nueva
~ Equipamiento v Segurida! f.vorable de Defensa Civil, sdlo prueba, con firma de Abogado, - )
pera hostales, sziones de haile, discotecas y similares; insti- 1) Apelacidn: dentro de 15 dias, iy W e
tuciones educativas, galerizs comerciales, fincas en mal resuelve Alcalde en 30 dias. = .~
eslado de conservacion y wiros que ameriten evaluacién Requsito: Diferente interpreta- 2
previa de ias congiciones da seguridad. cién de las pruebas producidas’ |
= Certificado de aptitud del local, expedido por Ingeniero Civil 0 cuestiones de puro derecho;>
0 Arquitecto, Colegiaco. con firma de Abogado. N
4) Copia de Escritura de Consiit, (sblo para Persona Juridica) '
g) Otros Cerlificados sagdn al giro especifico solicitado
B) Estar at dia en el pago de sus tributos
7) Devoluc.de Auioriz, Municipal original
8) Recibo de Pago de Ia tasa por derecho de cambio 100% Valor
9) Valor de la iicencia licencia en la
categoria corres.
7 |Autorizacion Municipal 1) Solicitud Ceclerac, Jurada (carpeta de tramite) S/.5.00 X Unidad Adm. [1) Reconsideracion: dentro da
para Ampliacion y/o 2)Copia fedatezda del RUC Trib. los 15 dias, resuelve Jefe de
Cambio de Giro 3) Certificados: la Unidad de Administracion
- Zonificacién y Sompatibitidad de Uso favorable Tributaria, con visacion de Ia
- Equipamienio y Seguridad favorable Gerencia de Tributacién, en el
4) Otros Certificados seguin & giro especi_ plazo de 30 dias habiles.
fico solicitado (Exp Mirist.de Salud, 2) Requisito: Acompafar nueva
Educacidn, eic.) prueba, con firma de Abogado. !
5) Devoiuc.de Auteriz. Muricipzl original 1) Apelacién: dentro de 15 dias, '
B) Estar al dia en &l pago de sus tributos resuelve Alcalde en 30 dias.
7) Pago de la tasa 100% Valor Requsito: Diferente interpreta-
8) Vaior de la nueva licencia licencia en la cidén de las pruebas producidas L
categoria corres. 0 cuestiones de puro derecho,
con firma de Abogado,
8 |[Cierre temporal de 1) Solicitud Deslaracion Jurada (carpeta) 5/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
Establecimiento hasta 2) Haber cancelado ia tase da la Lic. Trib. Tributacion Municipal
por un afo Func. Afios anteriores y la presentacion de la
correspondienie 0D.JJ anual
3) Compromiso de no apeiuia del establecimiento
- duranie el periaclo d2 cierre tem poral
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«70 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
DENOMINACION DEL Ty DERECHODE | Evawuacion | AUTORIPAD | o\ oroninan que ResuELYE B
PROCEDIMIENTOQ hE@ PAGO POR z [ Hestadodias | anruEma RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO E | Stoncio | stienclo
= | Adm.{+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL
4) Tasa 8/. 45.00
Reapertura de Cierre 1) Selicitud Declaracion Jirada S/.5.00 X
Temporal de Estab. Com, 2) Recibo de pago S/.14.00
Revocatoria de Licencia de 1) Se revocarén mediante Resulucion: Gerencia  [1. Reconsideracion: dentro
Apertura de Eslablecimiento a. PPor haber precentedo dosuinentacion falsa, de Adm, de los 15 dias siguientes de
con audiencia de conciliacion b. Por comprobaiea lz denuncia grave presentada por los Tributaria expedida la Resolucién, acom-
Base Legal: vecinos por irreguiaridades del local y funcionamiento. paftando nueva documentacicn ;
Ley 28015 (Art. 41°) publicada C. Por habersc coastalads Gue ef eslablecimiento es probatorja, con firma de Abog. - .
el 03/07/2003-Ley de Promog conducido por personal distinga al titular, 2. Resuelve: Gerente de trfbut_aci:ygﬂ_
“ly Formalizacian de la d. Cuando se aftere el gira dsi negocio. en el plazo de 30 dias. P
micro y pequefia Empresa, e. Por venta de articulos o centrabando (se requiere 1. Apelacion; al Gerente de ib:
D.S. 009-2003-TR (Reglamento  |denuncia intervencion de autoridad competente). en 15 dias, con diferente in't'gri_ .
de la Ley), publ el 12/09/2003 2) Cuando se levante I3 revocaloria del local, mediante Pretacion de las pruebas pro: L
Ley 27444 11/04/01, Ley del Resolucion de Alcaldia por haber subsanado irregularidades ducidas o cuestiones de puro " >
Procedimiento Adm. General se efectuard el 2ago por derzchos: El mismo valor derecho, con firma de Abogado - |
(Art. IV de Titulo Preliminar) que corresponda 2. Resuelve: el Alcalde, en 30 dias
ala licencia original
Autorizacion Municipal Provis, Venta de diarios, ravistas, libros, loterias, articulos religiosos, X Unidad Adm. Gerencia de
en la via publica, en zonas goiosinas, potajes tipices, Iust-ada de calzado, artistas plas- Trib. Tributacion Municipal
debidamente autorizadas, para ticos, fotdgrales, artzsanias, bebidas, emolientes, jugos, za-
kioscos y similares por 01 afio pateros, cerrajeriz, sellos, frulas, sandwiches, adornos de
Base Legal; autos, cambisias, =nmicados, tipeos, videos, CD y similares
Ley 27972, Orgénica de Mun. 1) Solicitud Deciar, Jurade-Carpeta de tramite 5/.5.00
Ley 27444 11/04/01, Ley del 2) Croquis de ubicacion
Procedim. Administr. General 3) Informe Técn. de la Direc. de Sery. Publico
4) Tasa S/.30.00 3
4) Recibo de paga per ¢l &fio de la autorizacion 50% del giro 7t
Licencia Municipal de Func, 1) Solicitud - Carpela de Tramita SI.500| X T dias| Unidad Adm. |1. Reconsideracién: dentro
Provisional por 12 meses 2) Copia del RUC de los 15 dias siguientes de
Base Legal: 3) Declaracién jurada siriple da estar incurso expedida la Resolucion, acom-
Ley N® 28015 03/07/2003, Ley Como pequeria y Micro smpresa pafiando nueva documentacion
Promocion y Formaliz. De Ia 4) Costo del procedimiento: probatoria, con firma de Abog.
micro y pequena empresa, - Que no excedar de Io 20 mis S/.50.00 2. Resuelve: Gerente de tributacion
Lic. Prov. de 12 meses, - Més de GO mis S/. 100.00 en el plazo de 30 dias.
contados a partir de la fecha 5) Constancia giversas (OSINERG, Ministerio de Educacién, 1. Apelacion: al Gerente de Trib. O 8 n
de presentacion de la soli- Categorizacidn dai Min. ind. Etc, cuando carresponida) en 15 dias, con diferente inter-
citud en |la Mesa de Partes, QB3SERVACICES:

pretacién de las pruebas pro-

e _11. S6lo puedzn aconerse los yue cuvplan con la | ducidas o cuestiones de puro




S8JFIIIIT 2333883838887 TS SERBOE N

TZZTS UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

CALIFICAGION
ne|  DENOMINACION DEL T DERECHODE | EvALuAcion | AYTORIPAD | aurorinap que ResuELVE EL
PROCEDIMIENTO = PAGO POR z [Hastadodias | poruEma RECURSO IMPUGNATIVO
PRUCEDIM[ENTO g Sliencle | Shenels
= | Adm.(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACIO

N MUNICIPAL

OBSERVACION: Rige también pa

bebidas alcolidlicus {bares).

Empresas - MY PES:

Los Niveles de ventas anuales

13

Lie. Municipal definitiva para
Apertura de Establecimiento
acogida a la Ley 28015

Art. 39, para actividades
comerciales, industriales
servicios y oficinas admi-

clasificacion de j~quefia y e oeinpresa y no
¢slén considerados establecinienios de Jjuegos de azar,
bailes, discotecas y establecintientos que expendan solo

2. La solicitud con fa documentacion completa, zonificacién
¥ compatibilidad de uso conlorme y el pago de los dereciios ,
respectivos faculia Ja iniciacién de la actividad economica,
Carncteristicas cencurre.tes de las Micro ¥ Pequeiins

a. La microempresa abarea de uno (1) hasta 10 trabajadores
¥ la pequeiia emprosa abarca de uno y hasta 50 trabajadores,
de la micro empresa: hasta
<l monto méximo e 150 Unidades Impositiv. Tribut. UIT

¥ la pequeiia emjuesa: a partir de 150 UIT ¥y

hasta 850 Unidadies Impositivas Tributarias - UIT.

ra los cases de cambio o ainpliacién de giro comercial, domicilio y apertura de nuevos locales o su

cursales de la jurisdiccion municipal.

derecho, con firma de Abogado
2. Resuelve; e Alcalde, en 30 dias

1) Solicitud Declar, Jurada

2) Licencia Provisional aprobada (copia del cargo de
Lic. Provision:! de Funcicnamiento)
3) Pago de Derechos de acuaido a la actividad
(sujetos al régimzen del RUS rio excederan del 10% UIT).

S/.5.00 X
S/, 34.00

Segln escala para
otorgamiento

Unidad Adm.
Trib.

Gerencia de
Tributacién Municipal

de licencia
nistrativas en general. definitiva
14 |Autorizacion Municipal 1) Soliciug Declar. Jurada (carpeta) §/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
por ampliacién del area 2) Devolucién c'e Licencia original. Trib. Tributacién Municipal
del local comercial 3) Certificado de Zonif. Y Gomp. Uso favor.
4) Certificado ¢= equipamienio y segu_ -
ridad favoraui=,
9) RUC actuali.zdo
6) Derecho de p=o S/. 75.00
15 |Canje de Cartén de Au- 1) Solicitud Declarac. Jurzes (zarpeta) 5/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
torizacion Municipal 2) Devolucion de autorizacién original. Trib. Tributacién Municipal
por deterioro 3) Certificado de Zonif, ¥ Comp. Uso favor.
4) Certificado de equipamiento Y seguridad
favorable
5) RUC actualizado
6) Recibo de pago §/. 75.00
16 |Cese de actividades o 1) Solicitud Declurac, Jurada (carpeta) $/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
de establecimiento 2) Devolucién de ia Lic. Orig. Trib. Tributacion Municipal

Licencia Provisional

Licencia Definitiva

3) Solicitud simple dirigida al Alcaide
por motivo dej coe
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CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL FEQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSEIIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO - PAGO POR . [ Hastadodias | ApRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO E Silencle | Shencie
s = | Adm.(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL
4) Estado de cuenta corricnt= ol dia
en arbitrios municipales y iwsa de
licencia,
5) Recibo de pag o-cosio do Froced, S/. 40.00

17 |Blsqueda de Exp. Y/o 1) Solicitud Declaracién Juradr (carpeta) S/, 5.00 Unidad Adm. Gerencia de
documentos existentes 2) Acreditar que es el direclo inieresado Trib. Tributaciéon Municipal
dos a fa Ofic. UATOC) o tener poder para tal fin

3) Dentro de los 3 Uitimos wfos S/,15.00
4) Con mas de 3 aitas §/.25.00

18 |Declaracion Jurada Anual de 1) Solicitud Declarac anuai siniple gratuito X Unidad Adm,
permanencia en el giro (formato) Trib.
autorizado 2) Deciaracion jurac=a anterior
Base Legal: 3) Copia de Lic. g funcidn
Art. 71-Ley 27180 que modif,
arts. De D. Leg. 276, Ley de
Tributacion Municipal.

19 |Autorizacion Temporal Solicitud - Declaracion Jurada, S/.5.00 Unidad Adm. Gerencia de
(de 1 a 3 meses) Tago del derecho respectiva, del ltem 1 Trib. Tributacién Municipal
(Campanas navidefas, escola-
res, de verano).

20 |Presentacion de la declaracion 1) Exhibicion ds documents de identidad X Unidad Adm., Gerencia de
jurada para inscripcion del propietaric o de su reprasentante Trib, Tributacion Municipal
Base Legal: de ser el cass, y preser:.acion da
. Ley de Tributacion copia simple da misma.

Municipal D.L 776
y sus modificatorias

2) En el caso dz represzentacion, debera
acreditar fa misma mediarite poder
con documente publico o privado con
firma legalizeca notarial o certific. Por
Fedaiario de la MiPC.

3) Formulario de declaracién (Espe. valorada

debidamente ilenado y firmado .

4) Presenlar doc. Pdblico o privado con
firma legalizacda notariai o cettific, Por
Fedatario de iz MPC,

5) En los casos de inscripeian de pre-
dios debera exhibir el criginal y presentar
copia simple dzl documanio sustentatorio
de la adquisicién, asi:

a) Compra: Contralo compra venta

0) Donacién: escritura plblica donacién
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CALIFICACION
DENGMINACION DEL S DERECHO DE EVALUACION AUTngéDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO e PAGO POR % [ Hastadodis | pppuega RECURSO IMPUGNATIVO
| PROCEDIMIENTO | £ | Stncio | Shonclo
9, < | Adm.(+) | Adm. (})
. GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL =
4 c) Herencia: partida defuncion, declarziaiic
*’ de herederos , sentencia o escritura
| publica que sefala la divizicn o
, particién de los bienes.
d) Remate: Acta judicial, Resa, Adm.
“ e) Permuta: Conirato de "pefinuia
' f) Fusién: Copia literal en ios
ﬁ registros pliblicos
g) En los demas casos; documenio
* que acredile la propiedad o posasién.
* 6) En los casos de inscripcién d:
A vehiculos, deberd exhibir el Giginal y pre
? sentar copia simple de los sgies.doc:
: a) Tarjeta de propiedad, prra el caso de la
? 1era inscripcion en ia MPC
? b) Formulario de daclaracién dabidemnrte
llenado y firmado.
? c) Para los demas casos dabardn ad
’ juntar los doc. Senalados en ol numeval 5
4?1 |Presentacion de declaracion 1) Exhibicion de documento 4= idenlidad gratuito X Unidad Adm. Gerencia de
?2 jurada rectificatoria que aumenta del propietario o de su represznitante Trib. Tributacién Municipal
? o mantiene la base imponible. de ser el caso, y presenlacion da
Base Legal: copia simple del mismo.
? Ley de Tributacion Municipal 2) En el caso de representacin, deberd
.. |Decreto legislativo 276 acreditar la misma mediante poder
? y sus modificatorias con documerito publico o privado con
" firma legalizada nolarial o certific. Por
; Fedatario de la MPC.
I 3) Formulario de declaracion debidaments
1 llenado y firmado
? 4) Exhibir el original y preseniar copla
simple de los documentos sustentadeo_
? rios de la rectificacion realizada,
?22 Emision de declaracion 1) DNI S/.12.80 Unidad Adm. | Gerencia de Tributacion Municipal
? jurada mecanizada 2) Namero de registro del coiibuyente Trib.
de predios y datos personales,
? *en el caso de tener mas Gz un anexo S/.4.00
?23 Presentacion de declaracion 1) Exhibicien de documento e icenidiod Graluito plazo 60 Unidad Adm, Gerencia de
jurada rectificatoria que del propietario ¢ de su repressniznie Dias Trib. Tributacién Municipal
’ disminuye la base imponible de ser el caso, y presentacion de copia
P Base Legal simple del mismo.
TUO, Cod. Trib. 2) En el caso de representacién, deberd
. medif.por la acreditar la misma medianie poder con
-
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CALIFICACION
DENOMINACION DEL - ZQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSS‘L_QAD
PRUCEDIMIENTO o '

PAGO FOR Hasta 30 dias
PROCEDtMIENTO Slieneio | Silenclo APRUEBA

Adm. (+) | Adm. ()

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

AUTOM

GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIFAL

Ley 27335 documento puisico ¢ privade can

firrma legalizada notarialmente o
certificada por fedatario dei WiPC.

3) Formullario de deciaracii: debi
dzmente llenado y firmado

4y Exhibir el original y presentar copia
simple de los drzumentos susizntalorios
de la reclificacion realizada.

Presentacion de declaracion 1) Exhibicién de decumento fe identidad gratuito Unidad Adm. . Gerencia de

jurada de transferencia y/o del propietario o de U represenlanie base legal Trib. Tributacién Municipal

actualizacion de datos de ser el caso, v presentacion de copia Ley de Trib.
simple del mismio. Municipal X

2) En el caso de rapieseritzcian, debera D.L776

acreditar is misma median.: poder con y sus modif.

documento publico o privado con

firma legalizada notarialmenta o

cerificaca por fzcalerio dal MPC.

3) Formulario ce declaracidn debi

damente liensdo ¥ firmade

4) En caso de descargo por transferencia

deberd exhitir cocumanto gue acredita

fa lransferencia v presenius copia

simple dei misivo.

ﬂllilfii!lt‘!ll""l“‘&.l-t

Solicitud de inafectaciones Requisiios gensr e
o beneficio tributario de 1) Solicilud simpiz, firmad; por 2l solici_ $/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de \
aprobacién automatica tante o represaniuata legal, Trib, Tributacion Municipal
(Gob. Central, Gob. Local Bene. 2) Exhibicion del docummenio Ge identidad

Entidades religiosas, etc) dei propietario © die su repicssi anie
Base Legal: de ser i caso, ¥ presentasidn ce copia
Ley de Tributacién Municip. simple del mismo.

modificada por Ley 27616 3) En caso de fepresentacion ceberd
Ord. N° 02-2003-MPC acreditar fa misma medianie poder con
documento publics ¢ privadc con

firma legalizada notariaimenta, O cer_ SN
tificada por Fedatarie da la wiPC

Requisilos Especificos:
impueste Predial
Impuesto de Aicabala
Impuesto Vehicular 0
Arbitrios

TEEEEERNR R

Solicitud de Inafectacién Presentar:
o Beneficio Tributario con 1y Solicilud simpie, firmada por el solici_
_|evaluacién previa tante o represeniante legol.

X Unidad Adm. Gerencia de
Trib. Tributacion Municipal
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- TEXYO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

" DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CALIFICACION
Ty DERECHODE | Evaiuacion | AUTORIAD | 400100 que RESUELVE L
= PAGO POR Z | Hastadodias | AppiEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [“siuncio [ sienci
=<

GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL

Adm. (+) | Adm. ()

Ley de Trib.
Municipal

Base legal; 2) Exhibicion def acuments Ge identidad
del propictario o de su reprzseriiante

de ser el caso, y presentacién de copia
simple de! mising,

3) En caso de represeniacion ceberd
acreditar fa misine medisnte poder con
documenio publicc o privado con

firma legalizada rctarialmenie. O cer_
tificada por Fecutario de Iz MPC

4) Documentacion gue sustenia lo

Ley de Tributacién Municipal

0 certificada por fedz ario ce ls MPC

soiicitaco

27 |Solicitud de Beneficio tributario 1) Solicitud decizracion Jurada (zarpeta) S5/.5.00 Unidad Adm. |Apelacion ante 1a municipalidad ;
para Pensionistas propietarios 2j REQUISITOS: Trib, provincial resuelve el Aicalde,,:-'_._;.y.':"‘_ i
de un solo inmueble destinado a a) Demostrar calidad de peisionistas (copias legalizadas por Apelacion ante el Tribunal ?Ex‘gg:a].
a vivienda (deduccién: 50 uiTy Notario Piblice o ceriificades por fedatario municipal de la se eleva a esa instancia en/plazo
Base Legal: Resolucitn que iz confiere 15 calidad de pensiorista y dos de S dias. Resuelve el Trib}fﬁa!_.

D. Legisl. 776 de Tribu. Mun. Ultimas boletas de pugo p
(Art. 19°), modificado por la D) Ser propietaric de un sola predio a nombre propio o de la
Ley 26952 publ. 21/05/98 sociedad conyugal (cop.w legalizada del documento que
D.S. 135-99-EF TUO C&d. Trib, acredite la propie<iad del prodio).
(Art. 163 apelable ante Trib.F) €) Que &l inmu~5el esls destinado a vivienda del pensionista
Res. Del trib. Fiscal 820-5-2001 (Declaracién Jurais),
D. Leg. 952 03/02/2004 d) Que los ingrescs brutes ¢ l»2nsienista no exceda de
1 UIT menisual.
3) Recibo de prgo de la tass 5/.28.00
OBSERVACION; El predio debe ser usado como case habitacién, Se extiende a ofra pro-
piedad constituido por una cochera. No se aplica a los terrenos £iin construir ( no se
utiliza como casa habitacién).

28 [Renovacion del beneficio 1) Solicilud deci-racion Ju:u:iﬁ_fcarpeta] S/.5.00 Apelacidn ante |a municipalidad
tributario para pensionistas 2) Copiz legalizada par iclzrio Publico Unidad Adm. |provincial resuelve el Alcalde.
propietarios de un solo inmueble o certificada por fedatario de s MPC Trib. Apelacion ante el Tribunal Fiscal,
destinado a vivienda de las 02 ultimas boletas de pago se eleva a esa instancia en plazo
Base Legal: 3) declaracion Jurada que s=hale que es de 5 dias. Resuelve el Tribunal. |
D. Legislativo 276, Ley de predio Gnico y dzstinado a vivienda
Trib. Mun, Art, 19 4) No tenar deuda con la fwunicipalidad
Ley 26952 21/05/98 {Modifi). 5) Copia de la Reselucién iy rior que
D. Leg. 952 03/02/2004 otorga al beneficia

B6) Valor del servicio Gratuito

29 [Impuesto de Alcabala 1) Formate decizracion Jursds, especie valorada S/500 [ X Unidad Adm. [Apelacién ante la municipalidad

Base Legal: 2) Copia legalizacia por Neiaris Publico

Trib. provincial resuelve el Alcalde,

Apelacion ante el Tribunal Fiscal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008

DENOMINACION DEL
PROGEDIMIENTO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE
PAGO POR
PROCEDIMIENTO

AUTOM

EVALUACION

Hasta 30 dlas

Sllencio
Adm. (+)

Silencle
Adm. ()

AUTORIDAD
QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL

D. Leg. 776, modificado por
Ley 27616, Ley que Restituye
Recursos a Gob. Locales,
publicada el 29/12/2001

D. Leg. 952 03/02/2004 (modif.
articulos de D. Leg. 776)

del documente e acredi 2 Ia propiedad del predio

3) Deberd exhibir e} Autazvaluo del

predio def afio ¢n gue se L efeciuado

Iz transferencia y presentar copia simple del mismo.

4) En ceso de ser pradio ¢ Iz Jurisdiccion estar al dia

en pago de tributes

5) Exhibicién de documento de identidad del propietario
0 de su represeplante de ser ol caso y presentacion de

de copia simpiz c'ei mismo.

se eleva a esa instancia en plazo
de Sdias. Resuelve el Tribunal.

30

CONSTANCIAS
Constancia Certificada de
Tribulos

1) Salicitud Hoja ce Tramita

2) Recibo pago por costs seivicio

3) Exhibicion del documento de identidad
del propielario o de su repraseniante
de ser €l caso, y presentacioil de copia
simple del mismo.

4) En caso de representacion debera
acreditar Ia misma mediante poder con
documento putlico o privado con

firma legalizada netariaimente o
certificada por iedatario ¢z la MPC,

5/.5.00
S/. 20.00

1 dia
habil

1dia
habil

Unidad Adm.
Trib.

Gerencia de
Tributacién Municipal

3

Copia certificada de documentos

1) Solicitud Hejg de Tramite

2) Recibo pags vor costo - =ivicio

3) Exhibicién de! documento de identidad
dai propietario o de su representante
de ser el caso, y presentacion de copia
simple del misma.

4) En caso de represantacisn deberd
acreditar ia misina meciarite poder con
documento publico o privado con

firma legalizada notarialmente o
certificada por fedatario ¢z la MPC.

S/.5.00
S5/, 20.00

Unidad Adm.
Trib.

Gerencia de
Tributacion Municipal

32

Constancia de no ejercer
actividades industriales
comerciales y/o de servicios

1) Solicitud de hoja de tramite (carpeta)
2) Recibo pago por costo servicio

3) Exhibicion del documento de identidad
del propietario o de su represzntante

de ser ef caso, ¥ preseniacion de copia
simple del mismio.

4) En caso de representocion deberd
acreditar la misma mediante poder con

cocumernito putiico & privads con

S/.5.00
S/. 20.00

Unidad Adm.
Trib.

Gerencia de
Tributacién Municipal




TR0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

e~ CALIFICACION
\e|  DENOMINACION DEL N DERECHO DE EVALUACION A”Tgﬁén‘m AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR 3 [Hastasodias | ppruega RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTD 5 Sliencie | Sllenclo
i Adm. (+) | Adm. (1)
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIBAL
[Iirrna legalizacs notarialmernz o
certificada fedatario de la MPC
33 |Copia simple del documento 1) Solicitud de hoja de tramia (carpeta) $/.5.00 X Unidad Adm., ‘Gerencia de
2) Reclbo pago sar costo servicio por hoja S/, 1,00 Trib. Tributacién Municipal
3) Exhibicién del documenito de identidad
del propiatario ¢ de su represeniante
de ser el caso, y presenlacion de copia
simple del mismo.
4) En caso de reprasentacion deberd
acreditar la misma mediante peder con
documento publico o privacio cen
firma legalizada nelarialmente o
certificada fedatario de la MPC
34 |Autorizacién Municipal 1.- Soliciiud dirigida a!l Alcaide (carpeta) S/.5.00 X |Unidad Adm. ~ |Gerencia de Tributacion i
para la instalacién de Anun 2. Formato de autorizacién (especie valorada) S/.43.00 Trib. Municipal P
cio y Propaganda 2) Disefio y Croguis de! Anuncio,
(Anual) 3) Paneles Monumentales, presrntar:
= Proyecio Esirt stural visado por profesional competente
- Paneles Lumiincsos e iluniinados presentar:
- Autorizacion dc Ede Caillie S.A,
4) Inspeceion Gelar
- Dentro del radio uibano S$/. 30.00
- Fuera <iel radio urbano $/. 50.00
PANELES , AVISOS Y OTROS ) Recibo de Pzgo de la Tzsz de Licencia por Unica vez:
1.- En la fachada del local Deim2a 5m2 S/. 100.00
comercial De51m2a 10m2 S/.150.00
De101m2a nils $/. 200.00
2.- Con poste propio (parte su_ [Deim2a S5m2 S/.300.00 4
perior del techo y/o en la De51m2a 10m2 S/, 600.00 y Foo
via publica), De10,im2a 20m? $/.1,200.00 =
Més de 20 melros cuadrados S§/. 2,000.00
3.- Avisos luminosos en la Se adicionard e! 50% del j*unto 1, seglin medidas
fachada del local
4 .- Avisos luminosos (Paneles Se adicionars el 50% dal purito 2, segun medidas
Monumentales )
35 |Publicidad en Locales de ~ Convenio - Co.virato susciio Gon fa MP.G. S/.5.00 X Gerencia de Tributacion Municipal
propiedad de la Municipalidad medios, caracic. isticas, lugar y liempo segun covenio y/o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTgSéDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROGEDIMIENTO 2 PAGO POR F | Hastadodias | Appiema RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTOQ g Sllencio | Sllencio
_____ = | Adm.i+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACICN MURNIC AL
36 [Autorizacién para la instalacion 1) Solicitud declaracion jurada (carpeta) S/.5.00 X Unidad Adm. Gerencia de
de banderolas 2) Disefio y cruquis de ubicacion Seg. escala Tributacion Municipal
(por 15 dias) 3) Inspeccidn voular $/. 50.00
4) Recibo de page
37 |Autorizacion para publicidad 1) Solicitud declaraca juratla"fcarpeta) S/, 5,00 X Unidad Adm. Gerencia de
masiva 2) Copia del conlanido de! Trib. Tributacion Municipal
mensaje publicitaria
3) Recibo de pego $/.30.00
Perifoneo por dia 8/, 50,00
Volantes {por mitiar) 51.50.00
Afiches (por cinic) S/. 100.00
Carteles con paranizs
38 |Baja del padrdn de anuncios 1) Solicitud deciada _iu.rad?(ce rpeta) X Unidad Adm. Gerencia de
Yy propaganda 2) Develucion de !z autorizncidn Trib. Tributacién Municipal
municipal gratuito
3) Tasa
39 [Inafectacion de entidades 1) Solicitud (Cap2.3) S/.5.00 Unidad Adm. Gerencia de
religiosas al pago de arbitrios 2) Documante e propiedad del predio Trib. Tributacion Municipal
3) Constlancia ee t.12r calic w de entidad religiosa recono-
cida por l=y,
4) Deciaracion Jurada ge use de inmueble como templo, con-
venio o monasicria,
OBSERVACICN: La inafeclacion no se extiende a los predios
arrendacas por lzs entidades rziigiosas.
UNIDAD DE CONTROL Y RECAUDACION
1 |Revisidn, rectificacion 1) Solicitud daciziada juratia-GRD- 08-2003-M $/.5.00 X Gerencia de
ylo anulacin de multas 2) Documentes susientatorios Tributacion Municipal
3} Copia de pajeleia de muila impuesta 1
2 |Fraccionamiento de pago 1) Solicitud cenvenio-OR[-03-2003-MPC X | Un. Control y Gerencia de
de deuda: 2) Recibo de pago Recaudacion Tributacién Municipal
a) Via cobranza ordinaria 3) Segln ordenunza
3 |Constancia de pagos de tributos 1) Seliciiud-convenio S/.20.00 X Jefe de la Unid. Gerencia de
2) Unidad de prgo CyR Tributacién Municipal
_A4 |Formularics 1) Especies .va'..ur;.-"dzsﬁr Tormato S/.2.00 X Jefe de la Unid. Gerencia de
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CALIFICACION
\o|  DENOMINACION pEL s DERECHO DE EVALUACION AUTSSéDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO ' PAGO POR 3 [Hastadodias | aoruEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Slienclo | Silenclo
< | Adm.(+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTAGION MUNICHTAL
]'a} Predio urbeio (pur hojz ) S/.2.00 Control y Tributacion Municipal
b} Predio rustice (or hoja) S§/.2.00 Recaudacion
C) Hoja de resusian IP, IA; (por hoja) S/.2.00
d) Licencia funcionamiento {per hoja) S/.2.00
&) Comprobantes d= pago iP, LF IA, IEP (por hoja) S/.25.00
i) Soliciiud de ielimenio S/, 50.00
g) Anuncios ¥ propaganda S/.2.00
h) Impuesto autometiiz (por heiz) §/.15.00
i) Alcabala §/.2.00
J) Espectdculo publice no desorivo S/, 2.00
k) Liguiclacion impuzsto es;:l4culo
5 |Derechos de gastos administr, Dentro de fa 7o1.4 urogna 5/.3.00 X Jefe dela Unid. Gerencia de
por notificacion Fuera de la zona urbana 8/.5.00 Conlrol y Rec. Tributacion Municipal P
-
UNIDAD DE FISCALIZACION TRIBUTARIA Y
1 |Desarchivamiento de Solicitud (carpeia) 5/..5.00 X Jefe de Gerenciade 10.°
expediente tributario Derecho de pugs S/.20.00 Unidad Tributacién Municipal. ',
obtener copia certif. y/o 0,5% UIT de Fiscal. Trib. i
fedateada por copia
declaracion jurada
2 |Reclamos tributarios prediales  |Solicitud (carp-ia) . S/.5.00 X Jefede la Gerencia de
ylo rurales por Ha. Derecho d= pag s S/.25.00 Sub gerencia Tributacién Municipal
0,5% UIT Fisc. Trib.
3 |Copia de resolucion jefatural Solicitud (carpeta) a S/.5.00 Jefe de la Gerencia de
certificada en archivo Derecho de pago 7% del UIT S/.20.00 X Sub gerencia Tributacion Municipal
Fisc. Trib.
4 |Reclamos de multas tributarias Solicitud (carpeta) S/.5.00 X Jefedela Gerencia de
Administrativas hasta 50 Copia de la Res.D.D 8/, 25.00 Sub gerencia Tributacién Municipal
Derecha de pago Fisc. Trib.
Inspeccién ocular 1,0% UIT
i
5 |Constancia predial de Fiscalizacion Solicitud (carpeta) S/.5.00 X Jefedela Gerencia de
Tributaria a los centros Pobl. Mend Documento de propiedad $/.20.00 Sub gerencia Tributacién Municipal
y sus alrededores Berecho de pago Fisc. Trib.
Constancia 0,7% UIT
Inspeccién ocular 1,0% UiT
6 [Anulacion de tramite Adminisirative Solicitug (carpata) S8/.5.00 Sub gerencia Gerencia de
Expediente tributario Derecho de page 1,6% del UIT S/.20.00 X Fisc. Trib. Tributacion Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION

\e|  DENOMINACION DEL e DERECHO DE EVALUACION A”Tgﬁg"m AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO a PAGO POR 5 | Hasta30dias | ApRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [ Sisncio | tncio
_ < | Adem. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIZAL
7 |Compensacién Tributaria de pago |Solicitud (carpe!a) S/.5.00 Jefede la Gerencia de
en exceso o indebido Ccepias recibos negoes 0,5% LT Sub gerencia Tributacion Municipal
Derecho de pago §/. 27.00 Fise. Trib.
8 |Informe lécnico de fiscalizacidn | Solisitud {carpeis) - 5/.5.00 Jefedela
Calificada y categorizacion Plano de ubicasion Sub gerencia
comerciales para establecimiento [Lic. de construccin Fisc. Trib.
segin TUOT 2001 Derecho de pago S/. 20.00
Inspeccidn ocuiar 1,6% UIT
Jefe de la Gerencia de
g |Autorizacion del permiso sobre Recibo de pago (zarpata) 5/.5.00 X Fisc. Trib.
Plano arancelaric CONATA por copla S/. 20.00
10 |Constancia de actualizacion de  |Solicitud (capata) Gerencia de P )
Prediales declaracion jurada declaracion legaliz. 1,0% UIT S/. 16.00 Jefe de la Tributacién Municipal. ™~ - K
Derecho de pago Sub gerencia o
Inspeccién ocuiar Fisc. Trib. 0t
11 |Valorizacion predial Soiicitud-Carpeta de trimite 5/.5.00 Sub gerencia Gerencia de ST
declaracion Radio urbano Documento de progiedad S/, 20.00 Fisc. Trib. Tributacion Municipal = "%
y sus alrededores pagos s efectuar
De 0a 50 UIT1,7% UIT
de 51a70 UIT 2,2% UIT
de 712150 UIT 27% UIT
mas 150 UIT 5,0%
12 |Predios rurales y anexos De 0a40 UIT 1,3% UIT X Jefedela Gerencia de
de 4160 UIT1,7% UIT S/.21.00 Sub gerencia Tributacién Municipal
de 81 A70 UIT 2,2% Fisc. Trib.
de71a 150 UIT 2,5%
mas 150 UIT 5,0%
13 [Inspecciones y empadronamiento |Solicitud (carpeia) S/.5.00 Jefe de Ia Gerencia de
Nuevos predios Constancia de propiedad $/.25.00 Sub gerencia Tributacion Municipal
En el radio urbano Derecho de pagos Fisc. Trib.
Inspeccidon ceular 0,7% UIT S/. 25.00 1
declaracion jurads 1,0% UIT X
En el radio extra urbario Inspeccion oculer 1,0%
deciaracion jurada 1,0% UIT S/, 25.00 X
14 |Constancia de ylo cerlificacion | Soliciud (carpaic) S/.5.00 Sub gerencia Gerencia de
de prediales afios anteriores Desarchivamineio 0,5% UIT S/. 17.00 Fisc. Trib. Tributacién Municipal
personales Pago de dereche X
Constancia 1,0% UIT
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TE!TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
\o|  DENOMINACION DEL S DERECHODE | EvALuacion | A"TOMIPAP | ayroripa que ResueLve L
PROCEDIMIENTO il PAGO POR < | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ [Tsjpeai
=< | Adm. (+) | Adm. ()
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL
15 |Fiscalizacion de cercos por Solicitud {carpaia) S/, 5.00 Jefede la Gerencia de
terrenos rurales y/o risticos Plano de ubicacidn S/.21.00 X Sub gerencia Tributacion Municipal
Derecho ce pago Fisc. Trib.
Por cerco /ml 0.7% UiT
18 |Fiscalizacion de actividades Solicituc (carpetu) S/.5.00 Jefede la Gerencia de
Exhibicidn de productes o veredas Pago de derechio 0,7% UIT S/.21.00 X Sub gerencia Tributacion Municipal
peatonales que dificulta el transito Inspeccidn ocular Fisc. Trib,
17 |Fiscalizacion de instalaciones Solicitud (carpsaia) 5/.5.00 Gerencia de
de concretos , tirantes metdlicos | Piano de ubicecion detallado S/, 21.00 X Jefede la Tributacion Municipal
Derecho de pago Sub gerencia
Inspeccion ocular 1,0% UiT Fisc. Trib. Ml
Por postes 0,5% UiT ;
Par rolura 0,5% UIT o
Por colocar lirentes 0,5% UIT 2
18 |Reactivacion de expedientes Solicitud (carpeta) 5/.5.00 X Jefedela Ger.de Tributacion Municipal -
comercial Pago de derecho 1,0% UiT S/, 18.00 Sub gerencia e R
Fiscalizacién T,
19 [inspeccion y levantamiento Solicitud {carpsta) §/.5.00 Jefe de |a Ger.de Tributacion Municipal
de ficha de actualizacion Pago de derechc ©,7% UIT §/.25.00 X Sub gerencia
de dato a predio Fiscal. Trib
20 |Constancia de no adeudo Pago de derecto X Fisc. Trib,
Impuesto predial 0,7% UIT S/.5.00 X
Impuesto vehicular S/.20.00
Tasa de licencia de
Funcionamiento k|
21 (Inspecciones Oculares - Dentro del redio Urbano §/. 30.00 X Jefe de la Sub |Gerencia de Tributacion Municipal
- Fuera del raciu Urbans S/. 50.00 Gerencia de
Fiscalizacion
Tributaria
L
22 (Certificado de Aplitud del 1) Compra de formulario “;'Eaiitud del Local" por parte del 5/, 20.00 X Unidad Adm. [1. Reconsideracion: deniro
Local propietario del local o su rep, @sentante, el que contendra el de los 15 dias siguientes de
informe scbre zenificacion ¥ reguerimientos téenicos, firmado expedida la Resolucion, acom-
por Ingeniero o Arquitecto Colegiado. EJ propietario podra panando nueva documentacion
optar por solicitar el informz de la Gerencia de Obras, si lo probatoria, con firma de Abog.
eslima pertinenie, pagande los derechos correspondientes, 2. Resuelve: Gerente de tributacion
2) Los locales que cuenlen con el Certificado de Aptitud del en el plazo de 30 dias.
Local permite al propietario ofertar a los inversionistas su 1. Apelacion: al Gerente de Trib.
facal en el giro permitido Y asequrar su inversion, inte- en 15 dias, con diferente inter-

091
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS { TUPA ) 2008
,7 CALIFIGACION
Ne DENOMINACION DEL ! EQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTO:;IEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL

PROCEDIMIENTO o PAGOPOR ™ T hestasudns | ppoicy % RECURSO IMPUGNATIVO

i PROCEDIMIENTO | 8 [TGiuncio [ stunte
= | Adm.(+) | adm. ¢y
GERENCIA DE TRIBUTACIGH MUNICI2AL
Igrando ademds el programa de desarrollo empresarial de pretacion de las pruebas pro-
la municipalidad. ducidas o cuestiones de puro
3) &l Certificado no autoriza por si solo el funcionamiento derecho, con firma de Abogado
del negocio o aclividad 2condmica. Se requiere solicitar 2. Resuelve: a| Alcalde, en 30 dias
_______________ la corresnondieste licencia municipal, J .
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" SHTC UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
L CALIFICACION
ne|  DENOMINACION DEL e —_— DERECHO DE EVALUACION A“ngémn AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO N PAGO POR 3 [Hastasodias | popieoa RECURSOQ IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO E | Sinclo | Stencio
= | adm.(+) | Adm. )
GERENCIA DE TRIBUTACION MUNICIPAL

. ——— ——

4) Por cambio ¢- giro seri nacesario contar con nuevo
cartificado nara o5 olros oios,

los vecinos w/o cuando se realicen Mmediicacionas

MR A dh & A A 2 A B B I B T B I I ST .

Observacién: El Certificado de Aptitud del Local 5 arUiars ¢Uzndo se haya proporcionado
informacién falsa; cuando se declere wndlada la denuncia interpuesta por

al local si autoriz. Municipal
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Gl FI \C N
AUTORID
Ne DENOMINACION DEL EEQUISITOS DERECHO DE EVALUACION AD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR = |Hastadodias | poiepa RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silencio | Silencio
< Adm. (+ ] Adm. )
PROMOCION EMPRESARIAL
1 |Inscripcién en el registro de 1) Solicitud (Carpeta de Tramite) &/. 5.00 X Promotor |Gerente Genheral
empresas gue operan en la 2) Se registraran las personas ricturales o juridicas que UMPET
jurisdiccién se dedique a actividad cornercial y empresarial,
Base Legal 3) Llenar el Formate Declaracién Jurada Gratuito
Ley 27972 Ley Org. De Mun. 4) En el caso de las emipresas cabidamente constituidas
del 26/05/03 se adjuntara Copia Literal dz Iz Ficha Registral, con una
Ley 26904 del 18/12/97, Esta- vigencia no menor de 20 dias.
distica de las microempresas 5) Copia simple del DNI del representante legal
ROF de la Municip. Prov. CA. 6) Copia simple del Pagistro Unico de Contribuyente-RUC
OBSERVACION: Para la modificacién de datos se seguird
el mismo procedimiento con documentacion sustentatoria
2 | Formalizacién de las MYPES 1) Solicitud (Carpets) S/. 5.00 Promotor |Gerente Genéral
Base Legal:: 2) Charlas gratuitas UMPET
Ley 28015 del 03/06/2003, Ley  |3) Derecho por asescria y gestion S/. 20.00
de Promacién y Formal. PYMES  |4) La oficina UMPET elsvara informe 2 la Alcaldia de las
D.S. 009-2003-TR 12/09/03 deficiencias en ¢l nrucedimienio, para su correccién y
Reglamento de la Ley dei resultado de cada gestion de formalizacion.
3 |Acceso a la Base de Datos 1) Solicitud S/. 5.00 X Promotor |Gerente General
Base Legal 2) Las empresas naturaias o juridicas tendran UMPET
Ley 27972 Ley Org. De Mun, acceso a la Base de Datos referidas a;
del 26/05/03 a) Oportunidades de Mercado
b) Oporiunidades u Ciuria de Fiianciamiento
" |¢) Oportunidades de formacién, capacitacion y
Asistencia Técnice,
d) Listado de cportuinicadss de inversion y de ONG's
&) Identificacion de fuzntss da Cooperacion Intern.
f) Otra inforniacion util para el Jazarrollo de sus Copia simple
aclividades, por cifolio  0.50
3) Pago del servicis: Por c.disket 5.00
Por cad CD 6.00
4 |Participacion en Programas 1) Inscripcién y compra de las bas-s §/.5.00 X Promotor |Alcalde
destinadas a las mujeres: (Los postulantes s= sujstzeién 2 las bases que se pre- UMPET
a) "Festival del Sabor” paren anualmente).
b) "Mujeres emprendedoras” 2) Cursos de organizacidn y puesta en marcha S/.10.00
o "Mujeres Empresarias" 3) Asesoria Individuziizada (2 horas) Gratuito
c) Otros programas 4) Cursos Elaboracién de Proyectos (cuando corresponda) S/.10.00
Servicios destinados a mejorar la situacién econémica de las
mujeres empresarias, posibilitar su acceso a servicios
financieros y de crecimiento de sus negocios,

PP PRI IDPIP PO
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Ne DENOMINACION DEL FaUISITOS DERECHO DE EVALUACION ‘::ggﬁlé’ AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO = PAGO POR = | Hasta 30 dias | s pRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silencio | Silenclo
< Adm. (+ ] Adm. ()
PROMOCION EMPRESARIAL '
5 |Participacién en Programas 1) Insciipeion y compra de lzs bases S/, 5.00 X Promotor |Gerente General
destinados a los jovenes. (Los postulantes se sujetarén a las bases que se pre- UMPET
a) "Convierte en Realidad paren anuzlmente).
Tu Negocio” 2) Cursos para eleboracion de Froyectos S/, 10.00
b) Otros programas 3) Asesoria Individualizada (2 horas) Gratuito
Servicius destinados a jévenes menores de 26 afios de
bajos recursos econamicos:
a. Jovenes con negacios cuya sitigiedad sea
menor de un afio.
b. Jévenes que piensan crear una empresa viable
y sostenible.
& |Intermediacion Laboral Acceso al Servicio: X Promotor |Gerente Genéral
ROF de la Municip. Prov. CA. a) Trabajadores, inscripcion en el registro municipal con Gratuito UMPET
curriculo vitae
b) Empresas, inscripcién en el registro municipal y luego X
solicitar el pedido da persanal respectivo.
Los trabajadores y las empresas ingresan al sistema {
informatico de intermediacion faboral x =
c) Trabajadores seleccionados reciben carta de presenta- S/.10.00
cion y la evaluacion psicotécnica (cuando corresponda)
d) La Municipalidad efectuars variticaciones posteriores
7 |Asistencia a Seminarios Ta- 1) Inscripcién Gratuita X Promotor |Gerente General
lieres de Deteccion de Iniciati- 2) Pagar derecho de curso con certificacion S/.10.00 UMPET
vas Locales de Fomento
Empresarial
Base Legal:
D.S. 009-2003-TR (Art.25) [\
, , - : . = P
8 |Asistencia a otros seminarios. 1) Inscripeidn y compra de las bases Gratuito X Promoter |Gerente general 3l e i .
talleres, simposios, charlas 2) Pagar derecho de curso con cerlificacion S/.10.00 UMPET l‘ \\ﬂ o
Base Legal: OBSERVACION: Ll 2
D.S. 009-2003-TR (Art.25) Para los talleres, seminarios, forums y otros de alto nivel \ ¥
de especializacion, ics costos s¢ sujetaran a las bases. y .
9 |Apoyo para organizacion 1) Solicitud escrita S/.5.00 X Promotor |1) Reconsideracion: dentro de . x
y proimacion de congresos 2) Presentacién del Froyecto con indicacion del beneficio Turistico |15 dias, resuelve el Promotor de : J
convenciones y similares turistico y/o beneficio socic 2condémico local Turismo de UMPET
3) El apoyo incluye la utilizacién de la infraestructura de en el plazo de 30 dias
la municipalidad (lccales), uiilizacion de sistemas de so- 2) Requisito: acompanar nueva O
nidos,mohiliario, publicidad &n ios medios a su alcance, documentacién probatoria con fir-
entre otros, conforme a la evaluacion del Proyecto, ma de Abogado.



-—-rw-""'_'t.""""""'"‘..".‘"“‘

DENOMINACION DEL RO UiSITOS DERECHO DE EVALUACION T;’gﬁlé) AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO e PAGO POR = | Hasta 30 dias | \oRUEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silenclo | Silencio
< JAdm. (+] Adm. ()
PROMOCION EMPRESARIAL _
1) Apelacion:dentro de los 15 dias
‘ resolviendo el Alcalde en 30 dias
2) Requisito: diferente interpre-
tacién de las pruebas producidas
o cuestiones de puroc derecho,
con firma de Abogado.
Capacitacién, organizacion 1) Solicitud (Carpeta) §/.5.00 X Promotor |Gerente General
de guias de turismo 2)Los requisitos serdn los conteniocs en las bases Turistico
Base Legal:
Ley 27972 Organica de Mun,
Ordenanza que aprueba ROF
Ley 24027 Ley, Gen. Turismo
D.S. 039-85-ICTITUR, Regl,
ROF de Mun. Prov. De Cafete
Registro Agencias de Viajes 1) Sdlicitud (Carpeta de Tramite) con indicacién del S§/.500| X Promotor |Gerente General
Base Legal: Producto Turistico gue se ofertara en el mercado de Turistico
D.S. 021-92-ICTI-Regl. viajes local y nacional:
D.S. 015-93-ITINCI, modific. a) Atractivos(clima, vastigios de cultura antigua, evento
Res. Min. 081-93-ITINCI/DM deportivo, ferias, convencicnes, eventos, etc).
D.5. 027-93-ITINCI-Fondo Col. b)Facilidades (servicios alojarniente, alimentacidn, etc.)
¢) Accesos (desplazamienio, medios de transporte)
2) Los beneficiarios deberan contar con la Licencia de
Aperlura de Estatlecimiento
Utilizacion de la pagina Web 1) Sdlicitud (carpeta) S/. 5.00 Promotor |Gerente General
de la Municipalidad para 2) Resumen Ejecutivo da la putlicacion que propone Turistico
promocion turistica 3) Pagar derecho por pdgina coniorme a reglamento
Venta de Proyectes y Progra- 1) Sdlicitud (carpelz) S/.5.00 X Promotor |Gerente General
mas Pilotos de Inversion para 2) Pagar costec de impregion o reproduceion Copia simple UMPET P
familias de escasos recursos por cffolic 0.50 :
economicos de la localidad Por c.disket 5.00
Porcad CD 6.00
Organizacion de micro y 1) Solicitud (carpeta) S/. 5,00 X Ptromotor |Gerenta General
pequefas empresas 2) Derecho de asesoriz y gesticn municipal S/, 20.00 UMPET
Base Legal: 3) Pagar los costos ¢ua demanden el Estatuto em-
ROF de M:unicip. Prov. Ch.. presarial y gastos qile demande iz Notaria e inscripcién Denuncias por presuntas barre-
Ley 27972, Ley Org. De Mun. en los Registres Piblicss. ras burocraticas se presentara
Ley N° 28015 03/07/2003, Ley ante INDECOP!
Promocion y Formalizac de la Caracteristicas cenisurrentes de 1as Micro y Pequefias
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~ CALIFICACION

DERECHO DE

EVALUACION

PAGO POR
PROCEDIMIENTO

AUTOM

Hasta 30 dias

Silencio
Adm, [+

Silencio

AUTORID
AD QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSOQ IMPUGNATIVO

PROMOCION EMPRESARIAL

Adm. ()

15

micro y pequefa empresa.

D.5. 009-2003-TR (Reglamento
de la Ley), publ el 12/09/2003
D. Leg. 757-Ley Marco para

& Crecim, De la Invers. Privada
(excepto Titulo [V derogado

por Ley 27444)

D.S. 094-92-PCM (Reglam. De
la Ley Marco)

Ley 27444 Ley del Procedim,
Asdministr. Gen. 11/04/2001

Empresas - i‘;‘IYPEé:
a. La microempresa abarca da uno {1) hasta 10 trabajadores

Los Niveles de venias anuales de ia micro empresa: hasta
el monto maxiro de 150 Unidades limpositiv. Tribut. UIT

y la pequefa empresa: @ partir age 150 UIT y

hasta 850 Unidades Impasitivas Tributarias - UIT.

y la paquefia empresa abarca de uno y hasta 50 trabajadores.

16

Asesoria para Obtener Lic.de
Apertura de establecimiento
Base Legal:

Ordenanza que aprueba

el ROF de la Mun. Prov. CA.
Base Legal:

Ley N° 28015 03/07/2003, Ley
Promocion y Formalizac de la
micro y pequefa empresa,
D.S. 009-2003-TR (Reglamento
de la Ley), publicada el
12/09/2003

Organizacion de Ferias,
Mercados de Productores
Base Legal:

Ley N° 28015 03/07/2003, Ley
Promecién y Formalizac de la
micro y pequefa empresa

(Art. 13° y 22°).

D.5. 009-2003-TR (Reglamento
de |a Ley), publicada el
12/08/2003

1) Solicitud verbal o escrita

2) Asistencia a charia

3) Beneficiarios: Toda persona natural o juridica que decida
instalar una actividad econémica o negocio para el mejor
cumplimiento de los requerimienios técnicos minimos, de
acuerdo al Sistema de Informacion y Crientacién para la
Prormocién del Desarrollo Emprusarial

1) Salicitud verbal o 23crita

2) Relacion de Junta Direclive vigante (para ascciaciones,
clubes, ligas agrarias, eic.)

3) Acuerdo tomado en sesion c'a la entidad organizadora

4) Proyecto Ejecutivo que incluye impacto social y beneficia-
rios directos, que perimita calificacibn de interés publico.

5) Las ferias estrictarnente cornarciales organizadas por
particulares no podran ccogerse a las exoneraciones y
actividedes promocionales de i2 municipalidad por lo que
estaran sujetas al pago de licencias e impustos a los espec-
taculos publicos no depcitivo, segln corresponda

Gratuito X

§/.5.00

UMPET

X Promotor
UMPET

Promotor

Gerente General

1) Reconsideracion: dentro de
15 dias, resuelve el Promotor de
Turismo de UMPET

en el plazo de 30 dias

2) Requisito; acompanar nueva
documentacién probatoria con fir-
ma de Abogado.

1) Apelacion:dentro de los 15 dias
resolviendo el Alcalde en 30 dias.
2) Requisito: diferente interpre-
tacién de las pruebas producidas
o cuestiones de pure derecho,

con firma de Abogado,

09
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AUTOM
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APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
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PROMOCION EMPRESARIAL
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Participacion del Sector Priv.
en Serv, Publicos Basicos
Base Legal:

D. Leg. 757-Ley Marco para

el Crecim. De la Invers. Privada
(Articulo 11°)

D.S. 094-82-PCM (Reglam. De
la Ley Marco)

Ley 27444 Ley del Procedim.
Asdministr. Gen. 11/04/2001
Ley 27972 Ley Organica de
Municipalidades Art, 9°, nume-
ral 18.

1) Carpata de Tranile

2) Soticitud debidamanits fundarmentada, adjuntan-

do proyscto que damuestre factibilidad y

evidente mejora de ia calidad de |a prestacion de

los servicios publices bésicos que pretende el interesado
3) Pago de Iz tasa

4) |.a unidad administrativa municipal emite informe en 30
dias habiles respecic 2 la factibiidad, remitiendo lo actuado
a la Gerencia de Servicios Publicos para dictamen.

5) Culminado el prosedimiento a nivel administrativo, el expe
diente pasa a Sesitii de Concejo, conforme a las

atribuciones conferidics por la Ley Orgénica de Municipalidades,

S/. 5,00

S/.50.00

X

Servicios
Publicos

Gerencia dg1) Reconsideracion: a la deci-

sion de UMPET, dentro de los 15
dias. Resuelve el Promotor UMPET
Reconsideracion a decision de
Gerencia de Serviclos Publ.:
Resuelve el Gerente de Serv.Publ.
en el plazo de 30 dias habiles

2) Requisito: acompanfar nueva
documentacion probatoria con fir-
ma de Abogado.

1) Apelacion:dentro de los 15
dias. Resuelve el Alcalde en 30
dias habiles. '

R ———————ar 3 37 B I B NI R R

Servicios de Exposicién y venta
en caseta turistica

OBSERVACION:

1. Solicitud ~ Carpela de Tramite

2. Declaracion Jurada do caracieristicas del producto a
exhibir o servicio a ofartar e idcneidad del mismo.

3. Demostrar estar insciito en e registro de Pymes Municipal
4. Pago de acuerde al producits, seglin bases aprobadas

por Ressalucidn da Alcaidia,

La casela turistica estara ubicada en la Plaza de Armas. En
ella se puede exhibir y ofertar =n venta bienes y servicios lo-
cales, como parte de la cadena luristica, siempre que el pro-
ducto tenga la calidad y sutorizacionas correspondientes.

§/.5.00

Promotor
UMPET

1) Reconsideracion: a la deci-
sion de UMPET, dentro de los 15
dias. Resuelve el Promotor UMPET
Reconsideraclon a decision de

Resuelve el Gerente de Serv.Publ".§ -
en el plazo de 30 dias habiles
2) Requisito: acompanar nueva ! -+ '
documentacion probatoria con firs:
ma de Abogado. LIRS
1) Apelacion:dentro de los 15
dias. Resuelve el Alcalde en 30
dias hébiles.

Gerencia de Serviclos Pibl.: P %
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TEXTO [IICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

=
)

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

NEQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE
PAGO POR

PROCEDIMIENTO

EVALUACION

AUTORIDAD

AUTOM.

Hasta 30 dias

Siloncio

Adm. (+)

Silencio
Adm. [

QUE
APRUEBA

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

EJECUCION COACTIVA

Suspensién de la Cobranza

de obligaciones no tributarias
Base Legal:

Ley 28165 10/01/2004

D.S. 135-09-EF, TUO del Cod.
Tributario (Art. 119°) 18/08/99
D. Legisl, 953

D. Legisl. 768, Codigo Procesal
Civil Art. 608}

D.S. 017-83-JUS Art. 4, TUO
de Ley org. Del poder Jud.)
D.S. 036-2001-EF

1) Solicitud fundamentada, en algunas de las causales con-
ternpladas en el articuia 16° Ley 26978 y modificatoria con la
Ley 28165

OBSERVACION: La presentacion de demanda de revision judicial suspende automatica-
mente el procedimiento hasta pronunciariento de fa Corte Superior

§/. 500

X

Ejecutor
Coactivo
8 dias
habiles

1) No procede recurso imputatorio
alguno

Suspensién del Procedimiento
por Obligaciones Tributarias
Base Legal:

Ley 26979

Ley 28165 10//01/04

Ley 27444 Proc. Adm. Gen.
Ley 27584 Proc, Cont. Adm.

1. Solicitud (Carpeta de Tramite), documentada y fundamen-
tadas y contempladas =ri la Ley 23978 y sus modificatorias
|Ley 28185

§/.5.00

Ejecutor
Coactivo
en 15 dias
héabiles

dentro de 5 dias hébiles siguientes
2. Revision ante el Poder
Judigcial,

1. Cuyo ante Tribunal Fiscal \

Levantamiento de embargo

Base Legal:

Ley 28165 10/01 12004

D.S. 135-99-EF, TUO del Céd.
Tributario (Art. 119° segundo
parrafo), public. el 19-08-99

D. Legisl. 953.

D. Legisl. 768, Codigo Procesal
Civil Art. 808).

Precedenta de Observ. Oblig.:
Trib. Fiscal N° 07540-2-2004

Exp. N° 7859, 1-10-2004

1) Solicitud fundamentada, acompanada de la cancelacion
de las mismas

8/.5.00

Ejecutor
Coactivo

Apelacién ante la miunicipalidad
provincial resuelve el Alcalde.
Apelacion ante el Tribunal Fiscal,

se eleva a esa instancia en plazo

de 5 dias. Resuelve el Tribunal ~ *"

O(

Terceria de Propiedad

Derecho de ramite

§1.5.00

Ejecutor

En materia tributaria el Tribunal
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TEXTC LNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
CALIFICACION
N DENOMINACION DEL R=QUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSEIEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR g | Hastasodias | AopyEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO g Silancio | Silencio
< | Adm. +) | Adm. ()
EJECUCION COACTIVA g,
Escrito fundamentado dirigido ai ejecutor coactivo, adjuntando Coactivo  |Fisacal mantiene Poder Judicial
Base Legal: documento original de fecha cierta.
Ley 26979 (Art. 20) Documento publico u etic documento que credite propiedad
de los bienes
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GHICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

CALIFICACION
N® DENOMINACION DEL L QUISITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSLDAB AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO ot PAGO POR = | Hastasodias | noeuEBA RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO | £ | Siencio | Siancio
< [ Adm. (+) | Adm. ()
EJECUCION COACTIVA
5 |Extincion de la Solicitud (Carpéta de Tramite) S/. 5.00 Gerente |1. Reconsideraclon: dentro
Deuda Tributaria (La obligacion iributaria se extingue por los sigulentes medios! de Adm. Trib. | de los 15 dias siguientes de
Base Legal: Pago, compensacion, condonacion, consolidacion, Res. Adm. expedida la Resolucion, acom-
D. Leg. 953-Art, 27 sobre cobranza dudosz 0 recuperasion onerosa). pafiando nueva documentacion
probatoria, con firma de Abog.

2. Resuelve: Gerente de tributacion
en el plazo de 30 dias.

1. Apelaclon: al Gerente de Trib.
en 15 dias, con diferente inter-
pretacion de las prusbas pro-
ducidas o cuestiones de puro
derecho, con firma de Abogado

2. Resuelve: el Alcalde, en 30 dias

6 |Recurso de Queja (Opcional) 1) Solicitud con queja fundamentzda 8/. 5.00 Resuelve el Tribunal Fiscal
Base Legal: El recurso se presenta anie el Tribunal Fiscal cuando existan en 20 dias hébiles
Ley 28165 10/01/2004 actuaciones o procediniizntos que afecten directaments o
Ley 26979 (Art. 38) medificado que infrinjan lo estat!ecido en el Codigo tributario. Opcional-
por Ley 28165 Ley Ejec.Coact. mente la Municipalidad, @ padide del interesado, recepciona
D.S. 135-99-EF, TUO del Cod. la queja y lo eleva en i tlazo de & dias al Tribunal Fiscal
Tributario (Art, 155°) 2) Pago para envic del racurso a Lima S/.10.00
D. Legisl, 963 3) Recepcionar de Iz Municipaiidad la constancia de presen-

Ley 275845 Ley del Proceso tacion en ia Mesa de P aites dal Trisunal.
Contencioso Administrativo
D. Leg. 635, Art. 392 Cod.Penal
/ |Nulidad de oficio de papeletas

por alteraciones diversas

Ninguin drgano adminisiraiivo de la Municipalidad podra
solicitar o suspender de oficio el proceso ordinario o coactivo
de cobranza de las papeletas de infraccion por la existencia
de borrorrones, ilegibilidad, anadiduras y

ofras alteraciones evidentes, sin previo analisis de docu-
mentos alternos que se solicitaré a otras dependencias

que permita asegurar la velidez de la infraccién cometida

y, de ser el caso, la consiguienie subeanacion del acto
administrativo que posibilite efectivizar la cobranza. El traba-
jador o funciorario fue rscepcicne la relacion alcanzada por
la Policiz Nacional anotara obligatoriamente la forma como

[recepciona las papeletas, tanto en perfectas condiciones

asi como anotando las iniperfecciones que contengan las




TEXTO UiCO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2008
o CALIFICACION
Ne DENOMINACION DEL REAUSITOS DERECHO DE EVALUACION AUTSSLDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO PAGO POR £ | Hastasodias | ,oouega RECURSO IMPUGNATIVO

PROCEDIMIENTO g Silencio | Silencio

< | Adm. (+) | Adm. {9

EJECUCION COACTIVA
papeletas y dejara coristancia escrita

en el cargo y en el arigingi recepcionado para su tramite.

Los siguientes receptores de las papeletas relacionadas

debera actuar en el mismo sentico. La omision a la pte.
norma implica respensahiiidad achiinistrativa,
civil y/o penal, segun comresponds.

....---vv.wbl'l'.llﬂ"‘l““lill‘l"‘l‘l‘




TEXTC 1NUCO DE PROCEDIMIENTOS ADN;HNISTRATIVOS ( TUPA ) 2008

-

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

rouisiTOS

CALIFICACION

DERECHO DE
PAGO POR
PROCEDIMIENTO

EVALUACION

AUTORIDAD

AUTOM,

Hasta 30 dias

QUE

Silencio
Adm. (+)

APRUEBA

Silencio
Adm. (4

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

EJECUCION COACTIVA

8 |Liberacion de Vehiculos
internados en Depobsito

por disposicion de Actos

| Judiciales, cobranza coactiva
y otros

OBSERVACION:

Judlciai:

1) Oficio del Juez indicando los datos del propietario

o responsable a quien se ie entregara el vehiculo.

2) Original (para verificacion) v folocopia de Docum. Ident.

de la persona que revia ol yehiculo
segun la orden jucicial
3) Original {para verificacion) ¥ sstocopia de la Tarjeta de
Propiedad.
4) En caso que en la tarjeta de propiedad no indique el
nombre del nueve propiatario, el intaresado debera pre-
sentar original y copia dei contralo de compra venta con
firmas legalizadas u otro decumenio que acredite la propie-
dad del vehiculo. (Deciaracion Jurada Notarial u atro).
5) Copia simple del Acia de Iniernamiento, segun sea el
caso.
6) Pagar recibo de infraccidn si fuera el caso,

7) Pagar guardiania del Depdsita Municipal, por dia

Via coactiva:

1) Efectuada la cobranza ol Ejecutor Coactivo o el Auxiliar
Coactivo remite comuriicacion para que se proceda a la lineracion
2) El propietario o respansable de la unidad presentara la docu-
mentacion que acredii_ la propiedad del vehiculo (tarjeta de
propiedad, copia del conlrato de compra-venta ylo D.J. notarial

y el pago por derecho de deposito u otros que corresponda.

3) Con la documentacion y pages efectuados el responsable

del depésito municipal procede a su liberacion, levantando el
acta de entrega del venicuio.

Para efectuar operativos de capturas de vehiculos con proceso
coactivo aperturados, ¢n visperas de dias sabados y feriados,
se aperturara una Caj2 Especia! a ofectos de atender la libera-
cién de vehiculos en al menor tizmpo posible. En este supuesto,
la Resolucién o documento gue ponga fin al proceso de mero
tramite administrativo pedia culminarse el siguiente dia Ultil.

'I'CQU"'U""."'.UDOW.
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TEXTO ’-Q:;EHCD DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2005

CALIFICACION
N DENOMINACION DEL PTQUISITOS - DERECHO DE EVALUACION AUTSSEDAD AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
PROCEDIMIENTO R PAGO POR g [ Hastasodiss | ,oo0" RECURSO IMPUGNATIVO
PROCEDIMIENTO 2 | Slencio | Siencio
< | Adm. {+) | Adm. {}
POLICIA MUNICIPAL - DEFENSA CIVIL - SEGUFQID,?'.D‘ _‘_‘_'"_a"\_L- '
1 |Inspecciones Técnicas Basicas 1) Soicta (Carpeta de Tramite) S/.5.00 Jefe de INDECI
a. Para inmuebles (viviendas 2) Pagar derechcs: P.M., Def. Civil Instituto Nacional de Defensa
particulares, edificios multi- Cercado de San Vicente, por mt2: y Seg. Ciudadanﬁ Civil
familiares, centros educativos, Hastz 50 metros S/, 25.00
establecimientos de salud, lo- de 512 100 S/, 35.00
cales comerciales y sociales, ce 1001 a 200 S/. 45.00
viviebdas precarias, hospeda- ce 2001 a 300 S/, 55.00
jes, talleres) de 301 a 400 S/, 65.00
de 401 3 500 §/. 75.00
de 501 5 1000 S/, 85.00
de 1001 & 2000 S/, 95.00
3) La movilidad, cuando cerresponda, esta a cargo del
interesado. Fuera del 4z 3 urbani (cercado) 50% adicional
OBSERVACION: Los locales donde se alm =cenan, fbrican y comercializan
productos pirctécnicos, fos derivados de hidrocarburos, de
sustancias y de productos quimices, téxicos y todo aquello
que signifiquen paligro para la poblacién y afectacién a
amabiente, deberan solicitar inferme de INDEC)
b. Para espectaculos Publicos 1) Solicitud (Carpsta de Traniite) S/.5.00 Jefe de INDEC|
(locales cerrados o al aire libre) 2) Pagar derechos P.M., Def. Civil Institute Nacional de Defensa
Base Legal: Cercado de San Vicente, segiin capacidad de local ¥ Seg. Ciudadan Civil
n.S. 013-2000-PCM publicado Fizsta 200 espectadores S1. 55.00
4 28/06/00 Regl de Insp. Téc- Hasta 500 espzctadores SI. 85,00
nicas de Seguridada en Def. Civi Hasta 1.000 espectadores $/.106.00
D.S. 116-2001-PCM 22/10/2001 Mas de 3,000 espectadores S/, 150.00
TUO de INDECI.
2 |Atencién de quejas y 1. Solicitud simipla Gratuito X Jefe de Gerencia de Servicios de[ic;o?
denuncias P.M., Def. Civil
r Seg CiUdadaHT ¥y 3.. ey

R , %




TEXTO UNion DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( TUPA ) 2005
. CALIFICACION
AUTORIDAD QUE
& DENOMINACION DEL | REAiGiTae PTACCHODE | EvALuacion | AUTORIDAD | or o) ve gL
PROCEDIMIENTO PAGO POR = | Hasta 30 dias APRUEBA RECURSO
PROCEDIMIENTO 2 | Siencio | Stencio IMPUGNATIVO
= | Adm. (+) | Adm. {)

VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS

1. Todos los procedimientos administrativos escrilos {solicitudes, oficios) se inician en s Mesa de Partes (Oficina de Tramite Documentario).

2. Las solicitudes se insertaran en una Carpata de Tramite cuya valor es de Cinco Nuevos Soles (S/. 5.00)

cualquiera sea el concepto U objeto del tramite o destino. De manera inde-
pendiente a esta adquisicién, se consigna la tasa correspaorniciente a cada tramite que debe pagar el contribuyente en CAJA: ambos Cos sus recibos oficigles correspondientes de-
bidamente firmados Y sellados por el Cajero autorizado,
3. Estan exonerados del Pago de la carpata de inicio el tramite documentario-
a. Las entidades del Estado que tengan caricter oficial,

b. Las invitaciones sociales o comunitarias

C. Las quejas por los servicios publicos prastados ror la municipalidad provincial,

d. Otros que no impliquen la prestacion de un determinado servicio
En estos tres (itimos casos, los documentos (oficios, solicit
4. Las solicitudes tendran el mismo numero cel expediznte orig
§. Cuando el TUPA exija la presentacién de formularios o formales, la Municipalidad aceptara la presentaci
los originales, salvo que estos Ultimos sean de distribucion graluita y estén 2 disposicién de los interesados.
6. Las solicitudes o formatos para Ia rezlizacién de procedimientos administrativos que se siguen ante la Municipalidad que se

fecto u

:\\

'des) podran ser enlregados en la Mesa de
inal cuando se trate del mismo caso, ain cua

deberan recibirse bajo condicién de ser subsanado el def
el referido plazo sin que el defecto u omision fuer
7. Cuando el intersado na obtenga respuests de
pudiendo interponer otro recurso o Ia dernanda judi
con las excepciones que se reglamentaran mediante Resolucién de Alcaldia,
8. Para la tramitacion ordinaria de l0s procedimien
simple con firma de| administrado,

9. La Base Legal que se inserta e el presente TUPA, s0lo es enunc
ni el pago de |a tasa fijada,

tos, es reguerido poder general formalizado mediante simple designacién

- v v e S r VO OOOOOPII I OIS SIS  §
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ANEXO N° 01
-ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CONCEPTO
Tasas por las licencias de apertura de establecimiento son las tasas que debe pagar todo
contribuyente por Unica vez para operar un establecimiento industrial, comercial o de servicios
también opera en cambio o ampliacién de giro comercial, domicilio y apertura de nuevos locales o
sucursales. Anualmente se presenta declaracién jurada gratuita de permanencia en el gire autorizado
LICENCIA DEFINITIVA

CATEGORIAS GIROS

VALOR

PRIMERA CATEGORIA: S/. 3,300.00

Establecimientos de servicios:
Café teatro, centros nocturnos.

Cajeros automdticos de instituciones financieras (por cada uno).

Casas de cita y protibulos

Discoteca bailable, salsddrormo, salas de baile en egeneral,

Empresa constructora con modalidad de Sociedad Ananima y maquinaria (y por cada sucursal)
Empresas de transporte interprovincial

Empresa de vigilancia particular con 20 o mas efectivos

Gas (distribuidor maverista)

iHlostales, hotales dz lres 2 mas esirallas

Instituciones financieras (Bancos, Caijas, AFP)

Loteria electrénica

Maquinas tragamansdas

Notaria Pubiica {
Playas de estacionamiento con mas de 200 metros de drea

Radicemisoras comerciales de alcance a nivel regional o nacional (1 kv.)
Salas de cine con butacas

Telecomunicacion (central de redistribucién de servicios. Incluye venta de teléfonos y celuleres)
Otros servicios de similares caracteristicas.

Establecimientos comerciales (de gran volimen):

Artefactos eléctrodomésticos, muebles, con 200 m2 o mas de area.

Desmotadora y empague de algodén

Insecticidas, pesticidas y similares ubicados en el drea urbana (con prohibicion de apertura
en el perimetro de la Plaza de Armas y calles de la cuadra que desembocan en ella).
Mayoristas diversos giros

Mercados, supermarket y similares

Textilerias

Vehiculos automotores y vehiculos menores

Venta de gasolina con cuatro o mas surtidores

Otros de similares caracleristicas

Establecimientos Industriales:

Gran Industria (fabrica de aceites, jabones e industria de transformacion en general)
Extraccion o licuoefaccion de gas natural, extraccion petrolifera y similares

Fabrica de alimentos para consumo humanos y de animales (venta al por mayor)

Otras industrias de gran volimen de produccién

SEGUNDA CATEGORIA §/.1,120.00
Establecimientos de servicios:

Cabinas de internet con diez (10) o mas magquinas

Centros de estudios superiores (incluye los centros de preparacién previa al examen de ingreso)
Clinicas particulares

Club campestre
Empresa constructora que adoptan modalidad de EI.R. L o SR.L &
Empresas de Servicios de Taxis

Empresa de Transporte Urbano

Estudios contables, juridicos y de otras profesiones (persona natural o juridica), que excedan de 60m?2 it
Gasa!pormenar{desdeﬁba.‘ones} :
Hoteles y hostales, menor de tres estrellas i
Institutos Superiores de estudio (CEO, CENECAPE, Academias y similares)
Video pubs,

Piscina publica

Playas de estacionamiento hasta 100 m2,,

Salas de cine o proyeccién de videos eventual

Establecimientos comerciales:

Agencia Funeraria

Alimentos balanceados para animales (venta ai por mayor)
Artefactos electricos y muebles de escaso volimen (area menor de 100 m2)

LA ir
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ANEXO N° 01
ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CONCEPTO
Tasas por las licencias de apertura de establecimiento: son las tasas que debe pagar todo
contribuyente por Dnica vez para operar un establecimiento industrial, comercial o de servicios
también opera en cambio o ampliacion de giro comercial, domicilio y apertura de nuevos locales o
sucursales. Anualmente se presenta declaracion jurada gratuita de permanencia en el giro autorizado
LICENCIA DEFINITIVA

Bar-cantina en zona urbana

Bicicletas (exhibicién y venta)

Camal de beneficio de aves, ganado porciono, ovino y caprino
Cambio de moneda extranjera,

Caliseo de gallos
Depasitos varies

Distribuidoras de bebidas gaseosas yio alcohdlicas (maycrista)

Uistribuidora de gas (depdsitos y venta al per mayor)

Farmacias

Ferreteria hasta 30 m2. de drea

Fotocopiadora (con tres o mds unidades de fotocopiado)

f-olografia (centro de reproduccidn con magquinara instanténes)

Cimnasios, ceniros de practica de aerdbicos y similares

Granjas

Guayaquiles, esteras, palos, cafas

Helados y chupates (al por mayer ¢ distribucion)

Imprenta e impresiones en general (con sistema offset o Uttimas tecnologfas)
Inseclicidas, pesticidas y similares ubicados en areas suburbanas

Insumos agricolas (depésito y ventas)

Joyerias,

Lavanderia (centro de lavado de ropa) y/o Tintoreria

Lubricantes

Liantas y/o repuestos de vehiculos

Materiales de construccion (depdsito y venta),

Mini market

Oficinas administrativas, de publicidad, corretaje, gestion, tipeo, y similares, que excedan de 60 m2
Cficina de mensajerfa, ciurrier .

Oficina para ventas de telefénos, celulares y otros sistemas de comunicacion
Panaderia, pasteleria yfo heladeria

Teléonos, celulares (compra-venta)

Radioemisoras comerciales de alcance a nivel provincial ( hasta 1/2 kv.)
Repuesto de vehiculos

Restaurantes, chifas, cevicherias, venta de pollos, pizzerias, ubicados en el perimetro
de la plaza de armas

Venta de gasolina hasta tres surtidores

Veterinarias (venta de productos)

Vidrieria

Establecimientos Industriales:

Pequefia industria: Elaboracién de embutidos de manera artesanal, elaboracion de chupetes y hela-
dos, similares establecimientos.

Elaboracion de pisco, vines (Bodegas-Destilerias)

- ilipg e,

TERCERA CATEGORIA

Establecimientos de Servicios:

Anillados y empaquetados

Bafios publicos

Bar-cantina en zona sub urbana

Cafeteria, dulceria

Centros Educativos Particulares de Educacion inicial, primaria ylo secundaria
Consuttorio Médico

Chicharroneria
Estudio Juridico, Estudio Contable y de otras profesiones, hasta 60 m2 de area

Fotocopiadora, hasta dos unidades de fotocopiado
Fotografia {estudio fotografico)
Gas: venta al por menor (hasta 10 balones)

Juegos de Pim holl e
Oficinas administrativas, de publicidad, corretaje, gestion, tipeo, y similares, de 30 a 60 m2 de area

Radiocemisoras comerciales de alcance a nivel provincial ( hasta 250 kv.)
Reparacion de equipos infermaticos




ANEXO N° 01
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CONCEPTO
Tasas por las licencias de apertura de establecimiento: son Jas tasas que debe pagar todo

— —

Salon de belleza y/o peluqueria _’
Laboraterio

Lavado de vehiculos

Lavanderia y/o Tintoreria (centro de recepcion de ropa)
Llanteria (reparacion de llantas)

Taller de mecdnica

Establecimientos Comerciales:

Algedén cosechado (venta al por menor)

Anticuches (con establecimiento comercial)

Bicicleta (ventas y reparaciones) T
Boticas

Carnicaria

Carpinterfa (con maquinarias eléctricas)

Distribuidor de revistas v periédicos

Florerfa

Helades {vanta al por menor)

Kerosene (venta al por menor)

Lapidas

Libreria

Licareria

Nintendo Play Statién Yy similares, desde 5 maquinas

Pan (venta al por menor)

Panaderia, pasteleria a menor escala

Pernos (venta al por menor)

Puestos del mercado o mercadillo

Regalos

Pintura (venta.a! por menoar)

Radioemisoras comerciales de alcance a nivel distrital (hasta 250 kv)
Restaurantes, chifas, cevicherias, pallos broster, pizzerias, ubicados dentro de |as doce (12)
manzanas que colindan con la Plaza de Armas

Tiendas del mercado

Venta de pisco y vino de la localidad y otros.

Zapateria

Establecimientos Industriales

Industria artesanal o basica de los programas sociales de fomento y apoyo de |a familia

CUARTA CATEGORIA Contribuyentes sujetos al RUS (Rég. Unico Simpl.) No excede del 10% uiT 320.00
Establecimientos de servicios
Anillados y empaquetados
Alquiler de cintas de videos
Barios publicos

Billares

Carpinteria (sin maquinarias eléctricas) T
Casa pensién ol
Cerrajeria

Fotocopiadora (hasta una (1) unidad de fotocopiado)
Fotografia (estudio fotografico)

Imprentas tipograficas (sin uso de maquinaria offset o similares. No incluye ventas de papeles) e T s
Juegos de ninterdo play station y similares, hasta 4 maquinas ’ e
Nintendo Play Statién y similares, hasta cuatro (4) maquinas

Oficinas administrativas, de publicidad, corretaje, gestidn, tipeo, y similares, hasta 30 m2 de area

Radiomisora comercial

Renovadora de calzados

Reparacién de artefactos eléctricos o equipos inmformaticos (no incluye ventas)

Reparacion de refrigeradora

Salén de belleza y/lo pelugueria i
Sastrerfa y/o costureras : -
Vufeanizadora (no incluye ventas de llantas)
Otros de similares caracteristicas sujetos al RUS

108
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ANEXO N° 01
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CONCEPTO
Tasas por las licencias de apertura de establecimiento’ son las tasas que debe pagar todo
contribuyente por Unica vez para operar un establecimiento industrial, comercial o de servicios
también opera en cambio o ampliacién de giro comercial, domicilio y apertura de nuevos locales o
sucursales. Anualmente se presenta declaracion jurada gratuita de permanencia en el giro autorizado
LICENCIA DEFINITIVA

Establecimientos comerciales
Abarrotes al por menor
Alimentos balanceados para animales (venta al por menor)
Anticuchos (sin establecimiento comercial)
Artesanias
Bar-cantina en Centros Poblados y anexos.
Billa, Billar
Carpinteria (con maquinaria eléctrica)
Gasesosas al por menor
Dulces al por menor
Duplicado de llaves
rutas al por menor
Papelera (venta de papeles)
Pescado, pollos, al por menor
Pinateria
Restaurante, chifas, cevicherias, poilos a Ja brasa, pizzeria, hasta 30 m2de area ™
Tapiceria
Verduras al por menor
Vuicanizadora (con equipos de trabajo
Otros de similares caracteristicas sujetos al RUS

CATEGORIA ESPECIAL: Mercado, Mercadillo (no incluido en otra categoria) y actividad
comercial urbana de subsistencia (previa calificacién de la Oficina de Asist. Social y UMPET)
Autorizacién sélo para ventas al menudeo.
Abarrotes

Alimentos para animales

Alquiler de cintas de video

Anticucho (venta de)

Artefactos eléctricos (sélo reparacién)
Artesania

Bicicletas (sélo reparacién)

Carpinteria (artesanal)

Cerrajeria

Compostura de calzado (sin magquina renovadora)
Costurera

Dulces

Frutas

Gaseosas

Pescados

Pifiateria

Pollos

Sastreria

Tapicerfa

Verduras

Vulcanizadora (manual)

Otros de similares caracteristicas

8/. 150.00

@ Lalicencia se otorga para funcionamiento de los establecimientos en ef horario de 6.00 a.m. a

11.00 p.m.
@ Fara funciomamiento durante fas 24 foras se carceferd ef cuarernta por ciento (40%)

adicional al valor establecido,
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ANEXO N° 02
ScRVICIOS DEL LABORATORIO MUNICIPAL
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hemograma S/. 6.00
hemoglobina 4.00
hematocrito 4.00
VSG 3.00
tiempo de coagulacién y sangria 3.00
examen completo de orina 4.00
glucosa (glicemia) 5.00
colesterol 6.00
trigliceridos 9.00
urea 5.00
creatinina 7.00
bilirrubinas 6.00
transaminasa -TGO 5.00
ransaminasa -TGP 5.00
Fosfatasa alcalina 5.00
acido drico 8.00
heces- parasitoldgico 3.00
Test de Graham 3.00
micosis directo 7.00
coloracion Gram 7.00
urocultivo y antibiograma 20.00
aglutinaciones 8.00
pregnosticon 10.00
serologia RPR 15.00
HIV-prueba de Elisa 20.00
hepatitis B 15.00
antiestreptolisinas "Q" 8.00
factor reumatoideo 8.00
proteina C reactiva 8.00
rosa de bengala 10.00
HCG test del embarazo en sangre 18.00
OTROS:
Certificados de salud Sl 7.00
Anélisis Bromatoldgico:

Alimentos

aguas

desinfectantes

fisico-.quimico

superficies

porcentaje de cloro




