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RESOLUCION DE ALCALDiA
N° 158-2017-AL-MPC

Cariete, 21 de junio del 2017

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE:

VISTOS: El Informe N° 342-2017-SGRRHH-MPC de fecha 25 de mayo del 2017, de la Sub
Gerencia de Recursos Humanos; y, ;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, conforme a lo sefialado en el articulo 194 de la Constitucién Politica
del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional N° 30305, en concordancia con el
Articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

Que, conforme a lo establecido en el articulo 128° del Reglamento aprobado por Decreto

t Supremo N° 005-90-PCM, los funcionarios y servidores cumpliran con puntualidad y
\r(_sponsabﬂxdad el horario establecido por la autoridad competente y las normas de permanencia
CX3 ; iinterna en su entidad. Su incumplimiento origina los descuentos respectivos que constituyen
"/‘ NTE ,)L)’;/qrcmas del Fondo de Asistencia y E§t1mulo conforme a las disposiciones vigentes. Dxchos
descuentos no tienen naturaleza disciplinaria, por lo que no eximen de la sancién

correspondiente;

=

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-75-PM-INAP y su modificatoria Decreto Supremo
N° 097-82-PCM, se aprobd las Normas Generales a las que debe sujetarse los Organismos del
Sector Puablico Nacional, para la aplicacién del "Fondo de Asistencia y Estimulo” que se establece
or dicho decreto supremo, en base a los descuentos por tardanzas € 1na31sten01as y las multas

Que, el articulo 6 del mencionado decreto supremo, seflala que se constituira en cada
orgamsmo de la Administracién Pablica, por Resolucion de su titular del Pliego Presupuestal, un
Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo cuyo periodo de duracién sera de
dos (02) anos, el mismo que estara integrado por un representante del titular del Pliego
Presupuestal, quien lo presidir4, el Director de Personal o quien haga sus veces, quien ademas
ejercera las funciones de Secretario del Comité, el Contador General, o quien haga sus veces, y
Ires trabajadores en representacion de los trabajadores y sus suplentes;

. Que, asi también el Decreto Supremo N° 050-2005-PCM, sefiala que los incentivos y/o
distencia econdmicas otorgadas por el Fondo de Asistencia y Estimulo - CAFAE, regula en el
rticulo 141° del Decreto Supremo N° 005-90-PCM y el Decreto de Urgencia N° 088-2001, son de
aplicacion al personal comprendido en el Régimen del Decreto Legislativo N° 276;

Que, de acuerdo a lo establecido en el articulo 47° del Reglamento de Inscripciones del
* Registro d¢ Personas Juridicas, aprobado mediante Resolucién del Superintendente Nacional de

los Registros Publicds N° 038-2013-SUNARP/SN, publicado en el diario oficial el Peruano el
19/02/2013, en lo referente al Periodo de los 6rganos de la persona juridica, indica que, el
eriodo de ejercicio- del consejo directivo u érgano analogo se regira de acuerdo con lo establecido
la ley o el estatuto. No scra materia de observacion si se realiza la designacién por un periodo

ferior al estatutario;
i
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Que, el Informe Legal N° 153-2017-GAJ-MPC de la Gerencia de Asesoria Legal concluye
indicando, que es factible conformar el Comité Electoral para la eleccion de los representantes de
los trabajadores (titulares y suplentes) ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia
y Estimulo de la Municipalidad Provincial de Cafiete CAFAE-MPC, previa subsanacién de las
observaciones advertidas; #

Que, mediante Informe N° 342-2017-SGRRHH-MPC de fecha 25 de mayo de 2017 el Sub

Gerente de Recursos Humanos, subsana las observaciones advertidas y recomienda se

implementen las acciones administrativas correspondientes a efectos de que se emita la

resolucién de alcaldia para convocar a elecciones generales para elegir a los representantes de los

trabajadores en el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo de la

‘ V,;,-x\\ Municipalidad Provincial de Cafiete, CAFAE-MPC, para el periodo comprendido desde junio del

//,o’/*g QROMN hasta el 31 de diciembre de 2018, se apruebe el reglamento de eleccién de representante de

\9‘?“ W P ’}_9' ‘trabajadores (titulares y suplentes) ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia

i}’ oo /‘—*; » - ‘ timulo de la Municipalidad Provincial de Cariete, CAFAE-MPC y se designe al Comité
.

é 2 Egcj'gtoral;
B S m 1’5 .
&\ AENTE ,r?,lf{é Que, la propuesta del Reglamento para la Eleccion de representantes de los trabajadores

Provincial de Cafete CAFAE-MPC, tiene como objetivo principal establecer normas especificas
" encargadas de regular el proceso electoral, para elegir a los representantes de los trabajadores (03
titulares y 03 suplentes) ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia Estimulo
CAFAE - MPC;

Con las atribuciones conferidas en el Articulo 20°, numeral 6) y 17) de la:Ley Organica de
inicipalidades N° 27972, contando con las visaciones de la Gerencia Municipal y la Gerencia de
Jsoria Juridica; ' . '
¢

1 ARTICULO -1°.- APROBAR el Reglamento para la Eleccién de Representantes de los
Trabajadores (titulares y suplentes) ante e, Comité de Administracién del Fondo-de Asistencia y
Estimulo de la Municipalidad Provincial de, Cafiete, CAFAE-MPC, el mismo que contiene 47
articulos y 02 Disposiciones Finales que forma parte integrante de la presente Resohicién.

ART{CULO. 2°.- DESIGNAR al Comité Electoral, 6rgano encargado’ del proceso
fleccionario, el mismo que estara integrado de la siguiente manera:

- JMaria Soledad Farfan Martinez _ Presidenta
Elvira Cristina Gonzales Burga Secretaria

Mirtha Flores Cuzcano Vocal
SUPLENTES
‘Mirtha Maria Sanchez Sanchez Primer Suplente

“Félix Rolando Sotelo Vicuna Segundo Suplente

uis Enrique Chilet Torres Tercer Suplente .
e

y i agte el Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo de la Municipalidad -

-

Rty

®
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?Rom
s L% T g oA ARTICULO 3°.- CONVOCAR a Elecciones Generales pard elegir a los representantes de
t‘f“’* los trabajadores ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo de la
b3 ’;Municipalidad Provincial de Cafiete, CAFAE-MPC, para el period§ comprendido desde junio del

g ' 2017 hasta el 31 de diciembre del 2018.
\> W
A\

8 ARTICULO 4°.- Encargar a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion y
Rinanzas y a la Sub Gerencia de Recursos Humanos el cumplimiento de la presente Resolucion.

{STRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE.

X
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REGLAMENTO PARA LA ELECCION DE REPRESENTANTES DE LOS
TRABAJADORES (TITULARES Y SUPLENTES} ANTE EL COMITE DE
ADMINISTRACION DEL FONDO DE ASISTENCIA Y ESTIMULO
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE
CAFAE-MPC

PERIODO 2017 - 2018

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°.- Naturaleza Juridica

La Municipalidad Provincial de Cariete es el 6rgano de gobierno promotor del desarrollo
%, local de la jurisdiccion del Distrito de San Vicente de Cariete, el mismo que cuenta con
/zf& personeria juridica de derecho publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus
ifines, metas y objetivos trazados, aplicando las leyes y disposiciones de conformidad con

g las facultades establecidas en la Constitucién Politica del Per.
I’. 0

]
3 g,é?/;ihrticulo 2°.- El Comité Electoral, es la instancia encargada de organizar, dirigir y
L //,, controlar el proceso electoral, para elegir a los representantes de los trabajadores (03
Tl titulares y tres suplentes) ante el Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y
Estimulo de la Municipalidad Provincial de Cariete, CAFAE-MPC; y se constituye de

conformidad al articulo 6°, inciso d) del Decreto Supremo N° 006-75-PM-INAP.

3 L

N

o

xticulo 3°.- Base Legal

2 | Decreto Supremo N° 006-75-PM/INAP, aprueba normas a las que deben adecuarse
: ;‘/,;’ las Organizaciones del Sector Publico. : :

fire” /' Decreto Supremo N° 522 Reglamento del Estatuto y Escalafén del Servicio Civil,

¥ Decreto Supremo N° 097-82-PCM, modificatoria del D.S. N° 006-75-PM/INAP y
establece que el periodo de mandato de los miembros del CAFAE sera de 02 {dos)
afios.

Decreto de Urgencia N° 088-2001, establece disposiciones aplicables a los Comités de
Administraciéon de los Fondos de Asistencia y Estimulo de las Entidades Publicas.
Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Piblico. _

Decreto Supremo N° 005-90-PCM- Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera

Administrativa.

Articulo 4°.- Alcances

El presente reglamento comprende a los servidores que se encuentran bajo el régimen
Laboral del Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico, que mantienen vinculo laboral con la entidad.

Cariete Cuna y Capital del {irte Negro
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Articulo 5°.- Objetivo
El presente documento tiene como objetivo principal establecer normas especificas
encargadas de regular el proceso electoral, para elegir a los representantes de los
trabajadores (03 titulares y tres suplentes) ante el Comité de Administraciéon del Fondo de
Asistencia y Estimulo de la Municipalidad Provincial de Cafiete, CAFAE-MPC, para el
ejercicio del 2017 al 31 de Diciembre del 2018. .

CAPITULO II
DEL COMITE ELECTORAL

=, Articulo 6°.- El Comité Electoral estara conformado por 3 miembros titulares
‘-’6‘4, ’\\ Presidente, Secretario, Vocal y 3 miembros suplentes, que seran propuestos y elegidos por
“% el personal contemplado en el Decreto Legislativo N° 276, en una reunién convocada por

% el Sub Gerente de Recursos Humanos, en donde se definira al presidente, secretario y

i vocal y suplentes.
/ :

i

it

=t i} .

cPENTE 74 o - . . .

JCIPAL, !;‘Ancho 7°.- El Comité Electoral tiene la responsabilidad de organizar, dirigir y controlar
% proceso electoral constituyéndose en la maxima autoridad en materia electoral, con

i

R autonomia en sus funciones, siendo sus fallos inapelables y resuelve todos los asuntos
contemplados en el presente Reglamento.

: T Articulo 8°.- El Comité Electoral cesara de sus funciones después de haberse llevado a
// & ?**’“f”:;;;/\(:abo la juramentacién de los Representantes de CAFAE-MPC, elegidos democraticamente.
P ATy R hY

-, “"&

miculo 9°.- Los miembros del Comité Electoral, durante el ejercicio de sus funciones, se
&7 cuentran prohibidos de integrar alguna lista de candidatos y/o ser personero de alguna

$igta para las elecciones.

CAPITULO III
DE LA CONVOCATORIA

gxticulo 10°.- El Comité Electoral convoca a elecciones, inmediatamente después de
gyobarse el proyecto de Reglamento de Elecciones. '

Afticulo 11°.- La convocatoria se realizara a través de los medios informaticos (portal
stitucional de la Municipalidad Provincial de Cariete), panel Informativo ubicado al

ingreso del Palacio Municipal, y otros medios de difusién.

La convocatoria contiene: cronograma del proceso electoral para la presentacién de la

lista de candidatos, formulacién de tachas, lugar, fecha, hora de inicio y término del

proceso electoral.
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CAPITULO IV
DE LOS CANDIDATOS

Articulo 12°.- Para ser elegido como miembro representante de los Trabajadores ante el
Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo de la Municipalidad
Provincial de Cariete, CAFAE-MPC, se requiere ser servidor en actividad, con dependencia
directa de la entidad, bajo el régimen del Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la
Carrera Administrativa Y de Remuneraciones del Sector Publico.

Articulo 13°.- Para ser candidatos a miembros de la Directiva CAFAE-MPC, se debera
presentar una lista de adherentes no menor de 10 personas.

Articulo 14°.- No podran elegir ni ser elegidos, el personal al amparo del Régimen Laboral
Especial N° 1057, Decreto legislativo N° 728, Locadores de Servicios (Servicios de

terceros), cesantes y jubilados.

50

%\-Articulo 15°.- Ningun candidato o adherente podra estar incluido en 2 0 mas listas.

. >

2,

4

) Rt
= 2 ° . . . . . .
2 77 5 Articulo 16°.- Los miembros de la actual Junta Directiva podran Pparticipar en las
CE 75 e %7/ elecciones ara su reeleccion en cualquier lista.
\ / p q
NN 7
ST T
R s .
CAPITULO V

DEL PROCESO ELECTORAL

A Articulo 18°.- La eleccion de los nuevos representantes de los trabajadores ante CAFAE-
MPC, se realizara con Ios trabajadores que figuren en el Padrén Oficial,

Zticulo 19°.- Se inscribiran candidatos por listas, teniendo en cuenta que cada lista
dgbe conformarse por 03 representantes titulares y 03 suplentes. '

Yrticulo 20°.- Para la inscripcién de los candidatos se observa lo siguiente:
20.1. Presentacién de las Listas de Adhesién en original y copia, con un minimo de 10
: personas.

20.2. No se aceptara por ningin motivo, duplicidad de nombres y firmas en las listas de
candidatos y/o adherentes, de darse el caso se anulara el nombre en ambas listas.
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20.3. Toda lista adulterada serad rechazada y devuelta al candidato y/o personero
correspondiente, indicando los motivos y tachas.

20.4. Una vez depuradas las listas de los candidatos, se publicaran en lugar visible para
conocimiento de los electores.

20.5. El comité decidira si utiliza simbolos o numeros para identificar las listas de
candidatos.

20.6. La convocatoria a Elecciones se realizara de acuerdo al anexo 1, y la presentacién
de listas y/o candidatos tendran un plazo de 02 dias héabiles.

RO, CAPITULO VI
/}/\\;(in b iF L"f/ X
& e Sy | DE LA IMPUGNACION Y/O TACHA
& LR

< f:’“ ;\rtxculo 21°.- Después de vencido el plazo de i 1nscr1pc1on de las lista (seglin cronograma),

IE ”7 ‘los trabajadores podran presentar tacha y/o impugnacién, debidamente fundamentada,
2 L,x‘ “dentro de la 24 horas de cerrada la i inscripcién y publicadas las listas y/o candidatos. Las
tachas se presentaran ante el comité Electoral a través del personero debidamente

acreditado.

CAPiTULO VII
. DEL ACTO ELECTORAL

.- La Campafia Electoral terminara 24 horas antes de llevarse ‘a cabo el

'Articulo 25°.- La votacién se llevara a cabo garantizando un minimo de cuatro horas o
sea de 14:00 a 18:00 horas. La eleccién puede cerrarse antes de la hora sefialada en caso
de comprobarse que todos los electores registrados en el Padrén Oficial hayan ejercido

sus derechos al voto.
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Articulo 26°.- Los resultados se daran a conocer dentro de las 04 horas posteriores a la
Culminacién del acto de votacion.

Articulo 27°.- Al término del acto electoral se levantara el Acta de Sufragio en presencia
de los personeros de cada lista, los que firmaran como constancia de lo actuado,

constatando el escrutinio total.

Articulo 28°.- La juramentacién de la nueva Junta Directiva se realizara en Asamblea
General.

CAPITULO VvIII
DEL SUFRAGIO

rArticulo 29°.- En la mesa electoral se ubicara un anfora donde se recepcionaran los votos

Articulo 30°.- Todo elector ejercera su derecho a votar, segun el procedimiento siguiente:

Debera identificarse con Documento Nacional de Identidad (DNI) o fotocheck.
Recibira una Cédula de votacién. '
Ingresara a la camara secreta sin compasia alguna
-. Marcara mediante una cruz o X, dentro del recuadro de la cédula de sufragio el
" numero o simbolos de la lista de eleccion. :
. .El tiempo que utilizara Ppara ello sera como maximo un minuto.
" No se hara ninguna sefial, ni escrito, ni firma ni palabra alguna en el exterior de la
cédula de votacién. En caso contrario invalidara el voto,
Insertara su voto en el anfora y firmara el padrén de sufragio.
Recabara su Documento de Identidad. ,
No se permitira votar a la Persona que se encuentre en estado no ecuanimidad,

tulo 31°.- Los que incumplan con la obligacién de votar seran sancionados con una
ta de S/.20.00 (Veinte ¥ 00/100 Soles), que formara parte de los fondos de CAFAE-

PC, exonerandose de la votacién al servidor que se encuentre de vacaciones yY/0 con
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Registro Nacional de Derecho de Autor N° 0957



, fcameTe )
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CANETE

Jr. Bolognesi N° 250 - Telefax: 581-2387
San Vicente - Cafiete
Pag. Web: www.municanete.gob.pe

CAPITULO IX
DE LA MESA ELECTORAL
Articulo 32°.- La mesa eclectoral estara conformada por los miembros del Comité
_ Electoral, ademas de los personeros oficiales de las candidaturas presentadas, los cuales
se abstendran de hacer comentarios que puedan inducir el voto a favor de la lista que

representan

Articulo 33°.- Terminando el sufragio los miembros de la mesa Electoral redactaran y
suscribiran el Acta de Sufragio.

CAPIiTULO X

DEL ACTO DE SUFRAGIO (VOTACION)

f Artxcu.lo 34°.- El Proceso de sufragio, se desarrollara de la siguiente manera:

a) Instalaciéon de las Mesas
b) Acto de Sufragio
c) Escrutinio y Cémputo.

Los ‘Miembros de la Mesa de Sufragio obligatoriamente deberan constituirse al local
: as1gnado treinta (30) minutos antes de la hora senalada para el inicio del acto electoral

'\: la hora sefialada para el inicio" del acto electoral no se hiciera presente uno de los
falembros de mesa, estos seran reemplazados por personas que designe el Comité
E%:‘_toral.

1 Padrén de trabajadores

1 Anfora E

Cédulas de sufragio

Actas de instalacién

Acta de sufragio

Acta de escrutinio

1 Tampobn, sellos y boligrafos

Articulo 35°.- El acto de sufragio se dara por concluido a la hora fijada por el Comité
Electoral.

Cariete Cuna y Capital del {irte Negro
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Articulo 36°.- Terminado el acto eleccionario, se

realizando el computo de votantes ¥y anotado en
electoral la frase NO VOTO en elc

procedera al cierre del sufragio
la columna de observaciones del padrén

aso de los omisos.
Articulo 37°.- Se levantara el Acta de sufragio en el que se anotara:

a) El total de sufragio en la mesa.
b) la cantidad de omisos.

¢) las observaciones formuladas por algin candidato.

Durante el escrutinio tendran voz y voto solo los miembros de Ia mesa de sufragio.
T,

ticulo 38°.- Los miembros del Comité Electoral podran hacer desalojar del local donde
Se 'realiza el escrutinio a todas aquellas personas que perturben el normal desarrollo del
to.

CAPITULO X1
DE LOS PERSONEROS

Articulo 39°.. Por cada lista de Candidatos podra inscribirse un personero Oficial,

v
"3;)'\

Articulo 40°.- Los personeros estan obligados a coadyuvar al cumplimiento del presente
Yeglamento de Elecciones, especialmente a supervisar el acto de conteo. de votos. Sus
funciones culminan finalizando las respectivas Actas ;

ot CAPITULO X1
‘ DEL ESCRUTINIO FINAL

f;_,- K‘\\“v»-"r-w[‘,

Articulo 43°.- El acto del escrutinio se desarrollara observando las siguientes
formalidades:

Canete Cuna y Capital del #irte Negro
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a) Abierto el anfora y extraido su contenido el Presidente de la Mesa de sufragio
verificara el numero de cédulas depositadas, con el nimero de trabajadores que

aparecen en el Acta Electoral.

b) Si el namero de cédulas fuera mayor al numero de firmas, el Presidente de Mesa
separara al azar un nimero igual al de los excedentes, los que seran inmediatamente
destruidos sin abrir las cédulas, dejando expresa constancia en el Acta.

¢) Silas cédulas fueran un numero menor a de las firmas se procedera al escrutinio sin
que se anule le votacion.

d) El Presidente de Mesa abrird las Cédulas una a una y leera en voz alta el voto

contenido en ella. Lo mostrara a los otros miembros de la Mesa, anotando en una
hoja de control el voto que corresponde a cada candidato.

Articulo 44°.- Son votos nulos o viciados

a} Aquellos que contengan cualquier tipo de inscripcién ajeno a la votacién o
identifique al elector.

b} Voto ilegible

c) Cédulas rotas

d) Contengan numero de candidato que no corresponda

ﬁ@i ulo 45°.- Concluido el escrutinio, los miembros de mesas de sufragio levantaran un
Gy n en el resultado obtenido.

//;::5‘
%
‘\% CAPITULO XIII
“ DEL INFORME FINAL

iculo 46°.- E1 Comité Electoral debera redactar un Informe dirigido a la Sub Gerencia
Recursos Humanos de la Municipalidad Provincial de Cariete, adjuntando una copia de
s actas, el informe final con los resultados del proceso de eleccién y un cuadro resumen
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CAPITULO XIV
PROCLAMACION E INSTALACION

Articulo 47°.. El Comité Electoral procedera a la inmediata proclamacién y entrega
posterior de Credenciales a los seis (06) Representantes de los Trabajadores ante el

Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y estimulo de la Municipalidad
Provincial de Cariete, CAFAE-MPC. :

CAPITULO XV

DISPOSICIONES FINALES

Articulo Primero.- Los titulares de los érganos y unidades organicas de la Municipalidad

‘Provincial de Canete, brindaran las facilidades necesarias al personal a su cargo para que
cumplan con los sufragios, debiendo tomar las precauciones necesarias para no afectar la

2 4 /continuidad del servicio que se brinda al ciudadano.
ta '

£

Articulo Segundo.- Cualquier as

pecto no considerado en el presente reglamento sera
resuelto por el Comité Electoral. :
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